聘用合同编号：                  
西北工业大学聘期工作任务书

	所在单位
	
	聘任岗位类别
	□管理 □辅导员 □其它专技 □工勤技能

	受聘人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	现聘职称
	
	现职称聘任时间
	

	现任职务
	
	任现职务起止时间
	

	聘用岗位名称
	
	聘用科室/部门
	

	聘期岗位职责

（工作内容）
	（结合所聘岗位由基层单位填写，字数600字以内，计算机输入，字体宋体五号）：
模板：

1. 负责单位对外联络及接待工作。

2. 负责单位内部管理信息平台、网站建设和宣传工作。

3. 负责本单位工作总结、工作计划和研究报告等撰写工作。

4. 负责单位内部固定资产管理工作。

5. ..........
6. .......

7. ...

......

.....

...



	工作目标任务

（考核标准）
	（结合所聘岗位由基层单位填写，字数600字以内，计算机输入，字体宋体五号）：
模板：

1. 与校外相关单位保持联系、关系融洽、信息畅通。
2. 单位管理信息数据完整、网站内容更新及时、每学期撰写新闻稿件不少于5篇。
3. 每学期按时完成单位的工作总结、工作计划和相关研究报告撰写工作。

4. 单位固定资产管理科学、规范，申报更新及时，无工作失误。
5. ...........

6. ......
7. ...
......

.....

...

                                 

	工作目标任务完成时间
	20    年   月   日至20   年    月   日

	本人签名
	经协商，本人同意在聘期内完成上述岗位职责和工作目标任务。                                  本人亲笔签名：                年　　月　　日

	基层单位确认意见
	                  单位负责人（签名）：

                    （单位公章）     年　　月　　日

	备注
	


填表说明：

1、本表须用A4纸正反双面打印，一式四份；

2、本表不得涂改，不得加页，勿调整格式；

3、本表中“工作目标任务完成时间”要求与《西北工业大学聘用合同》签订的聘期时间一致；

4、本表所填内容经学校审核通过后，将作为个人与学校签订的《西北工业大学聘用合同》附件。

