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合同编号＿＿＿＿
上海市对外服务有限公司
雇员服务信息表
填写表格过程中如遇疑问可拨打我司服务热线962002进行咨询

	姓名
	张三
	身份证

护照号
	3
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	9
	7
	9
	0
	5
	0
	5
	8
	8
	8
	8

	以下内容必填

	户口所在地
	上海市 省    /    市  黄浦  区 人民广场街道
金陵西路     /   弄   28   号     201    室
邮编：200021
	联系方式
	手机
	13988888888

	
	
	
	公司
	63721888

	
	
	
	家庭
	63388888

	居住地址
	上海市 省    /    市  黄浦  区 人民广场街道
金陵西路     /   弄   28   号     201    室
邮编：200021
	
	EMAIL
	bbb@efesco.com

	
	
	
	紧急联系人及电话
	李四

	
	
	
	
	13788888888

	档案所在地
	□ _____________街道     ■ _上海市_人才中心     □ 其他_____________

	上海市参保人员请填写以下内容：
个人住房公积金状况：

□ 本市新建住房公积金账户

■ 本市住房公积金已开户

是否已转往封存办：■ 是   □ 否

个人住房公积金账号：   123456789     
原单位补充公积金状况：□ 有  ■ 否
	外省市参保人员：
（我司当地分公司会与您联系相关参保事宜）

	独生子女
	姓名
	张小
	性别
	■男    □女
	出生日期
	1998.8.8

	如您公司选择外服工资发放或医疗理赔服务，请务必填写以下内容，并同时提供银行卡号复印件；

如您的银行账号由公司统一提供，您不必填写下列信息

	银行账号信息
	开户名：张三（仅限本人）      账号： 6222081001888888888

	
	开户银行名称：中国工商银行上海市分行浦东丁香路支行
目前首先支持如下银行（全国范围均可）：工商银行、招商银行、中国银行、建设银行。

注：如贵公司有特殊要求，请按照贵公司要求提供统一的银行卡号

	备注：
	


	重要提示：填表人提供的个人信息对于我司提供优质服务有至关重要的影响，如属提供信息错误或不全所导致的服务手续办理质量的下降由填表人承担。填表后如遇个人重要信息发生变化，请及时通知业务部门进行修改。


本人确认：上述所提供的信息真实准确
填表人：__________________
年   月   日
填 表 说 明

为了确保您填写顺利，请事先阅读以下说明：
1. 社保选项中“本市首次参保”是指从未在上海市劳动和社会保障局进行过就业登记的人员；“本市已建立个人账户”是指曾经在上海市劳动和社会保障局进行过就业登记的人员。
2. 公积金已开户的员工不能再新建公积金帐户。
对于新单位公积金缴交在我司名下的员工，如已建立公积金账户，且原单位尚未将您的住房公积金账户转入上海市公积金管理中心封存办公室的，请通知原单位将您的公积金账户转入我司。如果原单位已经将您的住房公积金账户转入上海市公积金管理中心封存办公室的，转入手续将由我司去办理。
上海市对外服务有限公司公积金账户信息如下：
开户单位：市外服公司国际人才分公司
公司账号：055753-881222194
开户银行：建设银行福州路支行
3. 您所提供的银行卡信息，必须是可用于工资发放、医保理赔等用途的有效银行卡账号。贷记卡及定期储蓄存折不能用于发工资。详情请咨询您的银行卡开户银行。
4. 若本人在工作经历及社会保险办理方面有特殊情况，如：义务兵、转业军人、或在外地是以机关、事业单位身份参保的等等，需要告知我司的，请在备注中注明。 
5. 如果您需要申办上海市居住证，具体的申办条件请向所在业务中心咨询，并同时领取申请表及办理物件清单。
6. 如果您是与上海外服签订劳动合同的中国共产党员，且需要办理党员组织关系转移的，请联系各业务中心党组织。
7. 如果员工在《雇员服务信息表》上填写的户籍地址、居住地址、联系方式等个人信息发生变化，请及时联系上海外服相关工作人员进行变更。
如果在表格填写过程中还有不清楚的地方，请咨询所在业务中心业务人员或直接致电呼叫中心962002。
上海市对外服务有限公司

2013年
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