附件一

援外培训班费用开支标准及结算方式一览表

	费用项目
	开支内容
	结算标准
	报销方式

	
	
	副部级及以上
	司局级及以下
	

	一、培训费
	讲课费、翻译费、教材、教学及实验设备、有关资料、场租、当地交通、实习参观、邮电通讯、安保等费用。
	具体标准见财行[2008]2号文
	按标准包干

	二、接待费
	
	
	
	

	 1.实习交通费
	学员在中国境内实习参观发生的城市间交通费。
	部级官员20天以内每人4000元，20天以上60天以内每人5000元，超过60天的每人6000元。
	司局级及以下官员20天以内每人3000元，20天以上60天以内每人3600元，超过60天的每人4000元。
	按细则标准包干

	 2.伙食费
	学员在中国境内学习期间的日常伙食费(包括酒、饮料等)。
	部级班170元/人·天
	司处级官员班和技术班140元/人·天
	按标准包干

	 3.住宿费
	学员在中国境内学习期间的日常住宿费。
	700元以内/人·天
	300元以内/人·天
	按标准上限包干

	 4.宴请费
	学员在中国境内学习期间的中方宴请费(包括酒、饮料等)，每班不超过2次，中方陪同人员一般不超过学员人数的30%，最多不超过15人
	部级班：200元/人·次 
	司处级官员班和技术班：150元/人·次
	按标准包干

	 5.零用费
	直接发给学员的在中国境内学习期间的日常零花钱。
	20天以内一次性2000元/人，超过20天部分100元/人·天
	80元/人·天
	按标准包干

	 6.小礼品费
	学员在中国境内学习期间中方赠送纪念品费用。
	不超过400元/人
	不超过200元/人
	按标准上限包干

	7.保险费
	承办单位为培训学员投保的人身意外伤害保险和医疗保险保费。
	100元/人
	100元/人
	统一办理和结算

	8.中转交通费
	学员在中国境内中转地的交通费用（北京、新疆中转除外）。
	200元/人次
	200元/人次
	按标准包干

	三、国际旅费
	
	
	
	

	 1.国际机票款
	学员从所在国到培训地最经济合理的国际线路机票。
	头等舱 
	司局级：公务舱   其他：经济舱
	集中订票，统一结算，据实报销

	 2.国际中转费
	经第三国中转，且单程单次中转时间超过6小时或单程累计中转停留超过8小时。
	300美元/人
	200美元/人
	按核定的国别包干

	四、毕业证书制作费
	统一制作
	12元/本
	12元/本
	统一印制，标准内据实结算

	五、管理费及税费
	
	
	
	

	1.承办管理费
	为举办、管理培训班而发生的组织管理费用。
	按照除国际旅费、税费以外的培训班费用的6%提取
	按标准提取

	 2.管理人员费
	每10名外国学员配1名中方管理人员，不够10人按10人计。
	参照培训学员标准执行
	

	  -食宿费
	培训班中方管理人员的食宿费。
	参照培训学员标准执行
	按标准包干

	  -实习交通费
	培训班中方管理人员的异地参观实习交通费。
	飞机经济舱、火车硬卧、轮船三等舱、空调客车
	参照学员标准包干

	 3．营业税
	举办培训班涉及缴纳营业税的。
	以正式税票为依据核销
	实报实销

	六、其他支出
	上述开支以外，经财政部批准开支的其他费用。
	
	实报实销

	
	学员洗衣、理发、邮电通讯等费用
	
	学员自理


