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2016 年度处级干部工作实绩考核登记表 

姓名 高讷 性别 女 民族 汉 
出生 
年月 1979.12 

技术 
职称 讲师 

现任 
职务 教务处副处长 

任职 
时间 2014.1 

主要 
工作 
职责 

分管教材、引优办、考务办、师培科和办公室的部分工作，兼任行政一分会工 
会主席 

个

人

述

职

报

告 

一、思想政治素质方面 

在思想整治素质方面我始终严格要求自己，学校、总支、处里组织的政治学习我都积极参加、认真 

学习。通过 “两学一做”学习教育、党风廉政建设的学习、自学各类文件、参加各项业务培训，提升 

了自身政治觉悟与素养，加强了对工作的责任感。通过讲题为“讲奉献，有作为”的党课，对“四讲四 

有”有了更深的认识，更加坚定了政治立场，更要承担起对岗位业务工作和党风廉政建设的双重责任， 

努力做好各项工作。 

二、分管工作完成情况 

（一）教材工作 

1. 立项资助十三五规划教材 144部； 

2. 采购并发放学生教材 20.618 万册、教师用书 1564 册，结算 1420 个班级教材费； 

3. 参加全国高等农林院校教材建设战略联盟，参与编写出版《大学生创新创业基础》教材。 

（二）引优办工作 

1. 为 2015 年出国进修教师举办了返校总结座谈会； 

2. 受自治区教育厅委托与资助，与西安外国语大学合办第五期出国留学人员考试英语高级培训 

班，培训 46名来自我校及其他 9 所大学的教师； 

3. 协助各学院聘请外籍专家 42 人次来校授课； 

4. 完成 73 场托福和 GRE考试，共接待全国各地考生 4000 多名； 

（三）考务办工作 

1. 安排组织了 37 门课程 1591 个考场 84344 人次的公共课期末考试以及公共课补考。通过“两提 

高一降低”工作，比对 2016年的 5808 公共课补考人次与 2015 年的 10853 人次减少了 5045 人 

次，不及格人数明显减少。 

2. “两提高一降低” 工作中， 经过全面分析、 对比两学期的期末考试成绩， 2016 春学期全校 5.42% 

的不及格率比 2015 春学期的 11.72%减少了 6.3%，不及格率明显下降。 

3. 完善《内蒙古农业大学本科课程考试改革方案》，深入推进考试方式改革，《C 语言程序设计基 

础》实行了机考； 

4. 组织实施了两场共 880 个考场 26171 人参考的“大学外语四、六级考试”及“高等学校英语应 

用能力考试” ； 

5. 新建符合国家级考试标准要求的试卷保密室，6月已投入使用。 

6. 组织实施了专升本考试， 录取 146名优秀专科毕业生， 组织学校招收高水平运动员文化课考试； 

7. 共印制装订 23 种 16510 册教学辅助教材、全校期末统考试卷、全校课程考试及补考试卷； 

8. 聘请各院校 90 名教师，完成了 2016 高职类招生 18个科目，5 万余份试卷的评卷工作。
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（四） 师培科工作 

1. 完成校2016年国家留学基金委公派出国留学的各类项目申报， 有17名教师获得资助出国留学， 

获批人数全区第一，并派出国外访问学者 21 名； 

2. 完善 “内蒙古农业大学教师在线学习中心” ， 购买在线培训课程 40门， 通过该平台培训教师 542 

人； 

3. 培训了 70 位新进教师， “两提高一降低”工作，教师是关键，在新进教师培训中宣传并强调了 

我校“两提高一降低”工作的重要性，从新教师的教学理念和意识抓起； 

4. 选拔和推荐自治区级教学名师和教坛新秀，获批自治区级教学名师与教坛新秀各 1名； 

5. 举办了新蒙文免费培训班、新蒙文普通班和提高班； 

6. 举办了普通话培训班，41 名新进教师参加并通过测试；完成全校师生培训测试共计近 3000 人 

次； 

7. 派出学生参加自治区 2016 年大学生汉字听写大会比赛，最终夺得全区大赛本科组季军。 

（五）办公室部分工作 

1. 组织完成教务处职工及离退休人员人事信息综合管理系统信息采集工作； 

2. 组织完成教务处职工全国教师管理信息系统信息采集工作。 

（六）行政一分会工会主席工作 

1. 举办了女会员插花活动， “文明礼仪”及“时事政治”知识竞赛，健康知识讲座等活动，获得 

一致好评； 

2. 组织会员们参加学校摄影大赛，获得 1 个一等奖；参加 “万米接力比赛” ，取得第五名的好成 

绩；参加校“乒羽杯”个人赛和团体赛，个人赛获得羽毛球男子单打冠军、男子双打第三名， 

团体四强的好成绩； 

3. 组织男女教职工体检 1 次；组织分会会员参加教代会； 

4. 为 1 名会员申请慰问金，为 4名会员申请困难补助； 

5. 评选爱岗敬业劳动者 1 人；优秀女教职工 1 人； 

6. 建立了“行政一分会网上教职工之家” 。 

（七） 其他工作 

王紫璇不予颁发学位证一案的与律师和法院的协调工作，2016 届学生的毕业典礼的协调筹备工作， 

协助校国际处承办的自治区公派出国留学人员行前培训会会场布置、专题讲座等相关工作的教务处负责 

部分，并积极参与了校人事处招聘新教师考试笔试、校招收高水平运动员文化课考试、自治区基层政法 

机关 2016 年定向招录公务员考试笔试、自治区公务员考试的巡考工作。 

三、工作中存在的不足和努力的方向 

工作中存在的不足之处是有时杂乱无头绪，效率不够高，忙于开会和应付日常事务，理论学习和深 

入思考还有待加强，管理水平和能力还有待进一步提高。 

在今后的工作中多学习多思考，多请教多协助，多奉献多作为，逐步提高自身管理水平和能力，扬 

长避短，百尺竿头，更进一步。 

述职人签字： 

年 月 日



3 

考

核

组

评

语 
考核组组长签字（盖章）： 

年 月 日 

学校 

党委 

评定 

等次 

考核等次为 。 

学校党委盖章 

年 月 日 

本人 

意见 

本人签字： 

年 月 日


