广东中旅移民签证顾问有限公司

一、公司简介：
广东中旅移民签证顾问有限公司（Guangdong CTS Visa Consulting Service Co., Ltd.）是一家专业从事移民、留学、签证及出行服务的大型国有企业，每年接待逾200，000人次的签证申请，被华南地区的同行誉为“签证专家”。我司成立于2004年，隶属于广东旅控集团有限公司，其前身是广东省中国旅行社代办签证中心，是华南地区最早开设代办签证业务的机构之一，至今已有45年的专业经验，公司拥有广东省公安厅颁发的《广东省因私出入境中介机构经营许可证》0001号牌。加入我司，您将获专业培训，接受多元文化熏陶，并经常有机会与外国客户、外国领事馆官员沟通交流，与才华横溢的同事们一起从事意义重大的工作项目，更有广阔的发展空间及成长机会。
二、相关岗位需求

广东中旅签证专员（全职）
（1）岗位描述：

1.参与签证申请递交期间的日常操作流程，包括：申请人前台咨询接待；整理签证材料；处理和录入签证信息；确保工作场所和申请资料安全，对客户和内部信息保密；对来自客户的电话及中英文邮件咨询作答；

2. 熟悉整体的操作流程，迅速适应新的指引或调整；

3. 通过优化流程和不断创新来提高客户满意度、客户体验，为团队增值。

（2）招聘要求：

1.大学英语4级或以上，具有良好的英语听、说、读、写能力；

2.粤语、普通话流利；

3.具有良好的沟通能力和团队合作精神，能吃苦耐劳；

4.熟悉各种电脑办公软件的操作，电脑录入快速、准确。

（3）薪酬福利：

1. 薪酬：4000-4500元/月+提成；

2. 保险：除五险一金等外，还有更全面的医疗报销制度及商业保险额外补助；

3. 福利：津贴（生日补贴、交通补贴、高温补贴、加班补贴、节假日福利等等）、年度免费全面体检、年度旅游等；

4. 假期：年度假期天数＞国家规定的法定假日及年假；

5. 培训：最准确的专业培训，最贴心的入职培训，最实用的技能培训（消防安全培训、礼仪培训），应有尽有；

6. 晋升：秉承内部选拔优秀人才的原则，开放的晋升渠道，期待你的精彩表现；

7. 工作环境舒适，多年轻人，工作氛围棒；

8. 公司活动丰富，员工展现舞台大。

我司网址：www.gdctsvisa.com

