


学生操作流程 

一、系统登录 

二、补充个人信息 

三、填报毕业去向 

四、毕业去向更改 

五、填写调查问卷 



一、系统登录 

1、通过北大主页的校内门户登录个人账户； 

2、建议学生使用IE浏览器。 

 





二、补充个人信息 

1、灰色文字为学籍信息，无法自行更改； 

2、学生只需要填写“生源所在地省”“生源所在地市县”“手机号码”“电子邮
箱”四项； 

3、学生提交后，院系负责就业老师必须予以审核通过后，学生才能填报毕业去向。 

 





三、填报毕业去向 

 本系统的毕业去向共分为：签订三方协议、已上硕、已上博、已上博士后、已出国、
灵活就业、自由职业、自主创业、待就业等九类； 

 



（一）签订三方协议 

 按照已经签订好的三方协议如实填写。 

 

 



（二）已上硕、已上博、已上博士后 

 1、保研的同学不需要填报毕业去向，只要补充个人信息即可； 

 2、上述几类选择升学去向的，系统对于毕业去向都自动默认为“考研”。 

 



(三)已出国 

 1、对于出国的学生，户档都不能保留在学校； 

 2、出国去向不同，户档的保存方式也不同，系统针对学生的不同去向设置了
以下几种类型。 

 



 

1、出国攻读硕士博士 

 
 毕业去向有两种选择：选择出国，单位名称自动生成“户档转教育部留学服务
中心”；选择“户档转会生源地”，单位名称自动生成生源地的人事部门或教
育部门。 



2、出国攻读博士后和赴港澳台攻读学位 

 对于出国攻读博士后和赴港澳台攻读学位的同学，教育部留学服务中心不予保留户口
也不予派遣，所以对于这部分学生必须将户档转回生源地。 

 



3、出国（境）工作 

 出国（境）工作属于灵活就业范畴，不在此填写。 

 

 



 关于已出国填报的提示： 

 1、所有出国（境）攻读学位的同学都要填写去往的国家地区、学校和专业信
息； 

 2、可以在线打印出国申请表以及转留服的各类表单文件。 

 

 



（四）灵活就业 

 1、灵活就业的类型分为“用人单位证明”和“出国（境）工作”两种； 

 2、选择出国（境）工作的同学户档必须转回生源地，选择用人单位证明的同
学可以申请暂缓派遣，也可以申请户档转回生源地。 

 

 





（五）自由职业、自主创业 

 选择自由职业和自主创业的同学据需要提交自由职业和自主创业的声明，自主创业的
还需要提交公司营业执照复印件等材料。根据相关政策，自由职业和自主创业的同学
不能选择暂缓派遣。 



（六）待就业 

 待就业的同学需要选择待就业的原因，并且户档不能保留在学校。 



四、毕业去向更改 

      系统对于毕业去向的管理设置有以下几个特点： 

 

 1、签订三方协议和选择灵活就业需要院系审核通过外，其余各类去向在6月
10日核对上报就业方案前可以根据实际情况在系统内修改。 

 

 2、6月10日以后如有修改毕业去向的，必须要提交纸质材料。 

 

 3、签订三方协议的去向一旦提交，原则上不能更改变更。确有特殊原因的，
须按照《北京大学毕业生就业工作实施意见》中关于“更改毕业去向”的相
关规定执行，由就业中心管理办实施变更审核。 

 

 



院系老师操作流程 

 

一、登录系统 

二、审核个人信息 

三、审核毕业去向 

四、维护保研信息（本科系统用） 

五、查看毕业去向 

六、上报就业方案 

七、统计报表 



一、登录系统 

 建议使用火狐浏览器登陆http://sims.pku.edu.cn 



二、审核个人信息 

 本科就业指导老师和研究生就业指导老师的工作界面略有不同。 



 1、审核可批量进行，审核通过后，本页面不再保留学生的信息； 

 2、如果该生填写的个人信息有误，老师可选择审核不通过或直接修改。 

 3、对于学籍异动的，老师可执行删除操作。 



三、审核毕业去向 

 1、签就业协议的审核：在学生去院系盖章时审核 

 2、灵活就业的审核：学生提交单位用人证明或暂缓派遣时审核，无论是否派回生源地，
都要提交证明。 

 3、其余类别的去向在院系上报就方案时，系统自动通过审核。 

 

 



四、维护保研信息（本科管理系统用） 

 学生拟保研信息一次性导入，此后发生变动的，由院系老师在维护保研信息中增减。
放弃保研的学生在院系老师做完删除之后才能填写毕业去向。 



五、查看毕业去向 

 填报毕业去向阶段，院系老师可以随时查看学生的填报情况，督促大家及时填报自己
的毕业去向。 

 各种查询结果可以随时通过Excel表导出。 

 往届生的查询可以通过添加毕业日期完成。 



六、上报就业方案 

 每年的6月20日左右（具体时间根据通知）作为上报就业方案的起始点。 

 院系一旦点击上报就业方案，学生就不能在系统中修改填报了，之后的去向变化通过
提交各种材料手工审核完成。 

 打印就业方案，院系针对学生的特殊情况以手工方式注明。 



七、统计报表 

 统计结果可以导出； 

 增加了问卷调查功能。 




