关于公开招聘职员及临床行政助理的公告
摘要：我院因业务发展需要，现面向院内外公开招聘职员及临床行政助理7名。
我院因业务发展需要，现面向院内外公开招聘职员及临床行政助理7名。具体要求如下：
一、招聘岗位及条件：
	岗位名称
	岗位条件

	
	专业
	学历/学位
	需求 人数
	拟安排岗位及主要职责

	职员
	新闻及管理类方向
	全日制本科、学士或以上
	1
	党政办职员岗位，主要从事宣传等相关工作。

	
	公共事业管理（卫生方向）
	全日制本科、学士或以上
	1
	科教部职员岗位，主要从事教学培训管理等工作。

	
	物业管理相关专业
	全日制本科、学士或以上
	1
	总务科物业管理员岗位，主要从事医院物业管理等工作。

	
	人力资源或公共事业管理专业（卫生方向）
	全日制本科、学士或以上
	1
	运营管理科人力资源分析专员岗位，至少每季度对全院人力资源进行分析，为医院人力资源管理提供依据。

	临床行政助理
	公共事业管理（卫生方向）
	全日制本科、学士或以上
	3
	临床科室行政助理岗位，主要从事科室运营管理等工作。


 
二、程序：
1、报名环节：即日起可报名，要求同时完成(1)现场报名：提交或邮寄个人简历到我院人力资源部(包括毕业证、学位证、执业证、职称证书等复印件);(2)网上报名：登陆我院官网“人才招聘—招聘公告—招聘信息—职员/临床行政助理”进入网上报名系统，按要求完成填报手续。
2、其它环节：【面试】-【试工】-【体检】-【公示】-【聘用】。
三、联系方式
联系电话：0763-3312455 联系人：蔡老师
地址：广东省清远市清城区新城银泉南路21号广州医科大学附属第六医院(清远市人民医院)人力资源部。
四、报名截止时间：2018年5月15日
 
 
人力资源部
2018年5月5日
