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第 1 章 : 资源

在开始使用软件之前，请花一些时间来阅读关于注册的概述以及可供您使用的多种资源。您可访问培训视频、增效工具、模

板、用户社区、研讨会、教程、 RSS 馈送等内容。

安装与注册

安装帮助
有关安装问题的帮助信息，请访问安装支持中心，网址是 www.adobe.com/go/cs4install_cn。

注册
注册您的产品可以获得附赠的安装支持、升级通知以及其它服务。

❖ 若要进行注册，请按照安装软件之后显示的 “注册 ”对话框中的屏幕说明进行操作。

帮助和支持

社区帮助
社区帮助是 Adobe.com 上的一个集成环境，允许您访问由 Adobe® 和行业专家主持的社区原创内容。用户的注释和评级可帮

助您找到答案。搜索 “社区帮助 ”，查找 Web 上关于 Adobe 产品和技术的最佳内容，包含以下资源：

• 视频、教程、提示和技巧、博客、文章及设计和开发人员的示例。

• 完整的在线帮助（定期更新，而且比随产品提供的 “帮助 ”更完整）。访问帮助时，如果连接到 Internet，则会自动看到完

整的在线帮助，而不是随产品提供的子集。

• adobe.com/cn 上的所有其它内容（包括知识库文章、下载和更新、开发人员连接及更多内容）。

有关 “社区帮助 ”的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4117_xp_cn。

其它资源
可通过支付运费和手续费购买完整在线帮助的印刷版，网址是 www.adobe.com/go/store_cn。在线帮助还包含指向完整和更

新的 Adobe PDF 版本 “帮助 ”的链接。

请访问 Adobe 支持网站 www.adobe.com/cn/support 以了解可选的免费和付费技术支持。

Bridge 主页
Bridge Home 在一个便于访问的位置提供关于所有 Adobe Creative Suite® 4 软件的最新信息。启动 Adobe Bridge，然后单

击 “收藏夹 ”面板中顶部的 “Bridge Home”图标以访问 Creative Suite 工具的最新技巧、新闻和资源。

注： 可能未提供所有语言版本的 Bridge Home。您必须连接到 Web 以访问 Bridge Home。

http://www.adobe.com/go/cs4install_cn
http://www.adobe.com/go/lrvid4117_xp_cn
http://www.adobe.com/go/store_cn
http://www.adobe.com/cn/support
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服务、下载和额外内容

可以通过在您的产品中集成各种服务、增效工具和扩展功能来增强您的产品。您还可以下载示例和其它资源以帮助您完成工

作。

Adobe Exchange
访问 www.adobe.com/go/exchange_cn 上的 Adobe Exchange 来下载示例和数以千计的增效工具以及来自 Adobe 和第三

方开发人员的扩展。增效工具和扩展可以帮助您自动执行任务、定制工作流程、创建特殊专业效果等等。

Adobe 下载
访问 www.adobe.com/go/downloads_cn 以获得免费更新、试用和其它有用的软件。 

Adobe Labs
www.adobe.com/go/labs_cn 上的 Adobe 实验室为您提供体验和评估来自 Adobe 的新兴技术和新产品的机会。您可以通过 

Adobe Labs 访问如下资源：

• 预发行软件和技术

• 可以加速学习过程的示例代码和最佳做法

• 早期版本的产品和技术文档

• 论坛、基于 Wiki 的内容以及其它协作资源，可帮助您与志趣相投的用户进行沟通

Adobe Labs 发展了一个软件开发协作流程。在此环境中，客户可以使用新产品和新技术快速提高工作效率。 Adobe Labs 也

是一个关于早期反馈的论坛。 Adobe 开发团队使用该反馈来创建满足社区需要和期望的软件。

Adobe TV
请访问 Adobe TV，网址是 http://tv.adobe.com，以查看说明性和启发性视频。

额外内容
安装光盘包含各种额外内容，可帮助您充分利用 Adobe 软件。一些额外内容在安装过程中已安装到您的计算机中；其它额外

内容位于光盘上。

若要查看在安装过程中安装的额外内容，请导航到计算机上的应用程序文件夹。

• Windows®：[启动驱动器 ]\Program Files\Adobe\[Adobe 应用程序 ]

• Mac OS®：[启动驱动器 ]/Applications/[Adobe 应用程序 ]

若要查看光盘上的额外内容，请导航到光盘上与您的语言对应的文件夹中的 Goodies 文件夹。示例 :

•  /English/Goodies/

http://www.adobe.com/go/exchange_cn
http://www.adobe.com/go/downloads_cn
http://www.adobe.com/go/labs_cn
http://tv.adobe.com


3使用 ADOBE BRIDGE 和 ADOBE VERSION CUE CS4
资源

新增功能

Adobe Bridge CS4 的新增功能
更出色的性能 Adobe Bridge CS4（3.0 版）比 Adobe Bridge CS3（2.0 版）启动和显示缩览图的速度更快。此外，Adobe 

Bridge CS4 使用的内存更少，并且在执行图像滚动和筛选之类的任务时速度更快。利用高速缓存全尺寸预览的新功能，您可以

更快地进行缩放和使用放大镜。

优化的工作环境 位于工作区顶部的工具栏，现在提供了多个按钮，可加快常规任务的执行速度。可在工作区之间切换，导航文

件夹、视图和最近使用的文件，以及更快地搜索文件。

一键式全屏预览 通过选择 “视图 ”菜单中的选项或按空格键，可快速显示任何所选图像的全屏预览。

收藏集 通过简单的拖放或复制到收藏集的操作，可分组管理硬盘内的媒体文件，而不用考虑这些文件在硬盘中的具体位置。您

也可以存储智能收藏集，即基于已存储的搜索的收藏集。在新的 “收藏集 ”面板中管理全部收藏集。

快速搜索 使用 Windows 桌面搜索 (Windows) 或 Spotlight (Mac OS)，可从 Adobe Bridge CS4 工具栏搜索文件。操作系

统引擎会在选定的文件夹和所有子文件夹中按文件名、文件夹名称和图像关键字等标准进行搜索。

“审阅 ”模式 在 “审阅 ”模式中评估您的图像，可全屏预览选择的文件。在 “审阅 ”模式中，您可以旋转图像、对其进行评

级、从选择范围中删除图像，并将所选文件存储为收藏集。

创建内置 Web 图库和 PDF 联系表 使用 Adobe Output Module 脚本，在 Adobe Bridge CS4 中直接创建 Adobe PDF 联系

表或 Web 照片图库。

列表视图 在 “内容 ”面板中以 “列表 ”视图显示文件，允许您对创建日期、文件大小和评级等元数据标准列进行排序。

缩览图网格锁  在 “视图 ”菜单或工具栏中打开网格锁，可在 “内容 ”面板中只显示完整的缩览图。如果调整了面板或 Adobe 

Bridge 窗口的大小，网格锁可保持缩览图配置的一致性。

登录时自动启动（可选）将 Adobe Bridge CS4 配置为登录时自动启动，并在选择它之前在后台运行。在后台运行 Adobe 

Bridge 的功能既方便了使用，又可在您不使用的时候占用较少的系统资源。

3D 文件格式预览 预览 3D 文件格式，包括 3DS、DAE、 KMZ、OBJ 和 U3D。

自动收集 HDR 和全景图像 Auto Collection CS4 脚本自动堆栈高动态范围 (HDR) 和全景图像，允许您将其自动处理为已完成

的复合图像。

更多的筛选器 您可以使用 Adobe Bridge CS4 来按其它元数据标准筛选图像，包括白平衡、曝光时间、光圈值、相机型号和原

始文件类型。查看位于不同目录中的文件时，您可以按文件夹对其进行排序和筛选。

增强的 XMP 支持 Adobe Bridge CS4 支持适用于动态媒体文件格式（如 FLV、M4V 和 SWF）的 XMP 元数据。

另请参阅 

第 6 页的 “将 Adobe Bridge 配置为自动启动 ”

第 16 页的 “将文件组织到收藏集中 ”

第 19 页的 “排序和筛选文件 ”

第 23 页的 “用 “审阅 ”模式评估和选择图像 ”

第 12 页的 “自定义 “列表 ”视图 ”

第 27 页的 “用 Adobe Bridge 运行自动任务 ”
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Version Cue CS4 中的新增功能
Adobe Drive Adobe Drive 是一种连接到 Version Cue® CS4 服务器的虚拟文件系统。在资源管理器 (Windows)、Finder 

(Mac OS)，以及任何应用程序的 “打开 ”、 “存储为 ”等对话框中，已连接的服务器看起来像已安装的硬盘或映射的网络驱动

器。

借助 Adobe Drive，任何应用程序都可使用 Version Cue® 服务器文件，而不是只有 Creative Suite 组件才可使用它们。一些

应用程序已完全可以在 Version Cue 中使用，包括 Photoshop®、 Illustrator®、 Flash®、 Adobe Bridge、 InDesign® 和 

InCopy®。Dreamweaver® 等其它应用程序可以访问 Version Cue 服务器文件，但必须手动登记、注销文件。

在 Version Cue 服务器打开时，右键单击 (Windows) 或按住 Control 单击 (Mac OS) 某个文件夹或文件，将在上下文菜单

中显示 Adobe Drive CS4。您可以使用此菜单连接到服务器、注销文件，以及执行其它任务。

服务器文件 在 Version Cue CS4 中，项目文件只存储于服务器上，这使您无需再同步项目。登记文件可使其保持最新。

另请参阅 

第 37 页的 “通过 Adobe Bridge 使用 Version Cue”

第 40 页的 “与其它应用程序一起使用 Version Cue CS4”

第 49 页的 “处理 Version Cue 项目 ”

第 47 页的 “使用 Adobe Drive 进行连接 ”
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第 2 章 : Adobe Bridge

Adobe Bridge CS4 是 Adobe Creative Suite 4 的控制中心。可使用 Adobe Bridge 进行文件组织和共享，它提供了对项目文

件、应用程序和设置的集中式访问。 Adobe Bridge 还支持 Adobe XMP（可扩展元数据平台），允许您使用文件存储元数

据，然后通过搜索条件查找资产。您也可以使用 Adobe Bridge 来处理在 Adobe Version Cue® 中管理的资产，并在 Adobe 

Photoshop Camera Raw 中打开图像。对于既包含 Adobe 文件又包含非 Adobe 文件的项目来说，Adobe Bridge 可起到项目

中心的作用，帮助您简化创意流程。

使用 Adobe Bridge

关于 Adobe Bridge CS4
使用 Adobe Creative Suite 4 组件附带的 Adobe Bridge 可以组织、浏览和查找所需资产，以创建供印刷、Web、电视、

DVD、电影及移动设备使用的内容。Adobe Bridge 可使用户轻松访问原始 Adobe 文件（如 PSD 和 PDF）以及非 Adobe 文

件。您可以根据需要将资产拖入到版面、项目及合成中，还能够预览文件，甚至添加元数据（文件信息），使文件查找更加方

便。

有关 Adobe Bridge 的视频概览，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4011_bri_cn。

文件浏览 可以使用 Adobe Bridge 查看、搜索、排列、筛选、管理和处理图像、页面版面、 PDF 和动态媒体文件。您可以使

用 Adobe Bridge 来重命名、移动和删除文件，编辑元数据，旋转图像以及运行批处理命令。还可以查看从数码相机或摄像机

中导入的文件和数据。

Version Cue 可将 Adobe Bridge 用作中心位置，通过 Adobe Bridge 来使用 Adobe Version Cue。使用 Adobe Bridge，

您在一个位置即可浏览所有项目文件（包括非 Adobe 文件），而不必为每个文件启动原始应用程序。您可以在 Adobe Bridge 

中新建 Version Cue 项目、删除项目和创建版本。使用 Adobe Bridge 中的 “检查器 ”可查看有关 Adobe Version Cue 服务

器、项目和 Version Cue 托管资产的上下文相关信息并对其进行操作。 

Bridge Home Bridge Home 是 Adobe Bridge CS4 的一项功能，使您能够访问有关 Adobe Creative Suite 4 产品和组件的

提示、新闻及信息。通过 Bridge Home，您可以访问 Adobe.com 和其它设计资源。

Camera Raw 如果您安装了 Adobe Photoshop® CS4、 Adobe After Effects® CS4 或 Adobe Creative Suite 4 版本

（Creative Suite 4 Web Standard 除外），您可以从 Adobe Bridge 中打开或导入相机原始数据文件，对其进行编辑，并将它

们保存为与 Photoshop 兼容的格式。您可以不启动 Photoshop 或 After Effects，直接在 “Camera Raw”对话框中编辑图像，

然后将设置从一个图像复制到另一个图像。如果您未安装 Photoshop 或 After Effects，您仍然可以在 Adobe Bridge 中预览

相机原始数据文件。

颜色管理 如果您使用 Adobe Creative Suite 4 版本（Creative Suite 4 Web Standard 除外），则可以使用 Adobe Bridge 在

各个进行颜色管理的 Adobe Creative Suite 4 组件之间同步颜色设置。这种同步确保了颜色在所有 Adobe Creative Suite 4 组

件中看起来都一样。

另请参阅 

第 14 页的 “查看和管理文件 ”

第 37 页的 “在 Adobe Bridge 中使用 Version Cue”

第 13 页的 “管理颜色 ”

启动 Adobe Bridge
您可以直接启动 Adobe Bridge 或从任意 Adobe Creative Suite 4 组件（Adobe Acrobat® 9 除外）中启动它。 

http://www.adobe.com/go/lrvid4011_bri_cn
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从 Adobe Creative Suite 4 组件中启动 Adobe Bridge
❖ 执行下列任意操作： 

• 选择 “文件 ”>“浏览 ”或 “文件 ”>“在 Bridge 中浏览 ”（如果可用）。

注： 在 Adobe After Effects 或 Adobe Premiere® Pro 中，使用 “文件 ”>“在 Bridge 中浏览 ”启动 Adobe Bridge 之后，双

击某个文件将打开该文件或将该文件导入到 Creative Suite 4 组件（而不是原始应用程序）中。例如，如果您在 Adobe 

Premiere Pro 中选择 “文件 ”>“浏览 ”，然后双击一个 Photoshop 文件，该文件将添加到 “Premiere Pro 项目 ”面板，而不

是在 Photoshop 中打开。

• 单击工具栏、选项栏或控件栏（如果可用）中的 Adobe Bridge 按钮 。

从 Adobe Bridge 返回上一个打开的 Adobe Creative Suite 4 组件
❖ 选择 “文件 ”>“返回到 [组件 ]”。

直接启动 Adobe Bridge
• (Windows) 从 “开始 ”>“程序 ”菜单中选择 Adobe Bridge CS4。

• (Mac OS) 双击位于 “Applications/Adobe Bridge CS4”文件夹中的 Adobe Bridge CS4 图标 。

将 Adobe Bridge 配置为自动启动
您可以将 Adobe Bridge 配置为每次登录时自动在后台运行。在您准备使用 Adobe Bridge 之前使其在后台运行，可占用较少

的系统资源。 

自动启动 Adobe Bridge
1 要将 Adobe Bridge 配置为登录时自动在后台打开，请执行以下操作之一： 

• 第一次启动 Adobe Bridge 时，系统将询问是否希望在您登录时自动启动 Adobe Bridge，请单击 “是 ”。

• 在 Adobe Bridge 的 “首选项 ”对话框的 “高级 ”面板中，选择 “登录时启动 Bridge”。

• (Windows) 当 Adobe Bridge 打开时，右键单击 Adobe Bridge 系统任务栏图标，然后选择 “登录时启动 Bridge”。

2 (Windows) 要切换操作模式，请执行以下任一操作： 

• 右键单击系统任务栏中的 Adobe Bridge 图标，然后选择 “显示 Bridge”来打开应用程序。

• 选择 “文件 ”>“隐藏 ”，在后台运行 Adobe Bridge。

• 右键单击系统任务栏中的 Adobe Bridge 图标，然后选择 “隐藏 Bridge”来在后台运行 Adobe Bridge。

• 右键单击系统任务栏中的 Adobe Bridge 图标，然后选择 “退出 Bridge”来关闭应用程序。

3 (Mac) 要切换操作模式，请执行以下任一操作： 

• 单击 Dock 中的 Adobe Bridge CS4 图标，然后选择 “显示 ”或 “隐藏 ”。

• 在 Adobe Bridge 中，选择 “Adobe Bridge CS4”>“隐藏 Bridge CS4”，以在后台运行 Adobe Bridge。

• 单击 Dock 中的 Adobe Bridge 图标，然后选择 “退出 ”来关闭应用程序。
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工作区

工作区概述
Adobe Bridge 工作区由包含各种面板的三个列（或者说窗格）组成。您可以通过移动或调整面板的大小来调整 Adobe 

Bridge 工作区。您可以创建自定工作区或从若干预配置的 Adobe Bridge 工作区中进行选择。 

Adobe Bridge 工作区
A. 应用程序栏  B. 面板  C. 所选项目  D. 缩览图滑块  E. 视图按钮  F. 快速搜索字段  

下面是 Adobe Bridge 工作区的主要组件：

应用程序栏 提供基本任务的按钮，如文件夹层次结构导航、切换工作区及搜索文件。

路径栏 显示您正在查看的文件夹的路径，允许您导航到该目录。

单击路径栏中的文件夹名称，选择该文件夹，然后浏览其中的内容。单击文件夹名称右侧的右箭头，或者右键单击 

(Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 文件夹名称，可导航到子文件夹。

收藏夹面板 使您可以快速访问文件夹以及 Version Cue 和 Bridge Home。

文件夹面板 显示文件夹层次结构。使用它可浏览文件夹。

筛选器面板  使您可以排序和筛选 “内容 ”面板中显示的文件。

收藏集面板  允许您创建、查找和打开收藏集和智能收藏集。

内容面板 显示由导航菜单按钮、路径栏、 “收藏夹 ”面板或 “文件夹 ”面板指定的文件。 

A

B

C D

E

F
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预览面板 显示所选的一个或多个文件的预览。预览不同于 “内容 ”面板中显示的缩览图，并且通常大于缩览图。您可以通过调

整面板大小来缩小或扩大预览。

将文件夹或文件从资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中拖到 “预览 ”面板上，可导航到 Adobe Bridge 中的该

文件夹或文件。

元数据面板 包含所选文件的元数据信息。如果选择了多个文件，则会列出共享数据（如关键字、创建日期和曝光度设置）。

关键字面板 帮助您通过附加关键字来组织图像。

根据您选择的选项， Adobe Bridge 工作区中可能还会显示其它面板。 

另请参阅 

第 19 页的 “排序和筛选文件 ”

第 30 页的 “元数据和关键字 ”

第 16 页的 “将文件组织到收藏集中 ”

第 23 页的 “预览和比较图像 ”

调整面板
您可以通过移动面板和调整面板的大小来调整 Adobe Bridge 窗口。但您不能将面板移动到 Adobe Bridge 窗口之外。

移动面板或调整面板的大小
❖ 执行以下任一操作：

• 可通过拖动面板的标签将其拖动到另一个面板。

• 拖动面板之间的水平分隔栏，使面板更大或更小。

• 拖动各面板和内容面板之间的垂直分隔栏可调整各面板或内容面板的大小。

显示或隐藏面板
❖ 执行以下任一操作：

• 按下 Tab 键可显示或隐藏除中心面板以外的所有面板（中心面板因所选工作区而异）。

• 选择 “窗口 ”，然后选择您想要显示或隐藏的面板的名称。

• 右键单击 (Windows) 或按下 Control 键单击 (Mac OS) 某个面板标签，然后选择要显示的面板的名称。

将项目添加到收藏夹面板
您可以通过在 “常规 ”首选项中指定项目或将项目拖动到 “收藏夹 ”面板来将其添加到 “收藏夹 ”面板。

设置收藏夹首选项
1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)。

2 单击 “常规 ”，然后在 “首选项 ”对话框的 “收藏夹项目 ”区域中选择所需选项。
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将项目添加到收藏夹
❖ 执行以下操作之一：

• 将文件或文件夹从 Windows 资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中拖动到 “收藏夹 ”面板，或 Adobe Bridge 的

“内容 ”或 “文件夹 ”面板。

• 在 Adobe Bridge 中选择一个文件、文件夹，或收藏集，然后选择 “文件 ”>“添加到收藏夹 ”。

若要从 “收藏夹 ”面板中移去一项，选择该项并选择 “文件 ”>“从收藏夹中删除 ”。或者右键单击 (Windows) 或按住 

Control 键单击 (Mac OS) 该项，然后从上下文菜单中选择 “从收藏夹中删除 ”。

选择并管理工作区
Adobe Bridge 工作区是面板的一种特定配置或版面。您可以选择预配置的工作区或以前保存过的自定义工作区。 

通过保存各种 Adobe Bridge 工作区，您可以在不同的版面中工作（并且可以快速切换）。例如，您可以使用一个工作区来排

列新照片，用另一个工作区来使用来自 After Effects 合成图像的素材文件。 

另请参阅 

第 28 页的 “使用 Adobe Output Module 创建 Web 照片图库 ”

第 29 页的 “使用 Adobe Output Module 创建 PDF 联系表或演示文稿 ”

选择工作区 
❖ 执行以下操作之一：

• 选择 “窗口 ”>“工作区 ”，然后选择所需工作区。

• 单击 Adobe Bridge 应用程序栏中的任何一个工作区按钮（“输出 ”、“元数据 ”、“概要 ”、“连环缩览幻灯胶片 ”、“关键字

”、 “预览 ”、 “看片台 ”、 “文件夹 ”）。 

将垂直栏拖动到工作区按钮左侧可以显示更多或更少的按钮。拖动按钮以重新排列其顺序。

工作区按钮和弹出菜单

默认工作区
Adobe Bridge 提供了若干预配置的工作区：

输出 显示 “收藏夹 ”、“文件夹 ”、“内容 ”、“预览 ”、“输出 ”和 “输出预览 ”面板。在 Adobe Bridge 的 “首选项 ”中选择 

Adobe Output Module 启动脚本时，可以使用该工作区。
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元数据 在 “列表 ”视图中显示 “内容 ”面板，并显示 “元数据 ”、 “筛选器 ”和 “收藏夹 ”面板。

概要 显示 “收藏夹 ”、 “文件夹 ”、 “筛选器 ”、 “收藏集 ”、 “内容 ”、 “预览 ”、 “元数据 ”和 “关键字 ”面板。

连环缩览幻灯胶片 在滚动的水平行内显示缩览图（在 “内容 ”面板中），并显示当前所选项目的预览（在 “预览 ”面板中）。

还显示 “收藏夹 ”、 “文件夹 ”、 “筛选器 ”和 “收藏集 ”面板。

关键字 在 “详细信息 ”视图中显示 “内容 ”面板，并显示 “关键字 ”、 “筛选器 ”和 “收藏夹 ”面板。

预览 显示大型 “预览 ”面板、在 “缩览图 ”视图中显示的垂直窄 “内容 ”面板，以及 “收藏夹 ”、 “文件夹 ”、 “筛选器 ”和 “

收藏集 ”面板。

注： 在 Mac OS 中，默认情况下，按下 Command + F5 键载入 “预览 ”工作区时会启动 Mac OS VoiceOver。要通过使用键

盘快捷键载入 “预览 ”工作区，请首先在 “Mac OS 键盘快捷键 ”首选项中禁用 VoiceOver 快捷键。有关说明，请参阅 Mac 

OS 帮助。

看片台 仅显示 “内容 ”面板。以 “缩览图 ”视图显示文件。

文件夹 在 “缩览图 ”视图中显示 “内容 ”面板，并显示 “收藏夹 ”面板和 “文件夹 ”面板。

将当前 Adobe Bridge 版面保存为工作区
1 选择 “窗口 ”>“工作区 ”>“新建工作区 ”。

2 为工作区输入一个名称，在 “新建工作区 ”对话框中选择工作区选项，然后单击 “存储 ”。

删除或恢复工作区
❖ 请选择 “窗口 ”>“工作区 ”，然后选择以下任一命令：

删除工作区 删除已保存的工作区。从 “删除工作区 ”对话框的 “工作区 ”菜单中选择该工作区，然后单击 “删除 ”。

重置标准工作区 将工作区恢复为默认的 “概要 ”配置。

单击工作区按钮最右侧的向下箭头，可访问用于配置 Adobe Bridge 工作区的有用命令。右键单击 (Windows) 或按住 

Control 单击 (Mac OS) 工作区按钮，可重置或删除该工作区，或在该按钮左侧插入不同的工作区。您不能删除内置 

Adobe Bridge 工作区。

调整内容面板的显示
“内容 ”面板显示所选文件夹中的文件和文件夹的缩览图、详细缩览图或列表。默认情况下，Adobe Bridge 生成进行颜色管理

的缩览图，并且在 “内容 ”面板中显示缩览图时带有文件或文件夹名称以及评级和标签。 

您可以通过以下方法自定义 “内容 ”面板中的视图：与缩览图一起显示详细的文本信息，或以列表形式查看缩览图。您还可以

调整缩览图大小，指定缩览图品质。从 “内容 ”面板菜单中选择 “水平版面 ”或 “垂直版面 ”可确定滚动条的位置。选择 “自

动版面 ”可确保 Adobe Bridge 根据需要在水平版面和垂直版面之间切换。 

选择视图模式
❖ 从 “视图 ”菜单选择以下选项之一：

• 选择 “缩览图 ”可将文件和文件夹显示为带有文件或文件夹名称以及评级和标签的缩览图。

• “详细信息 ”，显示的缩览图带有其它文本信息。

• “列表形式 ”以文件名列表的形式显示文件和文件夹，同时用列来显示相关的元数据。

• “仅显示缩览图 ”显示不带有任何文本信息、标签或评级的缩览图。

单击 Adobe Bridge 窗口右下角的按钮，可以 “以缩览图形式查看内容 ”、 “以详细信息形式查看内容 ”及 “以列表形式查

看内容 ”。
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调整缩览图的大小 
使缩览图变小以便同时查看多个缩览图，或者放大缩览图以查看缩览图详细信息。 

• 拖动 Adobe Bridge 窗口底部的 “缩览图 ”滑块 。 

注： 调整 “自动版面 ”模式下的 Adobe Bridge 窗口的大小时，“内容 ”面板中的缩览图的大小也会随即调整。为了避免这种情

况，可从 “内容 ”面板菜单中选择 “水平版面 ”或 “垂直版面 ”。

• 单击“缩览图”滑块最左侧的“较小的缩览图大小”按钮，可以将“内容”面板中的列数减去一列。单击“缩览图”滑块最右侧的“

较大的缩览图大小 ”按钮，可以将 “内容 ”面板中的列数加上一列。 Adobe Bridge 自动根据显示的列数最大化缩览图。

锁定网格
锁定网格以使 Adobe Bridge 在 “内容 ”面板中始终显示完整的缩览图。锁定网格之后，如果调整了窗口大小或者打开或关闭

了面板，缩览图将保持其配置不变。

❖ 选择 “视图 ”>“网格锁 ”，或单击 Adobe Bridge 窗口底部 “缩览图 ”滑块旁边的 “网格锁 ”按钮 。

显示缩览图的其它元数据
“缩览图元数据的其它行 ”首选项指定了是否在 “内容 ”面板中显示缩览图的其它元数据信息。 

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “缩览图 ”。 

2 在 “缩览图元数据的其它行 ”区域，选择要显示的元数据类型。您最多可以显示四行额外信息。

限制缩览图的文件大小
您可以限制 Adobe Bridge 为其创建缩览图的文件的大小（显示大文件可能会降低性能）。如果 Adobe Bridge 不能创建缩览

图，它将显示与特定文件类型相关的图标。当显示视频文件的缩览图时， Adobe Bridge 会忽略此设置。

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “缩览图 ”。

2 在 “不处理超过此大小的文件 ”框内输入一个数字。

指定显示器大小的预览
显示器大小的预览可以根据您的显示器分辨率显示可能的最高品质的预览。启用显示器大小的预览后，图像以全屏模式清晰显

示。

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “高级 ”。

2 选择 “生成显示器大小的预览 ”。

指定缩览图品质
您可以指定 Adobe Bridge 为单个图像文件夹显示嵌入式、高品质或 1:1 的图像缩览图预览。 

• 为较快地进行浏览，请选择一个文件夹，然后选择 Adobe Bridge 应用程序栏中的“通过首选嵌入式图像快速浏览”图像按钮 

。

• 要显示较高品质的缩览图预览，单击 Adobe Bridge 应用程序栏中的 “缩览图质量和预览生成选项 ”按钮 ，然后选择以下

选项之一：

• “首选嵌入式图像（较快）”，使用嵌入源文件中的低分辨率缩览图。这些缩览图不进行颜色管理。此选项相当于选择 “通过

首选嵌入式图像快速浏览 ”。

• “按需使用高品质 ”，在预览图像之前使用嵌入式缩览图，在预览图像时 Adobe Bridge 会创建从源文件生成的进行颜色管理

的缩览图。

• “始终使用高品质 ”，始终为所有图像显示进行颜色管理的缩览图。 “始终使用高品质 ”是默认的品质设置。
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• “生成 100% 预览”，在后台为“放大镜”视图和“幻灯片放映”视图创建 100% 图像预览。此选项可以加快放大镜和幻灯片放映

操作的速度，但会占用更多的磁盘空间，减慢初次浏览的速度。请参阅第 25 页的 “使用放大镜工具 ”和第 25 页的 “以幻

灯片放映方式查看图像 ”。

自定义 “列表 ”视图
通过排序和调整列的尺寸，以及通过选择要显示的元数据类别，可以自定义 “列表 ”视图。

1 选择 “视图 ”>“列表形式 ”。

2 执行以下任一操作：

• 单击任何列标题可更改排序顺序。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 任意列标题可选择不同的元数据类别、关闭列、插入新列、调整

列的大小或返回默认配置。

注： “名称 ”列始终为最左侧的列。

• 拖动两列之间的垂直分隔栏可加大或缩小列宽。

• 在两个列标题之间进行双击可自动调整左侧列的大小。

调整亮度和颜色
在 “常规 ”首选项中使 Adobe Bridge 背景变得更亮或更暗并指定强调色。

使背景变亮或变暗 
1 请选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “常规 ”。

2 执行下面两个操作之一或全部： 

• 拖动 “用户界面亮度 ”滑块可以使 Adobe Bridge 背景更暗或更亮。

• 拖动 “图像背景 ”滑块使幻灯片放映背景和 “内容 ”及 “预览 ”面板背景更暗或更亮。 

指定强调色
1 请选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “常规 ”。

2 从 “强调色 ”菜单中选择一种强调色。

在紧凑模式下工作
当您希望缩小 Adobe Bridge 窗口时，请切换到紧凑模式。在紧凑模式下，将隐藏这些面板并简化 “内容 ”面板。但仍然可以

通过窗口右上角的弹出菜单使用部分常用的 Adobe Bridge 命令的子集。

默认情况下，紧凑模式的 Adobe Bridge 窗口浮在所有窗口的上面。（在完整模式下， Adobe Bridge 窗口可以移到其它窗口

的后面。）这种浮动的窗口很有用，因为在您使用不同的应用程序时，该窗口始终可用。例如，在选择您计划使用的文件后您

可以使用紧凑模式，然后根据需要将这些文件拖移到应用程序中。

从 Adobe Bridge 窗口菜单中取消选择 “紧凑窗口始终显示在最前面 ”可防止紧凑模式的 Adobe Bridge 窗口浮动在所有

窗口的最上面。

1 单击 “切换到紧凑模式 ”按钮 。

2 执行以下任一操作：

• 从 Adobe Bridge 窗口右上角的菜单中选择命令。
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• 单击“切换到超紧凑模式”按钮  以隐藏“内容”面板，从而进一步最小化 Adobe Bridge 窗口。您可以再次单击该按钮以返

回到紧凑模式。

• 单击 “切换到完整模式 ”按钮  以返回到完整模式，显示各个面板并使 Adobe Bridge 移到当前窗口后面。

使用高速缓存 
高速缓存存储缩览图和元数据信息（以及无法存储到文件中的元数据，如标签和评级），在您查看缩览图或搜索文件时，可以

提高性能。但存储高速缓存会占用磁盘空间。在构建高速缓存时，您可以选择将其输出以便共享或存档，您也可以选择生成 

100% 预览。您可以通过清除高速缓存来管理高速缓存，并通过设置首选项来控制其大小和位置。

构建和管理高速缓存
❖ 从 “工具 ”>“高速缓存 ”菜单中选择以下任一命令：

构建和导出高速缓存 以后台进程的方式为所选文件夹及其中的所有文件夹（其它文件夹的别名或快捷方式除外）构建高速缓

存。使用此命令可缩短在子文件夹中浏览时等待缩览图和文件信息显示的时间。您还可以在高速缓存中生成 100% 预览，以帮

助提高在幻灯片放映和全屏预览时以 100% 查看图像、或使用 “放大镜 ”工具时的性能。 

“构建高速缓存 ”对话框中的 “将高速缓存导出到文件夹 ”选项可创建本地高速缓存，以便共享或存档到磁盘。选择此选项时，

Adobe Bridge 为所选文件夹及其子文件夹创建高速缓存文件。将文件夹复制到 CD 或 DVD 等外部磁盘存档时，也会复制高

速缓存文件。导航到 Adobe Bridge 中以前未查看过的文件夹（如存档的 CD 中的文件夹）时，Adobe Bridge 使用导出的高

速缓存较快地显示缩览图。导出的高速缓存基于中央高速缓存，且包含复制信息。

注： 导出的高速缓存文件为隐藏文件。若要在 Adobe Bridge 中查看这些文件，请选择 “视图 ”>“显示隐藏文件 ”。

清空文件夹 [所选文件夹 ] 的高速缓存 清除所选文件夹的高速缓存。在您认为文件夹的高速缓存已旧且必须重新生成时，此命令

很有用。（例如，未更新缩览图和元数据的情况。）

设置高速缓存首选项
1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)。

2 单击 “高速缓存 ”。

3 执行以下任一操作：

在高速缓存中保留 100% 预览  将图像的 100% 预览保留在高速缓存中，可加快幻灯片放映或全屏预览，以及使用 “放大镜 ”工

具时的缩放操作速度。但在高速缓存中保留 100% 预览会占用大量磁盘空间。

若有可能，自动将高速缓存导出到文件夹  在可能的情况下，在已查看过的文件夹中创建导出的高速缓存文件。例如，如果已查

看过的文件夹位于只读磁盘上，则不能将高速缓存文件放在该文件夹中。

位置 指定高速缓存的新位置。新位置在您下一次启动 Adobe Bridge 时生效。

高速缓存大小 拖动滑块可以指定更大或更小的高速缓存大小。如果高速缓存接近已定义的极限（500,000 条记录），或包含高

速缓存的卷太满，则在退出 Adobe Bridge 时，将会删除高速缓存的旧项目。

紧凑高速缓存 通过删除过时的记录来减少记录总数，优化高速缓存。

清空高速缓存 删除整个高速缓存，释放硬盘驱动器上的空间。

管理颜色
在 Adobe Bridge 中，缩览图的品质决定了是否使用颜色配置文件设置。高品质的缩览图使用颜色配置文件设置，而快速缩览

图不使用。使用应用程序栏中的 “高级首选项 ”和 “缩览图质量和预览生成选项 ”按钮，来确定缩览图品质。



14使用 ADOBE BRIDGE 和 ADOBE VERSION CUE CS4
Adobe Bridge

如果您有 Adobe Creative Suite 4，则可以使用 Adobe Bridge 在各个进行色彩管理的 Creative Suite 组件之间同步颜色设

置。当您在 Adobe Bridge 中使用 “编辑 ”>“Creative Suite 颜色设置 ”命令指定 Creative Suite 颜色设置时，会自动同步颜色

设置。同步颜色设置确保了颜色在所有进行色彩管理的 Adobe Creative Suite 4 组件中看起来都一样。有关使用 Adobe 

Bridge 设置颜色管理的说明，请在对应于您的组件的 “帮助 ”中搜索 “同步颜色设置 ”。

更改语言设置
Adobe Bridge 可以用多种语言显示菜单、选项和工具提示。您还可以指定 Adobe Bridge 使用特定语言显示键盘快捷键。

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “高级 ”。

2 执行下面两个操作之一或全部： 

• 从 “语言 ”菜单中选择一种语言，以使用该语言显示菜单、选项和工具提示。

• 从 “键盘 ”菜单中选择一种语言，以使用该语言键盘配置显示键盘快捷键。

3 单击 “确定 ”，然后重新启动 Adobe Bridge。

新语言在下一次启动 Adobe Bridge 时生效。

启用启动脚本
您可以在 Adobe Bridge 首选项中启用或禁用启动脚本。所列脚本因您所安装的 Creative Suite 4 组件而异。禁用启动脚本可

改进性能或解决脚本之间的不兼容问题。

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “启动脚本 ”。 

2 执行以下任一操作：

• 选择或取消选择所需脚本。

• 若要启用或禁用所有脚本，请单击 “全部启用 ”或 “全部禁用 ”。

• 单击 “显示脚本 ”，转至硬盘上的 “Adobe Bridge Startup Scripts”文件夹。

查看和管理文件 

浏览文件和文件夹
❖ 执行以下任一操作：

• 在 “文件夹 ”面板中选择一个文件夹。

• 在 “收藏夹 ”面板中选择一个项目或文件夹。

• 单击 “转到父文件夹 ”按钮  或 “显示最近 ”按钮 ，然后选择文件夹或收藏夹项目。

若要显示操作系统中的文件，请选择该文件，然后选择 “文件 ”>“在 ‘资源管理器 ’中显示 ”(Windows) 或 “文件 ”>“在 

Finder 中显示 ”(Mac OS)。

• 单击 “返回 ”按钮或 “前进 ”按钮，或单击路径栏中的文件夹选择该文件夹。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 路径栏中的文件夹可查看该文件夹，并转到其任何一个子文件夹。

• 双击 “内容 ”面板或 “预览 ”面板中的文件夹可打开该文件夹。

按住 Ctrl 键双击 (Windows) 或按住 Command 键双击 (Mac OS)“内容 ”面板或 “预览 ”面板中的文件夹可在新窗口中

打开该文件夹。
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• 将文件夹从 Windows 资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 拖到 “预览 ”面板将其打开。在 Mac OS 中，还可以将

文件夹从 Finder 拖到 Adobe Bridge 图标。

注： 通过选择 “窗口 ”>“路径栏 ”显示或隐藏路径栏。

显示子文件夹内容
您可以指定 Adobe Bridge 将文件夹和子文件夹显示在一个连续的 “平面 ”视图中。平面视图显示文件夹的全部内容，包括其

子文件夹，因而无需在子文件夹中导航。 

❖ 要在平面视图中显示文件夹内容，请执行以下任一操作：

• 选择 “视图 ”>“显示子文件夹中的项目 ”。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 路径栏中的一个文件夹，然后选择 “显示子文件夹中的项目 ”。

右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 路径栏中的文件夹，然后选择要在 “内容 ”面板中打开的子文件

夹。

打开或置入文件 
即使文件不是用 Adobe 软件创建的，您也可以从 Adobe Bridge 打开这些文件。使用 Adobe Bridge 打开文件时，文件将在

其原始应用程序或您指定的应用程序中打开。还可以使用 Adobe Bridge 将文件置入 Adobe 应用程序的已打开文档中。

另请参阅 

第 22 页的 “从数码相机或读卡器中获取照片 ”

打开文件
❖ 选择文件，然后执行以下任一操作：

• 选择 “文件 ”>“打开 ”。

• 按 Enter (Windows) 或 Return (Mac OS)。

• 双击 “内容 ”面板中的文件。

• 选择 “文件 ”>“打开方式 ”，然后选择用来打开该文件的应用程序的名称。

• 将文件拖到应用程序图标上。

• 选择 “文件 ”>“在 Camera Raw 中打开 ”，编辑该文件的 Camera Raw 设置。

更改文件类型关联
选择用于打开特定文件类型的应用程序时，所做的选择只影响您使用 Adobe Bridge 打开的那些文件并覆盖操作系统设置。 

1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “文件类型关联 ”。

2 单击应用程序名称（或 “无 ”），然后单击 “浏览 ”找到要使用的应用程序。

3 若要将文件类型关联重置为默认设置，请单击 “重置为默认关联 ”。

4 若要隐藏没有关联应用程序的任何文件类型，请选择 “隐藏未定义的文件关联 ”。

置入文件
• 选择文件，然后选择 “文件 ”>“置入 ”，再选择应用程序名称。例如，您可以使用此命令将 JPEG 图像置入 Adobe 

Illustrator 中。

• 将文件从 Adobe Bridge 拖到所需的应用程序中。根据文件的不同，可能需要首先打开要置入文件的文档。
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搜索文件和文件夹
在 Adobe Bridge 中，可以使用搜索条件的多种组合来搜索文件。您可以将搜索条件保存为智能收藏集，这种收藏集始终提供

满足您的条件的最新文件。

另请参阅 

第 17 页的 “创建智能收藏集 ”

利用 Adobe Bridge 搜索文件和文件夹
1 选择 “编辑 ”>“查找 ”。

2 选择要在其中搜索的文件夹。

3 通过从 “条件 ”菜单中选择选项和限制符，选择搜索条件。在右侧的框中输入搜索文本。 

4 若要添加搜索条件，请单击加号 (+)。 若要删除搜索条件，请单击减号 (-)。

5 从 “匹配 ”菜单中选择一个选项，以指定是满足任意条件还是必须满足全部条件。

6 （可选）选择 “包含所有子文件夹 ”，将搜索范围扩展到源文件夹中的所有子文件夹。

7 （可选）选择 “包括未编入索引的文件 ”以指定 Adobe Bridge 同时搜索已缓存的和未缓存的文件。搜索未缓存的文件（位于

以前未在 Adobe Bridge 中浏览过的文件夹内）比仅搜索已缓存的文件速度慢。

8 单击 “查找 ”。 

9 （可选）要保存搜索条件，请在 Adobe Bridge 显示搜索结果时单击 “收藏集 ”面板中的 “新建智能收藏集 ”按钮 。“智能

收藏集 ”对话框自动包括了您的搜索条件。需要时可优化该条件，然后单击 “存储 ”。为 “收藏集 ”面板中的智能收藏集键

入一个名称，然后按 Enter 键 (Windows) 或 Return 键 (Mac OS)。

执行快速搜索
您可使用 Adobe Bridge 应用程序栏中的 “快速搜索 ”字段来查找 Adobe Bridge 中的文件。“快速搜索 ”允许您使用 Adobe 

Bridge 搜索引擎或 Windows 桌面搜索 (Windows) 或 Spotlight (Mac OS) 进行搜索。Adobe Bridge 引擎搜索文件名和关键

字。操作系统引擎查找文件名、文件夹名称和图像关键字。 Adobe Bridge 搜索在当前选择的文件夹和所有子文件夹中进行查

找，包括 “我的计算机 ”(Windows) 和 “计算机 ”(Mac OS)。操作系统搜索引擎在当前选择的文件夹或在 “我的计算机

”(Windows) 和 “计算机 ”(Mac OS) 中进行搜索。

1 单击 “快速搜索 ”字段中的放大镜图标  并选择 Adobe Bridge、Windows 桌面搜索 (Windows) 或 Spotlight 

(Mac OS) 作为搜索引擎。

2 输入搜索条件。

3 按 Enter (Windows) 或 Return (Mac OS)。 

注： Vista 版本中已默认安装了 Windows 桌面搜索。Windows XP 用户可从 Microsoft Web 站点下载并安装它。 Adobe 

Bridge 会检测系统是否已安装 Windows 桌面搜索，并相应地启用功能。默认的 Windows 桌面搜索只对 “Documents and 

Settings”目录建立索引。要增加更多位置，请在 Windows 桌面搜索的 “选项 ”对话框中修改选项。

将文件组织到收藏集中
收藏集是将照片分组归入一个位置以便于查看的方法，即使是位于不同文件夹或不同硬盘上的照片，也可用收藏集分组管理。

智能收藏集是一种通过保存的搜索条件生成的收藏集。使用 “收藏集 ”面板，可以创建、查找和打开收藏集，并可创建和编辑

智能收藏集。 
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创建收藏集
❖ 执行以下任一操作：

• 单击 “收藏集 ”面板底部的 “新建收藏集 ”按钮  创建新的空收藏集。

• 在“内容”面板中选择一个或多个文件，然后单击“收藏集”面板中的“新建收藏集”按钮。系统询问是否将选择的文件加入新的

收藏集时，请单击 “是 ”。

默认情况下，如果您选择了收藏集中的文件，则该文件会作为位于该收藏集文件夹中的文件列出。若要导航到该文件实际

所在的文件夹，请选择文件，然后选择 “文件 ”>“在 Bridge 中显示 ”。

创建智能收藏集
❖ 单击 “收藏集 ”面板底部的 “新建智能收藏集 ”按钮 。

要添加或删除 “收藏夹 ”面板中的智能收藏集，请右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS)“收藏集 ”面板

中的智能收藏集，然后选择 “添加到收藏夹 ”或 “从收藏夹中移去 ”。

编辑智能收藏集
1 在 “收藏集 ”面板中选择一个智能收藏集。

2 单击 “编辑智能收藏集 ”按钮 。

3 为智能收藏集指定新条件，然后单击 “存储 ”。

重命名收藏集
❖ 执行以下任一操作：

• 双击收藏集的名称并键入新名称。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 收藏集名称，然后选择菜单中的 “重命名 ”。然后覆盖收藏集的名

称。

删除收藏集
删除收藏集时，只需将其从 Adobe Bridge 中的收藏集列表中移去即可。不会删除硬盘上的文件。

❖ 要删除收藏集，请执行以下任一操作：

• 在 “收藏集 ”面板中，选择一个收藏集名称并单击废纸篓图标。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 收藏集名称，然后选择菜单中的 “删除 ”。

向收藏集添加文件
❖ 要向收藏集添加文件，请执行以下任一操作：

• 将文件从 “内容 ”面板、资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 拖放到 “收藏集 ”面板的收藏集名称中。 

• 复制 “内容 ”面板中的文件并粘贴到 “收藏集 ”面板的收藏集名称中。

删除收藏集中的文件
❖ 要删除收藏集中的文件，请选择 “收藏集 ”面板中的收藏集，并执行以下任一操作：

• 选择“内容”面板中的文件并单击“从收藏集中移去”，或者右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 并选择“

从收藏集中移去 ”。

• 选择“内容”面板中的文件并按 Delete 键。单击“拒绝”将文件标记为已拒绝，单击“删除”可将其移动到回收站 (Windows) 

或废纸篓 (Mac OS)，或者单击 “取消 ”保留该文件。
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在收藏集之间复制文件
1 在 “收藏集 ”面板中选择一个收藏集。

2 将文件从 “内容 ”面板拖放到 “收藏集 ”面板中要将文件复制到其中的收藏集中。

查找丢失的文件
Adobe Bridge 会追踪收藏集中的文件位置。如果在 Adobe Bridge 中移动了文件，该文件仍保留在收藏集中。如果收藏集中

包含在资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中移动或重命名的文件，或者如果文件位于在您查看收藏集时未连接的可

移动硬盘上， Adobe Bridge 会在 “内容 ”面板顶部显示警告，提示文件缺失。

1 单击 “修复 ”查找缺失的文件。

2 在 “查找缺失的文件 ”对话框中选择缺失的文件，然后执行以下任一操作：

• 单击 “浏览 ”，导航到文件的新位置。

• 单击 “跳过 ”，忽略缺失的文件。

• 单击 “删除 ”，从收藏集中移去缺失的文件。

对文件进行标记和评级
通过用特定颜色标记文件或指定零 (0) 到五星级的评级，可以快速标记大量文件。然后，您就可以按文件的颜色标签或评级对

文件进行排序。 

例如，假定您要在 Adobe Bridge 中查看大量导入的图像。在查看每个新图像时，您可以标记想要保留的图像。进行这次初步

标记后，您可以使用 “排序 ”命令来显示和处理您用特定颜色标记的文件。

您可以对文件夹和文件进行标记和评级。 

您可以在 “标签 ”首选项中为标签指定名称。应用标签时，名称就会添加到文件的元数据中。在首选项中更改标签名称后，任

何带有较旧标签的文件将在 “内容 ”面板中以白色标签显示。

注： 查看文件夹时，在选择另一个选项之前， Adobe Bridge 既显示已标记的文件，也显示未标记的文件。 

标记文件 
❖ 选择一个或多个文件，然后从 “标签 ”菜单中选择一个标签。若要删除文件的标签，请选择 “标签 ”>“无标签 ”。

对文件进行评级 
1 选择一个或多个文件。

2 执行以下任一操作：

• 在 “内容 ”面板中，单击表示您要赋予文件的星级的点。（在 “缩览图 ”视图中，必须选择缩览图以便显示点。此外，在很小的

缩览图视图中不显示点。如果需要，可以缩放缩览图，直到显示点为止。在 “列表 ”视图中，确保 “评级 ”列可见。）

• 从 “标签 ”菜单中选择评级。

• 若要增加或减少一个星级，请选择 “标签 ”>“提升评级 ”或 “标签 ”>“降低评级 ”。

• 若要删除所有星级，请选择 “标签 ”>“无评级 ”。

• 若要添加 “拒绝 ”评级，请选择 “标签 ”>“拒绝 ”。 

注： 若要在 Adobe Bridge 中隐藏拒绝的文件，请选择 “视图 ”>“显示拒绝文件 ”。
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排序和筛选文件
默认情况下， Adobe Bridge 按文件名对 “内容 ”面板中显示的文件排序。您可使用 “排序 ”命令或 “排序依据 ”应用程序栏

按扭对文件进行其它方式的排序。

您可以通过在 “筛选器 ”面板中选择条件来控制在 “内容 ”面板中显示哪些文件。可以按评级、标签、文件类型、关键字、创

建日期、修改日期或其它条件进行筛选。 

“筛选器 ”面板中显示的条件是根据 “内容 ”面板中显示的文件及其关联的元数据或位置动态生成的。例如，如果 “内容 ”面

板包含音频文件，则筛选器面板将包含艺术家、唱片、流派、音调、节奏和循环条件。如果 “内容 ”面板包含图像，则 “筛选

器 ”面板会包含尺寸、方向和相机数据（如曝光时间及光圈值）等标准。如果 “内容 ”面板显示搜索结果或收藏集（具有来自

多个文件夹的文件），或者如果 “内容 ”面板显示平面视图，则 “筛选器 ”面板包含 “父文件夹 ”，您可按文件所在的文件夹来

筛选文件。

您还可以通过从 “视图 ”菜单中选择相应的选项来指定 Adobe Bridge 在 “内容 ”面板中显示或隐藏文件夹、拒绝的文件

和隐藏文件（如高速缓存文件）。 

给文件排序
• 从“视图”>“排序”菜单选择选项，或单击应用程序栏中的“排序”按钮，按所列条件对文件进行排序。选择“手动”可按您上次

拖移文件的顺序排序。如果 “内容 ”面板显示了搜索结果、收藏集或平面视图，则 “排序 ”按钮会包含 “按文件夹 ”选项，

您可使用该选项按文件所在的文件夹对文件进行排序。

• 在 “列表 ”视图中，单击任何列标题可按该标准排序。

筛选文件 
通过在 “筛选器 ”面板中选择一个或多个条件来控制在 “内容 ”面板中显示哪些文件。 “筛选器 ”面板显示当前组中具有特定

值的项目的数量（不管这些项目是否可见）。例如，扫一眼 “筛选器 ”面板，立即就会看到具有特定评级或关键字的文件的数

目。

❖ 在 “筛选器 ”面板中，选择一个或多个条件：

• 选择同一类别（例如，文件类型）中的条件可显示满足其中任意条件的文件。例如，若要同时显示 GIF 和 JPEG 文件，请

在 “文件类型 ”下选择 CompuServe GIF 和 JPEG 文件。

• 选择不同类别（例如，文件类型和评级）中的条件可显示满足所有这些条件的文件。例如，若要显示具有两星级的 GIF 和 

JPEG 文件，请在 “文件类型 ”下选择 CompuServe GIF 和 JPEG 文件，并在 “评级 ”下选择两星级。

按住 Shift 单击评级条件可选择该评级及更高评级。例如，按住 Shift 单击两星级可显示具有两星级及以上星级的所有文

件。

• 从 “筛选器 ”面板菜单中选择类别。

从 “筛选器 ”面板菜单中选择 “全部展开 ”或 “全部折叠 ”，可打开或关闭所有筛选器类别。

• 按住 Alt 单击 (Windows) 或按住 Option 单击 (Mac OS) 可选择不同于所选条件的所有条件。例如，如果您在 “文件类型

”下选择了 CompuServe GIF，则按住 Alt 单击 CompuServe GIF 可取消选择该选项并选择列出的所有其它文件类型。 

注： 如果您对关闭的堆栈进行筛选，则只有当栈顶（缩览图）项目符合筛选条件时， Adobe Bridge 才会显示该堆栈。如果您

对展开的堆栈进行筛选， Adobe Bridge 会显示该堆栈中符合栈顶文件筛选条件的所有文件。

清除筛选器
❖ 单击 “筛选器 ”面板底部的 “清除筛选器 ”按钮 。
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锁定筛选器
若要防止在您导航到 Adobe Bridge 中的其它位置时筛选器条件被清除，请单击 “筛选器 ”面板底部的 “浏览时保留筛选器 ”

按钮 。

复制、移动和删除文件和文件夹
使用 Adobe Bridge 可以方便地复制文件并在文件夹之间移动文件。

复制文件和文件夹
• 选择文件或文件夹，然后选择 “编辑 ”>“复制 ”。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 单击 (Mac OS) 文件或文件夹，选择 “复制到 ”，然后从列表中选择一个位置（若要

指定其它位置，请选择 “选择文件夹 ”）。 

• 按住 Ctrl (Windows) 或按住 Option (Mac OS) 将文件或文件夹拖到其它文件夹。 

将文件移动到其它文件夹
• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 单击 (Mac OS) 文件，选择 “移动到 ”，然后从列表中选择一个位置（若要指定其它

位置，请选择 “选择文件夹 ”）。

• 将文件拖到 Adobe Bridge 窗口、Windows 资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中的其它文件夹。 

注： 如果要拖动的文件位于 Adobe Bridge 之外的不同安装卷中，则会复制文件，而不是移动文件。若要将文件移动到其它安

装卷中，请按住 Shift (Windows) 或按住 Command (Mac OS) 拖动该文件。

删除文件或文件夹
❖ 选择文件或文件夹，然后单击 “删除项目 ”按钮  。

批重命名文件 
您可以成组或成批地重命名文件。对文件进行批重命名时，您可以为选中的所有文件选取相同的设置。对于其它批处理任务，

您可以使用脚本来运行自动任务。

1 执行以下操作之一：

• 选择您要重命名的文件。

• 在 “文件夹 ”面板中选择一个文件夹。新设置将应用于该文件夹中的所有文件。

2 选择 “工具 ”>“批重命名 ”。

3 设置以下选项，然后单击 “重命名 ”：

• 对于 “目标文件夹 ”，选择是否将重命名的文件放在同一文件夹中、将文件移动到另一个文件夹中，或将副本放在另一个文件

夹中。如果您选择 “移动到其它文件夹 ”或 “复制到其它文件夹 ”，请单击 “浏览 ”来选择文件夹。

• 对于 “新文件名 ”，请从菜单中选择元素或在文本框中输入文本。指定的元素和文本将组合在一起构成文件名。可以单击加号

按钮 (+) 或减号按钮 (-) 来添加或删除元素。 对话框底部会显示新文件名的预览。 

注： 如果您选择 “序列数字 ”，请为该序列输入一个起始数字。对每个文件名，此数字会自动加一。

• 选择 “在 XMP 元数据中保留当前文件名 ”可以在元数据中保留原来的文件名。

• 对于 “兼容性 ”，请选择希望与重命名的文件兼容的操作系统。默认的选择是当前的操作系统，而且您无法取消这一选择。

4 （可选）要保存批重命名设置以备重用，请单击 “存储 ”。命名该设置，选择一个位置，然后单击 “存储 ”。以后若要使用该设

置，请单击 “载入 ”，选择要使用的设置文件，然后单击 “打开 ”。
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另请参阅 

第 27 页的 “用 Adobe Bridge 运行自动任务 ”

堆栈文件 
堆栈用于将文件归组到一个缩览图下。您可以堆叠任何类型的文件。例如，使用堆栈可以组织通常由许多图像文件组成的图像

序列。 

注： Adobe Bridge 堆栈不同于 Photoshop 图像堆栈，后者将图像组转换为图层并将其存储在智能对象中。 

适用于单个文件的命令也适用于堆栈。例如，可以像标记单个文件一样来标记堆栈。您对展开的堆栈应用的命令会应用于该堆

栈中的所有文件。您对折叠的堆栈应用的命令只应用于该堆栈中的栈顶文件（如果您只选择了该堆栈中的栈顶文件）或应用于

该堆栈中的所有文件（如果您通过单击该堆栈边框选择了堆栈中的所有文件）。 

堆栈中的默认排序顺序基于包含该堆栈的文件夹的排序顺序。

“内容 ”面板中的 Adobe Bridge 堆栈（折叠）

展开的堆栈

另请参阅 

第 29 页的 “自动堆栈 HDR 和全景图像 ”

创建文件堆栈 
❖ 选择要包含在堆栈中的文件，然后选择 “堆栈 ”>“归组为堆栈 ”。所选的第一个文件将成为堆栈缩览图。堆栈上的数字指示该

堆栈中有多少个文件。 

管理堆栈
• 若要更改堆栈缩览图，请右键单击 (Windows) 或按住 Control 并单击 (Mac OS) 要作为新的缩览图的文件，然后选择 “堆

栈 ”>“上移至堆栈顶层 ”。

• 若要展开折叠的堆栈，请单击堆栈编号或选择 “堆栈 ”>“打开堆栈 ”。若要展开所有堆栈，请选择 “堆栈 ”>“展开所有堆栈 ”。

• 若要折叠展开的堆栈，请单击堆栈编号或选择 “堆栈 ”>“关闭堆栈 ”。若要折叠所有堆栈，请选择 “堆栈 ”>“折叠所有堆栈 ”。

• 若要向堆栈添加文件，请将要添加的文件拖到该堆栈。

注： 虽然可以将一个堆栈添加到另一个堆栈，但无法嵌套堆栈。所添加的堆栈中的文件与现有的堆栈文件归为一组。

• 若要从堆栈中移去文件，请展开堆栈，然后将文件从堆栈中拖出来。若要从堆栈中移去所有文件，请选择已折叠的堆栈，然

后选择 “堆栈 ”>“取消堆栈组 ”。
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• 若要选择已折叠堆栈中的所有文件，请单击该堆栈的边框。或者，按住 Alt 单击 (Windows) 或按住 Control 单击 

(Mac OS) 该堆栈的缩览图。

预览堆栈中的图像
在包含 10 个或更多图像的堆栈中，您可以按指定的帧频预览（擦除）图像和启用洋葱皮外观，通过这些功能，您可以看到前

面与后面的帧，这些帧以半透明的形式叠加在当前帧上。

• 若要预览堆栈，请将鼠标指针放在 “内容 ”面板中的堆栈上，直到显示滑块，然后单击 “播放 ”或拖动该滑块。如果没有看到 “

播放 ”按钮或滑块，请通过拖动 Adobe Bridge 窗口底部的 “缩览图 ”滑块来增大缩览图大小。

• 若要设置回放帧频，请右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 堆栈，然后从“堆栈”>“帧频”菜单中选择一

个帧频。 

• 若要设置默认的堆栈回放帧频，请从 “回放 ”首选项的 “堆栈回放帧频 ”菜单中选择一个帧频。

• 若要启用洋葱皮外观，请右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 堆栈，然后选择 “堆栈 ”>“启用洋葱皮外

观 ”。

使用图像和动态媒体 

从数码相机或读卡器中获取照片

Adobe Bridge CS4 Photo Downloader

A. 已连接设备的名称  B. 用于保存文件的选项  C. 用于重命名文件的选项  D. 用于转换和复制文件的选项  E. 获取照片 按钮  

1 将相机或读卡器连接到计算机（需要时请参阅该设备的文档）。

2 执行以下操作之一：

• (Windows) 在 “自动播放 ”窗口中单击 “下载图像 - 使用 Adobe Bridge CS4”，或选择 “文件 ”>“从相机获取照片 ”。

• (Mac OS) 在 Adobe Bridge 中，选择 “文件 ”>“从相机获取照片 ”。

3 在 Adobe Bridge CS4 Photo Downloader 窗口中，从 “从以下设备获取照片 ”菜单中选择相机或读卡器的名称。

如果您单击 “高级对话框 ”，将显示相机存储卡中每张照片的缩览图。

A

B

E

C

D
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4 若要从导入批次中删除照片，请单击 “高级对话框 ”，然后单击照片缩览图下面的框以取消选择该照片。

5 若要更改默认文件夹位置，请单击 “位置 ”旁边的 “浏览 ”图标 (Windows) 或 “选择 ”按钮 (Mac OS)，并指定一个新位置。

6 若要将照片存储在它们自己的文件夹中，请选择 “创建子文件夹 ”，然后选择以下任一选项：

• “当前日期 ”，创建以当前日期命名的子文件夹。

• “拍摄日期 ”，创建以照片的拍摄日期和时间命名的子文件夹。

• “自定义名称 ”，使用您键入的名称创建子文件夹。

7 若要在导入文件时对它们进行重命名，请从 “重命名文件 ”菜单中选择一个选项。该导入批次中的所有照片都共用同一名称，

并且每张照片的结尾都附加一个唯一编号。要将相机的原始文件名保留在 XMP 元数据中以备将来参考，请单击 “在 XMP 

中保留当前文件名 ”。

8 若要在导入照片后打开 Adobe Bridge，请选择 “打开 Adobe Bridge”。

9 若要在导入相机原始数据文件时将其转换为 DNG，请选择 “转换为 DNG”。

10若要在下载相机或读卡器中的照片后删除其中的原始照片，请单击 “删除原始文件 ”。

11若要在导入照片时保存照片的副本，请选择 “将副本保存至 ”，然后指定一个位置。

12（可选）要应用元数据，请单击“高级对话”按钮。然后在“创建者”和“版权”文本框中键入信息，或者从“待用模板”菜单中选

择元数据模板。

13单击 “获取照片 ”。照片将显示在 Adobe Bridge 中。

预览和比较图像
您可在 Adobe Bridge 的 “预览 ”面板中以 “全屏预览 ”和 “审阅 ”模式预览图像。 “预览 ”面板会显示多达九张缩览图图像

供您快速比较。“全屏预览 ”可以全屏方式显示图像。“审阅 ”模式以全屏视图显示图像，允许您在图像中导航，优化选择，标

记、旋转图像和给图像评级，以及在 Camera Raw 中打开图像。 

使用 “预览 ”面板预览图像
❖ 从 “内容 ”面板中最多选择九张图像，然后选择 “窗口 ”>“预览 ”面板（如果需要的话）。

使用 “全屏预览 ”来预览图像
• 选择一个或多个图像，然后选择 “视图 ”>“全屏预览 ”，或按空格键。

• 按加号 (+) 或减号 (-) 键放大或缩小图像，或单击图像在该点处进行缩放。您还可以使用鼠标滚轮增加、减小放大倍数。

• 要平移图像，请放大该图像，然后拖动。

• 按右箭头和左箭头键转至文件夹中的下一个和上一个图像。

注： 如果您在进入 “全屏预览 ”之前选择了多个图像，按右箭头和左箭头键可循环浏览所选图像。

• 按空格键或 Esc 键可退出 “全屏预览 ”。

用 “审阅 ”模式评估和选择图像
“审阅 ”模式是用于浏览选择的照片、优化选择和执行基本编辑的专用全屏视图。 “审阅 ”模式以可以交互导航的旋转 “转盘 ”

来显示图像。
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“审阅 ”模式

有关在 Adobe Bridge 中使用 “审阅 ”模式的视频，请参见 www.adobe.com/go/lrvid4012_bri_cn。

1 打开一个图像文件夹或者选择您要审阅的多张图像，然后选择 “视图 ”>“审阅模式 ”。

2 执行以下任一操作：

• 单击屏幕左下角的左或右箭头按钮，或者按键盘上的左箭头或右箭头键，转至上一个或下一个图像。

• 将前景图像向右或向左拖动，使上一个或下一个图像成为前景图像。

• 单击背景中的任何图像，将其显示在前景中。

• 将任何图像拖出屏幕底部，将其从选择范围内删除。或者单击屏幕左下角的向下箭头按钮。

• 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 任何图像后，可设定评级、应用标记、旋转或打开图像。

• 按 ] 键可将前景图像顺时针旋转 90°。按 [ 键可将图像逆时针旋转 90°。

• 按 Esc 键或单击屏幕右下角的 X 按钮，可退出 “审阅 ”模式。

• 单击屏幕右下角的 “新建收藏集 ”按钮从所选图像中创建收藏集，然后退出 “审阅 ”模式。

在 “审阅 ”模式中按 H 键，可显示键盘快捷键，以便在 “审阅 ”模式中使用。

http://www.adobe.com/go/lrvid4012_bri_cn
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使用放大镜工具
“放大镜 ”工具允许您放大图像的一部分。 “预览 ”面板和 “审阅 ”模式最前面的或者选中的图像上都有 “放大镜 ”工具。默认

情况下，如果显示的图像低于 100%， “放大镜 ”工具会将其放大到 100%。您可以为每个图像显示一个 “放大镜 ”工具。 

• 要用“放大镜”工具放大图像，请在“预览”面板或“审阅”模式中单击该图像。在“审阅”模式中，您还可以单击屏幕右下角的“

放大镜工具 ”按钮。

• 要隐藏“放大镜”工具，请单击该工具右下角的 X，或者在工具的放大区域内单击。在“审阅”模式中，您还可以单击屏幕右下

角的 “放大镜工具 ”按钮。

• 在图像中拖动 “放大镜 ”工具，或单击图像的不同区域，可更改放大的区域。

• 若要使用 “放大镜 ”工具进行放大和缩小操作，请使用鼠标滚轮，或者按加号 (+) 或减号 (-) 键。

• 在 “预览 ”窗格中，要在多个图像中显示多个 “放大镜 ”工具，请单击各个图像。

• 要在“预览”窗格中同步多个“放大镜”工具，请按住 Ctrl 键单击或拖动 (Windows) 或按住 Command 键单击或拖动 (Mac 

OS) 其中一个图像。

旋转图像
您可以在 Adobe Bridge 中旋转 JPEG、 PSD、 TIFF 和相机原始数据文件图像的视图。旋转不会影响图像数据；但是，在 

Adobe Bridge 中旋转图像的同时，会旋转该图像在原始应用程序中的视图。

1 在内容区域中选择一个或多个图像。

2 执行以下操作之一：

• 选择 “编辑 ”>“顺时针旋转 90°”、 “逆时针旋转 90°”或 “旋转 180°”。

• 单击应用程序栏中的 “顺时针旋转 90°”或 “逆时针旋转 90°”按钮。

以幻灯片放映方式查看图像
使用 “幻灯片放映 ”命令可以以全屏幕幻灯片放映的形式查看缩览图。在处理一个文件夹中所有图形文件的大型版本时，这种

方法非常方便。放映幻灯片时您可以全屏显示和缩放图像，可以设置控制幻灯片放映显示的选项，包括过渡效果和标题。

观看幻灯片放映
❖ 打开一个包含图像的文件夹，或选择要以幻灯片放映方式查看的图像，然后选择 “视图 ”>“幻灯片放映 ”。

显示用于处理幻灯片放映的命令
❖ 在 “幻灯片放映 ”视图中时按 H。

放映幻灯片选项
在 “幻灯片放映 ”视图中时按 L 或选择 “视图 ”>“幻灯片放映选项 ”，可显示有关幻灯片放映的选项。

显示选项 选择关闭其他监视器，重复放映幻灯片或缩放。

幻灯片选项 指定幻灯片持续时间、标题和幻灯片缩放比例。 

过渡选项 指定过渡样式和速度。 
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使用软件渲染进行预览
如果幻灯片或图像在 “预览 ”面板、 “全屏预览 ”或 “审阅 ”模式中未能正确显示，请选择此选项。使用软件渲染进行预览时

会不正确地显示预览，但显示速度可能会变慢，并且可能存在其它限制。

1 在 “高级 ”首选项中，选择 “使用软件渲染 ”。

2 重新启动 Adobe Bridge。

注： 在 VRAM 小于 64MB 的计算机上，及在 VRAM 小于 128MB 的双显示器系统上，会自动启用软件渲染。

预览动态媒体文件
在 Adobe Bridge 中，您可以预览大多数视频、音频和 3D 文件，包括您计算机上安装的 QuickTime 版本支持的大多数文

件。预览面板中将显示回放控件。您可以更改 “回放 ”首选项设置以控制是否自动播放或循环媒体文件。 

在预览面板中预览媒体文件
1 在内容面板中选择要预览的文件。

即会开始在预览面板中播放该文件。 

2 使用预览面板时，单击“暂停”按钮  可暂停回放；单击“循环”按钮  可打开或关闭连续循环；单击“音量”按钮  并拖

动滑块可调节音量。

您可以调亮或调暗 Adobe Bridge 界面，以改善动态媒体文件的预览效果。请参阅第 12 页的 “调整亮度和颜色 ”。

设置回放首选项
1 在 Adobe Bridge 中，选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)。

2 单击 “回放 ”。

3 更改下面的任何设置，然后单击 “确定 ”。

堆栈回放帧频 在包含 10 个或更多图像的堆栈中，您可以预览（擦除）图像。 使用此选项可以指定用于预览图像堆栈的帧频。

（请参阅第 21 页的 “堆栈文件 ”。）

预览时自动播放音频文件 在单击某个音频文件将其显示在预览面板中时，该音频会自动开始播放。 关闭此选项可手动播放音频

文件。

预览时循环音频文件 连续重复（循环）该音频文件。 如果只想播放一次该音频文件，请取消选择此选项。

预览时自动播放视频文件 选择此选项可在某一视频文件显示在预览面板中时自动播放该视频文件。

预览时循环视频文件 连续重复（循环）该视频文件。如果只想播放一次该视频文件，请取消选择此选项。

使用 Camera Raw
相机原始数据文件包含来自相机图像传感器的未经处理的图片数据。如果您安装了 Adobe Photoshop 或 Adobe After 

Effects，Adobe Bridge 中就会有 Adobe Photoshop Camera Raw 软件，它用于处理相机原始数据文件。您还可以在 Adobe 

Bridge 中使用 Camera Raw 来处理 JPEG 或 TIFF 文件。（要在 “Camera Raw”对话框中打开 JPEG 或 TIFF 文件，请在

“Camera Raw”首选项中指定这些选项。系统会默认选择这些选项。）

使用 Adobe Bridge 可以在不打开 “Camera Raw”对话框的情况下将设置从一个文件复制并粘贴到另一个文件、对文件进行

批处理或将设置应用于文件。 

注： 要在 Adobe Bridge 中的 “Camera Raw”对话框中打开原始数据文件，请在 Adobe Bridge 的 “常规 ”首选项中选择 “双

击可在 Bridge 中编辑 Camera Raw 设置 ”。如果未选择此首选项，将在 Photoshop 中打开原始数据文件。 



27使用 ADOBE BRIDGE 和 ADOBE VERSION CUE CS4
Adobe Bridge

将 Adobe Device Central 与 Adobe Bridge 配合使用
借助于 Adobe Device Central，使用 Adobe Bridge 的富有创意的专业人员和开发人员可以预览不同类型的文件（如 

Photoshop、 Flash 和 Illustrator 文件）在各种移动设备上的显示效果。此功能可以简化各种文件类型的测试工作流程。

Adobe Bridge 还提供对 Adobe Device Central 的直接访问，而无需先打开一个 Creative Suite 组件（如 Photoshop 或 

Flash）。 

例如，使用几个 Creative Suite 组件的设计人员可以使用 Adobe Bridge 中的文件夹来组织在同一项目中使用的各种文件。设

计人员可以在 Adobe Bridge 中导航到该文件夹，并查看 Photoshop 图像、Flash 文件和 Illustrator 文件在移动设备上的显示

效果。

如果要重复使用现有内容，则从 Adobe Bridge 中预览内容也是非常有用的。例如，您以前曾为某个设备组创建了一些墙纸文

件。现在，您可能希望在最新的移动设备上测试这些墙纸文件。只需在 Adobe Device Central 中更新配置文件列表，然后通

过 Adobe Bridge 直接在新设备上测试旧墙纸文件即可。

注： 对于 Macintosh®，在 Photoshop Elements 6 中不支持将 Adobe Device Central 与 Adobe Bridge 配合使用。

从 Adobe Bridge 访问 Adobe Device Central
要从 Adobe Bridge 中访问 Adobe Device Central，请选择单个文件。支持的格式如下：SWF、 JPG、 JPEG、 PNG、

GIF、WBM、MOV、3GP、M4V、MP4、MPG、MPEG、AVI、HTM、HTML、XHTML、CHTML、URL 以及 

WEBLOC。

1 启动 Adobe Bridge.

2 执行以下操作之一：

• 选择一个文件，然后单击 “文件 ”>“在 Device Central 中测试 ”。

• 右键单击一个文件，然后选择 “在 Device Central 中测试 ”。

将在 Adobe Device Central 的 “模拟器 ”选项卡中显示该文件。要继续进行测试，请在 “设备组 ”或 “可用的设备 ”列表中

双击另一个设备的名称。

注： 要浏览设备配置文件或创建移动文档，请选择 “工具 ”>“Device Central”。将打开 Adobe Device Central 并显示 “设备

配置文件 ”选项卡。

用 Adobe Bridge 运行自动任务

运行自动任务 
“工具 ”菜单包含各个 Adobe Creative Suite 4 组件中可用的各种命令的子菜单。例如，如果您已经安装了 Adobe 

Photoshop，就可以使用 “工具 ”>“Photoshop”子菜单下的命令，处理在 Adobe Bridge 中选择的照片。从 Adobe Bridge 

中运行这些任务可以节省时间，原因是您不必单独打开每个文件。

注： 第三方也可以在 “工具 ”菜单中创建和添加他们自己的项目，以便在 Adobe Bridge 中增加更多功能。有关自己创建脚本的

信息，请参见 www.adobe.com 上提供的 “Adobe Bridge JavaScript Reference”（《Adobe Bridge JavaScript 参考》）。

Adobe Bridge 还包含有用的自动化脚本。例如，“Adobe 输出模块 ”脚本允许您创建 Web 照片图库，生成 Adobe PDF 联系

表和全屏演示文稿。 Auto Collection CS4 脚本可堆叠照片组，以便在 Photoshop 中将其处理为全景图或 HDR 图像。

1 选择要使用的文件或文件夹。如果您选择了一个文件夹，该命令会应用于文件夹中的所有文件。

2 选择 “工具 ”>[组件 ]，然后选择要使用的命令。（如果您的组件没有可用的自动任务，则菜单中不会显示组件名称。）

有关特定命令的信息，请参阅该组件的文档。

www.adobe.com
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使用 Adobe Output Module 创建 Web 照片图库
使用 Adobe Output Module 脚本，您可以在 Adobe Bridge 中创建 Web 照片图库。Web 照片图库是一个 Web 站点，它具

有一个包含缩览图图像的主页和若干包含全尺寸图像的图库页。每页都包含链接，使访问者可以在该站点中浏览。例如，当访

问者点按主页上的缩览图图像时，关联的完整大小图像便会载入画廊页。您可以在 Adobe Bridge 中使用 Adobe Output 

Module 脚本从一组图像中自动生成 Web 照片图库。

Adobe Output Module 为您的图库提供多种模板，您可以使用 “输出 ”面板选择这些模板。每种模板包含一个或多个样式选

项，您可以根据您的需要选择和自定义这些选项。

1 选择文件或者选择包含您要加入 Web 图库中的图像的收藏集或文件夹。

2 选择 “窗口 ”>“工作区 ”>“输出 ”。 

如果未列出 “输出 ”工作区，请在 “启动脚本 ”首选项中选择 “Adobe Output Module”。

Adobe Bridge 在窗口右侧显示 “输出 ”面板，在左侧显示 “文件夹 ”面板。“内容 ”面板和所选照片显示在窗口底部，“预览

”面板显示在中部。

3 在 “输出 ”面板顶端选择 “Web 图库 ”。

4 在 “模板 ”菜单中选择图库，然后在 “样式 ”菜单中选择缩览图大小。

5 在 “内容 ”面板中选择了照片之后，单击 “刷新预览 ”可在 “输出预览 ”面板中查看图库。

注： “输出预览 ”面板最多显示 10 个文件。

6 通过提供说明，指定“输出”面板的“站点信息”、“调色板”和“外观”区域中的选项，可以自定义图库。例如，提供标题、题注

和电子邮件地址；选择背景颜色以及指定文本大小。

7 如果您使用“Lightroom Flash Gallery”模板，请从“样式”菜单选择一个主题。然后使用“站点信息”、“调色板”和“外观”选

项自定义该主题。样式与 Adobe Photoshop Lightroom® 软件中提供的 Flash 图库相对应。

8 通过单击 “刷新预览 ”，您可以随时在 Adobe Bridge 中预览您的 Web 照片图库。单击 “在浏览器中预览 ”可在您的默认 

Web 浏览器中预览图库。

9 （可选）通过在“文件夹”或“收藏夹”面板中导航到图像，然后在“内容”面板中选择这些图像，可以更改图库中的图像。您还

可以使用 “预览 ”面板预览图像，并优化所选图像。在 “内容 ”面板中拖动缩览图，可重排图库中的图像顺序。

Web 照片图库自定义完成之后，您可以使用 “输出 ”面板中的 FTP 功能将图库自动上传到 Web 服务器上。或者，您可将图

库保存到硬盘。

10要通过 FTP 上传图库，请打开“输出”面板的“创建图库”区域，然后选择“上传”。输入 FTP 服务器地址、用户名、密码和文

件夹目标位置。然后单击 “上传 ”。

注： “FTP 服务器 ”框和 “文件夹 ”框指定 Web 服务器上用于存放您所上传的 Web 图库的位置。键入服务器路径时，请使用斜

杠来指定目录。请向您的 Web 托管服务商咨询，核实您的 Web 服务器公共文件夹的访问路径。

11要在硬盘上保存图库，请在 “输出 ”的 “创建图库 ”区域选择 “存储到磁盘 ”。指定图库的位置，然后单击 “存储 ”。

将图库保存到本地后， Adobe Output Module 会将以下 HTML 和 JPEG 文件放在目标文件夹中：

• 名为 index.htm 或 index.html 的图库主页。在任何 Web 浏览器中打开此文件即可预览您的图库。

• 图像子文件夹内的 JPEG 图像。

• 内容子文件夹内的 HTML 页。

• 缩览图子文件夹内的 JPEG 缩览图图像。

有关在 Adobe Bridge 中创建 Web 图库的视频，请参见 www.adobe.com/go/lrvid4014_bri_cn。

http://www.adobe.com/go/lrvid4014_bri_cn
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使用 Adobe Output Module 创建 PDF 联系表或演示文稿
使用 Adobe Output Module 脚本，您可以在 Adobe Bridge 中创建 Adobe PDF 联系表和演示文稿。联系表使您可以通过在

一页上显示一系列缩览图来轻松地预览一组图像和对其编目。PDF 演示文稿允许您使用多种图像为幻灯片放映演示文稿创建多

页面文档。您可以设置 PDF 中的图像质量选项，指定安全性设置，并设置在 Adobe Acrobat 的全屏模式中自动打开文档。您

还可以将文件名以文本叠加形式添加在 PDF 中的每个图像下方。

1 选择文件或者选择包含您要加入联系表或演示文稿中的图像的收藏集或文件夹。

2 选择 “窗口 ”>“工作区 ”>“输出 ”。

如果未列出 “输出 ”工作区，请在 “启动脚本 ”首选项中选择 “Adobe Output Module”。

Adobe Bridge 在窗口右侧显示 “输出 ”面板，在左侧显示 “文件夹 ”面板。“内容 ”面板和所选照片显示在窗口底部，“预览

”面板显示在中部。

3 在 “输出 ”面板中，选择 “PDF”。

4 从 “模板 ”菜单中选择一个版面选项。

5 在 “内容 ”面板中选择了照片之后，单击 “刷新预览 ”可在 “输出预览 ”面板中查看联系表。

注： “输出预览 ”面板仅显示一页 PDF。

6 通过指定 “输出 ”面板的 “文档 ”、 “版面 ”、 “叠加 ”和 “水印 ”区域中的选项，可自定义联系表外观。

7 （可选）通过在 “文件夹 ”或 “收藏夹 ”面板中导航到图像，然后在 “内容 ”面板中选择这些图像，可以更改 PDF 中的图像。您

还可以使用 “预览 ”面板预览图像，并优化所选图像。在 “内容 ”面板中拖动缩览图，可重排页面中的图像顺序。

8 随时单击 “刷新预览 ”可更新 PDF，并可在 “输出预览 ”面板中查看更改。

9 对于演示文稿，请在 “回放 ”面板中指定以下选项：

以全屏模式打开 在 Adobe Acrobat 中以全屏模式打开 PDF。

换片间隔 [x] 秒 指定演示文稿前进到下一个图像之前显示每个图像的时间长度。默认的持续时间是 5 秒。

在最后一页之后循环 指定演示文稿在到达末尾之后将自动重新开始。取消选择此选项，以便在显示了最后一个图像后停止演示

文稿。

换片效果 指定从一个图像移到下一个图像的过渡方式。从 “过渡效果 ”菜单中选取一种过渡效果。根据过渡效果，您还可以指

定 “方向 ”和 “速度 ”。

10如果想在保存 PDF 后在 Acrobat 中自动打开它，请选择 “输出 ”面板底部的 “存储后查看 PDF”。否则仅单击 “存储 ”。

11在 “存储 ”(Windows) 或 “存储为 ”(Mac OS) 对话框中，输入 PDF 的名称，然后为所存文件选择一个目标位置，然后单击 “

存储 ”。

自动堆栈 HDR 和全景图像
Adobe Bridge 中的 Auto Collection CS4 脚本将图像集组合为堆栈，以便在 Photoshop CS4 中将其处理为高动态范围 

(HDR) 或全景图像。该脚本根据拍摄时间、曝光设置及图像对齐将图像收集为堆栈。Auto Collection 脚本用以处理照片的时

间戳必须小于 18 秒。如果照片的曝光设置各不相同，且内容重叠超过 80%，该脚本会将照片视为 HDR 组。如果曝光恒定，

且内容重叠小于 80%，该脚本会将照片视为全景图的一部分。

注： 要使用 Auto Collection CS4 功能，您的 Adobe Bridge 必须附带 Photoshop CS4。

1 要激活 Auto Collection CS4 脚本，请选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)。

2 在 “启动脚本 ”面板中，选择 “Auto Collection CS4”，然后单击 “确定 ”。

3 选择包含 HDR 或全景拍摄的文件夹，然后选择 “堆栈 ”>“自动堆栈全景图 /HDR”。

4 选择 “工具 ”>“Photoshop”>“在 Photoshop 中处理收藏集 ”自动合并收藏集，然后在 Adobe Bridge 中查看结果。
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元数据和关键字

关于元数据
元数据 是一组有关文件的标准化信息，如作者姓名、分辨率、色彩空间、版权以及为其应用的关键字。例如，大多数数码相机

将一些基本信息附加到图像文件中，如高度、宽度、文件格式以及图像的拍摄时间。您可以使用元数据来优化工作流程以及组

织文件。

关于 XMP 标准
元数据信息是使用可扩展元数据平台 (XMP) 标准进行存储的， Adobe Bridge、 Adobe Illustrator、 Adobe InDesign 和 

Adobe Photoshop 均基于该标准。使用 Photoshop® Camera Raw 对图像进行的调整将存储为 XMP 元数据。XMP 建立在 

XML 的基础上，在大多数情况下，元数据将存储在文件中。如果无法将信息存储在文件中，则会将元数据存储在称为附属文

件 的单独文件中。 XMP 便于在 Adobe 应用程序之间以及发布工作流程之间交换元数据。例如，可以将某个文件的元数据存

储为模板，然后将该元数据导入其它文件中。

以其它格式（如 EXIF、IPTC (IIM)、GPS 和 TIFF）存储的元数据是用 XMP 同步和描述的，因此，可以更方便地对其进行

查看和管理。其它应用程序和功能（如 Adobe Version Cue）也使用 XMP 来传送和存储信息，如版本注释（可使用 Adobe 

Bridge 对其进行搜索）。 

在大多数情况下，即使文件格式发生了变化（例如从 PSD 更改为 JPG），元数据也会保留在文件中。将文件放在 Adobe 文档

或项目中后，也会保留元数据。

如果您是 C++ 或 Java 开发人员，请使用 XMP 工具包 SDK 来自定义元数据的处理和交换。如果您是 Adobe Flash 或 

Flex 开发人员，请使用 XMP 文件信息 SDK 来自定义 “文件信息 ”对话框。有关详细信息，请访问 Adobe 网站。

在 Adobe Bridge 和 Adobe Creative Suite 组件中使用元数据
许多可用来组织、搜索和跟踪文件和版本的 Adobe Bridge 强大功能都取决于文件中的 XMP 元数据。 Adobe Bridge 提供了

两种使用元数据的方法：通过 “元数据 ”面板和通过 “文件信息 ”对话框。 

在某些情况下，相同元数据属性会存在多个视图。例如，可能在一个视图中将属性标记为 “作者 ”，而在另一个视图中将其标

记为 “创建者 ”，但它们指的是同一个基本属性。即使为特定工作流程自定了这些视图，它们也会通过 XMP 保持为标准化视

图。 

另请参阅 

第 33 页的 “使用 “文件信息 ”对话框添加元数据 ”

第 34 页的 “使用元数据模板 ”

第 35 页的 “将元数据导入到文档中 ”

关于元数据面板 
文件的元数据包含有关文件的内容、版权状态、原稿及历史记录方面的信息。在 “元数据 ”面板中，您可以查看和编辑所选文

件的元数据、使用元数据搜索文件以及使用模板追加和替换元数据。

根据所选择的文件，可能会显示以下类型的元数据：

文件属性 描述文件的特征，包括大小、创建日期和修改日期。

IPTC（IIM，旧版）显示可编辑的元数据。使用 IPTC Core，您可以为文件添加标题以及版权信息。由于 IPTC Core 替换了

该组元数据，因而默认情况下被隐藏。但是，您仍可以显示 IPTC（IIM，旧版）元数据，方法是从 “首选项 ”对话框的 “元

数据 ”选项中选择它。
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IPTC Core 显示可编辑的元数据。您可以向文件添加标题以及版权信息。 IPTC Core 是 IPTC (International Press 

Telecommunications Council) 于 2004 年 10 月批准的一个规范。它与早期的 IPTC（IIM，旧版）的不同之处在于添加了

新属性，更改了某些属性名称并删除了某些属性。

字体 列出 Adobe InDesign 文件中使用的字体。

板 列出指定用于在 Adobe Illustrator 文件中打印的 CMYK 板。

文档色板 列出 Adobe InDesign 和 Adobe Illustrator 文件中使用的色板。

相机数据 (Exif) 显示数码相机指定的信息，包括拍摄图像时使用的相机设置。

GPS 显示某些数码相机中可用的全球定位系统 (GPS) 中的导航信息。没有 GPS 信息的照片不具有 GPS 元数据。

Camera Raw 显示由 Camera Raw 增效工具应用的设置。

音频 显示音频文件的元数据，包括艺术家、唱片、音轨数和流派。

视频 显示视频文件的元数据，包括像素长宽比、场景和拍摄。

编辑历史记录 保留用 Photoshop 对图像进行更改的记录。

注： 在 Photoshop 中，必须打开 “历史记录 ”首选项，以便将日志与文件的元数据一起保存。

Version Cue 列出所有 Version Cue 文件版本信息。

DICOM 显示以医学数字成像和通信 (DICOM) 格式保存的图像的相关信息。 

移动 SWF 列出有关 SWF 文件的信息，包括标题、作者、说明和版权。

设置元数据首选项
您可以指定 “元数据 ”面板中显示的元数据的类型。您还可以选择显示或隐藏元数据布告，元数据布告是在 “元数据 ”面板顶

部显示的重要元数据的简短摘要。

指定元数据面板中显示的元数据
1 执行以下操作之一：

• 从 “元数据 ”面板菜单中选择 “首选项 ”。

• 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后从左边的列表中选择 “元数据 ”。

2 选择要在 “元数据 ”面板中显示的元数据字段。

3 选择 “隐藏空白字段 ”选项，隐藏不包含信息的字段。

4 单击 “确定 ”。

显示或隐藏元数据布告
元数据布告对数码相机命令和功能使用通用图标。

元数据布告键
A. 光圈  B. 测光模式  C. 白平衡  D. 图像尺寸  E. 图像大小  F. 颜色配置文件或文件扩展名  G. 快门速度  H. 曝光补偿  I. ISO  

元数据布告中显示的测光模式图标 :

A

B
C

D
E
F

G
H
I
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注： 有关测光模式图标的更多信息，请参见您的相机附带的文档。

元数据布告中显示的白平衡图标：

❖ 要显示或隐藏元数据布告，请执行下列操作之一：

• 在 “元数据 ”面板菜单中选择或取消选择 “显示元数据布告 ”。

• 在 “元数据 ”首选项中选择或取消选择 “显示元数据布告 ”。

查看和编辑元数据 
您可以在 “元数据 ”面板中、 “文件信息 ”对话框中或使用 “内容 ”面板中的缩览图来查看元数据。要编辑元数据，请使用 “

元数据 ”面板。

查看元数据 
❖ 执行以下任一操作：

• 选择一个或多个文件，然后在 “元数据 ”面板中查看信息。如果您选择了多个文件，则只显示所有文件公用的元数据。使用滚

动栏可查看隐藏类别。单击三角形可显示类别中的所有信息。 

通过在面板菜单中选择 “增加字体大小 ”或 “减小字体大小 ”，可以更改该面板中的字体大小。

• 选择一个或多个文件，然后选择 “文件 ”>“文件信息 ”。然后，选择对话框顶部所列的任意类别：使用左、右箭头查看隐藏的

类别，或单击向下箭头，然后选择类别。

• 选择 “视图 ”>“详细信息 ”，以在 “内容 ”面板中的缩览图旁边显示元数据。 

• 选择 “视图 ”>“列表形式 ”可在 “内容 ”面板中以列的方式来显示元数据。 

• 将鼠标指针放在内容区域中的缩览图上。（只有在 “缩览图 ”首选项中选择了 “显示工具提示 ”时，工具提示中才会显示元数

据。） 

在元数据面板中编辑元数据
1 单击要编辑的元数据字段最右侧的 “铅笔 ”图标。 

2 在框内键入数据，以编辑或添加元数据。

3 按 Tab 即可在元数据字段之间移动。

侧重中央或平均 评估

点测光 多点测光

矩阵或多区矩阵 区域

侧重中央 其它

数码 ESP

原照设置 白炽灯

自动 荧光灯

日光 Flash

阴天 自定

阴影
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4 编辑完元数据后，请单击“元数据”面板底部的“应用”按钮 。若要取消所做的任何更改，请单击该面板底部的“取消”按钮 

。

查看颜色（Illustrator 和 InDesign）或字体 (InDesign)
选择 InDesign 文档时， “元数据 ”面板将显示在该文档中使用的字体和颜色色板。选择 Illustrator 文档时， “元数据 ”面板

将显示在该文档中使用的版和颜色色板。

1 在 Adobe Bridge 窗口的 “内容 ”面板中选择 InDesign 或 Illustrator 文档。

2 在 “元数据 ”面板中，展开 “字体 ”（仅限 InDesign）、 “版 ”（仅限 Illustrator）或 “文档色板 ”部分。

使用 “文件信息 ”对话框添加元数据
“文件信息 ”对话框显示相机数据、文件属性、编辑历史记录、版权及作者信息。 “文件信息 ”对话框还显示自定元数据面板。

您可以直接在 “文件信息 ”对话框中添加元数据。如果您选择了多个文件，则该对话框会显示具有不同值的文本字段。您输入

字段中的任何信息会覆盖现有元数据，并对所有选择的文件应用新值。

注： 您还可以在 “元数据 ”面板中、在 “内容 ”面板中的某些视图中以及通过将鼠标指针放在 “内容 ”面板中的缩览图上来查看

元数据。

1 选择一个或多个文件。

2 选择 “文件 ”>“文件信息 ”。

3 从对话框顶部的选项卡选择以下任何一项：

使用左、右箭头滚动选项卡，或单击向下箭头，然后从列表中选择类别。

说明 用于输入有关文件的文档信息，如文档标题、作者、说明和可用于搜索该文档的关键字。若要指定版权信息，请从 “版权

状态 ”弹出菜单中选择 “受版权保护 ”。然后输入版权所有者、公告文本和拥有版权的个人或公司的 URL。

IPTC  包括四个区域：“内容 ”描述图像的视觉内容。 “联系信息 ”列出摄影师的联系信息。 “图像 ”列出该图像的描述性信

息。 “状态 ”列出工作流程和版权信息。

相机数据 包括两个区域：“相机数据 1”显示有关用来拍摄照片的相机和设置的只读信息，如品牌、机型、快门速度和光圈大

小。 “相机数据 2”列出有关照片的只读文件信息，包括像素尺寸和分辨率。 .

视频数据 列出有关视频文件的信息（包括视频帧的宽度和高度），并允许您输入磁带名称和场景名称等信息。

音频数据 用于输入有关音频文件的信息，包括标题、艺术家、比特率和循环设置。

移动 SWF 列出有关移动媒体文件的信息，包括标题、作者、说明和内容类型。

类别 让您根据 “关联新闻稿 ”类别输入信息。

原稿 用于输入对新闻报道有用的文件信息，包括文件创建的时间和位置、传送信息、特别说明和标题信息。

DICOM 为 DICOM 图像列出相应的患者、研究、系列和设备信息。

历史记录 显示用 Photoshop 保存的图像的 Adobe Photoshop 历史记录信息。只有在安装了 Adobe Photoshop 的情况下，

才会显示 “历史记录 ”选项。

Illustrator 允许您为打印、Web 或移动输出应用文档配置文件。

高级 显示将元数据存储于其名称空间结构中时的元数据属性。

原始数据 显示文件的 XMP 文本信息。 

4 在任何显示的字段中键入要添加的信息。 

5 单击 “确定 ”以应用更改。
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使用元数据模板
您可以通过使用 “创建元数据模板 ”命令在 Adobe Bridge 中创建新的元数据模板。您还可以在 “文件信息 ”对话框中修改元

数据，然后将其保存为带有 .xmp 文件扩展名的文本文件。您可以与其他用户共享 XMP 文件，或将其应用于其它文件。

您可以将元数据保存在模板中，这种模板可用于在 InDesign 文档和其它文档中填充元数据（这些文档是以支持 XMP 的软件

创建的）。创建的模板存储在所有支持 XMP 的软件都可以访问的一个共享位置中。

创建元数据模板
1 执行以下操作之一：

• 选择 “工具 ”>“创建元数据模板 ”。

• 在 “元数据 ”面板菜单中选择 “创建元数据模板 ”。

2 在 “模板名称 ”框中输入名称。

3 从 “创建元数据模板 ”对话框中的字段中选择要包含在模板中的元数据，然后在框中为元数据输入值。

注： 如果您选择某个元数据选项，并将相应的框保留为空，则当您应用该模板时 Adobe Bridge 将清除现有元数据。

4 单击 “存储 ”。 

显示或删除元数据模板
1 要在 Windows 资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中显示元数据模板，请执行以下任意操作：

• 选择 “工具 ”>“创建元数据模板 ”。单击 “创建元数据模板 ”对话框右上角的弹出菜单，然后选择 “显示模板文件夹 ”。

• 选择 “文件 ”>“文件信息 ”。单击 “文件信息 ”对话框底部的弹出菜单，然后选择 “显示模板文件夹 ”。

2 选择要删除的模板，然后按 Delete 键，或将其拖到回收站 (Windows) 或废纸篓 (Mac OS)。

在 Adobe Bridge 中对文件应用元数据模板
1 选择一个或多个文件。

2 从 “元数据 ”面板菜单或 “工具 ”菜单中选择以下命令中的任意一个命令：

• “追加元数据 ”，然后选择模板名称。此命令在文件中当前不存在元数据值或属性时应用模板元数据。

• “替换元数据 ”，然后选择模板名称。此命令用模板中的元数据完全替换文件中的现有元数据。

编辑元数据模板
1 执行下列任意操作：

• 选择 “工具 ”>“编辑元数据模板 ”，然后选择模板名称。

• 在 “元数据 ”面板菜单中选择 “编辑元数据模板 ”，然后选择模板名称。

2 在任意框中为元数据输入新值。

3 单击 “存储 ”。

将 “文件信息 ”对话框中的元数据存储为 XMP 文件
1 选择 “文件 ”>“文件信息 ”。

2 从对话框底部的弹出菜单中选择 “导出 ”。

3 键入文件名，选择文件的位置，然后单击 “存储 ”。
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将元数据导入到文档中
1 选择一个或多个文件。

2 选择 “文件 ”>“文件信息 ”。

3 从对话框底部的弹出菜单选择 “导入 ”。

注： 您必须先保存元数据模板，然后才能从模板中导入元数据。

4 指定所需的数据导入方式：

清除现有属性，然后以模板属性替换 以 XMP 文件中的元数据替换所有元数据。

保留原始元数据，但从模板中替换匹配属性 仅替换模板中具有不同属性的元数据。

保留原始元数据，但从模板中追加匹配属性（默认）仅在文件中当前不存在元数据值或属性时应用模板元数据。

5 单击 “确定 ”。

6 导航到 XMP 文本文件，然后单击 “打开 ”。

对文件应用关键字 
使用 “关键字 ”面板可以创建并对文件应用 Adobe Bridge 关键字。关键字可以组织到由父关键字和子关键字（称为子关键

字）构成的层次结构类别中。使用关键字，您可以根据文件内容识别文件。例如，您可以使用筛选器面板来查看某一文件夹中

共享某些关键字的所有文件，也可以使用 “查找 ”命令来查找包含指定关键字的文件。

有关在 Adobe Bridge 中使用元数据和关键字的视频，请参见 www.adobe.com/go/lrvid4013_bri_cn。

有关在 Adobe Bridge 中使用关键字功能的更多信息，请参见 www.adobe.com/go/kb402660_cn。

另请参阅 

第 19 页的 “排序和筛选文件 ”

创建新关键字或子关键字
1 在关键字面板中，选择一个关键字。

例如，如果选择了 Names，添加新关键字会在与 Names 相同的级别上创建一个关键字，如 Sports；而添加一个新的子关键

字可以在 Names 下创建一个关键字，如 Juanita。

2 单击 “新建关键字 ”按钮  或 “新建子关键字 ”按钮 ，或者从面板菜单中选择 “新建关键字 ”或 “新建子关键字 ”。

3 键入关键字名称，并按 Enter 键 (Windows) 或 Return 键 (Mac OS)。

如果您仅出于结构上的目的而使用某一父关键字，请用括号括起该关键字，如 [Names]。 用括号括起的关键字不能添加到文件

中。

您也可以使用关键字面板底部的 “查找 ”框来添加关键字。 使用逗号表示子关键字，使用分号表示独立的条目。 例如，若

要向 “地点 ”类别中添加 “Los Angeles”，请选择 “Places”关键字，键入 Los Angeles，然后单击 “新建子关键字 ”按

钮。 

对文件添加关键字
1 选择要向其中添加关键字的文件。

2 在关键字面板中，选中关键字或子关键字名称旁边的框。按住 Shift 键并单击该框以选择所有父关键字。 

当关键字被添加到所选文件中时，它旁边的框中会显示选中标记。如果您选择多个文件，但仅向其中的某些文件中添加了该关

键字，则该关键字框中会显示一个连字符 (-)。

http://www.adobe.com/go/lrvid4013_bri_cn
http://www.adobe.com/go/kb402660_cn
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注： 如果您按住 Shift 键并单击某一子关键字，父关键字也会添加到该文件中。若要更改该行为，使得单击子关键字即会自动添

加父关键字（按住 Shift 键单击仅会添加子关键字），请在 “关键字 ”首选项中选择 “自动应用父关键字 ”。

从文件中移去关键字
• 若要清除复选标记，请选择该文件，然后单击该关键字或关键字组名称旁边的框。 若要同时清除所有父关键字的复选标记，

请按住 Shift 单击该关键字框。 

• 若要强制清除某一复选标记，请按住 Alt 键单击 (Windows) 或按住 Option 键单击 (Mac OS) 该关键字框。 当您选择了多

个文件但仅对其中的某些文件应用了该关键字，从而导致关键字框中显示连字符时，此方法尤为有用。 若要强制删除关键字

及其父关键字的复选标记，请按住 Alt+Shift 键 (Windows) 或按住 Option+Shift 键 (Mac OS)，然后单击该关键字框。

• 选择该文件，然后从关键字面板菜单中选择 “删除关键字 ”。若要删除该文件中的所有关键字，请单击 “是 ”。

要锁定文件以免误删除关键字，请在 “内容 ”面板中右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 文件，然后

选择 “锁定项目 ”。项目锁定后，您将不能添加或删除关键字、编辑元数据或应用标记或评级。

管理关键字
❖ 执行以下任一操作：

• 若要重命名某一关键字，请选择该关键字或关键字组，然后从面板菜单中选择 “重命名 ”。然后，在面板中键入名称以替代原

有名称，并按 Enter (Windows) 或 Return (Mac OS)。

注： 在重命名某一关键字时，只会更改所选文件的关键字名称。在以前添加该关键字的所有其它文件中，原来的关键字名称保

持不变。

• 若要将某一关键字移动到另一个关键字组，请将该关键字拖动到应该显示该关键字的父关键字中，然后释放鼠标按钮。

• 若要删除某个关键字，请单击该关键字的名称以选中它，然后单击面板底部的 “删除关键字 ”按钮  或者从面板菜单中选择

“删除 ”。

注： 临时关键字（例如，从其他用户处获得的关键字）将以斜体字显示在 “关键字 ”面板中。若要使临时关键字成为 Adobe 

Bridge 中的永久关键字，请右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 键单击 (Mac OS) 该关键字，然后从上下文菜单中选择 “设为永

久关键字 ”。

• 若要展开或折叠关键字类别，请单击类别旁边的箭头，或从面板菜单中选择 “全部展开 ”或 “全部折叠 ”。

• 若要使用关键字搜索文件，请从关键字面板菜单中选择 “查找 ”。（请参阅第 16 页的 “搜索文件和文件夹 ”。）

查找关键字
❖ 在关键字面板底部的框中，键入要查找的关键字的名称。

默认情况下，会突出显示所有包含您键入的字符的关键字。找到的第一个关键字用绿色突出显示；找到的所有后续关键字都用

黄色突出显示。单击 “查找下一关键字 ”或 “查找上一关键字 ”可以选择突出显示的不同关键字。

要仅突出显示以您键入的字符开头的关键字，请单击搜索框中的放大镜图标，然后将 “开始字符是 ”选择为搜索方法。例

如，如果选择了 “包含 ”，则键入 “in”会突出显示 “Indiana”和 “Maine”；如果选择了 “开始字符是 ”，则仅突出显示

“Indiana”。

导入或导出关键字
您可以导入从其它应用程序（如 Adobe Photoshop Lightroom）中导出的使用制表符缩进的文本文件。也可以将 Adobe 

Bridge 关键字导出为文本文件。这些文件采用 UTF-8 或 ASCII 编码（UTF-8 的一个子集）。

• 若要将一个关键字文件导入 Adobe Bridge 而不删除现有的关键字，请从“关键字”面板菜单中选择“导入”，然后双击要导入

的文件。
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• 若要将一个关键字文件导入 Adobe Bridge 并删除现有的关键字，请从“关键字”面板菜单中选择“清除并导入”，然后双击要

导入的文件。

• 若要导出一个关键字文件，请从 “关键字 ”面板菜单中选择 “导出 ”，指定一个文件名，然后单击 “存储 ”。

通过 Adobe Bridge 使用 Version Cue

在 Adobe Bridge 中使用 Version Cue
Adobe Bridge 和 Version Cue 结合使用时，可提供一种直观的方式来访问和管理 Version Cue 文件和项目。 使用 Adobe 

Bridge 中的 “检查器 ”面板可查看、浏览和处理有关 Version Cue 服务器、项目和资产的信息。通过 “检查器 ”面板中显示

为超文本链接的任务可处理 Version Cue 服务器和项目。使用 Adobe Bridge 中 “内容 ”面板中的 Version Cue 按钮，可以更

方便地访问和执行 Version Cue 命令。

注： 要使用 Version Cue 的全套功能，请在 “Adobe Bridge 启动脚本 ”首选项中同时选择 Adobe Version Cue CS4 和 

Adobe Version Cue CS4 SDK。

可以在 Adobe Bridge 中执行以下 Version Cue 任务。有关执行这些任务的说明，请参阅 Version Cue 帮助。

•  访问 Version Cue 服务器、创建 Version Cue 项目、编辑项目属性以及向项目添加文件。还可以使用 Adobe Bridge 来

删除 Version Cue 项目或断开与 Version Cue 项目的连接。

• 打开项目文件，在 Version Cue 项目之间移动或复制它们，以及删除或恢复 Version Cue 文件。

• 使用文件信息（如版本注释、关键字或文件中包含的字体）搜索项目文件。 

• 注销项目文件。

• 签入 Adobe 和非 Adobe 项目文件的各个版本。

• 无需在文件的原始应用程序中将它们打开，即可查看、删除和升级文件的早期版本。

• 使用状态图标查看 Version Cue 服务器和项目的可用性和状态。

在 Adobe Bridge 中检查 Version Cue 文件
Adobe Bridge 中的 “检查器 ”面板根据 “内容 ”面板中选择的内容，显示有关 Version Cue 服务器、项目和由 Version Cue 

管理的资产的上下文相关信息。例如，如果您选择了一个 Version Cue 项目， “检查器 ”面板将显示有关项目属性的信息和一

些超链接形式的任务，通过这些任务可查看项目信息、同步项目文件并编辑项目属性。

“检查器 ”面板将服务器、项目或资产信息显示在面板的顶部，如果有以超链接形式显示的任务，它会将这些任务显示在面板

的下部。使用检查器首选项可以决定在 “检查器 ”面板中显示何种信息。 

有关执行特定 Version Cue 任务的详细信息，请参阅 Version Cue 帮助。

在检查器面板中显示 Version Cue 信息
1 在 “内容 ”面板中，选择要查看其信息的 Version Cue 服务器、项目或资产。

2 选择 “窗口 ”>“检查器面板 ”。 

Adobe Bridge 将显示与该服务器、项目或资产相关的信息和任务（如果有）。 

3 若要执行某一任务，请单击其链接。

注：  有些任务要求您登录到 Version Cue 管理实用程序。
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从检查器面板中复制信息
当您需要较长版本注释的文本时，从 “检查器 ”面板中复制信息的能力尤为有用。

❖ 右键单击 (Windows) 或按住 Control 键单击 (Mac OS) 要复制的信息，然后选择 “复制 [项目名称 ]”。例如，右键单击一

个版本注释，然后选择 “复制 [版本注释 ]”。

设置检查器首选项
1 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Bridge CS4”>“首选项 ”(Mac OS)，然后单击 “检查器 ”。

2 选择要在“检查器”面板中显示的项目，然后单击“确定”。例如，选择“Version Cue 项目面板”可显示与所选 Version Cue 

项目相关的信息和任务。
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第 3 章 : Adobe Version Cue

Adobe Version Cue® CS4 是一种资源管理系统，它使设计人员可以合作处理公共文件集。设计人员可以轻松地跟踪和处理多

个版本的文件。

使用 Adobe Version Cue

关于 Version Cue 
Version Cue 用作虚拟服务器，使设计人员可以合作处理公共文件集。设计人员可以轻松地跟踪和处理多个版本的文件。 

Version Cue 由两部分组成：Version Cue Server 和 Adobe Drive。Version Cue Server 可安装在本地或安装在专用计算

机上，用于存放 Version Cue 项目和 PDF 审阅。Adobe Drive 连接到 Version Cue CS4 服务器。连接的服务器在资源管理

器、 Finder 以及 “打开 ”和 “另存为 ”等对话框中看起来像硬盘驱动器或映射的网络驱动器。

Version Cue

A. Version Cue 服务器  B. 用户使用 Adobe Drive 连接到服务器   C. 用户签出和保存不同版本的文件  

使用 Version Cue 可跟踪工作文件的版本并启用工作组协作，例如文件共享、版本控制、备份、联机审阅以及文件签入和签

出。您可以将由 Version Cue 管理的文件组织到私人或共享项目中。

Version Cue 与 Adobe Bridge 集成在一起：将 Adobe Bridge 作为 Version Cue 项目的文件浏览器。通过 Adobe Bridge 

可访问 Version Cue 服务器、项目和文件，并查看、搜索和比较有关 Version Cue 管理的资源的信息。

使用 Version Cue 服务器管理可创建和管理用户访问、项目和 PDF 审阅，可管理备份、导出内容并指定高级的 Version Cue 

服务器信息。

注： Adobe Photoshop® Elements for Macintosh 附带的 Adobe Bridge 中未提供 Version Cue。

有关设置 Version Cue 的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn。 

另请参阅 

第 42 页的 “使用 Version Cue 服务器 ”

第 48 页的 “使用 Adobe Drive 连接到服务器 ”

Version Cue 视频

A B C

http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
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Version Cue 工作流程
在开始使用 Version Cue 功能之前，您需要安装和配置 Version Cue 服务器、创建一个项目，并允许用户访问此项目。

1.  安装和配置 Version Cue 服务器

当安装 Adobe Creative Suite 4 的版本时，Version Cue 服务器会安装到您的计算机上，但不启动。您可以启动服务器以启

用简单文件共享。但是，如果您希望与工作组共享由 Version Cue 管理的资源，则要在网络上其他用户可以访问的专用计算机

上安装 Version Cue 服务器。请参阅第 42 页的 “安装 Version Cue 服务器和 Adobe Drive”。

首次启动服务器时，系统将提示您指定初始服务器设置，包括系统管理员密码、服务器名称和可视性设置及默认用户访问权

限。 

安装并打开 Version Cue 服务器后，请使用 Version Cue 服务器管理设置用户、创建项目和编辑它们的属性、创建和管理 

PDF 审阅，并配置 Version Cue 服务器。请参阅第 43 页的 “打开和配置 Version Cue 服务器 ”。

2.  创建项目并指定用户

如果您被指定了相应权限，您或服务器管理员可以创建项目并将用户指定给项目。项目保存添加到项目中的文件以及版本信息

和注释之类的文件元数据。默认情况下，在 Version Cue 中创建的项目为私人项目。可随时更改产品的共享状态，通过指定用

户在访问项目时进行登录，可限制对项目的访问。

使用 Adobe Bridge、 Adobe Drive 上下文菜单或 Version Cue 服务器管理创建项目。若要指定高级项目属性，如需要用户

登录和分配用户访问权限，请使用 Version Cue 服务器管理。请参阅第 50 页的 “创建项目 ”和第 66 页的 “在 Version Cue 

服务器管理中创建和管理项目 ”。

3.  使用 Adobe Drive 连接到服务器

启动 Version Cue 服务器后，使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue CS4 服务器。Adobe Drive 使您可以在 “另存为 ”、“

打开 ”和 “导出 ”对话框，或在资源管理器 (Windows) 或 Finder (Mac OS) 中访问 Version Cue 服务器项目文件。请参阅

第 47 页的 “使用 Adobe Drive 进行连接 ”。

4.  向项目添加文件

创建项目后，服务器管理员和具有权限的用户可以向项目添加文件。用户可签出项目文件，进行更改，然后再签入回来。请参

阅第 53 页的 “向项目中添加文件和文件夹 ”。

5.  打开、保存和创建各个版本的项目文件

使用 “打开 ”、 “另存为 ”和其它文件管理对话框可打开和保存项目文件。在 Photoshop、 Flash、 InDesign、 InCopy 和 

Illustrator 中，当开始编辑项目文件时，文件会自动签出。您可以通过选择 “文件 ”>“签入 ”或在关闭已编辑的文件时，在这

些应用程序中签入文件。在其它应用程序中，使用资源管理器或 Finder 的 Adobe Bridge 或 Adobe Drive 上下文菜单来手动

签入和签出文件。

当签入已编辑的项目文件时，可以为保存的版本输入注释。版本表示在给定时间文件的快照。Version Cue 服务器保存一个文

件的所有版本，以便能查看早期的版本、将早期的版本提升为当前版本，或者删除不必要或已过时的版本。请参阅第 59 页的

“Version Cue 版本 ”。

有关设置 Version Cue 工作流程的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn。

与其它应用程序一起使用 Version Cue CS4
Adobe Drive 使 Version Cue 服务器文件对任何应用程序都可用，而不仅仅是 Creative Suite 中的应用程序。一些应用程序

完全支持在 Version Cue 中工作。例如，在您使用 Photoshop CS4 打开保存在 Version Cue 服务器上的文件时，该文件将自

动签出；关闭文件时，您可以选择签入文件或简单的保存文件。完全支持的应用程序包括 Adobe Bridge、 Photoshop、

Illustrator、 Flash、 InDesign 和 InCopy。 

注： 若要与 Flash 一起使用 Version Cue，请在 “常规 ”首选项中选择 “启用 Version Cue”。

http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
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与非 Adobe 应用程序一起使用 Version Cue
Microsoft Word 等其它应用程序可以访问 Version Cue 服务器文件。但是，应当使用资源管理器或 Finder 的 Adobe 

Bridge 或 Adobe Drive 上下文菜单来手动签入和签出文件。 

与 CS3 应用程序一起使用 Version Cue
如果您的工作组包括 CS3 和 CS4 用户，CS3 用户应能与以前一样通过 Adobe 对话框访问文件。不要求对工作流程进行任何更

改。但是，如果用户使用 CS4 应用程序保存文件，CS3 用户可能无法打开此文件。例如，如果某人在保存 InDesign CS4 文件

时没有采用交换格式， InDesign CS3 用户无法打开此文件。

与 Adobe Production Premium 应用程序一起使用 Version Cue
不支持将 Version Cue CS4 与 Adobe After Effects® 和 Premiere® Pro 等视频应用程序一起使用。

另请参阅 

第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”

第 45 页的 “将项目迁移到 Version Cue CS4 服务器 ”

查看 Version Cue 信息
在 Photoshop、 Illustrator、 InDesign、 InCopy 和 Flash 中，文档窗口底部的状态栏用来显示您正在处理的项目文件的状

态，如 “最新 ”或 “由我签出 ”。您可以单击此状态区域来显示包含 Version Cue 选项的菜单。

状态栏

Adobe Bridge 为 Version Cue 服务器和项目显示状态图标，以便让您知道它们处于共享还是处于私人状态。Adobe Bridge 

中不会显示脱机项目和脱机服务器的状态图标。

共享项目 表示项目可用，并且与其他用户共享。

私人项目 表示项目可用，并且未与其他用户共享。

网络服务器 表示可用的远程 Version Cue 服务器。

也可以使用 Adobe Bridge 中的检查器面板来查看关于 Version Cue 服务器、项目和资源的信息。 
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另请参阅 

第 37 页的 “在 Adobe Bridge 中检查 Version Cue 文件 ”

第 54 页的 “文件状态 ”

使用 Version Cue 服务器

安装 Version Cue 服务器和 Adobe Drive
Version Cue 项目及其相关资源保存在 Version Cue 服务器中。在您的计算机上安装了 Version Cue 服务器后，只有在您的

计算机处于打开状态且您组中的用户已使用 Adobe Drive 连接到服务器的情况下，服务器才可用。此类安装足以用于个人使用

或在个人之间进行文件共享。

或者，您可以在网络上其他用户也可以访问的专用计算机上安装 Version Cue 服务器。当工作组用户使用 Adobe Drive 连接

时，他们始终能够使用由 Version Cue 管理的资源。

有关在工作组中设置 Version Cue 的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn。

本地或基于服务器的文件共享：Version Cue 可以设置为在基于用户或基于服务器的环境中进行操作。在基于用户的实施方案中，文件和项目是通过某个用
户自己的硬盘实现共享。在基于服务器的环境中，Version Cue 服务器位于单独的专用计算机上。

另请参阅 

设置 Version Cue 工作流程视频

在您的计算机上安装 Version Cue 服务器
当执行 Adobe Creative Suite 4 Design 版本、Web 版本、Production Premium 版本或 Master Collection 版本的默认安

装时，Version Cue 会您的在计算机上安装 Version Cue 服务器，但不会打开它。

如果在安装某个 Creative Suite 版本时执行自定义安装并取消选择其中某个选项时，则 Version Cue 服务器或 Adobe Drive 

可能不会安装。若要安装 Version Cue，请再次运行自定义安装并选择 Version Cue 服务器和 Adobe Drive 以安装它们。

在专用计算机上安装 Version Cue 服务器
❖ 若要在专用计算机上安装 Version Cue 服务器，请在专用计算机上运行 Creative Suite 4 Design、Web、 Production 

Premium 或 Master Collection 版本的安装程序，按照屏幕提示，仅安装 Version Cue 服务器。 

```

http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
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打开和配置 Version Cue 服务器
若要使用 Version Cue 服务器，您需要将其打开并配置初始设置。配置完初始设置后，您就可以在 Version Cue 首选项中配

置其它 Version Cue 服务器设置并在 Version Cue 服务器管理中指定高级服务器设置（如启用 SSL）。

有关设置 Version Cue 服务器的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn。

1 请执行以下任一操作：

• (Windows) 打开 “控制面板 ”，双击 Adobe Version Cue CS4，然后单击 “启动 ”。

• (Mac OS) 打开 “系统预置 ”，单击 Adobe Version Cue CS4 图标，然后单击 “启动 ”。

Version Cue 将启动 Version Cue 服务器管理，并在默认的 Web 浏览器中显示 “初始配置 ”窗口。启动 Version Cue 服务

器管理可能需要一段时间。

2 在 “初始配置 ”窗口的 “密码 ”框中，指定系统管理员密码。在 “验证密码 ”框中指定同一密码。

注： 务必记下指定的密码。如果您忘记了系统管理员密码，则将需要重新安装 Version Cue 服务器。

3 在 “服务器名称 ”框中指定服务器名称。

4 从 “服务器可见性 ”菜单中选取选项：

• 若要防止您的网络中的其他用户看到服务器，请选择 “私人 ”。私人 Version Cue 服务器只能从您的本地计算机进行访问。

• 若要使您的网络中的其他用户可以看到服务器，请选择 “对其他用户可见 ”。（您必须将服务器配置为可见，以向其他用户授

予对服务器上项目的访问权限。）

注： 如果 Version Cue 安装在使用了防火墙的 Windows 计算机上，而您希望与其他用户共享该服务器，则应确保打开 TCP 

端口 3703 和 5353。如果您已为 Version Cue 服务器启用 SSL，还请打开 3704 端口。如果在同一台计算机上安装了 

Version Cue CS3，还请打开 51000 端口（如果启用了 SSL，还要打开 51001 端口）。有关说明，请参阅 Windows 帮助。

5 单击 “保存并继续 ”。 

6 指定登录名（默认情况下为 system）和密码，然后单击 “登录 ”。然后，您可以创建项目、定义用户和指定其它服务器设

置。

在您配置了 Version Cue 服务器后，使用 Adobe Drive 连接到服务器。通过 Adobe Drive 连接使您可以将服务器作为安装

的驱动器进行查看。

另请参阅 

第 62 页的 “Version Cue 服务器管理 ”

第 74 页的 “Version Cue 疑难解答 ”

第 47 页的 “使用 Adobe Drive 进行连接 ”

设置 Version Cue 工作流程视频

设置 Version Cue 服务器首选项
您可以在 Version Cue 首选项中配置多项 Version Cue 服务器设置，如 Version Cue 的可用内存量。若要配置高级设置，如

启用 SSL、更改 Version Cue 服务器的名称或重置用户锁定，请使用 Version Cue 服务器管理。

另请参阅 

第 69 页的 “高级 Version Cue 服务器管理任务 ”

http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
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访问 Version Cue 服务器首选项
1 执行以下任一操作以访问 Version Cue 首选项：

• 打开 “控制面板 ”并双击 Adobe Version Cue CS4 (Windows) 或在 “系统预置 ”中单击 Adobe Version Cue CS4 

(Mac OS)。 

• 在 Windows 中，双击屏幕右下角系统任务栏中的 Version Cue 图标 。

• 在 Mac OS 中，单击屏幕顶部菜单栏中的 Version Cue 图标 ，并从菜单中选择 “Version Cue CS4 首选项 ”。

注： 默认情况下，将隐藏 Version Cue 图标。要显示 Version Cue 图标，请在 Version Cue 首选项中选择 “显示 Version 

Cue CS4 托盘图标 ”(Windows) 或 “在菜单栏中显示 Version Cue CS4 状态 ”(Mac OS)。

2 单击 Adobe Version Cue CS4 首选项中的 “设置 ”选项卡。

显示 Version Cue 服务器
1 打开 Version Cue 首选项。

2 要向其他用户授予对服务器上共享的 Version Cue 项目的访问权限，请从 “服务器可见性 ”菜单中选择 “对其他用户可见 ”。

要隐藏 Version Cue 服务器以使其他用户无法看到，请选择 “私人 ”。

注： 如果 Version Cue 安装在使用了防火墙的 Windows 计算机上，而您希望与其他用户共享该服务器，则应确保打开 TCP 

端口 3703 和 5353。如果您已为 Version Cue 服务器启用 SSL，还请打开 3704 端口。如果在同一台计算机上安装了 

Version Cue CS3，还请打开 51000 端口（如果启用了 SSL，还要打开 51001 端口）。有关说明，请参阅 Windows 帮助。

3 单击 “应用 ”。

指定工作组规模
1 打开 Version Cue 首选项。

2 在 “工作组规模 ”菜单中，选择日常使用 Version Cue 服务器的人数。该设置控制 Version Cue 服务器如何处理可能的负

载。

3 单击 “应用 ”。 

指定内存
默认的内存分配量 (128 MB) 足够人数少于 10 人的工作组以及资产数少于 1000 个的项目使用。对于较大的工作组和资产数高

达 1000 个的项目，请至少分配 256 MB 内存。如果每个项目使用的资产数超过 1000 个，或者处理的项目数超过 50 个，则无

论工作组规模如何，请至少分配 512 MB 内存。

1 打开 Version Cue 首选项。

2 在 “使用内存 ”框中，输入 Version Cue 可用的 RAM 量（默认值为 128 MB）。 

3 单击 “应用 ”。 

使 Version Cue 图标可见
1 打开 Version Cue 首选项。

2 选择 “显示服务器托盘图标 ”(Windows) 或 “在菜单栏中显示服务器状态 ”(Mac OS) 可显示 Version Cue 图标。

3 单击 “应用 ”。 

计算机启动时打开 Version Cue
1 打开 Version Cue 首选项。

2 选择 “计算机启动时打开服务器 ”。
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3 单击 “应用 ”。

更改 Data 文件夹的位置
Data 文件夹包含用于维护 Version Cue 项目、文件版本和元数据的完整性的文件。您可以更改 Data 文件夹的位置，但不能

将此文件夹移动到网络卷。如果要在 Mac OS 环境中将 Data 文件夹移动到外部磁盘，请取消选择磁盘的 “简介 ”对话框中的 “

忽略文件权限 ”。

重要说明： 在更改文件夹位置之前，请关闭 Version Cue 服务器。不要尝试手动移动此文件夹或编辑 Version Cue Data 文件夹

中的任何文件。 

1 关闭 Version Cue 服务器。

2 打开 Version Cue 首选项。

3 单击 Adobe Version Cue CS4 首选项中的 “位置 ”选项卡。

4 单击当前 Data 文件夹位置旁边的 “选择 ”按钮，然后选择文件夹的新位置。在安装了 Version Cue 服务器的计算机（包括

外部磁盘）上选择一个位置。

5 单击 “确定 ”。

另请参阅 

第 46 页的 “停止或重新启动 Version Cue 服务器 ”

将项目迁移到 Version Cue CS4 服务器
如果您当前使用的是 Version Cue CS3，则需要将项目迁移至 Version Cue CS4。当您将 Version Cue CS3 项目迁移至 

Version Cue CS4 时，指定到这些项目的用户也会被迁移。 

在迁移项目之前，请要求所有用户签入他们的资源，以使项目数据保持最新。 

1 在安装 Version Cue CS4 的计算机上找到 com.adobe.versioncue.migration_3.1.2 文件夹，并将此文件夹复制到 

Version Cue CS3 plugins 文件夹下。

com.adobe.versioncue.migration_3.1.2 文件夹会在以下位置出现： 

(Windows) Program Files/Common Files/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/cs3-migration-plugin

(Mac OS) Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/cs3-migration-plugin

2 重新启动 Version Cue CS3。 

3 启动 Version Cue CS4，并登录到服务器管理中。

4 单击 “高级 ”选项卡，然后单击 “导入 Version Cue CS3 数据 ”。

5 输入 Version Cue CS3 管理员的登录名和密码，然后单击 “登录 ”。

6 选择希望迁移的项目，然后单击 “迁移 ”。 

注： 如果 Version Cue CS3 项目与 Version Cue CS4 服务器的现有项目具有相同的名称，则 Version Cue 会在 Version Cue 

CS3 项目名称的末尾追加一个数字，例如，Test Project (2)。如果 Version Cue CS3 用户与 Version Cue CS4 服务器上的现

有用户具有相同的名称，则 Version Cue 会使用现有的 Version Cue CS4 用户帐户。

7 当 Version Cue 服务器管理显示确认页面时，请单击 “结束 ”。

8 停止 Version Cue CS3 服务器。

9 卸载 Version Cue CS3。

10重新启动 Version Cue CS4 服务器。 
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此流程将重置端口，以便 Adobe CS3 和 Adobe CS4 组件都能够访问它。

另请参阅 

第 63 页的 “登录到 Version Cue 服务器管理 ”

第 40 页的 “与其它应用程序一起使用 Version Cue CS4”

停止或重新启动 Version Cue 服务器 
当您关闭 Version Cue 服务器时，会禁用对该服务器上所承载的 Version Cue 项目的访问。 

每次重新启动 Version Cue 服务器时，都会执行一次完整性检查，并在必要时进行修复。为确保获得最佳性能，请每周重新启

动 Version Cue 服务器，以便它能够执行完整性检查和进行修复。

1 执行以下任一操作以访问 Version Cue 首选项：

• (Windows) 打开 “控制面板 ”并双击 Adobe Version Cue CS4，或双击屏幕右下角系统任务栏中的 Version Cue 图

标 。

• (Mac OS) 在 “系统预置 ”中单击 Adobe Version Cue CS4，或在屏幕顶部菜单栏中单击 Version Cue 图标 ，并选择

“Version Cue CS4 首选项 ”。

2 单击 Adobe Version Cue CS4 对话框中的 “设置 ”选项卡。

• 若要关闭 Version Cue 服务器，请单击 “停止 ”。收到提示时，请单击 “是 ”(Windows) 或 “关闭 ”(Mac OS)。

• 若要重新启动 Version Cue 服务器，请单击 “停止 ”，然后单击 “启动 ”。

• 要在计算机启动时自动打开 Version Cue，请选择 “计算机启动时打开服务器 ”。

3 单击 “确定 ”(Windows) 或 “立即应用 ”(Mac OS)。 

您还可以重新启动 Version Cue 服务器，方法为：单击 Version Cue 服务器管理的 “高级 ”选项卡中的 “重新启动服务器

”。

另请参阅 

第 69 页的 “高级 Version Cue 服务器管理任务 ”

第 54 页的 “断开与 Version Cue 服务器的连接 ”

使用 WebDAV 连接到 Version Cue 服务器
Adobe 建议使用 Adobe Drive 和 Adobe Bridge 管理非 Adobe 文件。但是，如果您正在与其他不能访问这些 Adobe 工具的

用户协作，他们可以使用 Version Cue WebDAV 服务器 URL 来访问 Version Cue 服务器上的项目。 

您可以使用支持 WebDAV 的应用程序（如 Microsoft Office）来访问 Version Cue 服务器。在 Windows 中，指定 

Version Cue 服务器上的某项目作为网络位置，方法是指定该项目的 WebDAV URL。在 Mac OS 中，通过在 Finder 中使用

“连接至服务器 ”命令指定项目的 WebDAV URL。在尝试连接之前，请参考应用程序文档中有关使用 WebDAV 功能的部

分。

❖ 输入 Version Cue WebDAV URL、端口号（3703；如果所连接的服务器与 Version Cue CS3 服务器运行在同一系统上

则为 51000）、 webdav 和项目名称。例如：http://153.32.235.230:3703/webdav/project_name
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使用 Adobe Drive 进行连接

关于 Adobe Drive
Adobe Drive 使您能连接到 Version Cue CS4 服务器。已连接服务器在您的系统中以类似于已安装的硬盘驱动器或映射网络

驱动器的外观显示。在通过 Adobe Drive 连接到服务器时，您可以使用多种方法打开和保存 Version Cue 文件。您可以使用

资源管理器或 Finder 窗口以及 “打开 ”、 “导入 ”、 “导出 ”、 “置入 ”、 “保存 ”或 “另存为 ”对话框。 

在 Version Cue 服务器打开时，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 某个文件夹、文件或桌面，上下文菜单中

会显示 Adobe Drive CS4 菜单。您可以使用此菜单连接到服务器、手动签入和签出文件，以及执行其它任务。

Adobe Drive CS4 上下文菜单命令

在 “打开 ”或 “另存为 ”对话框中打开和保存 Version Cue 文件的过程非常简单。在您选择硬盘驱动器或映射网络驱动器的位

置选择 Version Cue 服务器。在 Windows 中，打开对话框并单击 “我的电脑 ”。在 Mac OS 中，从位于对话框顶部、显示已

安装驱动器的菜单中选择 Version Cue 服务器。

注：  以前版本的套件包含 “Adobe 对话框 ”按钮，使您可以访问 Version Cue 功能。通过 Adobe Drive 连接到服务器不需要

使用 Adobe 对话框。
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“打开 ”对话框显示 Version Cue 项目文件

使用 Adobe Drive 连接到服务器
通过 Adobe Drive 连接到服务器使您可以在 Windows 资源管理器或 Mac OS Finder 中查看服务器的项目文件。您还可以在

“打开 ”、 “另存为 ”以及其它文件管理对话框中访问这些文件。

当您需要处理位于其它子网上的 Version Cue 项目时，只要此计算机配置为对其他用户可见，就可以使用该计算机的 IP 地址

访问远程 Version Cue 服务器。您的子网内被配置为可见的 Version Cue 服务器会自动显示。

1 请确保打开 Adobe Version Cue 服务器。

2 请执行以下任一操作：

• 在资源管理器或 Finder 中，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件夹、文件或桌面，然后从上下文菜

单中选择 “Adobe Drive CS4”>“连接到 ”。（在 Mac OS X Leopard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive”>“连接到

”。）

• 在 Adobe Bridge 中，选择 “工具 ”>“Version Cue”>“连接到 ”，或单击 “连接到 ”图标 。

3 单击 Version Cue 服务器图标。

4 请执行以下任一操作：

• 若要连接到本地或可见服务器，请选择一个可用服务器并单击 “连接 ”。然后指定名称、密码和其它必要信息，并单击 “连

接 ”。

• 若要连接到远程服务器，请单击 “手动连接到服务器 ”。输入 Version Cue 服务器的 IP 或 DNS 地址和端口（例如，

http://153.32.32.32:3703）。如果您正在连接的服务器与 Version Cue CS3 服务器位于同一系统，则请在 Version 

Cue URL 的末尾追加端口号 51000（例如， http://153.32.32.32:51000）。

显示 “Version Cue 服务器管理 ”窗口，确定远程用户和 WebDAV 应用程序访问服务器时需要使用的 Version Cue 

URL。

该远程服务器的快捷方式会自动添加到可用 Version Cue 服务器列表中。

连接到服务器之后，可以关闭 Adobe Drive 窗口，并保持连接状态。若要更改设置或连接到其它服务器或服务，请

再次打开 Adobe Drive 窗口。
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另请参阅 

第 43 页的 “打开和配置 Version Cue 服务器 ”

第 74 页的 “Version Cue 疑难解答 ”

编辑 Adobe Drive 连接设置
1 右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件或桌面，选择 “Adobe Drive”>“连接到 ”。（在 Mac OS X Leopard 

中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive”>“连接到 ”。）

2 在 Adobe Drive 窗口中，单击所连接服务器下面的 “设置 ”选项。

3 请执行以下任一操作：

记住我 选择此选项可避免每次连接到服务器时键入用户名和密码。

计算机启动时自动连接 选择此选项可在启动计算机时连接到服务器。请确保您或系统管理员都选择了 Adobe Version Cue 

服务器 对话框中的 “计算机启动时打开服务器 ”选项，从而使 Adobe Drive 有可连接到的服务器。

“在资源管理器中打开 ”(Windows)/“在 Finder 打开 ”(Mac OS) 选择此选项可在资源管理器或 Finder 中打开项目文件夹。

然后，您可以在项目文件夹添加、删除或编辑文件。

断开服务器连接 此选项会断开 Adobe Drive 与 Version Cue 服务器的连接。

管理服务器 此选项可打开 Version Cue 服务器 “管理 ”窗口。它的功能与在 Version Cue 首选项中单击 “服务器管理 ”按

钮相同。

设置 Adobe Drive 首选项
1 打开 Adobe Drive，然后单击 “首选项 ”。

2 请指定以下任一选项，然后单击 “存储 ”。

高速缓存 高速缓存可以存储信息以提高使用 Adobe Drive 连接到服务器时的性能。但保存高速缓存会占用磁盘空间。 

• 单击 “移动缓存 ”以确定高速缓存文件保存的位置（执行此操作前必须断开与所有服务器的连接）。

• 指定 “高速缓存大小 ”以确定高速缓存文件的限制。当高速缓存达到限制时，将自动删除时间最久的高速缓存文件。

• 单击 “清空高速缓存 ”以删除所有高速缓存的文件。

日志记录 指定日志显示为信息、警告还是错误。单击 “打开日志文件 ”，在默认文本编辑器中打开日志文件。日志文件会显

示服务器的安装和配置位置。

处理 Version Cue 项目

关于 Version Cue 项目
Version Cue 项目存储在 Version Cue 服务器上。项目存储添加到项目中的文件，以及文件版本和其它文件数据，例如注释

和版本日期。如果将 Version Cue 服务器指定为可见，而且项目处于共享状态时，则允许多个用户访问项目，这些项目既可包

含 Adobe 文件也可包含非 Adobe 文件。

只有在 Version Cue 服务器管理中为您指定了适当权限的情况下，您才可以创建和管理项目。
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另请参阅 

第 54 页的 “关于项目文件 ”

第 59 页的 “关于版本 ”

第 63 页的 “创建和管理用户 ”

创建项目 
您可以使用 Adobe Bridge、Adobe Drive 上下文菜单或提供高级项目属性设置选项的 Version Cue 服务器管理来创建项目。

您必须具备 “项目管理 ”权限才能够在 Version Cue 中创建项目。如果创建共享项目，请确保将 Version Cue 服务器设置为

对其他用户可见。 如果服务器是私人的，其他用户无法访问共享的项目。如果设置允许，新项目只有在连接或重新连接到服务

器时可由其他用户使用。

另请参阅 

第 63 页的 “创建和管理用户 ”

使用 Version Cue 服务器管理创建项目
1 打开 Version Cue 首选项。在 Windows 中，打开 “控制面板 ”并双击 Adobe Version Cue CS4。在 Mac OS 中，单击 “

系统预置 ”中的 Adobe Version Cue CS4。

2 单击 “服务器管理 ”，然后登录。（您必须拥有管理员权限才能创建项目。）

3 选择 “主页 ”选项卡上的 “创建项目 ”，或单击 “项目 ”选项卡，再单击 “新建 ”。

4 选择是创建空白项目，还是创建从某个文件夹、 FTP 服务器或 WebDAV 服务器导入的项目。 

5 按照说明完成项目的创建。（请参阅第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”。） 

在 Adobe Bridge 中创建项目
1 以管理员或具有项目创建权限的用户身份使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。

2 启动 Adobe Bridge。

3 打开要在其上保存该项目的 Version Cue 服务器，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“新建项目 ”。

如果 “工具 ”菜单中未出现 Version Cue，请确保在 Adobe Bridge“启动脚本 ”首选项中，选中 “Version Cue CS4”和

“Adobe Version Cue CS4 SDK”。请参阅第 75 页的 “无法在 Adobe Bridge 中看到 Version Cue 功能 ”。

4 在 “新建项目 ”对话框中，在 “项目名称 ”框输入项目的名称，在 “项目信息 ”框输入说明。 

5 若要让其他用户能够使用此项目及其文件，请选择 “将此项目与他人共享 ”。 

6 单击 “确定 ”。 

使用 Adobe Drive 创建项目
1 以管理员或具有项目创建权限的用户身份使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。

2 在资源管理器或 Finder 中，打开 Version Cue Server 文件夹。 

3 右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) Version Cue 服务器文件夹，然后从上下文菜单中选择 “Adobe Drive 

CS4”>“新建项目 ”。（在 Mac OS X Leopard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“新建项目 ”。）

4 在 “新建项目 ”对话框中，在 “项目名称 ”框输入项目的名称，在 “项目信息 ”框输入说明。 

5 若要让其他用户能够使用此项目及其文件，请选择 “将此项目与他人共享 ”。 

6 单击 “确定 ”。 
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打开项目 
您可以打开存储在本地 Version Cue 服务器上的项目，也可以打开配置为其他用户可见的远程服务器上的共享项目。

打开项目后，您可以向项目文件夹添加文件，并进行处理。若要使用上下文菜单，请右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 

(Mac OS) 任意项目文件，然后从 Adobe Drive CS4 菜单中选择某个选项。

另请参阅 

第 43 页的 “设置 Version Cue 服务器首选项 ”

第 48 页的 “使用 Adobe Drive 连接到服务器 ”

使用 Adobe Drive 创建项目
1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。 

2 在 Adobe Drive 窗口中，单击 Adobe Drive 所连接的 Version Cue 服务器下面的“设置”，然后单击“在资源管理器中打开

”(Windows) 或 “在 Finder 中打开 ”(Mac OS)。

3 打开项目。

在 Windows 中打开项目
1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。 

2 在 Windows 资源管理器中，打开 “我的电脑 ”(Windows XP) 或 “计算机 ”(Vista)。

3 找到并双击 Version Cue 服务器的名称。

在 Finder 中打开项目
1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。 

2 在 Finder 窗口中，单击已安装的 Version Cue 服务器。

在 Adobe Bridge 中打开项目
1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。 

2 单击 “收藏夹 ”面板中的 “Version Cue”。

3 双击服务器以查看其项目。

4 双击项目将其打开。

编辑项目属性
您可以在 Adobe Bridge 中编辑项目名称和说明。但是，如果您希望启用锁定保护、编辑或指定用户，或者要求用户登录到该

项目，请改用 Version Cue 服务器管理。

1 请执行以下任一操作：

• 在 Adobe Bridge 中，选择项目，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“编辑属性 ”。

• 在 Adobe Bridge 中，选择项目，选择“窗口”>“检查器面板”，然后单击“检查器”面板的“项目任务”区域中的“编辑属性”。

2 在 “编辑属性 ”对话框中，在 “项目名称 ”框输入名称。要更改项目的说明，请在 “项目信息 ”框中输入文本。

3 单击 “保存 ”。

注： 若要在 Version Cue 服务器管理中编辑高级项目属性，请单击 “编辑属性 ”对话框中的 “服务器管理 ”。
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另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

第 54 页的 “关于项目文件 ”

第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”

更改项目的共享状态
默认情况下，Version Cue CS4 项目是私人的，但您可以随时更改项目的共享状态。如果将项目状态更改为共享，请确保将 

Version Cue 服务器设置为对其他用户可见。 如果服务器是私人的，其他用户无法访问共享项目，除非授予他们特定访问权

限。 

您可以使用 Version Cue 服务器管理将共享项目设置为要求登录，从而限制特定用户的访问。

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”

共享或取消共享项目从 Adobe Bridge 中
1 在收藏夹面板中单击 Version Cue，然后在内容面板中双击该服务器。

2 选择项目，然后执行以下任一操作： 

• 选择 “工具 ”>“Version Cue”>“共享项目 ”或 “取消共享项目 ”。

• 选择“Window”>“检查器面板”，然后在检查器面板中单击“编辑属性”。选择或取消选择“将此项目与他人共享”，然后单击

“保存 ”。

使用 Version Cue 服务器管理共享项目或取消共享
1 执行以下操作之一：

• (Windows) 打开 “控制面板 ”并双击 Adobe Version Cue CS4，或右键单击系统任务栏中的 Version Cue 图标  并选择

服务器管理。

• (Mac OS) 单击 “系统预置 ”中的 Adobe Version Cue CS4，或单击屏幕顶部的 Version Cue 图标，然后单击 “服务器管理

”。

2 在文本框中键入您的 Version Cue 登录名和密码，然后单击 “登录 ”。 

3 单击 “项目 ”选项卡，然后单击要编辑的项目。

4 选择或取消选择 “将此项目与他人共享 ”，然后单击 “保存 ”。 

更改项目备份的位置
在更改备份文件夹位置之前，请关闭 Version Cue 服务器。不要手动移动此文件夹。

1 关闭 Version Cue 服务器（请参阅第 46 页的 “停止或重新启动 Version Cue 服务器 ”）。

2 执行以下任一操作以访问 Version Cue 首选项：

• (Windows) 打开 “控制面板 ”并双击 Adobe Version Cue CS4，或右键单击系统任务栏中的 Version Cue 图标  并选择

服务器管理。
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• (Mac OS) 单击 “系统预置 ”中的 Adobe Version Cue CS4，或单击屏幕顶部的 Version Cue 图标，然后单击 “服务器管理

”。

3 单击 Adobe Version Cue CS4 首选项中的 “位置 ”选项卡。

4 单击 “备份文件夹 ”位置旁边的 “选择 ”按钮，然后选择文件夹的新位置。

在安装 Version Cue Server 的计算机上选择一个位置。

5 单击 “确定 ”。

6 单击“确定”(Windows) 或“立即应用”(Mac OS)。如果出现提示，则单击“是”(Windows) 或“重新启动”(Mac OS) 以重新

启动 Version Cue 服务器。

另请参阅 

第 68 页的 “备份 Version Cue 项目 ”

向项目中添加文件和文件夹
要保存文件的版本并利用 Version Cue 文件管理，请将文件添加至 Version Cue 项目中。Adobe 和非 Adobe 文件都可以添

加到 Version Cue 项目中。

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

在 Adobe Bridge 中向项目中添加文件或文件夹
1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。 

2 在收藏夹面板中单击 “Version Cue”，在内容面板中打开 Version Cue 服务器，然后双击要添加文件的项目。

3 执行以下操作之一： 

• 将文件或文件夹从“资源管理器”(Windows) 或 Finder (Mac OS) 拖到 Adobe Bridge 中的项目中。（您不能将空文件夹拖

到 Adobe Bridge 中的 Version Cue 项目中。）

• 选择 “工具 ”>“Version Cue”>“添加文件 ”。在 “打开 ”对话框中，请选择一个或多个文件，然后单击 “打开 ”。

4 在 “签入 ”对话框中输入版本注释并单击 “确定 ”。

使用资源管理器或 Finder 向项目添加文件
1 启动 Version Cue 服务器并使用 Adobe Drive 连接到该服务器。

2 在 Windows 资源管理器或 Mac OS Finder 中打开 Version Cue 服务器。

Version Cue 服务器与您的映射网络驱动器和硬盘驱动器显示在同一位置。

3 打开项目文件夹，然后将您要添加的文件拖动到文件夹中。

4 若要签入文件使其他人可以使用，请右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件，并选择 “Adobe Drive 

CS4”>“签入 ”。（在 Mac OS X Leopard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“签入 ”。）键入版本注释并单击 “确定

”。

注： 如果签出文件并将文件的新版本拖动到包含文件旧版本的文件夹中，您可以签入此文件并创建另一个版本。但是，如果文

件在没有签出时被替换，则文件以前的版本被删除。
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使用完全支持的应用程序向项目添加文件
如果使用完全支持的应用程序（例如 Photoshop、Illustrator、InDesign、InCopy 或 Flash）将文件保存到项目文件夹中，

则可以在保存过程中签入文件。

1 启动 Version Cue 服务器并使用 Adobe Drive 连接到该服务器。

2 在 Photoshop 等这些应用程序中，选择 “文件 ”>“存储为 ”（或 “文件 ”>“签入 ”），然后将文件存储到项目文件夹。

3 键入版本注释并单击 “确定 ”。

文件将会保存并签入。如果编辑文件，则会为您再次签出。然后通过选择 “文件 ”>“签入 ”，可以签入另一版本。也可以在关

闭编辑的文件时签入。

断开与 Version Cue 服务器的连接
断开 Adobe Drive 与 Version Cue 服务器的连接会使 Version Cue 服务器项目文件不可用。断开连接将从 Adobe Bridge 删

除指向项目的快捷方式。如果工作组中的某人在创建项目，您可能希望断开与服务器的连接。重新连接后，您将可以查看新的

项目文件。

❖ 请执行以下任一操作： 

• 打开 Adobe Drive。双击连接的服务器，然后单击 “断开服务器连接 ”。或者，单击要断开连接的服务器旁边的三角形图

标。

• 在 Adobe Bridge 中，单击 “收藏夹 ”中的 “Version Cue”，选择服务器，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“断开 ”。

另请参阅 

第 46 页的 “停止或重新启动 Version Cue 服务器 ”

第 75 页的 “签出文件时与 Version Cue 服务器断开连接 ”

在 Version Cue 中处理文件

关于项目文件 
当您使用 Version Cue 项目中的文件时，您可以在服务器位置编辑这些文件。此流程与 Version Cue CS3 不同，在 

Version Cue CS3 中，您在硬盘上编辑文件的本地副本，然后同步本地和服务器版本。在 Version Cue CS4 中，不必进行同

步，这是因为项目文件只在服务器上显示。

每当您保存文件时，都会保存临时文件。当您或其它用户签入文件或保存一个版本时，服务器上会创建文件的新版本。

另请参阅 

第 49 页的 “关于 Version Cue 项目 ”

第 59 页的 “关于版本 ”

文件状态
由 Version Cue 管理的文件使用一种状态图标进行标记，该状态图标描述文件在 Version Cue 服务器中的状态。当您在 

InDesign 和 Illustrator 等支持应用程序中浏览文件时，您可以查看文件的状态。

一个文件可以同时具有多个状态。

打开  文件已在您的计算机上打开。 “打开 ”状态仅用于您自己计算机上的文件。
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由我签出  您正在编辑该文件。Version Cue 在您进行编辑以更改文件的内容时指定此状态。您可在编辑文件之前将文件标

记为已签出，以通知其他用户您要更改内容。

签出者 [user name]  另一个用户正在编辑该文件并且尚未保存新版本。 

最新 文件的最新已知版本已签入并可供编辑。 

冲突  存在版本冲突，或者您和另一个用户都在编辑该文件。

新文件  文件显示在项目文件夹中，但是还未签入到 Version Cue 服务器。例如，如果在 Version Cue 服务器脱机时在现

有项目中首次保存某个文件，则会应用此状态。您可以编辑该文件，但必须在存储更改后签入文件。

服务器上的更新版本  Version Cue 服务器上显示文件的新版本。如果在您打开文件进行更新时有人签入其它版本，将出现

该图标。

无法访问服务器  Version Cue 服务器脱机，或您处于脱机状态，无法访问服务器。 

已删除  文件或文件夹已经从项目中删除，但尚未永久清除。（您可以恢复已删除的文件或文件夹。）

另请参阅 

第 58 页的 “从项目中删除文件或文件夹 ”

第 56 页的 “编辑由其他用户签出的多个文件 ”

打开项目中的文件
您只能打开存储在本地 Version Cue 服务器上的项目中的文件，或配置为其他用户可见的远程服务器上的共享项目中的文件。

您可以在任何应用程序中打开项目文件。如果您从 Photoshop、 Illustrator、 InDesign、 Flash 或 InCopy 中打开签入的文

件，该文件将自动签出，并且您可以在应用程序中保存文件的多个版本。使用 CS3 应用程序的用户可以利用 Adobe 对话框打

开 Version Cue CS4 项目文件。如果您在任何其它应用程序中打开项目，则需要手动签入和签出文件。（请参阅第 40 页的 “

与其它应用程序一起使用 Version Cue CS4”。）

注： 请确保您已使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器项目。请参阅第 48 页的 “使用 Adobe Drive 连接到服务器 ”。

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

第 43 页的 “设置 Version Cue 服务器首选项 ”

打开项目文件从应用程序内
1 在应用程序中，选择 “文件 ”>“打开 ”。

2 打开包含 Version Cue 项目的服务器驱动器。

在 Windows 中，单击 “我的电脑 ”(Windows XP) 或 “计算机 ”(Vista)，或者显示 “查找范围 ”菜单。找到项目文件夹，它

会显示为映射的网络驱动器。在 Mac OS 中，单击已安装的服务器。

3 双击包含要打开的文件的项目。 

4 选择文件并单击 “打开 ”。

从 Adobe Bridge 中打开项目文件
1 单击 “收藏夹 ”面板中的 “Version Cue”。

2 在内容面板中双击 Version Cue 服务器，双击包含要打开文件的项目，然后双击该文件。 
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Adobe Bridge 在打开文件时根据操作系统确定使用哪个应用程序。如果文件在不正确的应用程序中打开，则可以直接在所需

的应用程序打开文件，或更改系统设置为文件类型指定其它默认应用程序。

编辑由其他用户签出的多个文件
如果有人正在编辑项目文件夹中存储的文件，Version Cue 会将该文件的状态更改为 “签出 ”，如果您尝试编辑项目文件则会

通知您文件已签出，并让您决定是否使用该文件的副本。 

使用完文件后，两个用户都可以将文件的新版本保存到 Version Cue 服务器。Version Cue 会警告该文件的所有当前用户，

在 Version Cue 服务器中存在新版本，并让他们选择下载最新版本或继续进行编辑。

使用 Version Cue 服务器管理为 Version Cue 项目指定锁定保护。在锁定保护项目中，只有签出可用文件的用户才能将

该文件的版本签入到 Version Cue 项目中。有关详细信息，请参阅第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理

项目 ”。

编辑其他用户签出的文件
1 打开文件，在显示 “签出者 ”警告时，选择以下任一选项：

关闭 关闭文件，不做任何更改。

继续 保持文件打开，以便您使用该文档。

2 如果继续处理文档并更改内容，Version Cue 会警告您可能会出现冲突。选取下列选项之一：

放弃更改 显示 Version Cue 服务器上最新的文件版本。

继续编辑 允许继续编辑项目文件，这可能会导致冲突。

3 如果项目未应用锁定保护，则可以保存编辑的新版本。Version Cue 将显示一个警告，警告您如果继续将发生有冲突的编

辑。选取下列选项之一：

取消 返回到打开的文档而不签入版本。

签入 用新版本更新 Version Cue 服务器中的主文件。（Version Cue 将为另一个用户显示警告，告知该用户已经创建了该文

件的较新版本。）

您可以随时关闭文档并放弃所做的任何更改。

使用最新版本更新文件
如果有人为您打开的文件或仍标记为 “签出 ”的文件创建了一个版本，则 Version Cue 会提醒您将文档更新为最新版本。打开

文件、试图编辑文件或者将文档窗口置于一组文档最上面时，均会出现该提示。

❖ 显示提示时，请选择以下任一选项：

放弃更改 使用 Version Cue 项目中的最新版本更新文档。更新后您可以继续编辑文件。即使您已经使用 “保存 ”命令将这些

更改保存到本地项目文件，所做更改也会丢失。

继续编辑 保留文档原样。您可以继续编辑文件，而不覆盖最新版本中的更改。相反，当您关闭文件时，将提示您保存该文件的

一个新版本或者放弃您所做的更改。 

移动和复制 Version Cue 文件
使用 Adobe Bridge 中的 “移动到 ”或 “复制到 ”命令，在项目内、项目间移动或复制 Version Cue 文件，或者将 

Version Cue 文件从项目移动或复制到桌面文件夹。您还可以使用资源管理器或 Finder 窗口在项目文件夹之间复制和移动文

件。 

当复制或移动文件时，Version Cue 只复制或移动最新的版本。
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另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

复制 Version Cue 文件
❖ 执行下列任意操作： 

• 在 Adobe Bridge 中选择文件，并选择 “编辑 ”>“复制 ”。

• 在 Adobe Bridge 中右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 该文件，选择 “复制到 ”，然后从上下文菜单中选择

项目或文件夹。要指定未列出的文件夹，请选择 “选择文件夹 ”，选择桌面或项目文件夹，然后单击 “确定 ”。

• 在资源管理器或 Finder 中，按住 Ctrl 并拖动 (Windows) 或按住 Option 并拖动 (Mac OS) 文件至其它位置。

移动 Version Cue 文件
❖ 执行下列任意操作： 

• 在 Adobe Bridge 中，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件，选择 “移动到 ”，然后从上下文菜单中选择

文件夹（要指定未列出的文件夹，请选择 “选择文件夹 ”，选择一个文件夹，然后单击 “确定 ”）。

• 在资源管理器或 Finder 中，将文件拖动到其它位置。

置入 Version Cue 文件
在 Illustrator、 InCopy、 InDesign 或 Photoshop 中处理 Version Cue 项目时，可以使用 “置入 ”命令像置入非 

Version Cue 文件一样将 Version Cue 文件添加到文档中。您也可以在 Adobe Bridge 中将文件从 Version Cue 项目拖至已

打开的 Illustrator、 InCopy、 InDesign、 Flash 或 Photoshop 文件中。

在将资产置入到受 Version Cue 管理的文件之前，始终应先将其添加到 Version Cue 项目中。在将不受 Version Cue 管

理的文件置入一个受 Version Cue 管理的文件时，您将不能对所置入资产的版本或状态进行跟踪。

Illustrator 中的 “链接 ”面板显示关于来自 Version Cue 项目的置入文件的其它信息，可用于确定是否正在编辑链接文件以及

是哪位用户正在进行编辑。您还可以使用 “链接 ”面板确定链接文件是否需要更新为 Version Cue 服务器中的较新版本。

用以前的版本替换置入的文件
如果某个文档包含指向具有多个版本的文件的链接，您可能会发现自己正在处理文档的多个版本。如果您决定升级文档的较早

版本，而该文档包含一个指向文件较早版本的链接，则 Version Cue 将在已升级文档中链接到文件的当前版本。

例如，假设您创建了一个 InDesign 文档，将一个 Photoshop 文件置入该文档，并创建了多个版本的 InDesign 文档和 

Photoshop 文件。然后，如果您决定升级 InDesign 文档的较早版本，则指向置入的 Photoshop 文件的链接将指向该文件的

当前版本，而不是您最初在已升级的 InDesign 文档中链接到的文件版本。要解决这个问题，请用以前的版本替换链接文件。

注：  Illustrator、InCopy 或 InDesign 可能会显示您最初在已升级的 InDesign 文档中链接到的文件版本的缩览图，但该链接

实际指向该文件的最新版本。例如，当您对显示正确版本的缩览图的 InDesign 文档进行打包时， InDesign 将用最新（但不

正确的）版本替换文件的缩览图。

1 在 Illustrator、 InCopy 或 InDesign 中，在 “链接 ”面板中选择文件。

2 从 “链接 ”面板菜单中选择 “版本 ”(Illustrator) 或 “实用程序 ”>“版本 ”（InDesign 或 InCopy）。

3 选择一个版本，然后单击 “升级到当前版本 ”。如果需要，请输入版本注释，然后单击 “存储 ”。

在链接面板中查看文件状态
“链接 ”面板的功能对于受 Version Cue 管理和不受 Version Cue 管理的文件来说是相同的。例如，如果 Version Cue 服务

器上存在链接文件的较新版本，则显示 “已修改作品 ”图标 ；如果某个文件丢失，则显示 “丢失作品 ”图标 。要从 

Version Cue 项目更新链接的文件，您可以使用与处理不受 Version Cue 管理的文件相同的过程。
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在 Illustrator 中， “链接 ”面板会识别出正在编辑 Version Cue 项目中的链接文件的用户。 “链接 ”面板还会显示 

Version Cue 状态图标来说明 Version Cue 服务器上文件的状态（请参阅第 54 页的 “文件状态 ”）。在 Photoshop 和 

InDesign 等其它应用程序中，状态栏会显示 Version Cue 状态图标。

❖ 请执行以下任一操作：

• 若要查看置入文件的版本，请从 “链接 ”面板菜单中选择 “版本 ”(Illustrator) 或 “实用程序 ”>“版本 ”（InDesign 或 

InCopy）。

• (Illustrator) 若要查看显示置入文件的版本的工具提示，请在 “链接 ”面板中将指针置于文件名上方。

有关使用 “链接 ”面板和置入文件的详细信息，请参阅 Illustrator 帮助、 InCopy 帮助或 InDesign 帮助。

从项目中删除文件或文件夹
您可以在 Adobe Bridge、 Finder 或资源管理器中删除文件或文件夹。从 Version Cue 中删除 文件或文件夹是一个两步式过

程，这样可防止意外删除不应删除的文件。

第一步是删除文件或文件夹，并将其指定为 “已删除 ”状态。删除操作会从普通视图中隐藏文件或文件夹，但并不清除文件或

文件夹。第二步是永久删除文件和清除文件或文件夹及其以前的版本。 

注： 除非文件或文件夹标记为 “已签出 ”，否则拥有适当权限的任何用户都可以删除文件和文件夹。如果您在工作组中，同时某

个用户正在编辑您要删除的文件，则可以使用 Version Cue 服务器管理重置该文件的锁定状态。 

在 Adobe Bridge 中，您可以在 “项目回收站 ”视图中查看状态为 “已删除 ”的项目文件。您可以恢复具有 “已删除 ”状态的

文件或文件夹，以恢复 Version Cue 管理。恢复后的文件和文件夹显示在项目文件夹层次结构中先前所在的位置上。 

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

第 67 页的 “删除 Version Cue 项目 ”

第 54 页的 “断开与 Version Cue 服务器的连接 ”

第 69 页的 “高级 Version Cue 服务器管理任务 ”

在资源管理器或 Finder 中删除文件或文件夹
1 在 Finder 或资源管理器中打开 Version Cue 服务器项目。

2 选择要删除的文件或文件夹，然后将它们拖动到 “废纸篓 ”文件夹。

在 Adobe Bridge 中删除文件或文件夹
1 在 Adobe Bridge 中，在收藏夹面板中单击 “Version Cue”，双击 Version Cue 服务器，然后打开包含要删除的文件的项

目。

2 选择该文件，然后单击内容面板工具栏中的 “删除 ” 图标。

如果仍能看到已经删除的文件，请选择 “视图 ”>“刷新 ”。

恢复已删除的文件或文件夹在 Adobe Bridge 中
1 在收藏夹面板中单击 “Version Cue”，双击 Version Cue 服务器，然后打开包含要恢复的文件的项目。

2 选择 “工具 ”>“Version Cue”>“查看项目回收站 ”，或单击 “查看项目回收站 ”按钮 。 

3 选择要恢复的文件，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“恢复 ”，或单击 “恢复 ”按钮 。

文件或文件夹将恢复至它在 Version Cue 项目中的原始位置。单击应用程序栏中的 “返回 ”图标 ，返回项目文件夹。
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如果仍能看到已经恢复的文件，请选择 “视图 ”>“刷新 ”。

在 Adobe Bridge 中永久删除文件
1 在收藏夹面板中单击 “Version Cue”，双击 Version Cue 服务器，然后打开包含要永久删除的文件的项目。

2 选择 “工具 ”>“Version Cue”>“查看项目回收站 ”。

3 右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 要永久删除的文件，然后单击 “永久删除 ”。

如果仍能看到已经删除的文件，请选择 “视图 ”>“刷新 ”。

脱机编辑文件
当 Version Cue 服务器不可用时，如果需要处理 Version Cue 项目中的文件，应签出文件并将它保存到可以对其进行编辑的

位置。当 Version Cue 服务器再次可用时，将编辑过的文件复制回项目文件夹。签入文件时，可以保存另一个版本。

如果在事先没有签出原文件的情况下，签入已编辑的文件，已编辑的文件会替换原始文件以及所有版本。

注： 请确保当您将已编辑的文件拖动到项目文件夹时，原始文件已签出。如果原始文件已签入，已编辑的文件会替换原始文件

和所有版本。

Version Cue 版本

关于版本
版本可跟踪对文件所做的更改：每个版本均是文件在特定时间点的快照。 编辑 Version Cue 服务器中的文件时，您编辑的是保

存到 Version Cue 服务器的最后一个版本。在准备将更改保存到 Version Cue 服务器时，您将签入一个版本。每次保存更改

时，不必都签入一个版本：只有当希望创建文件快照时，才签入一个版本。 

您可以随版本保存注释以帮助跟踪更改。您也可以将以前版本升级到当前版本，以便对不想要的更改进行恢复。

您可以比较同一个文件的多个版本，删除较旧的版本，或删除某些版本以节省磁盘空间。

另请参阅 

第 54 页的 “关于项目文件 ”

签出文件
• 在 Photoshop、Illustrator、InDesign、InCopy 和 Flash 中，打开保存在 Version Cue 服务器项目中的文件。第一次编

辑时，文件会自动签出。

• 在资源管理器或 Finder 中，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件，然后选择 “Adobe Drive CS4”>“签

出 ”。（在 Mac OS X Leonard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“签出 ”。）

• 在 Adobe Bridge 中，选择 Version Cue 服务器项目中的文件，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“签出 ”，或单击 “签出 ”

按钮 。
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签入版本
若要签入文件的新版本，请使用 “签入 ”命令，该命令可将更改保存到 Version Cue 服务器，并去除文件的 “签出 ”状态。在 

Photoshop、Illustrator、InDesign、InCopy 和 Flash 中，您可以签入文件。在其它所有应用程序中，需要使用资源管理器

或 Finder 中的上下文菜单手动签入文件的各个版本。

签入版本时，Version Cue 仅传递和保存您对文件所做的更改。

注： 您可以在 InCopy、InDesign 和 Illustrator 中使用 “链接 ”面板中的 “编辑原稿 ”命令保存非嵌入图形、图像和文本文件

的版本。编辑完文件后，在其原始应用程序中保存。然后，在链接面板中选择该文件，并使用 “签入链接 ”命令将版本签入 

Version Cue 项目。  有关详细信息，请参阅 InCopy 帮助、 InDesign 帮助或 Illustrator 帮助。

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

签入版本
1 请执行以下任一操作： 

• 在 Photoshop、 Illustrator、 Flash、 InDesign 或 InCopy 中，选择 “文件 ”>“签入 ”。 

• 在 Adobe Bridge 中，选择要签入的文件，然后选择 “工具 ”>“Version Cue”>“签入 ”或点击 “签入 ”按钮 。

2 在 “签入 ”对话框中，输入要与版本关联的注释，然后单击 “确定 ”。

签入文件后，编辑文件便可将其再次签出，进而可以保存另一个版本。如果在关闭已编辑的文件前未进行保存，系统将提示您

单击 “保存 ”（保存文件，但不签入）、 “签入 ”（保存并签入文件）、 “不保存 ”（关闭文件，不保存任何更改）或 “取消 ”

（不保存且不关闭文件）。

手动签入文件
1 在资源管理器或 Finder 窗口中，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件，然后选择 “Adobe Drive 

CS4”>“签入 ”。（在 Mac OS X Leonard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“签入 ”。）

2 在 “签入 ”对话框中，输入要与版本关联的注释，然后单击 “确定 ”。

该方法在使用非 Adobe 文件时尤其有用，如 Microsoft Word 文件。

在 Adobe Bridge 中签入非 Adobe 文件
1 启动 Adobe Bridge。

2 手动签出已经签入的非 Adobe 文件。（请参阅第 59 页的 “签出文件 ”。）

3 在文件的原始应用程序中打开文件，进行更改，保存并关闭文件。

4 在 Adobe Bridge 中，单击 “签入 ”按钮 。

5 在 “签入 ”对话框中，输入要与版本关联的注释，然后单击 “确定 ”。

查看、升级和删除版本
各个版本被视为单独的文件，您可以通过 Adobe Bridge 中的 “内容 ”面板访问。 “版本 ”对话框和 Adobe Bridge 显示所有

文件版本（按顺序编号）的缩略图以及注释、日期和创建该版本的用户的登录名。

如果您要详细比较各个版本，可选择在其原始应用程序中查看每个版本。 

如果想要使以前的版本和当前版本同时在项目中可用，请将以前的版本另存为单独的资产。
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查看版本

另请参阅 

第 51 页的 “打开项目 ”

第 69 页的 “高级 Version Cue 服务器管理任务 ”

在资源管理器或 Finder 中查看版本
1 在资源管理器或 Finder 中，打开包含要查看的文件版本的项目。

2 右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 要查看其版本的文件，然后选择 “Adobe Drive CS4”>“显示版本 ”。（在 

Mac OS X Leonard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“显示版本 ”。）

在 Adobe Bridge 中查看版本
1 单击 “收藏夹 ”面板中的 “Version Cue”。 

2 打开包含您要查看其版本的文件的项目，然后选择该文件。

3 选择 “工具 ”>“Version Cue”>“查看版本 ”，或者单击 “内容 ”面板中的 “查看版本 ”按钮 。版本显示在 “内容 ”面板中。

在文件原始应用程序中查看以前的版本
如果在文件原始应用程序中查看以前的版本，您所做的更改将不会反映在当前版本中（除非您将以前的版本升级为当前版

本）。然而，您可以将所做的编辑作为新资产保存到以前的版本中。

1 要打开 “版本 ”对话框，请从 CS4 应用程序（如 InDesign 或 Illustrator）状态栏的菜单中选择 “显示版本 ”。

2 单击想要打开的版本，再单击 “查看版本 ”。

Version Cue 在其自身的文档窗口中打开以前的版本。版本号显示在文件的标题栏中，以提醒您它不是当前版本。文件状态为

“从未保存 ”，因为上一版本仅是文件的上一阶段的快照。 

升级版本
升级以前的版本会将该以前版本的副本另存为当前版本。此过程会保持以前的版本不发生更改，以备您将来决定重新返回到此

版本之需。在创建和升级之间所做的更改不会显示在新的当前版本中。

1 执行以下操作之一：

• 在 “版本 ”对话框中，选择要升级的版本，然后单击 “升级到当前版本 ”。

• 在 Adobe Bridge 中，选择要升级的版本，然后单击 “升级 ”图标 。

2 在 “签入 ”对话框中键入版本注释，然后单击 “确定 ”。
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删除版本
❖ 执行以下操作之一：

• 在 “版本 ”对话框中，选择要删除的版本并单击 “删除 ”。 

• 在 Adobe Bridge 中，选择要删除的版本，然后在内容面板中单击 “删除 ”按钮。 

剩下的版本不会重新编号。您不能恢复已删除的版本。

使用 Version Cue 服务器管理可以同时删除项目中所有文件的多个以前版本。通过使用该方法，您可以按日期或要保留的

版本数保留以前的版本。请参阅第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”。

还原为上一版本
还原为上一版本时，您取消了自上次签入文件或签出文件以来所做的所有更改。

• 在资源管理器或 Finder 中，右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 单击 (Mac OS) 文件，然后选择 “Adobe Drive CS4”>“取

消签出 ”。（在 Mac OS X Leonard 中，选择 “更多 ”>“Adobe Drive CS4”>“取消签出 ”。）收到提示时，单击 “还原为

上一版本 ”。

• 在 Adobe Bridge 中，选择项目文件，并选择 “工具 ”>“Version Cue”>“还原为上一版本 ”，或单击 “还原 ”按钮 。

Version Cue 服务器管理

关于 Version Cue 服务器管理 
使用 Version Cue 服务器管理，可以创建、编辑和删除项目；管理用户和组访问权；查看日志和报告；启动和管理基于 Web 

的 PDF 审阅；以及执行高级服务器管理任务，如删除文件版本、删除文件锁和备份 Version Cue 服务器。

“Version Cue 服务器管理 ”网页分为四个选项卡。每个选项卡均包含让您可以配置 Version Cue 的控件。可以从 Version 

Cue 图标、Web 浏览器或者 Adobe Drive 窗口访问 Version Cue 服务器管理。

Version Cue 服务器管理的 “主页 ”选项卡 
A. 选项卡  B. 控件  

有关设置 Version Cue 工作流程的视频，请访问 www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn。

另请参阅 

设置 Version Cue 工作流程视频

A

B

http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cn
http://www.adobe.com/go/lrvid4037_vc_cn
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Version Cue 服务器管理的软件要求 
用于 Windows 的 Version Cue 服务器管理要求安装 Java Runtime Environment (JRE) 1.5 或更高版本，以便从文件夹导

入项目。可以从 Sun Microsystems™ Java 网站下载 Java Runtime Environment，地址是 

www.java.com/en/download/manual.jsp。

用于 Windows 和 Mac OS 的 Version Cue 服务器管理要求安装 Adobe Flash Player 9 或更高版本，以便进行用户和组管

理。首次创建用户和组时，Version Cue 会提示您安装 Flash Player。

登录到 Version Cue 服务器管理 
首次打开 Version Cue 服务器时，Version Cue 会自动创建一个具有管理员权限的默认登录名 (system)，并要求您指定密

码。您可以用该登录名和密码登录到 Version Cue 服务器管理。

其他具有管理员权限的用户也可以登录到 Version Cue 服务器管理。 

另请参阅 

第 43 页的 “打开和配置 Version Cue 服务器 ”

从 Adobe Drive 登录
1 在 Adobe Drive 窗口中，单击所连接 Version Cue 服务器下面的 “设置 ”。

2 单击 “管理服务器 ”。

通过 Version Cue 图标登录
1 执行以下操作之一：

• (Windows) 右键单击系统任务栏中的 Version Cue 图标  并选择 “服务器管理 ”。

• （Mac OS）单击屏幕顶部的 Version Cue 图标，然后单击 “服务器管理 ”。

2 在文本框中键入您的 Version Cue 登录名和密码，然后单击 “登录 ”。 

通过 Web 浏览器登录
1 在 Web 浏览器中，键入安装 Version Cue 服务器的计算机的 IP 地址或 DNS 地址。在地址前面加上 http:// 并在地址后

面加上一个冒号和默认端口号，例如 http://153.32.235.230:3703 (IP) 或 http://myserver.mycompany.com:3703 

(DNS)。默认端口号为 3703（如果连接到与 Version Cue CS3 服务器安装在同一个系统中的 Version Cue CS4 服务器，

则默认端口号为 51000）。 

注： 如果服务器安装在本地，则键入 http://localhost:3703。

2 将出现一个浏览器窗口，其中显示 Adobe Version Cue 服务器管理登录页。在文本框中键入您的 Version Cue 登录名和

密码，然后单击 “登录 ”。 

创建和管理用户
只有被授予系统管理员访问权限的用户才能创建、导入、导出和编辑 Version Cue 用户。

创建 Version Cue 用户名，以允许没有管理员权限的用户访问 Version Cue 服务器上的项目。若要限制用户访问 

Version Cue 项目，可以要求登录项目并对该项目指定用户名和权限。 

在 Version Cue 服务器管理中创建和管理用户需要 Adobe Flash Player 9 或更高版本。首次创建用户时，Version Cue 会提

示您安装 Adobe Flash Player 9 或更高版本。
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另请参阅 

第 66 页的 “在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目 ”

创建、编辑或删除用户
创建用户以允许他们访问 Version Cue 服务器上的项目。

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “用户 /组 ”选项卡，然后在 “用户 ”区域中单击 “新建 ”。

2 在 “新建用户 ”对话框中，输入用户名、登录名和密码，然后从 “Admin 访问级别 ”菜单中选择要授予用户的访问级别： 

• “无 ”选项会拒绝用户访问 Version Cue 服务器管理。

• 设为 “用户 ”的用户将授予 Version Cue 服务器管理的标准访问权。拥有标准访问权的用户可以创建新项目（如果也授予了

项目创建权限）及修改所创建的项目。 

• 设为 “系统管理员 ”的用户将授予可在 Version Cue 服务器管理中执行所有任务的完全访问权。

3 选择 “项目创建 ”旁边的 “允许 ”，将允许用户创建新的 Version Cue 项目。 

4 （可选）在其余文本框中键入电话号码、电子邮件地址以及注释。如果用户将参加 Version Cue PDF 审阅，请确保输入电

子邮件地址。

5 单击 “保存 ”。

要编辑用户，请选择用户，单击 “编辑 ”，更改对话框中的设置，然后单击 “保存 ”。若要删除用户，请选择该用户，然后单击

“删除 ”。

创建、编辑或删除用户组
创建用户组以对具有类似权限的用户进行分组。例如，可创建名为 “设计人员 ”的用户组，将设计项目中参与图稿创作的所有

用户都分在同一个组中。 “Everyone”默认组包含系统中的所有用户。

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “用户 /组 ”选项卡。

2 在 “组 ”区域中单击 “新建 ”。

3 在 “新建组 ”对话框中输入组的名称。输入注释（可选），然后单击 “保存 ”。 

4 可以通过将用户从 “用户 ”区域拖到新组中来将其添加到该组中。

若要更改组的名称，请选中它，单击 “编辑 ”，然后在 “组名 ”框中输入新名称。若要删除组，请选中它，然后单击 “删除 ”。

为用户和组指定权限
您可以为单个用户或用户组指定权限。不同访问级别的权限也不同：访问级别控制对 Version Cue 服务器管理的访问，而权限

则控制对 Version Cue 服务器、项目和 Version Cue PDF 审阅的访问。分配给用户或组的全局权限可能被针对特定项目而分

配给用户的权限所覆盖。 

1 请执行以下任一操作： 

• 若要对某个用户指定权限，请在 Version Cue 服务器管理的 “用户 /组 ”选项卡中选择该用户。

• 若要对某个组中的所有用户指定权限，请在 Version Cue 服务器管理的 “用户 /组 ”选项卡中选定该组。

2  在 “全局权限 ”部分中，为每个权限类别选择 “允许 ”或 “拒绝 ”： 

若要允许或拒绝所有权限，请从 “预设 ”菜单中选择 “允许 ”或 “拒绝 ”。要显示指定给用户或组的权限列表，请选择用户

或组，然后单击 “有效权限 ”。

• “读取 ”允许查看项目及项目中的文件、版本和文件信息。

• “写入 ”允许向项目添加文件并保存版本和文件信息。

• “删除 ”允许删除项目或项目中的文件。
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• “审阅发起人 ”允许在 Version Cue 服务器管理中发起 PDF 审阅（请参阅第 72 页的 “启动 Version Cue PDF 审阅 ”）。

• “项目管理 ”允许管理项目（例如复制、备份、导出和删除项目）。

3 单击 “保存权限 ”。

从 LDAP 目录导入用户
LDAP（轻型目录访问协议）是一种在包含用户信息（如用户名和密码）的目录系统中进行查询的方法。您可以从 LDAP 服

务器导入用户，并将其用户属性（如用户名和密码）映射到 Version Cue 用户属性。从 LDAP 服务器导入的用户随同用户图

标  一起显示，该图标不同于典型的用户图标 。

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “高级 ”选项卡。

2 单击 “LDAP 首选项 ”。

3 单击 “启用 LDAP 支持 ”，然后输入关于 LDAP 服务器的信息：

• 在 “LDAP 服务器 ”框中输入服务器名称。

• 在 “服务器端口 ”框中输入服务器端口。

• 在 “基本 DN”框中为 LDAP 服务器上的目录输入 LDAP 层次结构中的起始点。

• 如果 LDAP 服务器要求身份验证，请在 “绑定 DN”和 “密码 ”文本框中分别输入用户名和密码。

• 若要通过 SSL 连接到启用了 SSL 的 LDAP 服务器，请选择 “通过 SSL 使用 LDAP”。

• 在“用户 ID”、“显示名称”、“电子邮件”、“信息”和“电话”文本框中输入 LDAP 属性。Version Cue 将这些属性映射到对应

的 Version Cue 服务器属性。

• 若要指定 Version Cue 服务器定期与 LDAP 服务器进行同步，请选择 “启用自动同步 ”并指定同步周期。

4 单击 “保存 ”。

5 在 Version Cue 服务器管理的 “用户 /组 ”选项卡中，在 “用户 ”区域中单击 “单击可最大化 ”。

6 单击 “导入外部用户 ”。

7 在 “外部用户 ”对话框中键入要导入的 LDAP 用户名的前几个字母。（Version Cue 会自动完成输入。）

8 选择一个或多个名称，然后单击 “添加 ”。

9 重复执行第 7 步和第 8 步直至添加完所有需要的 LDAP 用户，然后单击 “导入用户 ”。

导出用户列表
要将一组用户添加到另一个 Version Cue 服务器，请先导出用户列表，然后将其复制到另一台安装有 Version Cue 服务器的

计算机的 Version Cue 应用程序文件夹下的 “UsersExport”文件夹中。然后，您可以使用导出列表来导入用户。

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “用户 /组 ”选项卡。

2 在 “用户 ”区域中单击 “单击可最大化 ”选项。

3 单击 “导出用户 ”。

4 选择要导出的用户（按住 Shift 单击可选择连续的用户，按住 Ctrl 单击可选择不连续的用户）。

5 在 “文件名 ”框中为列表键入一个名称。（可选）在 “注释 ”框中键入说明。

6 单击 “导出 ”。 

用户列表应位于下列位置：

Windows Program Files\Common Files\Adobe\Adobe Version Cue CS4\Server\Data\UsersExport

Mac OS Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4\Server\Data\UsersExport
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要将列表导入到另一台 Version Cue 服务器中，可以将此文件复制到对应的文件夹中。

从列表导入用户
1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “用户 /组 ”选项卡，然后单击 “导入用户 ”。

2 单击要导入的用户列表。

3 选择要导入的用户名，或单击 “用户名 ”列标签旁边的复选框，选择所有用户名。 

4 单击 “下一步 ”，然后再次单击 “下一步 ”。

在 Version Cue 服务器管理中创建和管理项目
您可以创建新的空白 Version Cue 项目，来自安装了 Version Cue 服务器的计算机或其它连接到的外部驱动器中某个文件夹

下的文件的项目，或来自 WebDAV 或 FTP 服务器的项目。创建完项目后，就可以随时在 “项目 ”选项卡中编辑它的属性了。

创建 Version Cue 项目 
1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “项目 ”选项卡，然后单击 “新建 ”。 

2 单击以下任一选项：

• 单击 “空白项目 ”可创建空白 Version Cue 项目。

• 单击 “从文件夹导入 ”可创建包含硬盘驱动器上某个文件夹中的文件的项目。

• 单击“从 FTP 服务器导入”或“从 WebDAV 服务器导入”可导入 Web 站点或导入 FTP 或 WebDAV 服务器上某个文件夹

中的文件。 

3 在 “新项目名称 ”框中键入项目的名称。

4 指定 Version Cue 项目属性（请参阅下一个主题：“Version Cue 项目属性 ”）。

5 单击 “创建 ”（如果已经创建了一个新的空白项目）或 “下一步 ”（如果已经从 FTP 或 WebDAV 服务器或硬盘驱动器上的

文件夹中的文件创建了一个项目）。

6 如果选择从文件夹导入项目，请执行以下操作，然后单击 “导入 ”：

•  如果导入的内容是 Web 站点，请选择 “将文件夹作为网站导入 ”。 

• 若要指定要从中导入文件的文件夹，请单击 “浏览 ”并选择一个文件夹。

注： 单击 “导入 ”后，不要切换到 Version Cue 服务器管理之外。如果在所有文件导入项目之前离开，则虽然 Version Cue 仍

会创建项目，但是项目不会包含所有文件。

7 如果选择从 FTP 或 WebDAV 服务器导入项目，请执行以下操作，然后单击 “导入 ”：

• 如果导入的内容是 Web 站点，请选择 “将 FTP 目录作为网站导入 ”或 “将 WebDAV 目录作为网站导入 ”。 

• 在“FTP 服务器”或“WebDAV 服务器”框中，指定要从中导入文件的 WebDAV 服务器，然后在“端口”框中键入相应的端

口号。 

• 要指定文件夹，请在 “目录 ”文本框中键入文件夹名称。 

• 如果访问此服务器需要用户名和密码，请在 “用户名 ”和 “密码 ”框中键入相应信息。 

• 若要使用代理服务器连接到此服务器，请选择 “使用代理 ”。

• （仅限 FTP）要使用被动模式连接到该服务器，请选择 “使用被动模式 ”。

8 如果要求在登录后才能访问项目，请单击 “指定权限 ”，然后为用户指定权限。 
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Version Cue 项目属性
在 Version Cue 服务器管理中创建或编辑 Version Cue 项目时，可指定以下选项：

将此项目与他人共享  若要使用户能够访问 Version Cue 服务器，用户可以位于子网上，或者为用户提供 Version Cue 服务器

的 IP 或 DNS 地址及端口号。

为此项目启用锁定保护 将文件版本控制限制为采用序列版本。只有对锁定保护项目中某可用文件进行编辑的第一个用户才能将

该文件的版本签入到 Version Cue 项目中。只有当第一个用户保存一个版本并关闭该文件或还原到该文件的项目版本并关闭它

时，其他用户才能签入版本 -- 其他用户必须用他们自己的版本线索将他们的更改另存为新的文件。

注释 存储键入的有关此项目的所有说明。

指定用户权限
为用户指定权限以定义用户对项目的访问权。

1 在 Version Cue 服务器管理中，单击 “项目 ”选项卡，单击项目旁边的复选框，然后单击 “指定权限 ”。

2 选择用户或组，然后在 “[用户名 ] 的权限 ”部分对各种权限类别单击 “允许 ”或 “拒绝 ”：

若要允许或拒绝所有权限，请从 “预设 ”菜单中选择 “允许 ”或 “拒绝 ”。若要显示指定给用户或组的有效全局权限和项目

权限，请选择用户或组，然后单击 “有效权限 ”。 

• “读取 ”允许用户查看项目中的文件、版本和文件信息。

• “写入 ”允许用户在项目中创建文件、版本和文件信息。

• “删除 ”允许用户删除项目中的文件。

• “审阅发起人 ”允许用户在 Version Cue 服务器管理中发起 PDF 审阅（请参阅第 72 页的 “启动 Version Cue PDF 审阅

”）。

• “项目管理 ”允许用户管理项目（例如复制、备份、导出和删除项目）。

3 单击 “保存权限 ”。

要为个别用户指定权限，请单击 “用户 /组 ”选项卡，选择用户或组，单击 “编辑 ”，然后指定 “Admin 访问级别 ”。

复制 Version Cue 项目
复制项目以使用相同的用户和权限启动新的项目。Version Cue 会复制项目结构中的文件夹层次结构。 

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “项目 ”选项卡。

2 选择要复制的项目，然后单击 “复制 ”。

3 在 “复制项目 ”页面中，为项目键入一个唯一的名称。 

4 编辑项目属性，然后单击 “复制 ”。

删除 Version Cue 项目 
1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “项目 ”选项卡，然后执行以下操作之一：

• 要删除一个或多个项目，请选择要删除的各个项目。 

• 要删除所有列出的项目，请选中 “项目名称 ”列标签旁边的复选框。

2 单击 “删除 ”。将显示 “删除项目 ”页面。 

3 选择 “用户锁定将被忽略 ”可删除项目，即使用户已经签出某些文件。

4 单击 “删除 ”。
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将 Version Cue 项目导出到您的计算机或者导出到 FTP 或 WebDAV 服务器
您可以从 Version Cue 服务器导出所有项目文件的最新版本。如果要将文件从一台主机（或服务器）移动到另一台主机（或

服务器），要创建最新文件的包以进行输出，或者是只是创建最终版本的存档文件，则可以执行导出操作。Version Cue 仍然

管理在计算机之间移动的项目。 

注： 如果您想移动项目，请先决定是进行备份（以便同时移动所有以前的版本）还是导出（以便只移动项目文件的当前版

本）。 

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “项目 ”选项卡。选择要导出的项目，然后单击 “导出 ”。

2 在 “导出项目 ”页面中，选中导出项目时使用的协议。

3 执行以下操作之一：

• 如果在第 2 步中选定了 “将项目导出到文件夹 ”，请指定要将项目导出到的文件夹。 

• 如果在步骤 2 中选择“将项目导出到 FTP 服务器”或“将项目导出到 WebDAV 服务器”，请在“FTP 服务器”或“WebDAV 

服务器 ”框中指定服务器地址，在 “目录 ”框中指定文件夹，然后输入用户名和密码（如果需要）。要使用代理服务器进行

连接，请选择 “使用代理 ”。如果通过防火墙连接 FTP 服务器，或者指定的端口不是 21，请选择 “使用被动模式 ”。（这是

在将项目导出到 FTP 服务器时特有的选项。）

4 单击 “导出 ”。

备份和恢复项目
备份 Version Cue 项目时，Version Cue 服务器管理会为 Version Cue 项目中的所有信息（包括项目中所有文件的所有版

本）创建备份。使用项目备份可将项目从一个 Version Cue 服务器移动到另一个服务器，同时保留该项目的所有版本。您可以

轻松地恢复代表指定日期的 Version Cue 项目的备份副本。已恢复的项目备份不会替换原始的 Version Cue 项目。

您可以在 Version Cue 项目首选项中为项目自定义备份配置。可以使用新配置或现有配置备份项目。备份配置包括为计划重复

的项目备份的能力。

默认情况下，项目备份保存在 Program Files/Common Files/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/Backups 文件夹 

(Windows) 或 Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/Backups 文件夹 (Mac OS) 中。

另请参阅 

第 52 页的 “更改项目备份的位置 ”

备份 Version Cue 项目
1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “项目 ”选项卡。

2 单击项目名称，然后单击 “备份 ”。

3 在 “备份名称 ”框中，接受默认备份名称或键入新名称。 

4 选择要备份的项目组件：“项目内容 ”（总是为选中状态，用于备份文件）、 “项目文件版本 ”（用于备份文件的所有版

本）、 “项目元数据 ”（用于备份在 Adobe Creative Suite 组件中输入的嵌入信息）以及 “用户 /用户指定 ”（用于备份有

关用户及其项目权限的信息）。

5 单击 “备份 ”。 

恢复 Version Cue 项目备份副本
1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “项目 ”选项卡。

2 单击 “项目备份 ”。

3 单击要恢复的备份。
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4 在 “新项目名称 ”框中，键入一个与 Version Cue 服务器中其它项目名称不同的名称。

5 执行以下任一操作，然后单击 “恢复 ”：

• 要保留指定给项目的用户的列表，请选择 “恢复用户 ”。

• 要为每个指定的用户保留原来的权限，请选择 “恢复用户指定 ”。

• 要添加说明，请在 “注释 ”框中键入相应内容。

创建新的备份配置
创建配置后，它就会成为项目的默认配置。

1 在 Version Cue 服务器管理中单击 “项目 ”选项卡。

2 单击要为其创建新的备份配置的项目。

3 单击 “备份配置 ”，然后单击 “新建 ”。

4 在 “备份名称 ”框中为备份配置键入一个名称。 

5 在 “包括 ”选项列表中选择要备份的内容：“项目内容 ”（总是为选中状态，用于备份文件）、“项目文件版本 ”（用于备份项

目的所有版本）、 “项目元数据 ”（用于备份在 Adobe Creative Suite 组件中输入的嵌入信息）以及 “用户 /用户指定 ”

（用于备份有关用户及其项目权限的信息）。

6 （可选）在 “注释 ”框中向备份文件添加说明。

7 如果要自动备份，请单击 “计划 ”，然后从 “重复 ”菜单中选择一个选项（如果要手动备份项目，则选择 “不重复 ”）。 

8 单击 “保存 ”。 

高级 Version Cue 服务器管理任务
在 Version Cue 服务器管理的 “高级 ”选项卡中，可执行高级 Version Cue 服务器管理任务，例如备份服务器、指定代理以

及启用 SSL。

另请参阅 

第 45 页的 “更改 Data 文件夹的位置 ”

更改 Version Cue 服务器的名称
1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “首选项 ”。 

2 在 “服务器名称 ”框中键入名称。

指定 HTTP 和 FTP 代理
1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “首选项 ”。

2 为从 FTP 服务器导入项目或将项目导出到 FTP 服务器的用户指定默认 FTP 代理服务器。

3 为从 WebDAV 服务器导入项目或将项目导出到 WebDAV 服务器的用户指定默认 HTTP 代理服务器。

启用 SSL
对 Version Cue 服务器启用安全套接字层 (SSL) 可在服务器与 Adobe Bridge 或启用了 Version Cue 的 Creative Suite 组件

之间实现安全的通信。启用 SSL 后，Version Cue 服务器将通过加密连接发送数据。

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “安全首选项 ”。

• 要启用 SSL，请选择 “使用 SSL”。
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• 要查看现有的 SSL 证书，请单击 “查看当前已安装的 SSL 证书 ”。

• 要加载自定义 SSL 证书，请单击 “导入自定义 SSL 证书 ”，选择要使用的证书，然后单击 “导入 ”。

2 单击 “保存 ”。

从 Version Cue 项目中删除文件锁定
删除文件锁定以删除指定为 “已签出 ”或 “正在使用 ”(Acrobat) 的文件状态。具有系统管理员权限或特定于项目的项目管理

权限的用户可以删除文件锁定。 

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “重置锁定 ”（在 “维护 ”下方）。

• 从 “项目名称 ”菜单中选择一个项目。

• 从 “用户名称 ”菜单中选择一个用户。

2 单击 “重置锁定 ”删除指定的文件锁定。

在项目中删除文件版本
删除文件版本来改进性能。每次签入版本时，都将其保存在 Version Cue 服务器数据库中。该数据库创建的文件版本历史记录

使您可以快速返回到文件的任何早期版本。大量历史记录会占用磁盘空间，导致 Version Cue 服务器的性能下降。

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “删除旧版本 ”。

2 从 “项目名称 ”菜单中选择一个项目。

3 要删除版本，请选择 “删除所有早于以下日期的版本：”，然后选择月、日和年。

4 若要指定单击 “删除 ”后服务器中最多保留的版本数，请选择 “要保留的版本数 ”，然后在框中键入数字。

5 单击 “删除 ”。

备份 Version Cue 服务器
您可以备份整个 Version Cue 服务器，以将整个服务器从一台计算机移动到另一台计算机。 

重要说明： 如果恢复 Version Cue 服务器的备份副本，则服务器上的所有当前数据（包括 Version Cue 项目、文件和版本）都

将由备份替换。

服务器备份文件保存在 Version Cue 应用程序文件夹下的默认 Backups 文件夹中。

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “备份 Version Cue 数据 ”。

2 若要添加有关服务器备份的备注，请在 “注释 ”框中键入相应内容。

3 单击 “保存 ”。备份完成后，单击 “确定 ”以查看服务器备份的列表。

恢复项目
要使用以前的版本恢复 Version Cue 服务器中的所有项目，请首先恢复备份。恢复备份时，Version Cue 服务器管理关闭。 

1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “管理备份 ”。

2 单击要恢复的备份，然后单击 “恢复 ”。Version Cue 服务器将关闭。关闭浏览器。（请注意，系统任务栏中的 Version 

Cue 图标指示出它已关闭 。）

3 启动 Version Cue 服务器。

4 登录到 Version Cue 服务器管理。
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重新启动 Version Cue 服务器
1 在 Version Cue 服务器管理的 “高级 ”选项卡中，单击 “重新启动服务器 ”。

2 单击 “重新启动 ”。

您也可以在 Version Cue 的首选项中重新启动 Version Cue 服务器。

查看 Version Cue 服务器和插件信息以及日志文件
您可以使用 Version Cue 服务器管理来显示 Version Cue 服务器版本、名称、 Java 版本、数据库版本、Version Cue URL

（IP 地址或 DNS 地址）以及 WebDAV URL。 

您也可以查看 Version Cue 服务器日志文件，该日志文件根据您指定的详细级别跟踪所有服务器操作。日志文件保存在 

Version Cue 应用程序文件夹下的 Logs 文件夹中。

❖ 单击 Version Cue 服务器管理的 “高级 ”选项卡，然后执行以下任何操作：

• 若要查看 Version Cue 服务器信息，请单击 “服务器信息 ”。

• 若要查看 Version Cue 服务器日志文件，请单击 “服务器日志 ”。

• 若要指定日志级别（“错误 ”、“警告 ”或 “信息 ”）、指定最大的日志大小或通过将日志文件另存为压缩文件来减小其大小，请

单击 “首选项 ”并设置这些选项。 

查看 Version Cue 导入或导出报告
1 单击 Version Cue 服务器管理中的 “高级 ”选项卡，然后单击 “报告 ”。

2 从 “报告 ”菜单中选择要查看的报告的类型。

3 要查看单个项目的可用报告，请从 “筛选依据 ”菜单中选择项目名称。要查看 Version Cue 服务器上所有项目的可用报告，

请选择 “全部 ”。

4 在 “项目名称 ”列中单击项目的名称可显示报告。 

5 要打印报告的副本，请单击 “打印视图 ”。 

6 要返回到报告列表，请单击 “报告列表 ”。

要删除报告，请在 “报告列表 ”中选中该报告，然后单击 “删除 ”。

Version Cue PDF 审阅

关于 Version Cue PDF 审阅
Version Cue 服务器管理使您能够对 Version Cue 服务器上的 PDF 文档设置并执行基于 Web 的审阅。 

您可以对使用 “启用 PDF 兼容性 ”选项保存的 Adobe Illustrator (AI) 文件执行 Version Cue PDF 审阅，而不必先将它

们转换为 PDF。启动 Version Cue PDF 审阅时， AI 文件会与 PDF 文件一起显示在 “文档列表 ”中。

在审阅过程中，审阅人会将他们自己的注释上载到 Version Cue 服务器。审阅完成后，您可以在原始文档的上下文中查看所有

注释，也可以在 Version Cue 服务器管理中以列表形式查看它们。 

• 要使用 Version Cue PDF 审阅，审阅人需要有 Version Cue 登录名，并具有登录到存放审阅的 Version Cue 服务器的权

限。
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• 若要查看 PDF 并添加注释，用户需要 Acrobat 7.0 Professional 或更高版本。有关在 Acrobat 中输入注释的详细信息，请

参阅 Acrobat 帮助。

启动 Version Cue PDF 审阅
只要有访问 Version Cue 服务器管理的相应权限，就可以对 Version Cue 服务器上的任何 PDF 文档的任何版本启动 Version 

Cue PDF 审阅。任何时候， PDF 文档只能有一个版本可处于审阅状态。

注： Adobe Acrobat 9 中增强的安全性可以防止用户参与审阅。审阅人可能收到表明要执行 JavaScript 的信息，单击 “确定 ”

后，没有可以使用的注释工具。如果出现这种情况，请告知审阅人关闭 Acrobat“安全性（增强） ”首选项中的 “启用增强的

安全性 ”，然后重新启动浏览器。

1 登录到 Version Cue 服务器管理。（有关说明，请参阅第 63 页的 “登录到 Version Cue 服务器管理 ”。）

2 单击页面顶部的 “Version Cue CS4 PDF 审阅 ”链接。

3 在 Version Cue CS4 PDF 主审阅页面中，单击 “启动审阅 ”。

4 单击 “文档 ”选项卡，并从 “审阅状态 ”菜单中选择 “未启动 ”。

有效的 PDF 和 AI 文件显示在列表中。要将文件列表缩减为指定项目的文件，请从 “项目 ”菜单中选择项目名称。

5 在 “文档列表 ”中，单击要审阅的 PDF 文档的名称。

6 选择要审阅的版本，然后单击 “启动审阅 ”。

7 在 “启动审阅 ”页面中，输入审阅信息：

• 要设置审阅的结束日期，请选择 “期限 ”，然后从 “年 ”、 “月 ”、和 “日 ”菜单中选择结束日期。

• 要让审阅人相互看到对方的注释，请将 “审阅模式 ”选择为 “公开 ”。如果要让审阅人只能看到他们自己的注释，请选择 “私人

”。

• 在 “说明 ”框中键入审阅的说明。

• 要添加审阅人，请在“审阅人”部分中选择审阅人的姓名。（单击“审阅人”列标签旁边的复选框可以选择或取消选择所有审阅

人。）

注： 如果某个审阅人是您的工作组以外的人，而且没有 Version Cue 登录名，则您需要事先设置一个登录名。还必须向外部审

阅人提供网络访问，通常是通过防火墙。

8 单击 “下一步 ”。

9 要向审阅人发送电子邮件邀请，请选择“发送电子邮件邀请”，然后根据需要修改“邮件主题”和“邮件”。在“电子邮件收件人”

部分中，选择要通过电子邮件邀请的审阅人。

10单击 “启动审阅 ”。

11如果您选择通过电子邮件邀请审阅人，则 Version Cue 会启动您的电子邮件程序并显示地址为该审阅人的电子邮件。该电

子邮件包含一个到审阅文档的直接链接。确认审阅电子邮件的内容，然后发送。

管理 PDF 审阅
找到 PDF 审阅后，您可以将其打开、查看或删除审阅注释、编辑审阅设置、停止或重新启动审阅或者从 Version Cue 服务器

中删除该审阅。

定位 PDF 审阅
1 登录到 Version Cue 服务器管理。（有关说明，请参阅第 63 页的 “登录到 Version Cue 服务器管理 ”。）

2 单击页面顶部的 “Version Cue CS4 PDF 审阅 ”链接。
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3 执行以下操作之一：

• 如果您不知道正在审阅的 PDF 文档名称，或者想查看所有正在进行的审阅，请单击 “主页 ”选项卡中的 “正在进行的审阅 ”。 

• 如果您不知道已完成审阅的 PDF 文档名称，或者想查看所有已完成的审阅，请单击 “主页 ”选项卡中的 “已完成的审阅 ”。 

• 如果您要搜索正在审阅或者已完成审阅的 PDF 文档，请单击“主页”选项卡中的“搜索文档”，然后从“项目名称”、“审阅状态

”和 “列表项数 ”菜单中选择搜索标准。 要通过名称查找 PDF 文档，请在 “文档名称 ”字段中输入完整名称或部分名称。 

单击 “搜索 ”。 

打开正在进行或已完成的 PDF 审阅
1 找到审阅。

2 单击 “文档列表 ”中的 PDF 文档名，然后单击 “文档历史记录 ”列表中列出的任一版本。

停止 PDF 审阅
1 找到审阅。

2 单击 “文档列表 ”中的 PDF 文档名。

3 在 “文档历史记录 ”列表中，选择正在进行的审阅并单击 “停止审阅 ”。然后单击 “停止 ”。

要重新启动已完成的审阅，请在 “文档历史记录 ”列表中单击 “启动审阅 ”。 

注： 单击 “启动审阅 ”后，您可以看到一系列表示启动（而不是重新启动）审阅的屏幕显示。但此过程确实是重新启动现有文

档的审阅。

删除 PDF 审阅
删除审阅时，Version Cue 将永久删除审阅注释。不过，如果从 Version Cue 服务器中永久删除 PDF 文件本身，该文件的审

阅注释也会被删除。如果仅从服务器中删除 PDF 的一个版本，该版本的审阅注释将会被删除。

1 找到审阅。

2 单击 “文档列表 ”中的 PDF 文档名。

3 在 “文档历史记录 ”列表中，选择一个版本并单击 “删除审阅 ”。

4 当 Version Cue 提示您是否删除审阅时，单击 “删除 ”。

编辑审阅设置
1 找到审阅。

2 单击 “文档列表 ”中的 PDF 文档名。

3 选择 “文档历史记录 ”列表中列出的一个版本，然后单击 “编辑审阅设置 ”。

• 要设置或更改审阅的结束日期，请选择 “期限 ”，然后从 “年 ”、 “月 ”、和 “日 ”菜单中选择结束日期。

• 要让审阅人相互看到对方的注释，请将 “审阅模式 ”选择为 “公开 ”。如果要让审阅人只能看到他们自己的注释，请选择 “私人

”。

• 要添加或编辑审阅的说明，请在 “说明 ”框中键入相应信息。

• 要添加或删除审阅人，请在 “审阅人 ”部分中选择或取消选择审阅人的姓名（单击 “审阅人 ”列标题旁边的复选框可选择或取

消选择所有审阅人）。

4 单击 “下一步 ”。

5 要向审阅人发送电子邮件邀请，请选择“发送电子邮件邀请”，然后根据需要修改“邮件主题”和“邮件”。在“电子邮件收件人”

部分中，选择要通过电子邮件邀请的审阅人。
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6 单击 “保存审阅 ”。如果您选择通过电子邮件邀请审阅人，则 Version Cue 会启动您的电子邮件程序并显示地址为该审阅人

的电子邮件。电子邮件包含一个到审阅文档的直接链接。确认审阅电子邮件的内容，然后发送。

在文档列表中设置查看选项
• 要仅显示特定项目中的 PDF 文档，请从 “项目 ”菜单中选择该项目。

• 要限制显示的文档数目，请从 “列表项数 ”菜单中选择一个选项（使用 “列表项数 ”菜单右侧的箭头可查看更多文件）。

• 要根据文档名称来限制该列表，请在 “文档名称 ”字段中输入文档的部分名称，然后按 Enter 键（Windows）或 Return 键

（Mac OS）（若要重新查看所有文件，请删除 “文档名称 ”字段中的文本，然后按 Enter 键或 Return 键。）

• 要按某个列中的条目对列表进行排序，请单击该列标题。（再次单击该标题可以反向排序。）

查看或删除 PDF 审阅注释
除了注释文本本身以外，审阅注释还包括有关注释的创建人和创建时间、创建的注释类型和注释显示在文档中的页码的信息。

您可以在 Version Cue PDF 审阅中使用任何 Acrobat 注释工具。

Version Cue 在 Version Cue 服务器上存储审阅注释。您可以在 Version Cue 服务器管理中查看注释，也可以直接在 PDF 

文档中查看。要直接在文档中查看所有审阅注释，您必须通过使用审阅邀请中的链接或者通过从 Version Cue 服务器管理中打

开审阅文档来访问该文档。（如果从 Acrobat 的 “打开 ”对话框或者从 Adobe Bridge 中打开审阅文档，则审阅注释将不可

见。） 

有关 Acrobat 注释工具的详细信息，请在 Acrobat 帮助中搜索 “注释 ”。

1 找到审阅。

2 单击 “文档列表 ”中的 PDF 文档。

3 执行以下操作之一：

• 要在 PDF 文档中直接查看所有审阅注释，请单击版本名称。

• 要在 Version Cue 服务器管理中查看审阅注释，请选择 “文档历史记录 ”列表中列出的版本，并单击 “查看注释 ”。

要查看 PDF 文档上下文中的任何注释，请选择注释，然后单击 “在 Acrobat 中打开 ”。

• 要在 Version Cue 服务器管理中删除审阅注释，请选择注释并单击 “删除注释 ”。（若要选择所有注释，请单击 “页面 ”列标

题旁边的复选框。）

另请参阅 

第 72 页的 “管理 PDF 审阅 ”

Version Cue 疑难解答

无法连接到 Version Cue CS4 服务器
请尝试执行下列任意操作：

• 确保网络连接工作正常。

• 临时禁用防火墙或代理。

• 重新启动服务器（请参阅第 54 页的 “断开与 Version Cue 服务器的连接 ”）。
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• 查看服务器日志文件中是否存在可能指出了问题原因的详细信息。您可以从 Version Cue 服务器管理的 “高级 ”选项卡访问

日志文件（请参阅第 69 页的 “高级 Version Cue 服务器管理任务 ”）。

• 删除以下位置中的数据库日志文件 (VersionCue.log)：

Windows Program Files\Common Files\Adobe\Adobe Version Cue CS4\Server\Logs

Mac OS Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/Logs

无法在 Adobe Bridge 中看到 Version Cue 功能
如果启动 Adobe Bridge，但不能查看 “工具 ”菜单或 “检查器 ”面板中的 Version Cue 命令，可能是因为没有选择 Version 

Cue 首选项选项。

1 使用 Adobe Drive 连接到 Version Cue 服务器。（请参阅第 48 页的 “使用 Adobe Drive 连接到服务器 ”。）

2 启动 Adobe Bridge。

3 选择 “编辑 ”>“首选项 ”(Windows) 或 “Adobe Bridge CS4” >“首选项 ” (Mac OS)，然后单击 “启动脚本 ”。

4 选择 Adobe Version Cue CS4 和 Adobe Version Cue CS4 SDK，然后单击 “确定 ”。

5 重新启动 Adobe Bridge。

6 单击 “Version Cue”。 

不完整的操作
在某些情况下，不常用的命令不会自动更新 Adobe Bridge 中显示的 Version Cue 信息。如果没有看到已完成的操作的结果，

请执行以下操作之一来刷新视图：

• 选择另一个项目来更改 Adobe Bridge 窗口中的焦点。

• 立即更改到另一的文件夹。

• 调整 Adobe Bridge 窗口的大小，或将 Adobe Bridge 窗口放在前台（如果 Adobe Bridge 窗口在后台，则可能不会在其

中显示更新）。

• 在 Adobe Bridge 中选择 “视图 ”>“刷新 ”。

在位于防火墙之后的项目中没有显示文件
Version Cue 使用 HTTP（超文本传输协议）和 SOAP（简单对象访问协议）来实现 Version Cue 服务器与 Adobe 

Creative Suite 组件间的通信。在个别情况下，较旧的防火墙软件可能无法正确地处理 SOAP 交互。如果您在 Version Cue 项

目中看到了文件夹而没有看到文件，请尝试禁用您的代理服务器。如果禁用代理服务器可解决问题，则可能需要更新防火墙。

签出文件时与 Version Cue 服务器断开连接
如果您拥有状态为 “由我签出 ”的项目文件并断开了与服务器的连接，则项目文件夹会暂时不可用，且由您签出的文件可能过

期或由其他人签出。 

如果因 Version Cue 服务器不可用而无法签入这些文件的版本，则可以通过两种方法来继续执行此操作。第一种，继续处理文

件，直至您可以使用 Adobe Drive 再次连接到服务器。执行此操作后，您即能够签入版本。第二种，将文件保存在本地，当 

Version Cue 服务器可用时连接到服务器，然后签入您在本地保存的文件，注意不要覆盖其他人的工作。 
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无法在 Adobe Bridge 中查看 InDesign 文件的缩略图
如果在 Adobe Bridge 中看不到 InDesign 文件的缩略图，请在 InDesign 的 “文件处理 ”首选项或 “存储为 ”对话框中选择 “

总是在文档中存储预览图像 ”。

忘记 Version Cue 系统管理员密码
如果您忘记了系统管理员密码，则必须删除并重新安装 Version Cue，然后在安装过程中创建系统管理员用户名和密码。很难

做到删除 Version Cue 而不丢失所有 Version Cue 项目文件和数据。

Version Cue 服务器的运行速度缓慢或停止响应
请尝试执行下列任意操作：

• 增加分配给 Version Cue 的 RAM（请参阅第 43 页的 “设置 Version Cue 服务器首选项 ”）。

• 如果在备份项目文件时 Version Cue 停止响应，请确保用于备份文件的驱动器有足够的可用硬盘驱动器空间来保存文件。

在 Version Cue CS4 服务器上无法查看 Version Cue 项目
请尝试执行下列任意操作： 

• 确保您试图连接的项目是共享的。如果项目创建者选择将项目保持为私人项目，则您将无法访问它。

• 确保承载项目的 Version Cue 服务器配置为对其他用户可见（请参阅第 43 页的 “设置 Version Cue 服务器首选项 ”）。

• 请确保您拥有查看项目的权限。

• 如果是最近创建的项目，请断开与服务器的连接，然后再重新连接。
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第 4 章 : Adobe Bridge 键盘快捷键

键盘快捷键

关于键盘快捷键
使用键盘快捷键可以迅速选择工具和执行命令，而无需使用菜单。键盘快捷键（如果可用）显示在菜单中的命令名称的右侧。 

除了使用键盘快捷键以外，您还可以使用上下文相关菜单访问很多命令。上下文相关菜单显示与现用工具、所选对象或面

板相关的命令。要显示上下文相关菜单，请右键单击 (Windows) 或按住 Ctrl 键单击 (Mac OS) 一个区域。

用于使用 Adobe Bridge 的快捷键
下表不是完整的键盘快捷键列表。 该表主要仅列出了菜单命令或工具提示中未显示的快捷键。

结果 Windows Mac OS

在视图之间切换 Ctrl+反斜杠 Command + \

转至上一个视图 Ctrl+Shift+\ Command+Shift+\

显示 /隐藏面板 Tab Tab

指定一星级 Ctrl+‘ Command + ‘

增加缩览图大小 Ctrl+加号 Command+加号

减小缩览图大小 Ctrl+减号 Command+减号

逐步增加缩览图大小 Ctrl+Shift+加号 Command+Shift+加号

逐步减小缩览图大小 Ctrl+Shift+减号 Command+Shift+减号

上移一个文件夹（在 “文件夹 ”面板中或一

行）

向上箭头键 向上箭头键

下移一个文件夹（在 “文件夹 ”面板中或一

行）

向下箭头键 向下箭头键

上移一级（在 “文件夹 ”面板中） Ctrl+向上键 Command + 向上箭头键

左移一个项目 向左箭头键 向左箭头键

右移一个项目 向右箭头键 向右箭头键

移动到第一个项目 Home Home

移动到最后一个项目 End End

添加到选区（不连续） 按住 Ctrl 键单击 按住 Command 键单击

刷新内容面板 F5 F5

将项目添加到选区 Shift + 向右箭头键、向左箭头键、向上箭头键

或向下箭头键

Shift + 向右箭头键、向左箭头键、向上箭头键

或向下箭头键

显示帮助 F1 F1

重命名下一个（在 “内容 ”面板中选择了文件

名）

Tab Tab
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重命名上一个（在 “内容 ”面板中选择了文件

名）

Shift + Tab Shift + Tab

在 “筛选器 ”面板中显示带有星级评级 1-5 或

更高评级的项目

Ctrl+Alt+1 至 5 Command+Option+1 至 5

在 “筛选器 ”面板中显示带有所选星级评级的

项目

Ctrl+Alt+Shift+1 至 5 Command+Option+Shift+1 至 5

在 “筛选器 ”面板中显示带有标签 1-4 的项目 Ctrl+Alt+6 至 9 Command+Option+6 至 9

在 “筛选器 ”面板中显示带有所选评级或更高

评级的所有项目

按住 Shift 键并单击 按住 Shift 键并单击

清除筛选器 Ctrl+Alt+A Command + Option + A

在 “筛选器 ”面板中选择反向 按住 Alt 键并单击 按住 Option 键并单击

在 “预览 ”面板或 “审阅 ”模式中显示 “放大

镜 ”工具

单击 单击

移动 “放大镜 ”工具 单击或拖放 单击或拖放

显示 “预览 ”面板中的其它放大镜（多重选

择）

单击 单击

同时移动多个 “放大镜 ”工具 按住 Ctrl 单击或按住 Ctrl 拖放 按住 Command 单击或按住 Command 拖放

使用 “放大镜 ”工具放大 + +

使用 “放大镜 ”工具缩小 - -

使用 “放大镜 ”工具放大（多个选择） Ctrl+加号 Command+加号

使用 “放大镜 ”工具缩小（多重选择） Ctrl+减号 Command+减号

选择堆栈中的所有项 按住 Alt 键并单击 按住 Option 键并单击

在 “关键字 ”面板中应用或删除当前关键字和

所有父关键字

按住 Shift 键并单击 按住 Shift 键并单击

强制删除 “关键字 ”面板中的当前关键字 按住 Alt 键并单击 按住 Option 键并单击

打开 “关键字 ”面板中的展示三角形 Ctrl + 向右箭头键 Command+向右箭头

关闭 “关键字 ”面板中的展示三角形 Ctrl + 向左箭头键 Command+向左箭头

结果 Windows Mac OS
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符号

“概要 ”工作区 9

“关键字 ”工作区 9

“关键字 ”面板 7

“关键字 ”面板 , 在 Bridge 中 35

“快速搜索 ”字段 , 在 Bridge 中 16

“连环缩览幻灯胶片 ”工作区 9

“内容 ”面板 7

“审阅 ”模式 , 在 Bridge 中 23

“收藏集 ”面板 7

“输出 ”工作区 9

“文件夹 ”工作区 9

“预览 ”工作区 9

“预览 ”面板 7

“元数据 ”工作区 9

“元数据 ”面板 7

A

Adobe Bridge

查看 Version Cue 功能 75

创建 Version Cue 项目 50

窗口 , 调整 12

Device Central, 配合使用 27

工作区 7

关于 5

Home 5

开始 5

删除 Version Cue 文件和项目 59

使工作区变亮 12

向 Version Cue 项目添加文件 53

元数据 30

指定缩览图品质 11

指定语言 14

自动启动 6

Adobe Drive

安装 42

关于 47

连接到服务器 48

连接设置 49

首选项 49

与 Version Cue 一起使用 39

Adobe Exchange 2

Adobe Illustrator

元数据 30

Adobe InDesign

颜色和字体 , 在 Bridge 中查看 33

元数据 30

Adobe Photoshop

元数据 30

Adobe 输出模块 , 在 Bridge 中 27

Adobe Version Cue

关于 39, 40

检查文件 , 在 Bridge 中 37

删除本地项目文件 54

使用 , 在 Bridge 中 37

搜索文件 , 在 Bridge 中 16

图标可见性 44

与其它应用程序一起使用 40

在 Bridge 中 5

Adobe Version Cue 服务器

安装和配置 42, 43

备份 70

更改名称 69

启用 SSL 69

删除快捷方式 54

指定代理 69

重新启动 46, 71

状态图标 41

Adobe Version Cue 服务器管理

查看报告 71

创建用户和用户组 63

导入和导出用户 63

登录 63

高级选项卡 71

关于 62

软件要求 63

Adobe Version Cue PDF 审阅 71, 72, 74

Adobe Version Cue 文件

编辑正由另一个用户使用的文件 56

管理 57, 58

置入 57

状态图标 54

Adobe Version Cue 项目

编辑属性 51, 67

创建和编辑 50

断开连接 54

共享 52

迁移以前的版本 45

添加文件 53

在 Adobe Bridge 中查看 75

Auto Collection 脚本 , 在 Bridge 中 29

安全性

在 Version Cue 中指定用户 63

B

Bridge

Bridge Home 1

Bridge Home 5

Bridge。请参阅 Adobe Bridge

版本

查看 60

关于 59

签入 60

删除 62

升级 61

保存版本命令 60

保存工作区命令 , 在 Bridge 中 9

备份 Adobe Version Cue 项目 68

本地项目文件 , 在 Version Cue 中

编辑 54

本地项目文件，在 Version Cue 中

编辑 59

编辑

审阅设置 , 在 Version Cue PDF 审阅中 73

项目属性 51

标签命令 , 在 Bridge 中 18

C

重命名

文件 , 在 Bridge 中 20

重新启动 Version Cue 46

重置为默认工作区命令 , 在 Bridge 中 9
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查看

版本 60

报告 , 在 Version Cue 服务器管理中 71

注释 , 在 Version Cue PDF 审阅中 74

查找命令 , 在 Bridge 中 16

超紧凑模式 , 在 Bridge 中 12

创建元数据模板命令 , 在 Bridge 中 34

从相机获取照片命令 , 在 Bridge 中 22

D

Device Central 集成

Adobe Bridge 27

打开

文件 , 在 Bridge 中 15

导出

Version Cue 项目 68

导入 Version Cue CS2 数据命令 45

断开连接命令 , 在 Version Cue 中 54

对文件进行排序 , 在 Bridge 中 19

堆栈文件 , 在 Bridge 中 21

E

额外内容 2

Exchange 2

F

文件

请参阅 Adobe Version Cue 文件

FTP 代理服务器 , 在 Version Cue 中指定 69

放大镜工具 , 在 Bridge 中 23

附属文件 30

复制

Version Cue 项目 67

复制到命令 , 在 Bridge 中 20

G

高速缓存 , 在 Bridge 中 13

高速缓存首选项 , 在 Bridge 中 13

更新 2

工具

键盘快捷键 77

工具命令 , 在 Bridge 中 27

工作区

在 Bridge 中 9

关键字

添加 , 在 Bridge 中 35

归组为堆栈命令 , 在 Bridge 中 21

H

HTTP 代理服务器 , 在 Version Cue 中指定 69

幻灯片放映 , 在 Bridge 中 25

恢复

项目 , 在 Version Cue 中 68

J

Illustrator 颜色 , 在 Bridge 中查看 33

Illustrator。请参阅 Adobe Illustrator

InDesign。请参阅 Adobe InDesign

IPTC 30, 32

键盘快捷键

关于 77

减小字体大小命令 , 在 Bridge 中 32

降低评级命令 , 在 Bridge 中 18

脚本撰写指南 , 在 Bridge 中 27

紧凑模式 , 在 Bridge 中 12

拒绝命令 , 在 Bridge 中 18

K

看片台工作区 9

可扩展元数据平台 (XMP) 30

快捷键。请参阅键盘快捷键

L

LDAP 服务器

导入 Version Cue 用户 65

联机资源 2

链接调板

使用 Version Cue 项目文件 58

用以前的版本替换置入的文件 57

链接文件

在 Version Cue 中 57

连接至服务器命令 , 在 Version Cue 中 48

浏览文件 , 在 Bridge 中 5

路径栏 7

M

命令

另请参阅单个命令名称

键盘快捷键 77

N

内容面板 7, 10

P

PDF 联系表

创建 , 在 Bridge 中 29

Photoshop。请参阅 Adobe Photoshop

批重命名命令 , 在 Bridge 中 20

评级文件 , 在 Bridge 中 18

Q

启动审阅命令 , 在 Version Cue PDF 审阅中 72

启用洋葱皮命令 , 在 Bridge 中 21

签入和签出文件 , 在 Version Cue 中 55, 60

切换显示模式 , 在 Bridge 中 12

取消堆栈组命令 , 在 Bridge 中 21

全屏预览 , 在 Bridge 中 23

全球定位系统 (GPS) 数据 30

权限

指定给 Version Cue 用户和组 64

R

软件

下载 2

软件渲染进行预览 , 在 Bridge 中 26

S

SSL, 在 Version Cue 中启用 69

筛选器面板 7

筛选文件 , 在 Bridge 中 19

删除

PDF 审阅 , 在 Version Cue 中 73

Version Cue 中的文件和文件夹 58

注释 , 在 Version Cue PDF 审阅中 74

删除工作区命令 , 在 Bridge 中 9

社区帮助 1

社区搜索引擎 1

升级版本 57, 61

声音文件

预览 , 在 Bridge 中 26

视频文件

预览 , 在 Bridge 中 26

使用 2

试用版 2

收藏集 , 在 Bridge 中 16
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收藏夹面板

关于 7

添加项目 8

锁定保护 , 在 Version Cue 中

启用 67

删除 70

缩览图

管理 , 在 Bridge 中 10

T

调整大小

Bridge 面板 8

提升评级命令 , 在 Bridge 中 18

突出连环缩览幻灯胶片

Mac OS 快捷键冲突 10

图像

预览 , 在 Bridge 中 21, 23

拖拽

堆栈 , 在 Bridge 中 21

W

Web 照片图库

创建 , 在 Bridge 中 28

WebDAV 服务器

连接到 Version Cue 项目 46

Version Cue。请参阅 Adobe Version Cue

完整模式 , 在 Bridge 中 12

文件 , 在 Bridge 中

标记和评级 18

查找和导航 14, 16

打开和置入 15

堆栈 21

管理 19, 20

文件。请参阅 Adobe Version Cue 文件

文件夹面板 7

文件类型关联 , 在 Bridge 中更改 15

文件锁定 , 在 Version Cue 中删除 70

文件信息命令 , 在 Bridge 中 33, 34, 35

文件中的 GPS 信息 30, 31

文件状态 , 在 Version Cue 中 54

无标签命令 , 在 Bridge 中 18

无评级命令 , 在 Bridge 中 18

X

XMP 软件开发工具包 30

XMP（可扩展元数据平台） 30

下载

更新、增效工具和试用版 2

显示

以前版本 61

显示模式 , 在 Bridge 中更改 12

显示器大小的预览 , 在 Bridge 中 11

显示元数据布告命令 , 在 Bridge 中 31

相机原始数据文件

使用 , 在 Bridge 中 26

项目。请参阅 Adobe Version Cue 项目

协作 , 使用 Version Cue 50

旋转

图像 , 在 Bridge 中 25

Y

颜色

查看 Illustrator 和 InDesign, 在 Bridge 中 33

颜色管理 , 在 Bridge 中 13

洋葱皮外观 21

移动到命令 , 在 Bridge 中 20

音频文件

预览 , 在 Bridge 中 26

影片文件

预览 , 在 Bridge 中 26

应用程序栏 7

用户 , 在 Version Cue 中创建和指定 63, 66

用户组 , 在 Version Cue 服务器管理中创建 63

预览

图像 , 在 Bridge 中 21, 23

音频和视频 , 在 Bridge 中 26

元数据

关于 30

元数据 , 在 Bridge 中 31, 32, 33, 34, 35

元数据面板 30

Z

增加字体大小命令 , 在 Bridge 中 32

增效工具

Adobe 商店中 2

展开所有堆栈命令 , 在 Bridge 中 21

照片 , 在 Bridge 中 22, 23

折叠所有堆栈命令 , 在 Bridge 中 21

置入命令

在 Version Cue 中 57

自动任务

运行 , 在 Bridge 中 27

字体

查看 InDesign, 在 Bridge 中 33

字体大小

在元数据面板中更改 32
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