
哈尔滨工业大学（深圳）2019年公开招聘辅导员及行政管理人员岗位表

岗位编号 设岗部门 岗位名称 岗位职责
拟聘
人数

性
别

年龄
政治
面貌

专业 工作经历 其它条件

2019A001
学生工作部/
学生工作处/

团委
专职辅导员

1.开展大学生思想政治教育工作和价值引领工作；
2.组织学生管理与服务工作，深入全面了解学生思想政治情况、心理健康情
况、学习生活情况，及时进行教育与引导，维护校园稳定；
3.负责学生日常事务、学风建设、学生党建、共青团及班级建设工作。

7 不限
28周
岁以
下

中共党
员

具有从事思想
政治教育工作
相关学科的宽
口径知识储
备，有一定的
思想政治教育
和马克思主义
理论基础和政

策水平

具有兼职辅导员、班主
任或主要学生干部经
历，有一定的心理咨询
工作经验及从事心理咨
询工作的相关资格证书
者优先。

1.具有较高的政治素质和坚定的理想信念，掌握大学生思想
政治教育工作实务及相关法律法规知识；                     
2.具有国内或国（境）外知名高校全日制统招硕士研究生及
以上学历，英语六级以上（或在国外学习、工作1年以上）；      

2019A002
电子与信息工

程学院
科研行政秘书

1.负责资产的日常管理；
2.负责档案材料整理与管理；
3.负责科研统计与管理；
4.协助学院办公室开展各类活动，如讲座、会议等

1 女
30周
岁以
下

不限 不限
具有高校教学管理工作
经验及工程类相关专业
背景者优先考虑。

1.具有强烈的事业心、责任心和良好的服务意识，爱岗敬
业，工作踏实，执行力强，具备良好的人际沟通能力与技
巧；
2.能用英语流利的对话、沟通、写作；
3.具有较强的组织协调能力、公文写作能力。

2019A003
机电工程与自
动化学院

教学秘书岗

1.负责本科、研究生教学日常管理；
2.负责教学档案材料整理与管理；
3.负责留学生教学管理；
4.协助学院办公室开展各类活动，如讲座、会议等

1 不限
35周
岁以
下

不限 不限
具有高校教学管理工作
经验及工程类相关专业
背景者优先考虑。

1.具有强烈的事业心、责任心和良好的服务意识，爱岗敬
业，工作踏实，执行力强，具备良好的人际沟通能力与技
巧；
2.能用英语流利的对话、沟通、写作；
3.具有较强的组织协调能力、公文写作能力。

2019A004
马克思主义学

院
行政秘书岗

1.负责学院日常教学、科研、外事等行政事务的沟通和协调工作；
2.协助分管领导完成学院其他日常工作的组织和协调工作。 1 不限

35周
岁以
下

中共党
员

不限
具有1年及以上高校行政
管理经验或教学秘书经
验者优先。

1.具备良好的语言能力，持有英语六级或相应等级证书；
2.身体健康，爱岗敬业，勤奋踏实、责任心强，有服务意
识，综合素质良好；
3.具有很强的文字能力，能熟练使用办公自动化软件，操作
自动化办公设备；

2019A005 党委组织部 党建岗

1.开展党的基层组织建设工作，管理支部组织生活，指导支部民主建设；
2.负责党员档案和组织关系管理和党建信息库建设，完成各类党建数据统
计；
3.配合各基层组织开展党员发展工作，严控过程管理；
4.负责党校建设，进行课程计划、师资管理、授课、考勤和考核管理。

1 不限
35周
岁以
下

中共党
员

不限

具有一年以上党务工作
经历，具有三年及以上
党务及相关工作经历者
优先

具有较强的政治理论素养，文字功底好

2019A006 资产管理处 基建管理岗 负责建筑、景观、装修、土建、给排水等图纸把控，施工现场协调管理等。 1 不限 不限 不限

建筑学、城市
规划、给排水
、供热通风与
空调、建筑环
境与设备工程
等相关专业

具备3年以上相关工作经
验者优先

2019A007
网络与计算中

心
数据库管理员

1.规划设计学校核心数据库系统，统一建设学校数据库存储结构，存储需求,
存储升级方案；
2.为各类应用系统提供数据库接口支持和技术支撑确保学校数据的唯一性和
准确性；
3.管理数据库的用户，监控用户对数据库的存取访问，维护数据库的安全
性；
4.监控和优化数据库的性能，制定数据库备份机制,灾难出现时对数据库信息
进行恢复。

1 不限
35周
岁以
下

不限
计算机相关专
业

3年以上相关工作经历优
先

1


