山东省机构编制综合管理信息系统

下载及使用说明

1、系统安装。通过政务内网浏览器登陆15.11.0.60，在通知公告中按照系统需求下载机构编制综合管理信息系统（XP/ WIN7/VISTA）和安装说明，下载后按照说明安装系统。

2、核对人员信息。系统安装完成后，点击“机构编制系统”快捷方式，用市编办分配的用户名和口令登陆系统。在“信息维护”栏目中选择“人员管理”，在左侧目录中选中本单位名称，出现本单位人员信息后，各单位要认真核对，确保信息准确无误，如有问题请反馈市编办修改（联系电话8781285）。

3、生成核查表。核对人员信息无误后，点击人员信息上方的“生成人员情况核查表”，即可生成附件2。有下设事业单位的，需点击事业单位名称，核对人员信息后，单独生成事业单位人员情况核查表。

