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薛  峥 
易迪思 Office 金牌讲师 

长期担任企业员工培训 Office 课程讲师，服务客户设计各个行业众多大型国有、外资企业，积累丰富的企业办公自

动化培训经验。 

擅长根据企业客户需求订制 Office 办公效率培训解决方案，帮助客户员工提高工作效率。 

荣誉： 清华大学 MBA 班特邀培训师 

连续 4 年微软 Office 最有价值专家（MVP） 

微软认证技术专家（MCP） 

主讲课程： 主讲 Office 系列课程，精通 Office System 各版本。部分主要系列课程如下： 

- Word 办公软件应用技巧系列课程； 

- Excel 数据处理系列课程； 

- Excel 商务数据分析与报表制作系列课程； 

- Excel 函数应用系列课程； 

- Excel 商务图表制作系列课程； 

- PPT 商务演示制作系列课程； 

- PPT 设计美化系列课程； 

- PPT 制作技巧系列课程； 

- Outlook 高效邮件处理及日程管理系列课程； 

服务客户： - 国务院新闻办公室 

- 国家商务部 

- 微软（中国）有限公司 

- 中国中铁股份有限公司 

- 中国船舶重工集团公司 

- 中国石化 

- 中国海洋石油 

- 中国电信 

- 中央电视台 

- 北京电视台 

- 北京同仁堂健康药业有限公司； 

- 思科系统（中国）网络技术有限公司 

- 江森汽车部件有限公司 

- 美国国民油井华高公司 

- 太古可口可乐 

- 金茂北京威斯汀大饭店 

- 内蒙古伊利乳业 

- 央广都市文化传媒有限公司 

- 奥美广告有限公司 

- 大连埃森哲信息技术有限公司 

- 金山安全软件有限公司 

- 清华大学 

- 中国农业大学 

- 北京工业大学 

培训特点： 讲解生动、贴切，课堂气氛轻松，活跃。授课条理清晰，深入浅出。善于调动学员学习积

极性，利用实战案例引导学员独立思考和解决问题，通过实际操作和理论知识的结合巩固

培训效果，深受学员好评。 


