启东市市场监督管理局机关二〇一七年一月份主要工作安排

	类别
	分管领导
	实施部门
	主要工作

	本

月

重

点

工

作
	倪伟、

袁博（协助）
	药品医疗器械监管科
	1．根据上级局四个业务处室的考核要求，整理并上报相关考核台帐及工作汇报；

2．配合市局完成化妆品生产企业非特备案现场检查；

3．组织开展节前药品大检查；

4．完成药品不良反应、器械不良事件评价工作；

5．制订药品器械化妆品监管年度考核细则；

6．梳理制定2017年量化目标任务。

	
	
	新医药产业培育办公室
	1.完成市政协关于新医药发展的题案； 

2. 完成2017年新医药办的工作思路和实施方案。

	
	王耀辉
	财务科
	1．做好2016年财务决算工作。

2．及时核算并发放2017年1月新工资，补发2016年工资调整、住房补贴调整。

	
	
	综合监管科
	1. 组织分局开展好节前市场管理。

2. 组织企业、个体户开展2016年度年报。

3. 2017年各项工作目标的布置。

三名商标、守重企业推荐摸底调查。

	
	
	质量监管科
	1．完成2016年度工业产品生产许可证获证企业年报公示工作。

2．汇总上报2016年度全市质量工作自评报告及相关台帐。

	
	陈爱东
	人事教育科
	1.完成全系统评先评优各项材料申报、评选和表彰、奖励工作。

2.组织开展对结对共建单位困难群众走访慰问工作。

3.开展在职和离退休干部职工年终困难慰问和新年慰问活动。

4.开展全系统培训需求调查，听取分局、科室干部的培训需求，在统计汇总的基础上制订切实可行的教育培训方案和计划。

	
	
	综合检验检测中心
	1．按照质量管理手册，完善内部各项规章制度。

2．做好年度预算目标分配，制订奖惩考核办法。

3．做好春节期间食品风险监测工作。

	
	陈爱东
	办公室
	1．完成考试中心用电增容项目报批及施工工作。

2．完成机关广告监测系统施工与竣工验收工作。

3．完成全年机关与基层分局所有维修项目的审计与结算工作。

4．完成检测中心车辆租赁、相关基层分局办公用户租赁的续约工作。

5．完成对基层分局办公室条线量化目标分解工作。

6.完成原药检所人员信访事项办理答复前相关准备工作。

7.做好春节前后的信访维稳工作。

	
	
	食品安全综合协调科
	1．及时对食安委成员单位文件进行调整，并报市政府办公室审核进行下发；

2．完成2016年各乡镇园区街道食品安全工作考核通报；

3．准备国家食品安全城市南通第二次督导检查

4．为更好地开展食安办工作，拟定2017年全市食品安全工作思路

5．做好与市政府的沟通协调，提高食品安全在政府年度综合目标考核中占比；

6．做好日常和领导交办的其他工作

	
	
	食品安全监管科
	1．加强“两节”、“两会”期间食品安全监管工作。
2．做好节日期间应急处置工作。

3．完成三放心食品工程授牌工作。

4．制定2017年食品安全监管工作实施意见。

5．开展第四季度农残快检室流动红旗评比活动。
6．出台两项民实事工程实施方案。

	
	
	信息中心
	1.规划2017年度全局系统信息化建设工作重点和工作计划。

2.组织进行移动监管平台现场监管软件的验收工作。

	
	倪建国
	稽查科
	1.组织开展食品、药品、特种设备专项执法。确保全市人民过一个祥和、安全的春节。

	
	
	投诉举报中心
	1．建立平台专管员制度，统计平台专管员名单。

2．与电视合作录制老年人保健品消费提示第二期。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

3．做好春节期间投诉分析。

	
	黄琛琛
	特种设备安全监察科
	1．开展电梯安全提升工程，提高96333警示牌覆盖率，继续推进电梯责任保险。

2．制定部署2017年特种设备业务工作。

3．制定特种设备案件隐患闭环、事故处理等相关规范文件。

4．推进压力管道专项整治工作，对逾期不整改的，立案查处。

5．继续开展特种设备安全飞行检查工作。

6．开展春节前特种设备安全督查工作。

	
	
	考试中心
	1.2017年1月9日和1月10日安排上个月报名的特种设备作业人员理论考试。

2.2017年1月17、18、19日安排叉车司机、桥门式起重机司机、起重机指挥、压力容器操作、锅炉操作实践考试。

3.2017年1月23、24、25日安排门座式起重机、塔式起重机、流动式起重机实践考试。

	
	袁  博
	监察室
	1．配合局党委、纪委召开年度工作会议。

2．继续加强机关作风建设和党风廉政建设工作的督查。

3．制定好明年纪检监察工作方案。

4．做好市纪委、市效能办的交办工作。

	
	
	法制科
	1．年前完成好在手未核审案件的核审和通案工作。

2．完成好2017年度法制条线的工作意见和考核方案的制订工作。

3．完成新版执法办案文书和南通市市场监管系统行政处罚程序规范的贯彻落实工作。

4．做好2起行政诉讼案件的出庭应诉工作。

	
	朱曙晴
	行政服务科
	1．根据局统一安排推进“证照联办”；

2．做好2016年度档案的整理移交工作；

3．配合做好审批平台办件试流转工作；

4．加强窗口工作人员业务培训。

	
	
	标计科
	1．做好企业标准网上自我声明公开的事中事后监管，确保企业标准质量稳步提高。

2．帮助飞虎针业做好国标委工作组标准体系的框架搭建，和国标委进行初步的联系沟通

3．对2017年度重点工作进行谋划。

	会议培训
	
	
	

	
	
	
	


