逸夫科研楼安全管理制度
      科研实验中心负责管理的逸夫科研楼是大家工作、学习的重要场所，为了给广大的师生员工创造一个良好的工作、学习环境，规范逸夫科研楼安全管理至关重要，因此，特制定本规定：

1. 根据国家和北京市政府有关消防安全的法律、法规之规定，所有消防安全通道、出入口、消火栓周围一律不得堆放杂物。 消防安全通道包括：楼道、楼梯、出入口以及大楼周围的道路和通往消防井的道路等。
2. 为了大家工作、学习环境的安全、整洁，请自觉遵守学校及我中心的各项规章制度，不得随意在各楼内外的所有公用场所和消防通道、出入口堆放杂物、废弃物或停放机动车、非机动车。对不遵守规定者，中心综合办公室有权令其搬出，对无理取闹者，将予以必要的经济处罚。如因堵塞消防安全通道引发严重后果者，由司法机关追究刑事责任。 

3. 各办公室、实验室在节假日期间和每天下班后无人工作时，必须认真检查水、电、气、火的阀门等，要切断电源，关好水管，锁好门窗，确保安全。一旦发生意外，各单位负责人须就事发原因、责任等写出书面报告，经查证如属责任事故，将追究所在部门主要负责人的责任以及其他相关责任人的责任并予以相应的处罚，严重者将承担相应的法律责任。

4. 根据市政府及学校的有关规定，所有教工、学生在未经主管领导批准、综合办公室备案的情况下，任何人不得私自在办公室、实验室留宿。如确实因工作需要必须在夜间值班或工作时，须由科研团队负责人、导师提出书面申请，经主管领导批准、综合办公室备案后，由保安人员监督执行。科研团队负责人提出书面申请时必须对申请在夜间工作的老师、学生逐一说明逸夫科研楼管理的有关规定，并为其在夜间值班、工作期间的违纪行为及安全责任负责。

5. 保安人员每晚11：00 负责督促滞留在各办公室、实验室的人员，所有师生必须配合中心的管理工作，服从保安人员的管理。对不服从管理者将通报各单位、导师对其进行必要的批评教育，对屡错屡犯、无理取闹者，给予必要的处罚，对不服从管理酿成严重后果者，由司法机关追究法律责任。 

6. 不得在办公室、实验室违章用电，不得使用非工作或实验所需的电器，包括取暖、做饭等，更不得使用“热得快”及其它劣质电器烧水、做饭、取暖等。

7. 自觉遵守学校“关于严禁在实验室等地吸烟的决定”，杜绝火险、火灾隐患，防患于未然。

8. 爱护消防器材、设备及其它公物，任何实验室、办公室及个人不得私自拆卸、移动消防探头及其它消防设施，对损坏消防设施、器材者，将视情节轻重，给予严肃处理，如因损坏消防设施造成严重后果的，将依据《中华人民共和国消防法》规定，由司法机关追究其刑事责任。

9. 严禁私自带领小商、小贩进入楼内。

10. 携带公物或私人物品出门时，必须持中心综合办公室出具的“携物出门条”，否则，保安人员有权阻止携物外出。

11. 遵守逸夫科研楼门卫制度，使用门禁卡，按规定时间出入。

12. 根据学校的有关规定，任何科研团队和个人不得随意改造、装修任何原有的室内设施。如确因工作需要必须改建、装修者，须首先向中心提出书面申请，再报请学校有关领导和职能部门批准后方可动工。否则，一切后果由科研团队负责人和其他相关责任人承担。
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