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  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

毕业生就业导航

就业工作安排表

9月 校就业信息网上核对生源信息（5月开始）

填写就业推荐表内容

制作个人简历

就业指导系列讲座启动

10月 至学院领取就业推荐表和成绩单

用人单位宣讲会和招聘会启动

11月
公务员、选调生选派工作开始

毕业生就业协议书发放

校就业网登记毕业去向信息工作启动

12月 研究生“优秀毕业生”评选工作启动

 

1月 填写《毕业研究生登记表》

2月 研究生“优秀毕业生”名单确定

《毕业研究生登记表》审核、盖章

进沪就业户籍申请工作启动

专利公示工作启动

上海市公安局窗口服务告知单（2015年非上海生源应届普通高校毕

业生办理落户）

相关就业政策目录

上海市学生事务中心指南

校就业中心服务指南

办理离校手续学校相关部门办公地点

全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表

华坪路派出所方位图

28

30
30
31
32
33
38
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  理想      理性      激情        执着 
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毕业生就业导航

注：以上工作是与毕业生相关的就业工作安排，而并非学校全年度就业工作。具体时间安排以校

就业信息网发布的通知为准。

毕业研究生档案寄发

本科生“优秀毕业生”评选工作启动

本科生“优秀毕业生”名单确定

填写《高等学校毕业生登记表》

《高等学校毕业生登记表》审核、盖章

本科毕业生办理网上离校

举办本科生毕业典礼

本科毕业生报到证发放

本科毕业生档案寄发

假期按徐汇、闵行二校区值班安排办理就业协议书鉴

证和处理遗留问题

4月

5月

6月

7月

8月

3月 毕业研究生办理网上离校

举办研究生毕业典礼

毕业研究生报到证发放 

毕业生就业派遣（签订就业协议书）办理流程   

毕业生和用人单位“双向选择”

毕业生和用人单位达成录用意向

毕业生到所在院系领取第一份协议书

毕业生与用人单位双方签约

毕业生在校就业信息网上输入就业协议书

信息（见 P 14）

网址：www.job.sjtu.edu.cn

持协议书到校就业中心学生服务窗口鉴证登记

协议书交签约双方

列入就业方案

由违约方提出申请

另一签约方提供

书面同意证明

学校同意后，

办理违约手续

领取协议书重新

进入“双向选择”

违约
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  理想      理性      激情        执着 
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毕业生就业导航

离校手续办理流程

登录 http://lixiao.sjtu.edu.cn

查询离校手续办理须知

除保卫处办理户籍保留登记外，

到其他部门办理离校手续，并至

校就业中心办理相关事宜

到相关部门办理离校手续

所在院系领取报到证

离校时，因出国在沪

签证无法办理户籍迁

移手续

保卫处开具“准予户籍转

移”证明，至户籍管理部

门办理离校手续

至就业中心领取《报到证打印申请表》

《报到证》白色一联交所在学院寄送档案

凭《报到证打印申请表》、协议书

等到市学生事务中心打印报到证

*注：录取研究生的毕业生办理完离校手续后即流程完毕

     户籍管理部门地址：徐汇校区徐家汇派出所，零陵路 721 号；

                       闵行校区华坪路派出所，新闵路 560 号

     学生档案寄送由所在学院学生工作部门负责，如有疑问，请与学院老师联系

办理完签证后

办理完毕

办
理
完
毕

未
领
到
报
到
证

校就业信息网下载 《非上海生源进沪送审材料审核

表》、《非上海生源应届普通高校毕业生个人信息表》

持两表等相关材料至院系学生组及

学校、院教务管理部门审核签章

凭两表至校就业中心审核进沪材

料，并签章，《非上海生源进沪送

审材料审核表》留存校就业中心

由单位提交相关户籍申请材料至上海

市学生事务中心

市高校毕业生就业工作

联席会议办公室

批复件交用人单位

办理居住证申

请或重新参加

双选

外地生源进沪就业户籍审批流程

毕业生填写两表格

未通过 通过

办理落户手续，批复第二联

(黄色 )交学校

《非上海生源应届普通高

校毕业生个人信息表》及

其它材料交用人单位 
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  理想      理性      激情        执着 
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毕业生就业导航

外地生源进沪就业申领居住证流程

校就业网下载填写《非上海生源应届普通高校毕业生进沪

就业登记表》、校就业信息网修改【户档回生源地】信息

交用人单位在《登记

表》签章

《通知单》第一联到用人单位报到、第二联

用于申领《居住证》

申领人按照工作单位或居住地向上海市或各区县人才服务中心提交《通知单》、

《〈上海市居住证〉申请表》、有效身份证明原件及复印件 ( 正反面 )、在

沪居住地证明复印件、聘用（劳动）合同复印件等申请材料，申领《上海市

居住证》（具体办法以居住地社区事务受理服务中心公布的要求为准）

凭《登记表》在校就

业中心打印《高等学

校毕业生进沪就业通

知单》

《就业报到证》彩色一联到户

口所在地申报户口、白色一联

交学院归档

生源信息核对

生源信息核对是毕业生离校派遣工作的重要内容，关乎毕业生档案调转、户口迁

移、优秀毕业生评选、就业协议书签订、报到证打印、上海和北京等多地户籍申请。

请各位毕业生在规定时间内完成，确保本人生源信息准确无误。

核对时间

毕业年份的前一年 5月 1日至 9月 30 日进行。

核对流程

在校就业网（http://www.job.sjtu.edu.cn）首页点击【在校生 > 就业管理 >

生源信息核对】，用 jAccount 登入，进入学生基本信息界面。

核对各项信息，包括姓名、国籍、民族、政治面貌、身份证号、生源地区、入

学日期、学制、毕业日期、学历、培养方式、院系、专业（包括专业代码和专业名称）、

学籍状态、学生类别、定向委培单位（限定向委培生）、手机、固定电话、电子邮箱。

其它信息也请一一核对。

（注意：脱产接受学历学位教育，学籍状态正常的中国 ( 包括港澳台 ) 学生，将

被列入就业计划。列入就业计划的毕业生，填写毕业生登记表；就业计划中的非定向

毕业生和非在职“少民骨干计划”毕业生可以领取就业推荐表，领取就业协议书，打

印报到证。）

生源信息如有修改，请点击【保存】按钮进行保存。

生源信息核对无误后，请点击【确认并提交】按钮将生源信息提交院系审核。（注

意：在院系审核生源信息并提交给就业中心之前，学生可以修改并重新提交生源信息。

在院系审核生源信息并提交给就业中心之后，学生无法修改民族、政治面貌、生源地区、

定向委培单位（限定向委培生）等信息；若确需修改这些信息，须由院系在就业中心

审核之前撤销确认，学生方可修改并重新提交。）

关于生源地界定
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毕业生就业导航

院系确认前，生源信息修改

姓名、国籍、身份证号、入学日期、学制、毕业日期、学历、培养方式、院系、专业（包

括专业代码和专业名称）、 学籍状态、学生类别有误，请联系教务部门修改。

生源地改为上海市，须到院系就业工作部门修改，并出示户口簿原件或户籍证明原件。

其余修改，可自行在就业网上进行。

就业中心确认后，生源信息勘误

  就业中心确认后，生源信息即上报给上海市学生事务中心，此后如果发现生源信息

有误，根据不同情况进行勘误。

  民族、政治面貌、生源地区、定向委培单位（限定向委培生）有误，由学生在就业

网上自行修改，修改后系统自动提交院系或就业中心在线审核。

  姓名、国籍、身份证号、入学日期、学制、毕业日期、学历、培养方式、院系、专

业（包括专业代码和专业名称）、 学籍状态、学生类别有误，请联系教务部门修改。

教务部门修改后会自动同步到就业网。

  生源地改为上海市，须到院系就业工作部门修改，并出示户口簿原件或户籍证明原

件。院系修改后，须提交户口簿复印件（第一页和个人信息页）或户籍证明原件至校

就业中心学生服务窗口进行审核。 其余修改，可自行在就业网上进行。

  姓名、民族、政治面貌、身份证号、生源地区、入学日期、学制、毕业年份和毕业

季节（即毕业日期）、学历、培养方式、专业代码、专业名称等信息的修改，春季毕

业生须在毕业年份 2 月底前、秋季毕业生须在毕业年份 5 月底前完成，否则将影响毕

业生报到证、户籍申请等手续的办理。就业中心将于毕业年份 3 月初和 6 月初集中向

上海市学生事务中心提出勘误申请，经上海市学生事务中心审核通过后最终生效。

推荐表制作
推荐表是学校为学生提供的一份证明材料，能够证明毕业生在校期间的相关情况和表

现，得到社会各届及用人单位的广泛认可，是毕业生的一份重要材料。

制作时间

推荐表制作一般在毕业年份前一年的9月1日至9月30日进行。

制作流程

1、在校就业信息网（http://www.job.sjtu.edu.cn）首页点击【在校生 >就业管理 >推

荐表制作】，用 jAccount 登入，进入毕业生推荐表编辑界面。如账号已登入就业信息

网就业管理服务系统，则可点击网页上方功能菜单【学生服务】，在新打开页面的功能

导航中点击【推荐表】进入。

2、在毕业生推荐表编辑界面，对相关条目进行编辑。填写提示：

1）“计算机水平”：可填通过的级别考试；也可以标明“专业”、“熟练”或“精通”

等字样。系统默认为空，请注意填写该项。

2）“获奖情况”：如实填写获得的各类荣誉、奖学金、竞赛奖项等，不含助学金。

3）“个人经历”：根据个人实际情况，填写实习、工作和社会实践相关经历。系统会

自动从学生基本信息中提取学习经历，因此无需填写学习经历。

3、推荐表填写完毕后，需确认并提交学院审核，推荐表一旦提交，将不可修改。

4、经学院确认后，由学院统一打印，并加盖校就业中心公章后再发放给毕业生。

注意事项

在进行推荐表相应操作之前需在【学生基本信息】中填写相关内容并进行生源信息

确认和提交。

推荐表原件每人仅有一份，由毕业生本人持有，请妥善保存。

推荐表复印有效，如无必要，可使用复印件。

如确需修改或重新打印推荐表，请联系学院，并凭旧推荐表原件到学院换取新推荐表。

对于本科生，生源地为入学前的常住户口所在地；

对于硕士和博士研究生按下列二种情况处理：

如果本科、硕士、博士之间没有工作过，生源地为本科入学前的常住户口所在地；

如果本科或硕士毕业后工作过，生源地为工作期间常住户口所在地。

注意：毕业生在校期间的户口为临时（集体）户口，不属于常住户口，不作为生源

地界定依据，学生毕业后必须按有关规定办理户口迁移手续。

咨询电话：54745751
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毕业生就业导航

毕业去向信息登记与鉴证

毕业去向信息登记网上操作流程
从校就业信息网（www.job.sjtu.edu.cn）【在校生】jAccount登入后，在【就业管理】

中选择【毕业去向登记】或【户档回生源地】进行毕业去向相关信息登记。

在校就业信息网【首页】选择【在校生 -> 就业管理】，jAccount 登入就业管理服

务系统后点击【学生服务】在【功能导航】或【待办事项】中选择【毕业去向登记】或【户

档回生源地】进行毕业去向相关信息登记。

在校就业信息网【首页】选择【在校生->就业管理】中点击【毕业去向登记】或【户

档回生源地】，jAccount 登入就业管理服务系统后进行毕业去向相关信息登记。

已登录就业管理服务系统：点击【学生服务】在【功能导航】或【待办事项】中选择【毕

业去向登记】或【户档回生源地】进行毕业去向相关信息登记。    

毕业去向类型
    毕业生就业去向分为就业、升学、出国（境）三大类。具体分为签订协议书（就业

派遣）、合同就业、国内深造、出国（境）深造、出国（境）工作、灵活就业、国家地

方项目、回生源地待就业或暂不就业等九类。未就业须明确回生源地属于待就业或暂不

就业。

签订协议书（就业派遣）：学生与用人单位签订就业协议书，申领就业报到证，到

用人单位就业；

合同就业：学生与用人单位直接签订劳动合同，不需办理就业报到证，可办理户口

回生源地报到证；

国内升学：指推荐读研或考取研究生；

出国（境）深造：指去国（境）外读研究生、攻读博士后；

出国（境）工作：指去国（境）外工作；

定向、委培毕业生回原定向地区或单位就业；

灵活就业：学生以灵活方式就业，主要指自由职业、自主创业或用人单位出具就业

证明等形式；

国家地方项目：学生参加国家地方项目就业，含三支一扶、到村任职、西部计划等；

待就业或暂不就业。

毕业去向信息登记、鉴证说明

学生应根据个人志愿确定毕业去向后，在规定时间内在校就业网上登记相关信息。

国内升学

由所在院（系）负责网上鉴证，入学通知书或调档函扫描件须上传网上。

成功出国

   除登记出国相关信息外，还需要将录取通知书或者签证扫描件、邮件上传网上，由

院系通过在线审核鉴证。（详见 P24“毕业生出国（境）相关手续办理须知”）

其他毕业去向

由本人在校就业信息网登记相关信息后，除合同就业外，其他毕业去向还须凭相

关材料到校就业中心学生服务窗口办理毕业去向鉴证手续。

合同就业 :与用人单位签订劳动合同，除了按要求输入相关信息外，还须上传合同扫

描件，校就业中心通过在线审核鉴证。

灵活就业：在校就业信息网登记相关信息后 (如有单位证明还需将证明扫描件上传网

上 )，下载《上海交通大学灵活就业申请表》，经所在院（系）审核签字，并凭申请

表到校就业中心学生服务窗口办理确认手续。

自主创业：在校就业信息网上下载并填写《上海交通大学毕业生自主创业申请表》，

经所在院（系）审核签字，与所创办的公司签订《就业协议书》，输入相关信息后，

凭申请表到校就业中心学生服务窗口办理毕业去向鉴证手续。

毕业去向信息输入（核对）要求

单位机构码（仅限就业派遣）

用人单位“单位机构码”指用人单位在所在省、市技术监督局颁发的“组织机构码”，

在单位组织机构代码证上有标明。也可在百度网或全国组织机构代码管理中心（www.

nacao.org.cn，每天 8 点至 20 点）进行查询。外商办事处无此代码者，可委托中介

机构办理录用手续。
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信息登记号（仅限上海地区单位）

用人单位“信息登记号”是指上海地区用人单位在上海市学生事务中心为招收毕

业生所注册登记的编号，要求每年办理一次。用人单位尚未办理“信息登记号”的，

可由用人单位或毕业生携带有关材料到上海市高校毕业生就业指导中心当场办理，办

理程序详见 P17“上海地区用人单位办理信息登记号流程”。

档案接收

    上海地区就业的毕业生：

若签约单位有集体户口和人事档案保管权，档案由签约单位接收。

若签约单位没有人事档案保管权，非上海生源毕业生则在档案接收栏中“单位名

称”按协议书要求填写相关信息。上海生源毕业生在档案接收栏中“单位名称”一栏

中填写单位委托保管档案的地址或区以上人才交流中心。

办理居住证的非上海生源毕业生其档案一律填户口所在地人才交流服务机构（见

附件：全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表）。

非上海地区就业或户口回原籍的毕业生：

   签约的外地单位如果没有档案保管权，档案一般由其上级主管部门或人才市场接

收。具体可咨询签约单位后填写，毕业生本人不要随意填写。  

户口回原籍的非上海生源其档案一律填户口所在地人才交流服务机构（见附件：

全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表）。

考研、考双的毕业生：

按录取高校要求填写。

家庭地址

家庭地址指自己父母目前所在的家庭地址，或自己毕业后可能入住的家庭地址，

主要为方便联系之用。

落户地址（落户所属警署）

   

在填写 “落户地址（落户所属警署）”一栏时，应了解落户有关政策，确认落

户地址后方可填写。

上海地区就业的外地生源毕业生，先按进沪就业已获得户籍批复结果进行填写。如事

后没有获得批复，应按实际情况在网上进行修改。落户分三种情况：

一是单位有集体户口，填写单位集体户口地址及警署；

二是单位无集体户口，落户至上海市“实际居住地社区公共户”，先填写待定，确定

社区公用户地址后再填写相关信息（见 P28 上海市公安局窗口服务告知单）；

三是落户家庭户，填写家庭地址及警署。

凡提出办理居住证申请的毕业生：户口回原籍，可以直接填写家庭户口所在地或同意

接收户口的人才交流服务机构。

非上海地区就业毕业生：按用人单位要求填写落户地址。

上海生源和非上海生源户口回原籍毕业生：直接填写家庭户口所在地及所在警署。

考研、考双的毕业生：按录取高校要求填写。

有一次和朋友去海洋馆。

有个旅客问管理员说：“这只鲨鱼会长多大？”

管理员指着水族箱说：“要看你的水族箱多大。”

旅客又问：“会跟水族箱一样大吗？”

管理员仔细地说：“如果在水族箱，鲨鱼只能局限在几公尺的大小，如果在海洋，就会大到一口吞下

一只狮子。”

环境可以改变一个人的思想。环境能限制人的思想，人也可以限制自己的思想。不要给自己加框，无

法改变环境时，就从改变自己开始。    

生涯小故事

落户地址是指毕业生在毕业后，户口将迁往的地址。
落户警署是指户口迁往地址所属警署或派出所。
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签订就业协议书注意事项

 每名学生原则上只能持一份协议书，第一份协议书到所在院系领取。以后协议书须

凭有关证明，到校就业中心学生服务窗口办理手续，才能重新领取。

 如果单位已盖章，学生未签字而改变意向不想再继续签约，由学生本人出具相关说

明书（需经签约单位确认同意），方可到校就业中心学生服务窗口办理更换手续。

 直升、考取研究生、提出出国申请的学生不需领取协议书。若在此前已领取协议书，

需将协议书交回校就业中心学生服务窗口；若之前已经和单位签约，需与签约单位办理

违约手续，并在校就业中心学生服务窗口办理相关手续后，方可办理直升、考研、出国

等手续。

 直升、考取研究生的学生如提出就业，需与录取学校办理放弃取消手续，出具证明

并在校就业中心学生服务窗口办理相关手续后，方可进入双向选择。

 若学生发生遗失或损坏协议书，必须由本人提出申请，所在院系签字盖章后，到校

就业中心学生服务窗口重新领取协议书。

*注：校就业中心学生服务窗口：

      闵行校区学生服务中心 200号 服务时间：周一至周五 8:00-11:30 13:00-16:30 

      徐汇校区浩然大厦 103室 服务时间：周二、周四 8:00-11:30 13:00-16:30

特别说明

1.毕业生和用人单位经双向选择达成意向后，须签订《上海高校毕业生，毕业研究生就业

协议书》（简称协议书）。

2毕业生凭单位录用函到所在院系学生办公室，领取第一份协议书。如违约改派，须持用

人单位同意违约证明；如协议书遗失，须持院系证明，到就业中心学生服务窗口领取协议书。

3.毕业生与用人单位一起协商填写协议书，经双方签字、用人单位盖章后，协议书即生效。

4.毕业生应在10个工作日内用jaccount账号登录校就业信息网（www.job.sjtu.edu.cn）（见

P10“毕业去向信息登记网上操作流程”）输入就业协议书相关内容。

5.毕业生持协议书至校就业中心学生服务窗口鉴证盖章后，方可列入就业方案。

6.协议书一式四联，学校盖完章后，用人单位、毕业生、学校各执一联，备查联由单位或

个人存留备查。非上海生源进沪就业的毕业生，备查联由学生存留（此联为进沪审批附件

材料之一）。

7.如学生提出改派，须办理相关改派手续。

协议书信息网上登记与鉴证程序

毕业生与用人单位签订协议书后，应及时在学校就业信息网（http://www.job.

sjtu.edu.cn）上登记。协议书鉴证后，即视为就业去向已经落实，如需变更则作为

违约处理，须办理相关违约手续。毕业生在毕业后，档案、户口转移等相关离校手续

办理以网上所登记的信息为依据。

网上信息登记、鉴证程序

1. 毕业生登录校就业信息网（http://www.job.sjtu.edu.cn ），按“派遣”协议类

型登记《就业协议》。《就业协议》的网上登记过程由若干步骤组成，毕业生需要依

次完成所有步骤，直至最后保存成功（系统将给出提示信息），网上登记相关信息要

求参见 P10“毕业去向信息登记相关事项”。

2. 毕业生持已在学校就业信息网上登记好的《就业协议书》到校就业中心学生服务窗

口鉴证登记盖章，一份由校就业中心保存备案。

一个男人出去海钓，技术高超，每竿必有所获，我姑且把他称之为高手。但是他每次钓起了大鱼，总

是笑一笑又把它放回海中，只留下小一点的鱼。同行的有有位朋友 A 君运气很差，半天钓不到两尾鱼，当

那位高手又钓起大鱼想放回海中时，A 君忍不住就请那位高手手下留情，说道：“你就把大鱼送给我吧 !”

高手说：“你不早说，我已放掉好多大鱼了 !”

    回程途中，A君忍不住问高手为何要把大鱼放掉？高手回答：你跟我回家看看就知道了。A君纳闷著跟

著回他家，一进门高手领著他入厨房，“你看你看，我是一个独居男子，锅子只有这么大，太大的鱼无法

一尾完整的料理，所以只好仍掉大鱼留下小鱼了。”

    站在生涯规划的角度，这位高手称不上高手，只会迁就自己所拥有的，大鱼到手仍无法享受。人如果

只认定自己的锅子就这么一点大，自认容不下大鱼，也不会换个方法去料理鱼，那就无法突破现状向上发展。

但是站在另一个角度，换了一个大锅子，使用不同的料理方式，真的可以消化完这原本美味无比的鱼儿吗 ?

或是到最後仍是无法消受，放由它臭掉酸掉呢 ?

生涯小故事
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作为签约单位的用人单位应该具有独立法人资格，只有具有独立法人资格的用人单

位才能办理正式的用工手续。如不具有独立法人资格的单位，应委托中介公司（比如：

上海市对外服务公司等）作为签约单位签订《就业协议书》。在协议书信息登记时，

签约单位输入中介公司信息，就业单位则输入实际工作单位信息。

《就业协议书》上的签约单位名称应与所加盖单位公章上的“单位名称”相一致，

在学校就业信息网上登记时也应如此，否则将无法打印报到证。

校就业信息网上要求签约上海单位的毕业生须填写“信息登记号”外，否则无法打

印报到证。

协议书信息网上登记的注意事项

有一位讲师正在给学生们上课，大家都认真地听着。寂静的教室里传出一个浑厚的声音：“各位认为

这杯水有多重？”说着，讲师拿起一杯水。有人说二百克，也有人说三百克。“是的，它只有二百克。那么，

你们可以将这杯水端在手中多久？”讲师又问。很多人都笑了：二百克而已，拿多久又会怎么样！

讲师没有笑，他接着说：“拿一分钟，各位一定觉得没问题；拿一个小时，可能觉得手酸；拿一天呢？

一个星期呢？那可能得叫救护车了。”大家又笑了，不过这回是赞同的笑。

讲师继续说道：“其实这杯水的重量很轻，但是你拿得越久，就觉得越沉重。这如同把压力放在身上，

不管压力是否很重，时间长了就会觉得越来越沉重而无法承担。我们必须做的是放下这杯水，休息一下后

再拿起，只有这样我们才能拿得更久。所以，我们所承担的压力，应该在适当的时候放下，好好地休息一下，

然后再重新拿起来，如此才可承担更久。”

 说完，教室里一片掌声。

   

   

生涯小故事

上海地区用人单位办理信息登记号流程

政策依据

依据上海市教育委员会、上海市发展和改革委员会和上海市人事局联合发出的“关

于实行上海市高校毕业生就业信息登记制度的通知”，用人单位招聘应届毕业生，应

该及时到上海高校毕业生就业信息网办理登记注册手续。

登记条件

在本市行政区域内注册登记、且具有独立法人资格的用人单位（包括企业、国家

机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位、个体经济组织）录用应届毕业生，均

可以直接办理需求信息登记。

不具备独立法人资格的用人单位如需在上海地区录用应届毕业生，须事先向上海

市学生事务中心提出申请。经上海市高校毕业生就业工作联席会议办公室审核同意后，

可办理需求信息登记。

用人单位办理信息登记资格判断

具有独立法人资格的用人单位：在本市行政区域内注册登记、且具有独立法人资格

的用人单位，包括企业、国家机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位、个体经

济组织等。

不具备独立法人资格的用人单位： 在本市行政区域内注册登记、且不具有独立法

人资格的用人单位。 在用人单位《组织机构代码证书》上，若机构类型为“企业非法人”

等，则不具备独立法人资格。
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注册登录上海高校毕

业生就业信息网用人单位

管 理 服 务 平 台（http://

w w w . f i r s t j o b . c o m . c n /

eduEnt/）；

按照信息登记申请的

步骤准确填写相关信息和

提交相关电子材料；

信息登记网上审核：信息登记按

照网上步骤提交后，中心的工作人员

将会及时进行审核，如果审核通过，

则在单位首页上显示该单位的信息登

记号，如果审核被退回，则显示退回

理由，请单位完善信息后再次提交。

办理方式
信息登记号必须每年重新办理，

具体流程为：

1

2

3

毕业去向改派流程

   

毕业去向改派流程注意事项

与用人单位签订协议书的需提供解除协议证明或提供违约金汇款单，其他的提供

相关材料。

凭解除协议证明，到校就业中心学生服务窗口提出改派申请。经确认后，重新进

入双向选择，如需与用人单位签订就业协议书，毕业生可领取一份新的协议书。

与用人单位达成意向后，上网填写毕业去向相关内容。持解除协议证明原件和复

印件，如协议书违约改派，还持原就业协议书以及重新确认毕业去向相关材料，到校

就业中心综学生服务窗口鉴证登记。

凡已通过进沪审批的非上海生源如继续在上海就业，以当年相关规定办理。

凡是毕业去向网上已鉴证，如提出更改毕业去向，需要办理相关改派手续。

1、协议书违约改派

学生和用人单位在就业协议上签字盖章后，该协议书已经具有法律效力。双方因

各种原因提出解除协议，应该按照就业协议书约定的条款办理。凡在上海就业还未办

理劳动手册（非上海生源毕业生已通过进沪就业审批的，不能重新申请进沪就业户籍

审批）和在非上海就业还未办理完户口落户手续的毕业生可以在一年内凭签约单位开

具的违约证明到校就业中心申请违约改派相关手续。

2、其他改派

申请出国（境）、暂不就业、待就业不提供相关材料，其他毕业去向改派需提供

相应证明。

20 世纪 70 年代初，美国麦当劳总公司看好中国台湾市场。他们在正式进军台湾市场前，需要在当地

培训一批高级干部，于是进行公开的招考选择。由于要求的标准很高，许多初出茅庐的年轻人都没有通过。

经过一再筛选，一位名叫韩定国的年轻人脱颖而出。最后一轮面试前，麦当劳的总裁和韩定国谈了三次，

并且问了他一个让人意想不到的问题：“假如我们要你先去洗厕所，你愿意吗？”还未等他开口，一旁的

韩太太便随意答道：“我们家的厕所一直都是他洗的。”总裁十分高兴，免去了最后的面试，当场决定录

用韩定国。

后来韩定国才知道，麦当劳训练员工的第一堂课就是从洗厕所开始的，因为服务业的基本理论是“非

以役人，乃役于人”，只有先从卑微的工作开始做起，才有可能了解“以家为尊”的道理。韩定国后来之

所以能成为知名的企业家，就是因为一开始就能从卑微的小事做起，做别人不愿做的事情。 

生涯小故事



20 21

毕业生就业导航  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

毕业生就业导航

毕业生报到证打印

   报到证是毕业生毕业后到用人单位报到的凭证，也是学生在办理落户手续、签订

劳动合同、申请劳动手册或申办居住证等过程中所提供主要材料之一。毕业生报到证

由上海市学生事务中心根据学校上报的就业计划统一打印（每年按春季就业计划

和秋季就业计划集中打印）。毕业生在办理离校手续完毕后方可领取报到证。

   凡在学校上报就业计划之后签订就业协议和在集中打印报到证时不符合报到证打

印条件的，在具备报到证打印条件之后，由毕业生自行办理打印报到证手续。

具体程序

1. 毕业生应在办理离校手续完毕后，至所在院（系、所）领取报到证。

2. 若没有领到报到证，到学校就业中心学生服务窗口办理打印报到证手续和档案转移

事宜（见 P4 离校手续办理流程）。

3. 持学校就业中心出具的打印报到证的证明和其他附属材料（见《高校毕业生打印报

到证申请表》备注），到上海市学生事务中心打印报到证。

4. 报到证两联处理：凭有色联到单位报到，白色联和档案转移证明送所在院系办理档

案转移手续。

注意事项

以下情况打印签约单位报到证

公务员、已签就业协议书（含选调生、到村任职），其中外地生源毕业生需申请

上海户籍并获得落户批复。

以下情况打印回生源地报到证

1、外地生源毕业生灵活就业、直接签劳动合同就业、出国、待就业或暂不就业；

2、外地生源毕业生在上海就业，未申请上海户籍或申请上海户籍未通过（需办理进

沪就业通知单申领上海市居住证）。

以下情况没有报到证

1、升学；

2、进博士后站（未签就业协议书）；

3、上海生源毕业生出国；

4、上海生源毕业生灵活就业、直接签劳动合同就业；

5、三支一扶、西部计划；

6、定向、委培毕业生（少民计划骨干生和国防生除外）。

签约上海地区用人单位的毕业生必须在学校就业信息网上登记正确的信息登记号。

注：信息登记号的前两位表示毕业年度。

打印回生源地报到证，需在校就业信息网毕业去向信息中填妥接档单位、落户地址、

回生源所在地报到单位名称，并在学校就业中心学生服务窗口已确认。

在学校就业中心上报就业计划之前完成毕业去向鉴证，并且相关信息（如信息登

记号、回生源地报到证信息等）完备，即可在校就业中心集中打印报到证时成功打印

报到证。其他情况需自行办理打印报到证手续。

自行办理打印报到证手续的毕业生，应持学校就业中心出具的打印报到证的证明、

与用人单位签订就业协议书的还需要持已在学校就业中心鉴证的就业协议书一份（签

约上海单位的非上海生源毕业生还需提供落户批复一份），前往上海市学生事务中心

（上海市冠生园路 401 号）打印报到证。

以学校就业信息网（http://www.job.sjtu.edu.cn）上登记的毕业日期为准，报

到证打印申请受理时间最长为毕业后两年。因改派要求重新打印报到证，还须提供用

人单位同意解除就业协议的证明，受理时间为毕业后一年。
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毕业生就业导航

毕业生就业报到后离开单位需办理手续  

若毕业生到单位报到后，提出辞职或被解雇，应取得解除劳动合同证明，方能离
开就业单位，否则可能造成不必要麻烦。改派期为毕业后一年，如回学校办理违约改
派手续，流程见“毕业去向改派流程”。

已获得蓝表批复件（非上海生源）毕业生离开单位，注意以下事项：

未办理劳动手册

按上海市有关规定，不能改派，如改派，请与上海市学生事务中心咨询，并按当
年相关规定办理。

已办理劳动手册

1. 经单位同意，开具工作单位辞工单；

2. 请用人单位将档案转寄新的用人单位或人才市场。

办理完上述手续后，到社会上求职。具体事宜请与各区县劳动部门或录用单位咨询。

登录校就业信息网登记“毕业去

向管理”或“户档回生源地就

业”的相关信息后，持院系打印

盖章《毕业生户口、档案迁回家

庭所在地申请表》到校就业中心

学生服务窗口办理鉴证手续；

1

毕业生回生源地就业办理程序  

应届毕业生在离校后可根据自己就业意向（含离校后继续申请出国、待就业的、

暂不就业的），提出回生源地二次就业的申请。回生源地就业的办理程序为：

1. 校就业信息网（www.job.sjtu.edu.cn）就业服务管理系统中的【毕业去向管理】 

或【户档回生源地】( 见毕业去向信息登记网上操作流程 P10）按要求如实填写申请

表内容：

落户地址填写家庭户口所在地详细地址。

档案填户口所在地人才交流服务机构（见附件：全国各省区市毕业生回生源地派遣

单位一览表），要求毕业生事先应与档案托管单位确认，以免发生档案退回学校或遗失。

  2
毕业生到户籍管理部门办理户

口迁移手续；

2. 办理流程 ;

3
毕业生办理完离校手续后，到

校就业中心学生服务窗口办理

打印报到证手续；
4

校就业中心学生服务窗口开出

《上海高校毕业生打印报到证申

请单》，毕业生依次到上海市高

校毕业生就业指导中心（徐汇区

冠生园路 401 号）打印报到证和

到学院办理档案转移手续；

5
报到证两联处理：凭有色一联到

迁入地办理落户手续，白色一联

送所在学院办理档案转移手续。 
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毕业生就业导航

毕业生出国（境）相关手续办理须知

为了进一步规范毕业生出国（境）办理程序，现对出国（境）相关手续办理提出

如下要求：

凡因申请出国（境）不参加就业或已获得境外“高校入学通知书”、“工作录用函”

和获得出国（境）签证的毕业生，请在校就业网（www.job.sjtu.edu.cn）登记相关信息，

网上操作流程见 P10 毕业去向信息登记网上操作流程。

注意事项

提出出国（境）申请的毕业生

在校就业信息网进行信息登记，协议类型为【申请出国】。登记完毕后，由所在院

（系、所）审核鉴证。

申请出国（境）的截止期限为：春季毕业生（在 4 月 30 日之前毕业的）需在毕业

年度第一学期末之前提交申请； 秋季毕业生需在毕业年度的 5 月 30 日前提交自费出

国申请。

已获得出国（境）签证以及提出出国（境）申请后，获得境外“高校入学通知书”或“工

作录用函”的毕业生

登录校就业中心信息网进行信息登记，协议类型为【出国】，户口一律迁回家庭所

在地，档案一律填户口所在地人才交流服务机构（见附件：全国各省区市毕业生回生

源地派遣单位一览表），“回生源地报到单位名称”指一览表中的派遣单位名称，并

要求上传境外“高校入学通知书”、“工作录用函”或者签证扫描件、邮件后，校就

业中心在线进行审核鉴证。

离校前未获得境外“高校入学通知书”、“工作录用函”和自费出国（境）签证，继

续出国（境）申请的毕业生

在就业信息网【户档回生源地】登记落户地址、档案地址、回生源地报到证信息（见

上），凭院系打印盖章的《户籍、档案回生源地申请表》到校就业中心学生服务窗口

办理户籍、档案迁回生源地、报到证打印等手续；一旦出国成功，将相关出国（境）

信息告之所在院系。

咨询地址

关于毕业生出国（境）事宜，请咨询校就业中心学生服务窗口

地址：闵行校区学生服务中心 200 号 或 徐汇校区浩然大厦 103 室

电话：021-54745751 / 62933447

A 对 B 说：“我要离开这个公司，我恨这个公司！”

B 建议道：“我举双手赞成你报复这破公司，一定要给它点颜色看看。不过你现在离开，还不是最好

的时机。”“如果你现在走，公司的损失并不大。你应该趁着在公司的机会，拼命去为自己拉一些客户，

成为公司独当一面的人物，然后带着这些客户突然离开公司，公司才会受到重大损失，非常被动。”

A觉得 B说的非常在理，于是努力工作。事遂所愿，半年多的努力工作后，他有了许多忠实的客户。

再见面时 B问 A：“现在是时机了，要赶快行动哦！”

A 淡然笑道：“老总跟我长谈过，准备升我做总经理助理，我暂时没有离开的打算。”其实这也正是

B的初衷。一个人的工作，永远只是为自己的简历。只有付出大于得到，让老板真正看到你的能力大于位置，

才会给你更多的机会替他创造更多利润。

 

生涯小故事
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毕业生就业导航

关于进沪就业，并获批复的非上海生源毕业生离校办理户口迁出       

收到《关于同意接受非上海生源高校毕业生的通知》（四联单）

*注：

①办理户口迁移手续需毕业生本人持身份证办理。根据《上海市公安局户口事项办理

程序规定（试行）》（沪公发 [2014]142 号），“本人因故无法亲自办理的，可以通

过聘请律师或者采取公证的方式委托具有完全民事行为能力的代理人代为办理。”

②户口在原籍（未迁入学校）的进沪毕业生，另需赴落户地公安分局申办《准迁证》。

流程（仅适用于交大集体户学生）

落单位集体户 持《居民身份证》、《关于同意接受非上海生源高

校毕业生的通知》（黄联），明确单位集体户地址

落社区公共户
办理完《租赁备案》或《寄宿证明》，持《居民身份证》、

《高校毕业生申报户口证明信》、明确落户社区对应

的派出所名称及公共户地址，收到同意落户的短信后

毕业生本人回学校户政科办理《准予集体户口迁移证明》，

（闵行校区为老行政楼 228 室，徐汇校区为一号门旁户籍窗口，时

间为周一至周五 8:30—16:30，寒暑假值班时间见保卫处网站）

赴迁出地派出所打印《户口迁移证》

（闵行校区为华坪路派出所、徐汇校区为徐家汇派出所）

根据市公安局的告知单，准备材料齐全后，赴迁入地派出所完成落户。

1

  2

落家庭户 持《居民身份证》、《高校毕业生申报户口证明信》

（用人单位办理）

3

4

5

  一个木匠做得一手好门。他给自己家做了一扇门，他认为这门用料实在，做工精良，一定会经久耐用。  

 过 了 一 段 时 间， 门 的 钉 子 锈 了， 掉 下 一 块 板， 木 匠 找 出 一 颗 钉 子 补 上， 门 又

完 好 如 初。 不 久 又 掉 了 一 颗 钉 子， 木 匠 就 换 上 一 颗 钉 子。 后 来， 又 有 一 块 板 坏

了， 木 匠 就 又 找 出 一 块 板 换 上。 再 后 来， 门 闩 坏 了， 木 匠 又 换 了 一 个 门 闩 ……  

 若 干 年 后， 这 扇 门 虽 经 无 数 次 破 损， 但 经 过 木 匠 的 精 心 修 理， 仍 坚 固 耐

用。 木 匠 对 此 甚 是 自 豪： 多 亏 有 了 这 门 手 艺， 不 然 门 坏 了 还 不 知 如 何 是 好。  

 忽 然 有 一 天， 邻 居 对 他 说：“ 你 是 木 匠， 你 看 看 你 家 这 门！” 木 匠 仔 细 一

看， 才 发 觉 邻 居 家 的 门 一 扇 扇 样 式 新 颖、 质 地 优 良， 而 自 己 家 的 门 又 老 又 破，

满 是 补 丁。 木 匠 明 白 了， 是 自 己 的 这 种 门 手 艺 阻 碍 了 自 家“ 门 ” 的 发 展。  

学一门手艺很重要，但换一种思维更重要。行业上的造诣是一笔财富，但也是一扇门，会关住自己。面对

全新变化全新的世界，要有勇气、有决心打破关住自己的这扇“无形门”，及时反思和提升自己的“手艺”，

这样才能更多看到外面美丽的风景

生涯小故事
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毕业生就业导航

上海市公安局窗口服务告知单（2015 年非上海生源应届普通高校

毕业生办理落户）

  收到同意办理落户通知的毕业生应当由本人携带下列材料至本市拟落户公安派出

所办理落户手续：

   （一）《申报户口事项申请表》（可至公安门户网站下载并打印）；

   （二）本人《居民身份证》、《户口迁移证》；

   （三）《高校毕业生申报户口证明信》；

   （四）根据拟落户地情况不同，还须提供以下材料；

      拟落户家庭户的，须提供：

   （1）入户地房屋有效权证；

   （2）《房屋产权利人、承租人、农业户户主同意接受申请人入户意见书》（本

人系产权人的除外）；

   （3）入户地《居民户口簿》；

    拟落户单位集体户的，须提供单位出具的“集体户单位同意落户意见书”（注

明集体户地址、户号）；

    拟落户居住地社区公共户的，须提供以下材料之一：

   （1）由住房保障房屋管理部门出具的房屋租赁合同登记备案证明；

   （2）居住地居（村）委会出具的寄宿证明；

   （3）单位出具的集体宿舍证明；

   （4）本市户籍人户分离人员居住登记回执；

   （5）在居住地办理的有效期内《上海市临时居住证》或《上海市居住证》。

   《户口迁移证》应由毕业生户籍所在地公安派出所出具。若户籍所在地公安

派出所要求提供《准予迁入证明》的，毕业生可至拟落户地公安分（县）局户政接

待窗口交验上述材料后办理《准予迁入证明》。

   非本市户籍的非上海生源应届普通高校毕业生至拟落户地公安派出所办理落

户手续前，应当凭本人《居民身份证》及《高校毕业生申报户口证明信》至本市各

区（县）设立的居民身份证拍照点采集人像信息。

    注：公安分（县）局户政接待窗口、居民身份证拍照点地址可至上海公安门户

网站（www.police.sh.cn）查询。

  有 一 次， 一 只 鼬 鼠 向 狮 子 挑 战， 要 同 狮 子 决 一 雌 雄。 狮 子 果 断 地 拒 绝 了。“ 怎

么”， 鼬 鼠 说，“ 你 害 怕 吗？”“ 非 常 害 怕”， 狮 子 说，“ 如 果 答 应 你， 你 就 可 以

得 到 曾 与 狮 子 比 武 的 殊 荣， 而 我 呢？ 以 后 所 有 动 物 都 会 耻 笑 我 竟 然 和 鼬 鼠 打 架。”  

  美国有一位年轻作家，早年创作了许多脍炙人口的作品，销量不错，得到了不少读者的好

评。有一天，作家和当地一位市侩因生活琐事发生了矛盾，两人谁也不让谁——较上劲了。朋

友劝作家不要和市侩理论，因为作家的时间宝贵，劝他把更多的时间用在写作上。但是作家却

是难以释怀，他认为那位市侩破坏了他的声誉，污辱了他的人格，他要战胜他，要让他心悦诚

服。从此，作家与这位“敌人”针锋相对，两人之间不断发生冲突和摩擦。作家从此再没心

思去创作，也没有写出令人满意的作品。多年之后，许多人已记不得曾经有这样一位作家了。  

一个人追求的目标越高，他的才力就发展的越快，对社会就越有益，这是一个真理。

生涯小故事
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毕业生就业导航  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

毕业生就业导航

上海市学生事务中心指南

网址：www.firstjob.com.cn

地址：上海市徐汇区冠生园路 401 号（邮编：200235）

办公时间：上午 9：00-- 下午 5：00（国定节假日除外）

附近交通： 

联系电话：021-64829191（总机）

43路、131路、166路、224路、236路、703B路、712路、725路、755路、729路、

732 路、763 路、764 路、804 路、830 路、909 路、946 路、上朱线等公交线路；

地铁一号线（漕宝路、上海南站）、轻轨三号线（上海南站）

毕业生就业导航     附录

校就业中心服务指南

联系方式
地址：徐汇校区浩然高科技大厦 103 室

         闵行校区铁生馆

电话：生涯指导：021-54745904*771

市场招聘：021-54743091*881、882、883

就业管理：021-54745994*661

传真：021—54745814（闵行校区）

E-mail:career@sjtu.org( 生涯指导 )、career@sjtu.edu.cn( 市场招聘 )

          em.scc@sjtu.org（就业管理）

就业信息网：www.job.sjtu.edu.cn

学生服务窗口
时间：徐汇校区周二、周四；闵行校区周一至周五 

         上午 8：30—11：30；下午 13：30—16：30（寒暑假除外）

         黄浦校区办理时间以医学院公布为准（面向医学院毕业生）

地点：徐汇校区浩然高科技大厦 103 室

         闵行校区学生服务中心 200 号

         黄浦校区 4舍 331 室

电话：021—62933447（徐汇校区）

         021—54745751（闵行校区）

         021—63846590*776369（黄浦校区）

校档案管理服务窗口
闵行校区人文楼 106 室（除医学院毕业生外），电话：021—34204267

黄 浦 校 区 4 舍 315 室（ 医 学 院 本 科 生 及 长 学 制 研 究 生）， 电 话：021—  

63846590*776317

  黄浦校区 1舍 313 室（医学院 3年制研究生），电话：021—63846590*776347

      

毕业生就业导航     附录

相关就业政策目录

引进人才实行《上海市居住证》制度暂行规定 (上海市人民政府令第 122 号 )

上海市居住证暂行规定（2004 年 8 月 30 日上海市人民政府令第 32 号发布） 

关于印发《持有 <上海市居住证 >人员申办本市常住户口试行办法实施细则》的

   通知（沪人社力发（2009）23 号）

非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业办理本市户籍受理办法

非上海生源应届高校毕业生进沪就业申办《上海市居住证》办法

关于公布《非上海生源高校毕业生就业进沪评分办法》的通知

用人单位引进非上海生源毕业生进沪就业办理人事代理委托手续的告知

*以上政策具体内容可在校就业网或 www.firstjob.com.cn 查询
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毕业生就业导航

图书馆

办公室位置

徐汇社科馆阅览室Ⅱ（西）馆

员工作站

徐汇校区

第三宿舍东侧一楼

 

保卫处户政科 华山路一号门旁保卫处户政科

（户口受理窗口）

徐家汇派出所（零陵路721号）

主馆总服务台馆员工作站、包玉刚馆

一楼馆员工作站

闵行校区

老行政楼南楼二楼228室

华坪派出所（新闵路560号）

宿管科（徐）

社区管理中心
（闵）

子衿街（原商业街）126室 

组织部 行政楼B705室（先到院系学生

办咨询）

团委 子衿街（原商业街）210室

学生处 学生服务中心200号

财务处 行政楼B楼底楼会计核算中心 中院101室 

水电管理中心 老行政楼南楼三楼323室

(西窗口)

研究生院 涉及国家秘密的论文归档统一

在陈瑞球楼443室，其余在东区

二食堂对面蓁蓁楼117室 

涉及国家秘密的论文归档统一在

陈瑞球楼443室，其余在大礼堂

南侧申图复印 

第三宿舍东侧二楼 

信息安全管理
办公室

行政楼B201室

校园卡充值点 第一餐饮大楼后面闵西校园卡

充值点

徐汇二食堂充值点 

办公室名称

办理离校手续学校相关部门办公地点

毕业生就业导航     附录

 省

 市

 北

 京

 市

 

派遣单位：生源地区（县）人力资源和社会

保障局毕业生就业工作部门

档案转递：生源地区（县）人才服务中心 

全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表
（更详细内容参阅校就业网毕业去向登记中说明）

北京市人力资源和社会保障局大中专毕业生处

地址：北京市西城区永定门西街 5 号

邮编：100050 电话：63167955  

 天

 津

 市

派遣单位：天津市教育委员会或天津市大中
专毕业生就业指导中心（切勿直接派至市、
区县人事局）
档案转递：天津市大中专毕业生就业指导中
心

天津市大中专毕业生就业指导中心

地址：天津市南开区宾水西道 2号枫林园三楼   

邮编：300381

电话：022-23018725   022-23018720

 河

 北

 省

派遣单位：生源地所在设区市人力资源和社

会保障局及定州、辛集市人力资源和社会保

障局，档案随转

河北省人力资源和社会保障厅人力资源市场处

地址：石家庄市维明北大街 118 号  邮编：050051

联系人：杨帆   

电话：0311-88616771、88616287

 山

 西

 省

派遣单位：生源地市、县（区）教育局（太

原市为太原市大中专毕业生就业指导中心），

档案随转 

山西省高校毕业生就业指导中心

地址：太原市学府街 25 号，邮编：030006，

联系电话：0351-2241230、2241200、2241300、

2241292

 内

 蒙

 古

派遣单位：各地级市人力资源和社会保障局

（包头市为公务员局，兴安盟为人才服务局），

档案随转生就业指导服务中心

内蒙古高校毕业生就业指导中心

地址：内蒙古呼和浩特市新城区丁香路 5号  

邮编：010011

联系电话：报到咨询：0471-6204139，2856066

档案咨询：0471-6204180，6372296

 辽

 宁

 省

派遣单位 :各地级市人力资源和社会保障局

或辽宁省大学生就业指导局（绥中县和昌图

县为直管县可直接派遣至县人力资源和社会

保障局），档案随转

辽宁省大学生就业指导局

派遣咨询：024-26901912

档案查询：024-26901901

辽宁省高校毕业生就业创业服务中心

代理咨询：024-26901900

地    址：沈阳市皇姑区泰山路 19 号  

邮编：110032

单位名称 联系方式

毕业生就业导航     附录
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毕业生就业导航

 省

 市

 吉

 林

 省

 

师派遣单位：吉林省高等学校毕业生就业指
导中心
档案转递：吉林省高等学校毕业生就业指导
中心 

吉林省高等学校毕业生就业指导中心

地址：吉林省长春市金川街 151 号    

邮编：130033

电话：0431-84625791 转 6201，6202  

传真：0431-84636128

 黑

 龙

 江

派遣单位：各市（地）和县人力资源和社会

保障局（哈尔滨为市人才服务局（大兴安岭

地区派至大兴安岭地区行署人力资源和社会

保障局）、农场（农垦生源）、林业局（森

工生源），档案随转

黑龙江省教育厅学生处

地 址：哈尔滨市香坊区赣水路 12-8 号  

邮编：150090 

电 话：0451-82353558

 江

 苏

 省

派遣单位：江苏省高校招生就业指导服务中
心或生源地市（县）人才服务中心，档案随
转

派遣单位：江苏省高校招生就业指导服务中心或生

源地市（县）人才服务中心，档案随转

 浙

 江

 省

派遣单位：生源所在市、县人力社保局，档

案随转

浙江省高校毕业生就业指导服务中心

地址：杭州市华星路 203 号

联系人：邓老师、黄老师

电话：0571—88008635、88008656。

传真：0571—88008661

 安

 徽

 省

安徽省大中专毕业生就业指导中心

地址：合肥市金寨路 188 号     邮编：230002

电话：0551-63608886（数据交换）、62999739（手

续办理）

派遣单位：生源所在市、县人才交流服务机构，

档案随转

 福

 建

 省

派遣单位：生源所在地市、县人力资源和社

会保障局（或公务员局），档案随转

 

福建省大中专毕业生就业工作办公室

地址：福州市东大路人才厦 12 层    

邮编：350001

电话：0591-87674885

单位名称 联系方式

毕业生就业导航     附录

 省

 市

 

 山

 东

 省

派遣单位：生源所在市人力资源和社会保障

局，档案随转

山东省人力资源和社会保障厅高校毕业生就业处

地址：济南市燕子山路 2号  邮编：250014

电话：0531-88597896 88544043

 河

 南

 省

派遣单位：湖南省大中专学校学生信息咨询
与就业指导中心或生源地市、自治州教育局，
档案随转

派遣单位：生源地市（级）人力资源和社会

保障局（其中固始县、鹿邑县、新蔡县、长

垣县、滑县、兰考县直接派到县人力资源和

社会保障局），档案随转

河南省大中专学校学生信息咨询与就业指导服务中

心

地址：郑东新区金水东路 39 号（金水东路与农业

南路交叉口，中原出版传媒集团主楼西侧 2楼）

电话：0371-65795070（传真） 邮编：450008

 湖

 南

 省

湖南省教育厅毕业生就业办公室

地址：长沙市雨花亭新建西路 37 号  

邮编：410007

电话：0731 － 82816663、82816670

 湖

 北

 省

派遣单位：生源地市、自治州大中专毕业生

就业工作指导办公室（武汉市、鄂州市为人

民政府大中专毕业生就业管理办公室，十堰

市、宜昌市、仙桃市为教育局，黄冈市、潜

江市为大中专毕业生就业指导服务中心，天

门市为人力资源和社会保障局，恩施土家族

苗族自治州、神农架林区为人才交流中心），

档案随转。

湖北省高等学校毕业生就业指导服务中心

地址：湖北省武汉市洪山区石牌岭东一路 15 号  

邮编：430070

电话：027-87678400

 广

 东

 省

派遣单位：广东省高等学校毕业生就业指导

中心或地级市人力资源和社会保障局（广州

市为广州市高校毕业生就业指导中心），档

案随转

广东省高等学校毕业生就业指导中心

地址：广州市农林下路 72 号   邮编：510080

派遣咨询：020-37626987  

档案查询：020-37627802、37626097

单位名称 联系方式

毕业生就业导航     附录

派遣单位：江西省高等院校毕业生就业指导

服务中心，档案随转

 江

 西

 省

江西省高等院校毕业生就业工作办公室

地址：江西省南昌市洪都北大道 96 号  

邮编：330046 电话：0791-88556969、88692173  

传真：0791-88503302

 

 上

 海

 市

派遣单位：未签约就业的派遣单位为空

档案转递：户籍所在地的街道（镇、乡）公

共职业介绍机构（如就业促进中心）

请联系户籍所在地的街道（镇、乡）公共职业介绍

机构（如就业促进中心）
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毕业生就业导航

 省

 市

 广

 西

 区

 

派遣单位：广西大学生就业服务中心或生源

所在市、县人力资源和社会保障局

档案转递：广西大学生就业服务中心或生源

所在市、县人才服务管理办公室（梧州市人

力资源和社会保障局）

广西大学生就业服务中心

地址：广西南宁市教育路 3-1 号  邮编：530022

电话：0771-3859813，3839583

 海

 南

 省

派遣单位：各市县人力资源和社会保障局或

就业局（海口市为人才劳动力交流服务中心、

三亚市为市人力资源开发局，三沙市为海口

市人才劳动力交流服务中心），档案随转

海南省人力资源开发局

海南省大中专毕业生就业指导服务中心

地址 :海口市白龙南路 53 号（琼苑宾馆斜对面）   

邮编：570203

0898 － 65351699、65341724

 重

 庆

 市

派遣单位：各区县人力资源和社会保障局（丰
都县为就业服务局，北部新区为人事局），
档案随转

重庆市大学中专毕业生就业指导服务中心

地址：重庆市江北区红石路 7号 邮编：400020

电话：023-88517388  88517378 传真：023-

88517359

 四

 川

 省

派遣单位：各市州人力资源和社会保障局，

档案随转

四川省普通高等学校学生信息咨询与就业指导服务

中心

地址：成都市陕西街 26 号         

邮编：610041

电话：028-86112806

 贵

 州

 省

派遣单位：生源地市、州教育局，（遵义市

所属区为遵义市人力资源和社会保障局），

档案随转

贵州省大中专毕业生就业指导中心

地址 :贵州省贵阳市八鸽岩路 138 号   

邮编 : 550004

电话 : 0851-6812656  6810407

 西

 藏

 区

派遣单位：师范类为西藏教育厅师资管理处、

非师范类为西藏人力资源和社会保障厅高校

毕业生就业指导服务中心，档案随转

西藏人力资源和社会保障厅高校毕业生就业服务中

心

地址：拉萨市北京西路 46 号

邮编：850000        

电话：0891-6845857

 云

 南

 省

派遣单位：各市、州人力资源和社会保障局（昆

明市为昆明人才服务中心），档案随递

云南省大中专毕业生就业服务中心

电话：0871-65169216、65156863、65144557 

单位名称 联系方式

毕业生就业导航     附录

 省

 市

 甘

 肃

 省

 

派遣单位：生源地市（州）人力资源和社会

保障局，档案随转

 

甘肃省大中专毕业生择业指导中心

地址：兰州市皋兰路 78 号兴业大厦 615 房  

邮编：730000

电话：0931 － 8960728

 陕

 西

 省

派遣单位：生源地市级人才交流服务中心（西

安市为市人力资源和社会保障局，汉中市为

各区、县人才交流服务中心），档案随转

陕西省高校毕业生就业服务中心

地址：西安市长安南路 563 号

邮编：710061

电话：029—88668820、88668665

 青

 海

 省

派遣单位 : 生源地所在各市、州、县人力资

源和社会保障局 ,西宁市为西宁市人才交流

中心，档案随转

青海省大中专毕业生就业指导中心

地址：青海省西宁市五四西路 33 号

电话：0971-6302709    邮编：810008

 宁

 夏

 区

派遣单位：生源地级市人才交流服务中心（宁

夏石嘴山市就业创业服务局人才交流服务中

心），档案随转

宁夏大中专毕业生就业指导服务中心

地址：宁夏银川市文化西街 108 号自治区政务服务

中心教育厅窗口  邮编：750001  联系人：田瑞

电话：0951—6026710 6982727（传真）

 

 新

 疆

 区

派遣单位 :地市州及兵团人力资源和社会保

障局（新疆生产建设兵团第八师（石河子市）

新疆生产建设兵团第一师（阿拉尔市）新疆

生产建设兵团第三师（图木舒克市）新疆生

产建设兵团第六师（五家渠市）新疆生产建

设兵团第十师（北屯市）新疆生产建设兵团

第二师（铁门关市）），档案随转

新疆维吾尔自治区教育厅

地址：新疆区教育厅学生处乌鲁木齐市胜利路 229

号，

联系电话：0991-7606192   邮编： 830049；

新疆区人力资源和社会保障厅就业促进处

地址：新疆乌鲁木齐市北京南路 445 号

联系电话：0991-3689695   邮编：830011

单位名称 联系方式

毕业生就业导航     附录



38

毕业生就业导航  理想      理性      激情        执着 
Vision    Reason   Passion   Dedication

华坪路派出所方位
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