退休职工手续办理流程
退休人员应在学校退休通知下发后一个月内到以下部门办理相关手续（所有部门签字盖章后将离校清单交至人事处留存）：
1. 人事处：领取离校清单，交1张二寸免冠彩色近照，办理退休证及其他手续，领取退休纪念品；是独生子女家庭的提交独生子女证以报上级审批（男的60周岁以后，女的55周岁以后）。
2. 个人原工作部门：工作交接。
3. 财务处：本人凭退休通知到财务处办理公积金相关手续，更换工资卡。
4. 工  会：退会登记。
5. 院  办：离职登记。
6. 党委组织部：校内转移党组织关系。
7. 科技信息处：归还书籍、借阅证，科研项目结题。
8. 教务处：课时结算。
9. 学生处：班主任带班情况交接。
10. 后勤处：资产清退。
11. 保卫处：户口。
12. 餐饮中心：清退饭卡。
