
苏州工业园区恒泰资产管理有限公司

招 聘 简 章

一、公司简介

苏州工业园区恒泰资产管理有限公司筹建于 2019年 7月，

是苏州恒泰控股集团有限公司子公司，公司注册资本 6 亿元，

经营范围涉及资产管理、投资管理、实业投资、高新技术产业

及基础设施开发、投资服务等。

公司主要资产类型为商业及办公载体，业务范围涵盖产业

园区、便利中心、商业配套的开发和运营等，共 43个项目，总

面积约 80万平方米。公司聚焦商业地产、研发办公租赁的开发

运营服务，深入产业研究、优化产业规划、持续产业导入、提

升产业服务，致力成为国内领先的城市功能优化服务商。主要

项目有东坊创智园地、桑田岛科创园、科创大厦等。

二、招聘岗位

1. 招商企发部

招聘岗位：招商管理专员

岗位职级：执行员/高级执行员

招聘数量：1 名

工作地点：苏州

岗位职责：



（1）负责组织各类项目的市场调研，撰写标杆企业、项目、

竞争对手分析报告，分析给出建设性建议；

（2）负责编制项目整体招商策略，租赁管理制度及各类租

赁相关文件的修订和执行；

（3）负责开拓招商渠道，协调外部咨询顾问、中介公司关

系及维护；

（4）负责租赁客户开发、谈判和签约，以及对接后期办理

入驻手续等事宜（新项目）；

（5）收集同类型项目推广信息，研究同行业策划成功案例

和营销策略；

（6）制定各阶段各项目招商推广方案，督导实施并评估效

果；

（7）推广类供方的对接与管理；

（8）公共关系媒体资源维护、公司整体的新闻宣传和舆论

督导；

（9）完成上级领导交办的其他工作。

任职要求：

（1）基本要求：全日制本科及以上学历，市场营销、广告

等相关专业，35周岁（含）以下（1984年 1月 1日以后）；

（2）经验要求：3年（含）以上相关工作经验；

（3）能力要求：熟悉商业各业态规划、招商渠道、宣传推

广路径，具备商业招商、推广等相关专业知识，优秀的组织、



沟通、协调能力；能够与政府相关部门、客户及招商渠道等保

持良好沟通，建立渠道合作关系；

（4）其他要求：具有商业项目相关运营经验优先，条件优

秀者可适当放宽。

2. 财务管理部

招聘岗位：会计

岗位职级：执行员/高级执行员

招聘数量：1 名

工作地点：苏州

岗位职责：

（1）负责公司会计核算，包括会计凭证编制、审核、结帐、

出具报表等；

（2）负责客户、供应商的往来对账工作；

（3）维护经营业务台账以及工程付款台账，与相关业务部

门沟通对接；

（4）熟悉相关的税收政策，完成税务申报以及相关税务事

项的申请和备案等工作；

（5）编制年度财务预算及预算执行情况跟踪分析汇报；

（6）协助财务经理完成相关的财务分析资料。

任职要求：

（1）基本要求：大专及以上学历，财务、会计等相关专业，



35周岁（含）以下（1984年 1月 1日以后）；

（2）经验要求：3 年以上会计工作经验，有会计师中级职

称或 CPA优先；

（3）能力要求：熟悉用友、金蝶等财务软件，有相关的房

地产行业会计从业经验优先；熟练操作 EXCEL、WORD等办公

自动化软件；做事细心，认真负责，有责任心，具有良好的团

队合作能力。


