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1． 登录系统：
1. 首先打开IE浏览器，输入吉林省CME项目申报与信息反馈系统网址：
http://jilincme.wsglw.net/  ,即可登陆项目申报网站。系统登录页面如下图：
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2. 输入用户名密码，点击登录按钮登录系统。
3. 如果还没有用户名，请向上级单位申请。
登录后就进入系统主页面，主页面上方为横向菜单栏，下方为按钮功能。如下图：
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2． 横向菜单栏功能：
1. 首页
用于操作其他模块后，返回主页面。
2. 项目管理
2.1 新项目申报
进入“项目申报”页面，点击右上角“基地项目”或“省级项目”按钮就可以建立新的项目了，如下图
注：
1) 鼠标点击“查看填报项目总数”可以查看出总共填写了多少个项目；
2) 点击“查看填报内容不完整数”可以查看出来没有填写完整的项目；
3) 点击“查看填报内容完整数、上报项目”可以查看并且可以上报填写完整的新项目。
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1) 【新建项目】

 点击“基地项目”或“省级项目”进入填写项目界面。4，填好各项之后，点击“确定”按钮，之后会进入下一个填写页面。如下图：
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注：填写的“项目名称”与本年度已经新建的项目，关键字相似度达到80%，则不能保存，提示“新建的项目与已有项目重复”。
在此页面中需要填写所有的内容，如果填写完成，那么点击下一步即可。（注：点击页面审核可以提示此页面是否填写完整）。如下图：
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   项目负责人及主要教师页面，需要依次点击填写项目负责人、主要课程、主要教师等信息。分别有不同的页面显示。如下图：
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填写项目负责人页面：
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填写主要课程页面：
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填写主要教师页面：
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项目负责人等信息填写完成之后，继续点击“下一步”，进行项目周期和学时学分等内容的填写。如下图：
注意：
填写“举办起止日期”后，系统会自动生成“举办期限”。
“教学总学时数”=“讲授理论学时数”+实验学时数=上个页面的“授课教师”学时数总和，不然系统会提示错误。
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     最后一页填写完毕后，请点击“保存并返回”。如果内容没有完全填写完毕，也可点击“保存并返回”，系统会自动保留已填写的内容。
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2) 【上报项目】

在“查看填报内容完整数并上报项目”中可以上报填写完整的项目，选择要上报的项目，点击“上报”按钮就完成上报了，还可以修改和删除项目。如下图：
（注：如果有多个项目要上报，只要点击左下角的“全选”再点击“上报”按钮就可以了）
[image: image12.png]CMETRE 3R

SEMEGASE S

SEPEAETSENA HEEE

= PIERT
[&] 20130a0102001
201a0a0iom00!
20130a0104001
Teots0102001
2t 2T

HIHXER: CREGIH HIi%
IRATIE: [2012-11-01 E [2012-12-31

BERBAETEES: |

MEEH
FREW
SIRMA
ML
AL

MERFEA
BB
e
e
e

iR

frel )

BEMRATEER. HREA: «

IRE

<< BE




3) 【打印项目】
上报完成的项目，请在“项目查询”模块中，打印“项目申报表”，并盖章后上交上级单位。项目申报的工作就完成了。
2.2 项目备案
上一年已批准公布的项目，如举办后第二年还想再次举办，可以直接填写“项目备案表”，不需要再重新申请项目。
注意：项目只能备案一次。
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2.3 项目查询
该模块中可查询已上报的项目，各级单位的审批状态。并可打印“项目申报表”。
2.4 项目修改
如上级单位将项目设为“可修改”状态，则在“项目修改”中可修改该项目的内容。修改完成后需再次“上报”。但本次上报是直接对应设为可修改的上级单位，不需要再层层审批一次了。
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2.5 填写项目执行情况
1) 用于填写和查询已公布并举办项目的项目执行情况。点击“查询”按钮后，可点击每一个项目后的“浏览”按钮查看详细反馈情况。点击左上角“新建”按钮建立项目执行情况。如下图：
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2) 依次填写执行情况反馈内容（1、项目名称2、日程3、通讯录4、教材（课件）5、试题6、图像资料7、汇报表）填写完成后题，可点击“上报”按钮，上报至上级单位。
如下图：
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“日程”：原项目活动日程
“通讯录”：原学员通讯录
“试题”：原考试考题
“汇报表”：原项目执行情况总结汇报表
“教材（课件）”：原项目使用教材情况简介表
“图像资料”：原上传会场照片
3) “通讯录”页面可下载“数据模板”，填写好后上传文件，并导入即可。
如下图：
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注：在上传EXCEL“学员通讯录”附件时，手机号字段设为必填，此字段填写手机号或固定电话号码均可。（在页面上方红框处添加红字提示“上传学员通讯录时手机号码字段需要填写手机号码或联系电话，没有填写完整不能上传”。） 上传“学员通讯录”时，“人员编号”字段要限制填写十位数字才能上传
4) 立项单位上报“项目执行情况”后，最高行政单位进行“审核”， “审核”分为“审核通过”和“审核不通过” ，项目设为“审核不通过”后，立项单位可收到提示，并依据“审核不通过原因”修改内容，然后再次上报
5) 点击“浏览”按钮可一查看反馈详细内容，包括“项目执行情况总结汇总表”、“项目活动日程”、“考试考题”、“学员通讯录”、“项目使用教材情况简介表”、“会场照片”等项目执行情况。右下角可导出学员通讯录、使用教材情况和汇总表。如下图：
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3. 通知日程
在举办项目前，填写“通知、日程”，并上报至最高行政单位。如下图：
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            点击【浏览】，进入页面中点击“新建”按钮，按照格式填写信息，填写完成后“上报”，等等上级单位审核
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4. 系统管理
4.1 修改密码
进入修改密码页面，可以修改登录密码。点击“确定修改”就可以了，如下图：
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4.2 单位信息
“单位信息”功能主要用于查看上级及本级单位信息，以便与上级单位联系。
5. 退出系统
点击“退出系统”按钮，可以安全退出系统。我们建议每次使用完系统后，及时退出系统。注意：如果您长时间不操作系统，系统会自动退出，确保您的信息安全。
3． 按钮功能：
1. 项目申报
进入“项目申报”页面，点击右上角“新建项目”按钮就可以建立新的项目了，如下图
注：
1) 鼠标点击“查看填报项目总数”可以查看出总共填写了多少个项目；
2) 点击“查看填报内容不完整数”可以查看出来没有填写完整的项目；
3) 点击“查看填报内容完整数、上报项目”可以查看并且可以上报填写完整的新项目。
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1) 【新建项目】

 点击“新建项目”进入填写项目界面。4，填好各项之后，点击“确定”按钮，之后会进入下一个填写页面。如下图：
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在此页面中需要填写所有的内容，如果填写完成，那么点击下一步即可。（注：点击页面审核可以提示此页面是否填写完整）。如下图：
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   点击“下一步”至项目负责人及主要教师页面，需要依次点击填写项目负责人、主要课程、主要教师等信息。分别有不同的页面显示。如下图：
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填写项目负责人页面：
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填写主要课程页面：
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填写主要教师页面：
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项目负责人等信息填写完成之后，继续点击“下一步”，进行项目周期和学时学分等内容的填写。如下图：
注意：
填写“举办起止日期”后，系统会自动生成“举办期限”。
“教学总学时数”=“讲授理论学时数”+实验学时数=上个页面的“授课教师”学时数总和，不然系统会提示错误。
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     最后一页填写完毕后，请点击“保存并返回”。如果内容没有完全填写完毕，也可点击“保存并返回”，系统会自动保留已填写的内容。
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2) 【上报项目】

在“查看填报内容完整数并上报项目”中可以上报填写完整的项目，选择要上报的项目，点击“上报”按钮就完成上报了，还可以修改和删除项目。如下图：
（注：如果有多个项目要上报，只要点击左下角的“全选”再点击“上报”按钮就可以了）
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3) 【打印项目】
上报完成的项目，请在“项目查询”模块中，打印“项目申报表”，并盖章后上交上级单位。项目申报的工作就完成了。
2. 项目备案
上一年已批准公布的项目，如举办后第二年还想再次举办，可以直接填写“项目备案表”，不需要再重新申请项目。
注意：项目只能备案一次。
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3. 项目查询
该模块中可查询已上报的项目，各级单位的审批状态。并可打印“项目申报表”。
4. 项目修改
如上级单位将项目设为“可修改”状态，则在“项目修改”中可修改该项目的内容。修改完成后需再次“上报”。但本次上报是直接对应设为可修改的上级单位，不需要再层层审批一次了。
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5. 执行汇报
1) 用于填写和查询已公布并举办项目的项目执行情况。点击“查询”按钮后，可点击每一个项目后的“浏览”按钮查看详细反馈情况。点击左上角“新建”按钮建立项目执行情况。如下图：
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2) 依次填写执行情况反馈内容（1、项目名称2、日程3、通讯录4、教材（课件）5、试题6、图像资料7、汇报表）填写完成后题，可点击“上报”按钮，上报至上级单位。
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“日程”：原项目活动日程
“通讯录”：原学员通讯录
“试题”：原考试考题
“汇报表”：原项目执行情况总结汇报表
“教材（课件）”：原项目使用教材情况简介表
“图像资料”：原上传会场照片
3) “通讯录”页面可下载“数据模板”，填写好后上传文件，并导入即可。
如下图：
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注：在上传EXCEL“学员通讯录”附件时，手机号字段设为必填，此字段填写手机号或固定电话号码均可。（在页面上方红框处添加红字提示“上传学员通讯录时手机号码字段需要填写手机号码或联系电话，没有填写完整不能上传”。）
4) 项单位上报“项目执行情况”后，最高行政单位进行“审核”， “审核”分为“审核通过”和“审核不通过” ，项目设为“审核不通过”后，立项单位可收到提示，并依据“审核不通过原因”修改内容，然后再次上报
5) 点击“浏览”按钮可一查看反馈详细内容，包括“项目执行情况总结汇总表”、“项目活动日程”、“考试考题”、“学员通讯录”、“项目使用教材情况简介表”、“会场照片”等项目执行情况。右下角可导出学员通讯录、使用教材情况和汇总表。如下图：
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6. 单位信息
“单位信息”功能主要用于查看上级及本级单位信息，以便与上级单位联系。
7. 修改密码
进入修改密码页面，可以修改登录密码。点击“确定修改”就可以了，如下图：
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8. 操作手册
点击后可下载最新版“操作手册”。
4． 服务与支持：
如果您在使用中遇到任何问题，请与我们联系：
华医网全国客服热线：400-888-1052
服务时间：星期一至星期五，早8:00~晚10:00
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