机关、教辅各单位（部门）11月份工作完成情况
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助
单位
	完成情况

	
	
	
	
	
	
	
	已完成
	部分完成
	未完成及其原因

	办公室
	1
	明德楼、成德楼铭牌制作安装，各类公示牌、指南牌更换
	11月30日
	曾建华
	周浩
	
	
	制作完成，即将安装到位
	个别办公室调整尚未到位

	
	2
	收集学校电话号码基本信息
	11月30日
	曾建华
	肖晓丽

刘洋
	
	收集完毕
	
	

	
	3
	明德楼大厅电子显示屏更换的准备工作（另海园室外大屏，招就处负责）
	11月30日
	王澍
	
	信息中心

国资处
	已报国资处开始邀标采购
	
	

	
	4
	继续做好有关规章制度修订工作（关于简报）
	11月30日
	王建
	罗嗣安
	
	简报内刊管理规定已拟定
	
	

	
	5
	加强对外交流联系学习
	11月30日
	王澍
	曾建华

王建
	
	
	
	没有时间外出。

	
	6
	布置全校2015年报刊发行工作
	11月30日
	曾建华
	肖晓丽
	
	如期完成
	
	

	
	7
	督查中层干部践行“六个一”
	11月30日
	王澍
	曾建华

王建

李向阳
	
	
	正在进行
	

	
	8
	做好腾退出的办公用房利用工作和有关处室办公用房优化工作
	11月30日
	王澍
	曾建华

综合科
	国资处人事处科研处招就处等
	
	正在进行
	

	
	9
	2014预算执行情况、编制2015预算
	11月30日
	王澍
	曾建华

王建
	
	2015预算编制已完成
	2014预算执行情况正在摸底统计
	

	
	10
	2015年固定资产添置
	11月30日
	曾建华
	肖晓丽
	
	
	正在进行
	

	
	11
	配合三公经费审计
	11月30日
	曾建华
	
	
	
	正在进行
	

	
	档案馆
	1
	基建图纸扫描招标
	11月底
	屈惠兰
	谭伟贞
	
	如期完成
	
	

	
	
	2
	服务器招标
	11月底
	屈惠兰
	钟江莲
	
	
	
	因经费问题，暂时未启动

	
	
	3
	指导中文系文秘班2015届毕业生在我馆的实习
	11月底
	全馆人员
	
	
	如期完成
	
	

	
	
	4
	继续接收、整理和录入2013年度全校各类档案同时做好所辖档案材料的利用。
	11月—
	全馆人员
	
	
	
	持续进行
	

	
	
	5
	转递2006届至2014届毕业生档案
	11月底
	钟江莲
	
	
	
	持续进行
	

	校友
办
	1
	邀请知名校友返校讲座
	11月30日
	夏永全
	石海
	团委
	如期完成
	
	

	
	2
	筹备建立株洲校友分会
	11月30日
	夏永全
	石海
	
	如期完成
	
	

	
	3
	走访联络企业界校友（争取举办一届校友企业招聘会）
	11月30日
	夏永全
	石海
	
	
	持续进行
	

	信息中心

	1
	灾备机房光纤布线
	11月25日
	刘康珍
	余振华

王新辉
	联通
	如期完成
	
	

	
	2
	网站数据库和OA行政系统数据库备份
	11月10日
	余振华
	钟志丹
	
	如期完成
	
	

	
	3
	向省信息化办公室报送教育信息化月报
	11月25日
	钟志丹
	
	
	如期完成
	
	

	
	4
	数字化校园建设项目合同签订与建设经费的筹措
	11月7日
	刘凤龙
	数字化校园工作小组
	国资处
	
	
	已招标，但项目合同的签订按程序要12月才能完成，经费已到一部分

	纪委监察
	1
	协助做好科级干部调整相关工作
	11月
	李凤莲
	肖体梅匡麟志
	
	如期完成
	
	

	
	2
	群众路线教育活动自评总结
	11月
	肖体梅
	张玉等
	
	如期完成
	
	

	
	3
	推进和督查专项整治工作
	11月
	肖体梅
	张玉等
	
	
	正在进行
	

	
	4
	有关案件的查办
	11月
	肖体梅
	匡麟志张玉 
	
	
	正在进行
	

	
	5
	做好物质采购、基建维修项目的监察工作
	11月
	肖体梅
	匡麟志


	
	已完成财务处收费系统招标等5个国资招标项目，第六栋学生公寓主体建设项目和田径场人工草皮更换工程项目2个基建招标项目，学校食堂改造等21 个维修改造项目及验收

	组织部
	1
	按学校及上级要求开展党的群众路线教育实践活动，做好评估验收、总结工作
	11月
	李尚益
	活动办
	
	如期完成
	
	

	
	2
	推进学校整改工作
	
	李高海
	刘纲华
	相关单位部门
	
	正在进行
	

	
	3
	科级干部调整聘任工作
	11月
	金志方
	领导小组和领导小组办公室
	领导小组办公室成员单位
	
	27日党委会上已通过，正在进行任前公示
	

	
	4
	总支部、直属支部、内设支部委员会换届调整工作
	11月
	金志方
	组织部全体成员
	各党总支部、直属党支部
	如期完成
	
	

	
	5
	举办《中国共产党发展党员工作细则》培训班
	11月
	刘纲华
	组织部全体成员
	各党总支部、直属党支部
	如期完成
	
	

	
	6
	完成省委组织部党员队伍建设专题调研工作
	11月
	刘纲华
	组织部全体成员
	各党总支部、直属党支部
	如期完成
	
	

	
	7
	党员发展与转正材料的审核
	11月-12月
	刘纲华
	组织部全体成员
	各党总支部、直属党支部
	
	正在进行
	

	
	8
	党校第十九期入党积极分子培训班开班
	11月-12月
	金志方
	组织部全体成员
	各党总支部、直属党支部
	
	正在进行
	

	
	9
	出台中层干部考核与优胜劣汰办法
	11月
	金志方
	组织部全体成员
	
	
	27日党委会上已通过，尚未下文
	

	宣传部
	1
	组织党委中心组学习1次（学习十八届四中全会精神专题）
	月初
	伍揆祁
	罗建兵

袁小艳
	
	如期完成
	
	

	
	2
	安排教师、学生政治学习各1次（学习十八届四中全会精神专题）
	中旬
	罗建兵


	全体
	组织

督查
	如期完成
	
	

	
	3
	组织在职教职工参加“六五”普法考试并力争取得好成绩
	中、下旬
	袁小燕
	尹  华


	
	
	
	全省统一推迟至12月8日

	
	4
	继续组织对机关单位开展“六个一坚持”工作的督查
	全月
	刘烨
	伍揆祁

罗建兵
	
	
	持续进行
	

	
	5
	对机关单位开展“三联系”工作进行调研、检查
	中、下旬
	刘烨
	伍揆祁

罗建兵

袁小艳
	向相关部门反馈信息
	
	持续进行
	

	
	6
	组织召开学校意识形态工作师生代表座谈会
	上、中旬
	刘烨
	罗建兵

许明发
	有关单位、部门
	如期完成
	
	

	
	7
	起草学校进一步加强意识形态工作的实施意见并送审，争取上会发文
	月底
	伍揆祁
	
	
	
	已出初稿正在送审过程中
	

	
	8
	起草学校进一步加强社科理论类论坛管理办法并送审，争取上会发文
	月底
	罗建兵
	
	
	
	已出初稿正在送审过程中
	

	
	9
	继续开展教育思想观念大讨论及成果的宣传报道
	全月
	罗建兵
	陈瑶
	
	
	持续进行
	

	
	10
	继续开展教育实践活动整改成果的宣传报道
	全月
	罗建兵
	许明发
	各单位各部门
	
	持续进行
	

	
	11
	开展学校办学成就及特色工作的宣传报道，在省级以上媒体达到10篇（次）以上
	全月
	刘烨


	伍揆祁
	各单位各部门
	已按计划在省级以上媒体发表宣传报道达到10篇（次）以上
	宣传报道持续进行
	

	
	12
	校报出刊2期，且继续办好专题栏目和特色栏目
	全月
	罗建兵
	陈瑶
	
	如期完成
	
	

	
	13
	校园电视台制作播放校园新闻节目4期
	全月
	许明发


	胡坚毅
	
	如期完成
	
	

	
	14
	坚持校园广播一日三播制（注重优化内容），放映电影四场，并提供本部所属场馆优质服务
	全月
	许明发

胡坚毅

尹  华
	
	
	如期完成
	
	

	工会
	1
	2014年湖南省高校教师羽毛球比赛组织工作
	11.5.
	刘文红
	工会干部
	体委
	如期完成
	
	

	
	2
	系务公开方案建档工作
	11.30.
	刘文红
	
	各系部
	如期完成
	
	

	
	3
	健排舞培训班
	11.30.
	姚春平
	彭玉宇
	各系部
	如期完成
	
	

	
	4
	2014年教职工田径运动会
	11.20.
	姚春平
	工会
干部
	各系部
	如期完成
	
	

	
	5
	2014年教职工乒乓球赛
	11.30.
	姚春平
	工会干部
	各系部
	如期完成
	
	

	
	6
	组织无正式工作的男职工家属妇检
	11.30.
	唐红辉
	各女工组长
	机关、系部
	如期完成
	
	

	
	7
	发放14周岁以下独生子女保健费
	11.30.
	唐红辉
	各女工组长
	机关、系部
	如期完成
	
	

	
	8
	迎接娄底市计生委、市考评办来校检查计划生育工作
	11.30.
	唐红辉
	杜娟
	
	如期完成
	
	

	团委
	1
	启动一年一度的科技创新节，学生科协筹备相关科创活动
	11月
	谢柳
	团委全体工作人员
	
	如期完成
	
	

	
	2
	搞好“高雅艺术进校园”后续工作（上报视频、问卷调查的）
	11月
	谢柳
	团委全体工作人员
	
	如期完成
	
	

	
	3
	社团文化艺术节开幕
	11月
	谢柳
	团委全体工作人员
	
	如期完成
	
	

	
	4
	团校第九期团员培训
	11月
	谢柳
	团委全体工作人员
	
	如期完成
	
	

	
	5
	赴华中科技大学参加全国“创青春”创业大赛决赛
	10月30日—11月5日
	谢柳
	团委全体工作人员
	
	如期完成
	
	

	教
务

处
	1
	2014年学生导师制和新进教师导师工作安排
	11月10日
	刘浩
	教务科
	
	
	已进行了安排，待校务会审核通过
	

	
	2
	组织本学期第二次校级公开课
	11月30日
	刘浩
	教务科
	
	如期完成
	
	

	
	3
	部署2015年教材资助出版方案（拟发文）
	11月10日
	刘浩
	教研科
	
	如期完成
	
	

	
	4
	审核2013-2014学年度教学工作量
	11月30日
	刘浩
	教务科
	
	如期完成
	
	

	
	5
	完成2014级学生学籍电子注册工作
	11月30日
	刘浩
	学籍科
	
	如期完成
	
	

	
	6
	10月份教学信息员反馈
	11月15日
	刘浩
	教务科
	
	如期完成
	
	

	
	7
	组织2014-2015学年度第二学期教材征订工作
	11月30日
	刘浩
	教务科教研科
	
	
	下发了相应通知，正在汇总
	

	
	8
	组织2014～2015学年度第二学期全校性公共选修课程的申报
	11月30日
	刘浩
	教务科
	
	如期完成
	
	

	
	9
	组织评选2013～2014学年度勤奋奖学金
	11月30日
	刘浩
	教务科
	
	
	已组织评选，待校务会审核通过
	

	
	10
	2015版人才培养方案指导意见的制订
	11——12月
	刘浩
	教务科
	
	
	正在拟定方案，12月份完成
	

	
	11
	组织教研室主任培训
	11月30日
	羊四清
	综合管理科、教研科
	
	
	
	推迟到12月进行

	
	12
	布置2011级本科专业毕业论文（设计）工作
	11月20日
	邓敏超
	实践教学科
	
	如期完成
	
	

	
	13
	布置校级教学改革研究课题结题验收工作
	11月30日
	羊四清
	教研科
	
	如期完成
	
	

	
	14
	组织校级教学质量工程项目的检查及验收工作
	11月30日
	羊四清
	教研科
	
	
	
	推迟到12月进行

	
	15
	做好教育厅对高校本科毕业论文（设计）专家抽查迎检工作
	
	邓敏超
	实践教学科
	按照省厅要求的时间完成
	
	
	省厅尚未下达相关通知

	
	16
	出台教学经费管理办法
	11月30日
	羊四清
	综合管理科、教研科
	
	
	已拟定草案，待校务会审核通过
	

	
	17
	组织教学秘书培训
	11月30日
	羊四清
	综合管理科、教务科
	
	
	
	教学秘书尚未全部到位，推迟至12月进行

	
	18
	调整教研室设置与教研室主任
	11月20日
	羊四清
	综合管理科、教研科
	
	
	待校务会审核通过
	

	
	19
	实习工作检查
	11——12月
	邓敏超
	实践教学科
	
	
	11月检查计划已完成，12月份继续进行
	

	
	20
	组织湖南省首届大学生旅游类专业综合技能大赛
	11月10日
	邓敏超
	实践教学科
	
	如期完成
	
	

	
	21
	出台湖南人文科技学院优秀教师奖评选办法
	11月15日
	羊四清
	综合管理科
	
	
	待校务会审核通过
	

	
	22
	出台湖南人文科技学院“师德标兵”评选办法
	11月15日
	羊四清
	综合管理科
	
	
	待校务会审核通过
	

	
	23
	出台重大教学改革项目申报指南
	11月30日
	羊四清
	教研科
	
	如期完成
	
	

	
	24
	审定转型发展试点单位工作方案
	11月30日
	羊四清
	综合管理科
	
	
	
	推迟到12月进行

	
	25
	实验室、实训室改造工作
	11月30日
	邓敏超
	实践教学科
	
	
	正在进行
	

	
	26
	制定教室管理新方案
	11月30日
	刘浩
	教务科
	
	
	已拟定草案，待校务会审核通过
	

	
	考试中心
	1
	普通话培训与考试工作
	11月21日
	缪鑫平
	考试
中心
	
	如期完成
	
	

	
	
	2
	组织省计算机应用水平等级考试
	11月22日
	缪鑫平
	考试
中心
	
	如期完成
	
	

	
	
	3
	组织专业英语四级、八级考试报名工作
	11—12月
	缪鑫平
	考试
中心
	
	如期完成
	
	

	评建办
	1
	2013-2014学年度第二期期未考试及补考试卷抽检及信息反馈
	11月30日
	阳立新
	彭分文

王玉云
	
	如期完成
	
	

	
	2
	参与群众路线教育实践活动
	全 月
	彭分文
	阳立新

王玉云
	
	按计划完成
	
	

	
	3
	评建简报2014年第一期组稿
	11月30日
	彭分文
	阳立新

王玉云
	
	如期完成
	
	

	
	4
	评建办网站改建
	11月30日
	阳立新
	彭分文

王玉云
	
	如期完成
	
	

	人事处
	1
	新进教师岗前培训考试工作
	11月上旬
	刘铁峰
	刘志伟陈刚
	
	如期完成
	
	

	
	2
	2013-2014年教授校内津贴定级工作
	11月
	刘铁峰
	刘志伟陈刚
	
	如期完成
	
	

	
	3
	2014年度高校系列职称评审准备工作
	11月
	刘铁峰
	刘志伟陈刚
	
	
	只等省里文件下发
	

	
	4
	原涟邵技校退休人员的养老保险金领取身份认证工作
	11月
	刘志伟
	唐海花
	
	如期完成
	
	

	
	5
	专业系部超课时的核算
	11月
	刘铁峰
	刘志伟尹红卫
	
	
	教务处正在核算中
	

	
	6
	各类档案的整理和移交
	11月
	刘志伟
	陈刚、唐海花尹红卫
	
	如期完成
	
	

	
	7
	劳动年检工作
	11月
	刘志伟
	唐海花尹红卫
	
	如期完成
	
	

	
	8
	湖南省学科带头人培养对象、青年骨干教师培养对象的验收、年度考核
	11月
	刘铁峰
	陈刚
	
	如期完成
	
	

	
	9
	做好独生子女父母退休奖励的工作（落实核减、抵扣、补发等工作）
	11月
	刘志伟
	唐海花
	校工会
	如期完成
	
	

	
	10
	办理社保卡的信息确认的组织分发及上报审批等工作。
	11月
	刘志伟
	唐海花
	
	如期完成
	
	

	
	11
	完成全员竞聘工作，按照核定编制数，核减超编单位人员，增补缺编单位人员，合理使用未聘人员和退线干部，减少临时工
	11月
	刘铁峰
	
	组织部

总公司
	
	至目前为止只有3人尚未安置到位
	

	科研处
	1
	校学术委员会换届
	11.30
	王剑波
	彭秧锡徐 益

周 莉
	
	如期完成
	
	

	
	2
	评审校级科研项目
	11.30
	于 意
	王剑波
	
	如期完成
	
	

	
	3
	《学术委员会章程》等文件的审定与发布
	11.30
	彭秧锡
	王剑波

徐 益
	
	如期完成
	
	

	
	4
	省级项目结题材料报送
	11.30
	于 意
	王剑波

周 莉
	
	如期完成
	
	

	
	5
	教授博士论坛
	11.30
	徐 益
	何 娟
	 相关系部
	按计划完成
	
	

	
	6
	筹备学校第三届科技工作大会
	11-12
	彭秧锡
	全体成员
	 全校系部
	
	正在进行
	

	
	7
	提交学校第三届科技工作大会主题报告初稿
	11.30
	徐 益


	彭秧锡

于 意

王剑波
	
	如期完成
	
	

	学工处
	1
	协同计财处做好生源地助学贷款资金抵缴学费工作
	11--12月
	段文武
	段文武
	
	
	按计划进行
	

	
	2
	协同计财处做好2013年第二批应征入伍学生学费补偿资金发放工作
	11月底
	段文武
	段文武
	
	
	按计划进行
	

	
	3
	继续完成2014年国家奖助学金评定工作，并协同计财处做好奖助学金发放工作
	11月底
	段文武
	段文武
	
	如期完成
	
	

	
	4
	文明（标兵）寝室的评比
	11-12月
	李玲军
	曹宇、丁友坤
	
	
	已按计划完成了11月份的工作任务，工作持续进行
	

	
	5
	集中清理学生宿舍内乱摆乱放的摩托车、单车
	11月
	李玲军
	曹宇、丁友坤
	
	
	正在进行
	

	
	6
	学生宿舍门卫、清洁工考核细则方案的制定
	11月
	李玲军
	曹宇、丁友坤
	
	如期完成
	
	

	
	7
	心理委员、心理干部心理普测施测培训
	11月
	谢四元
	邵海、熊珍明
	
	如期完成
	
	

	
	8
	心理普测与数据分析、筛选
	11月
	谢四元
	学工处
	各系部
	如期完成
	
	

	
	9
	心理回访、学生心理危机问题排查
	11月、12月
	谢四元
	专兼职心理咨询师、

系心理辅导员
	各系部
	
	已按计划完成了11月份的工作任务，工作持续进行
	

	
	10
	新生2014-2015度城镇居民基本医疗保险参保后续工作
	11月
	朱映群
	各系负责学生

医保的辅导员
	
	如期完成
	
	

	
	11
	大学生国家奖、助学金的评定工作后续工作
	11月
	余  为
	段文武
	
	
	持续在做
	

	
	12
	完成2014学年学生花名册的制定
	11月
	李映泉
	各系部
	
	如期完成
	
	

	计划财务处
	1
	2015年预算数据收集及规整，形成初步草案
	11月30日
	郭育青
	钟勇、谢丽萍
	
	
	除国资处的办公设备和教学设备，后勤基建处的基建预算外，都已收集整理好
	

	
	2
	参与中层干部离任审计及小金库重点清查
	12月10日前
	郭育青
	钟勇
	
	
	正在进行中
	

	
	3
	秋季助学金的发放
	根据省厅下拨时间确定
	钟勇
	谢丽萍
	
	如期完成
	
	

	
	4
	往来账款的清理与催收
	清理11月30日前完成
	郭育青
	周立容
	
	已清理到位
	
	

	
	5
	10月学校收入支出情况的统计汇报
	11月10日
	钟勇
	周立容
	
	如期完成
	
	

	
	6
	学费收缴系统、查询系统、工资发放系统的安装与培训
	11月30日
	郭育青
	钟勇

王卫一谢丽萍
	
	
	已安装好，处内培训已做好
	

	
	7
	计财处校园网的重新建设
	11月30日
	郭育青
	钟勇

王卫一谢丽萍
	
	
	版面设计已定稿，由提供财务管理系统的公司免费给我们制作，目前正在进行制作中
	

	
	8
	计财处内部岗位的调整与人员聘用
	11月10日
	郭育青
	钟勇
	
	
	已完成，目前缺2名专业技术人员
	

	
	9
	各部门、各单位今年预算执行情况，专项经费使用情况统计分析
	11月30日
	郭育青
	
	
	已完成
	
	

	后勤基建处
	1
	阳光公寓6号楼于11月中旬正式动工
	2015年6月底竣工
	王洪元
	李智才

汪洋
	审计
监察
计财等
	
	按预定计划进行
	

	
	2
	阳光公寓挡土墙11月中旬竣工验收
	11月中旬
	王洪元
	李智才

刘学云
	审计
监察
计财等
	
	已完工，待验收
	

	
	3
	化学系实验室改造于11月5日动工
	12月15日完工
	文军根
	阳斌
	审计、监察计财、化学系等
	
	正在进行
	

	
	4
	未来5年基本建设规划正式定稿
	11月底完成
	王洪元
	文军根

李小花

黄昱 等
	办公室教务处学工处国资处总公司等
	
	
	校领导决定推迟定稿

	
	5
	足球场草皮翻修动工
	12月中旬完工
	王洪元
	李智才

刘学云
	审计、监察计财、体育系等
	
	
	因材料问题暂时停工

	
	6
	继续处理阳光公寓移民基地等工农矛盾
	
	王洪元
	刘祥国
	审计
监察等
	
	正在进行
	

	国资处
	1
	智能门禁系统项目合同签订及安装
	11月30日
	谢光绎
	鄢凤明罗方清喻东卿
	信息中心、保卫处基建处
	
	已完成安装调试，尚未验收
	

	
	2
	数字校园建设项目政府采购招标及合同签订
	11月30日
	谢光绎
	罗方清张斌
	信息中心
	
	已完成招标，正在拟定合同洽谈
	

	
	3
	笔记本电脑重招及合同签订
	11月30日
	谢光绎
	罗方清张斌
	教务处
	
	因投标商家未达到规定家数而流标，按省里要求，争取12月初第三次将招标挂出来
	

	
	4
	图书馆数据库及期刊购置协议供货招标、合同签署
	11月30日
	谢光绎
	罗方清张斌
	图书馆
	
	已完成招标，合同正在会审会签
	

	
	5
	校内零星行政设备等采购
	11月30日
	谢光绎
	罗方清张斌
	监察
审计
	
	持续进行
	

	
	6
	2015年全校资产财务预算编制
	11月30日
	谢光绎
	鄢凤明罗方清喻东卿张斌
	相关单位
	如期完成
	
	

	
	7
	对学校本次审计的单位的资产情况进行清查核实
	11月-12月
	鄢凤明
	喻东卿戴嘉祥李小平
	
	
	已完成现场核实，正在起草文字稿
	

	
	8
	新购资产验收、入账，废旧资产的处置
	11月30日
	鄢凤明
	喻东卿戴嘉祥李小平
	
	按计划完成
	
	

	
	9
	完成成教部科教楼职工宿舍安排扫尾工作
	11月30日
	鄢凤明
	张子文谢艳维
	
	按计划基本完成
	
	

	
	10
	五义苑、三才苑、碧梧楼、尚贤楼等公租房清退
	11月-12月
	鄢凤明
	张子文谢艳维
	保卫处监察处
	
	已完成情况摸底、通知起草等工作，拟12月份开始清退
	

	招生就业处
	1
	外省艺术招考的前期准备工作（含招生简章的制作等）。
	11月底
	周迎杰
	王强
	相关部门
	
	正在准备中
	

	
	2
	高水平运动员招生考试筹备工作。
	11月底
	周迎杰
	王强
	相关部门
	已完成 
	
	

	
	3
	迎接全省高校毕业生就业工作“一把手”工程检查
	11月上旬
	彭晓华
	全处人员
	相关部门
	如期完成
	
	

	
	4
	联通班开班
	11月底
	刘盛愚
	贺懿
	各系部
	如期完成
	
	

	
	5
	走访毕业生用人单位，创建毕业生就业实习基地
	11月底
	彭晓华
	全处人员
	相关部门
	如期完成
	
	

	
	6
	大学生创业培训
	11月底
	刘盛愚
	贺懿
	各系部
	如期完成
	
	

	
	7
	资助大学生创业项目
	11月底
	彭晓华
	全处人员
	各系部
	
	正在准备中
	

	
	8
	完成近5年招生就业数据分析，提出专业建设意见建议与新的招生对策
	11月底
	彭晓华
	全处人员
	教务处
	已完成
	
	

	武装保卫处
	1
	搞好湖南省高校羽毛球比赛安全保卫工作
	11月1日
	雷振东
	治安科
	
	按计划完成
	
	

	
	2
	中俄师生艺术巡演活动安全保卫工作
	11月18日
	雷振东
	治安科
	
	按计划完成
	
	

	
	3
	校园放养家禽家畜专项整治
	全月
	雷振东
	治安科
	
	
	持续进行
	

	
	4
	做好车禁系统运行工作
	11月底
	郑秀星
	治安科
	
	
	正在录入调试中
	

	
	5
	迎接省2014年社会管理综合治理考评
	11月底
	郑秀星
	全处
	全校各单位
	已完成
	
	

	
	6
	举办119消防宣传日活动
	11月8日—9日
	唐  汉
	罗朝辉
	各专业系
	已完成
	
	

	
	7
	下半年灭火器更换干粉工作
	全月
	唐  汉
	罗朝辉
	
	已完成
	
	

	
	8
	军事理论教学
	全月
	郑秀星
	刘惠娟
	
	
	已全部布置到位，教学正在进行
	

	
	9
	2014级新生户口迁入工作
	11月底
	刘惠娟
	
	
	已完成
	
	

	审计处
	1
	校阳光公寓四号楼南挡土墙及护坡工程结算审计
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	2
	校强毅楼厕所改造工程结算审计
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	3
	校阳光公寓四号楼北道路及附属工程结算审计
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	4
	校若谷楼公共卫生间改造工程结算审计
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	5
	校成教部屋面防水工程预算审计
	11月
	蒙竹年
	刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	6
	校经管系办公用房改造工程预算审计
	11月
	蒙竹年
	刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	7
	其他基建修缮工程施工预算、竣工结算审核工作
	11月
	蒙竹年
	刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	8
	参与校内建设工程材料价格市场询价及监管
	11月
	蒙竹年
	刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	9
	参与学校基建修缮等有关合同洽谈、审签工作
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	10
	协助造价事务所完成阳光公寓移民安置基地项目对审工作
	11月
	郑翠云
	蒙竹年刘景春
	后勤基建处
	已完成
	
	

	
	11
	开展对信息科学与工程系、后勤服务总公司、教务处、继续教育学院四个单位“小金库”清查
	本学期末
	郑翠云
	全处人员
	纪委
计财处
	
	正在进行
	

	
	12
	开展对羊四清、胡少平、彭秧锡、曾湘江四位同志离任经济责任审计（准备和实施阶段）
	本学期末
	郑翠云
	全处人员
	纪委、计财处国资处
	
	正在进行
	

	
	13
	开展对学校2012-2013年“三公”经费审计
	11月
	郑翠云
	戴凌

蒋宁宁
	计财国交办公室人事
	
	正在进行
	

	离退办
	1
	组织七十岁以上老同志聚餐
	11月30日
	李伶
	全体人员
	
	
	
	因天气原因推迟

	
	2
	南佳苑老年活动室的筹建、各活动室离退工作公告栏的制做
	月底
	肖兵民
	李伶
	国资处
	
	活动室已和南佳苑业主委员会商量解决，离退休工作公告栏已部分制成
	

	
	3
	社保卡信息核对工作


	11月15日前
	刘秀隆
	肖兵明、孙庆明
	人事处
	
	基本完成，只有1人长期居住外地，电话变更，现在想法联系
	

	
	4
	完成老同志体检相关工作
	11月10日前
	李伶
	赵正等
	
	已完成
	
	

	
	5
	做好老同志生病住院和整生祝寿
	全月
	刘秀隆
	李社生
	
	
	持续性工作
	

	
	6
	完成离退支部改委员改选工作，补选总支副书记、委员
	月底
	李伶
	总支委员
	
	已完成
	
	

	学报编辑部
	1
	学报第6期编校
	12月20日
	钟巧灵
	全体人员
	
	
	正在进行
	

	
	2
	《大学生学报》第2期组稿、编审
	12月
	杨丽英
	钟巧灵、李传熹、彭巍颐、

舒阳晔
	团委


	
	正在进行
	

	
	3
	学报第5期归档相关工作
	11月30日
	钟巧灵
	彭芬辉
	
	如期完成
	
	

	图书馆
	1
	2015年报纸期刊征订
	11.30
	吴俊英
	
	
	已完成
	
	

	
	2
	2014数据库征订
	11.30


	周月朗
	
	
	已完成
	
	

	国际合作与交流处
	1
	“中俄青年友好交流年”湖南省系列活动—中俄师生艺术巡演
	11月20日
	蒋冰清
	李炳炎

杨钦翔

杨柳
	音乐系、办公室、宣传部、学生处、团委、武保处、后勤总公司
	如期完成
	
	

	
	2
	2015年上半年汉语教师志愿者报名
	11月15日
	李炳炎
	
	
	已完成
	
	

	
	3
	韩国亚洲大学交换生选拔及相关手续办理
	11月底
	杨柳
	
	
	已完成
	
	

	
	4
	中外文化交流协会举办巴斯斯巴大学访问交流会
	11月
	杨柳
	蒋冰清中外文化交流协会
	
	已完成
	
	

	
	5
	出国政策解读
	11月
	蒋冰清
	校属各单位负责人或外事分管领导
	#纳入目标考核
	已完成
	
	

	
	6
	2015年教师出国培训项目网上申报
	11月底
	蒋冰清
	
	外语系等系部
	
	正在进行中
	

	
	7
	2015年上学期新外教招聘工作
	11-12月
	杨钦翔
	
	
	已完成
	
	

	农科所
	1
	做好基地征地工作前期有关准备工作总结，出台近期工作计划，启动征地
	10月30日前
	邹坤
	
	基建处
国资处
	
	到国土局等部门咨询了有关工作，撰写了一个建议方案，已交办公室，待党委会讨论
	

	
	2
	完成农科所与生科系合并人员融合、岗位设置工作
	11月10日前
	罗求实
	全体成员
	
	
	基本完成
	

	
	3


	2011协同创新中心规划以及实验室用房与办公室用房方案制定
	11月30日前
	罗求实
	班子成员
	
	
	和云校长召开办公会议，拿出了办公室改造方案
	

	
	4
	出台学院转型发展实施方案

	11月15日前
	周丽华
	班子成员
	
	
	已完成初稿，院里组织了1次讨论，现在送给有关领导阅改
	

	
	5
	启动校内教学科研基地建设工作
	11月30日
	康林峰
	金晨钟

邹坤

周丽华
	
	
	拿出了初步方案，已交办公室，待上会讨论
	

	
	6
	继续修改各项规章制度
	持续
	罗求实
	有关人员
	
	
	已出台了部分制度。
	

	研究生处
	1
	基本完成研究生培养试点工作中期考核自评报告，全面整理相关材料
	2014年11月30日前
	彭健民
	陈勇

陈慧

郑伟
	两办、计财处、图书馆
	
	基本完成，进行专家组进校的迎检工作
	

	
	2
	完成2015级研究生招考自命题工作
	2014年11月30日前
	陈勇
	陈慧
	纪检监察
	
	 根据进程安排正在进行中
	

	
	3
	完成在研的校级研究生教学案例建设项目的中期检查工作
	2014年11月30日前
	彭健民
	陈勇

郑伟
	相关系部
	
	已完成材料的收集工作，下月初进行检查
	

	
	4
	做好2013级第五学段的教学计划，做好开课的相关准备工作
	2014年11月10前
	彭健民
	陈勇

郑伟
	相关系部
	已开课
	
	

	
	5
	完成研究生处党支部的改选工作
	2014年11月30日前
	彭健民
	陈勇

陈慧
	
	已完成
	
	

	
	6
	完成研究生学业奖学金的评审工作，做好国家助学金评审的相关准备工作
	2014年11月30日前
	彭健民
	陈勇

陈慧

郑伟
	
	已完成学业奖学金和国家助学金的评审工作
	
	

	
	7
	继续做好研究生个人培养计划的修正与完善工作
	2014年11月30日前
	彭健民
	陈勇

郑伟

陈慧
	
	已完成
	
	

	高等教育研究所
	1
	2013年立项省级教育科学规划课题中期检查
	11.30
	尹钟宏
	戴娅娅
	
	
	持续进行
	

	
	2
	清理2006年以来在研各级各类教育规划课题
	11.30
	尹钟宏
	戴娅娅
	
	如期完成
	
	

	
	3
	继续推进学校章程的制定工作
	11.30
	尹钟宏
	戴娅娅
	
	
	持续进行
	

	
	4
	《高教参考》编辑、印发
	11.15
	尹钟宏
	戴娅娅
	
	如期完成
	
	

	湘中区域发展研究中心
	1
	继续做好中心的定位和校内外资源的调研整合工作
	全月
	高玉泉
	
	
	通过与学校主要领导、本中心联系领导的交流沟通，基本完成中心的定位工作。中心功能主要是在促进学校资源的社会利用和服务区域经济社会发展方面进行行政管理与协调。

	
	2
	与各县区相关政府部门建立联系，讨论合作研究事宜
	全月
	高玉泉
	
	
	与教育系、能源与机电工程系、经济与管理系协调沟通，与陈庆平老师一起在拉圾生物质气化技术的社会服务方面与政府、企业进行多次交流，达成在产业化方面实现合作的初步协议；在教育系学前教育专业社会服务方面进行了初步探索，对新化、涟源、娄星区幼儿园办学情况进行了多次调研，取得了重要的数据资料，并与教育系领导老师一起与学前教育专业部分学生进行座谈，探讨了以创办幼儿园促进幼儿教育事业发展、以办学创业为目标的人才培养模式创新问题


对涟源
	发表时间：12年10月23日" \t "_blank" 
龙山森林公园
、湄江国家地质公园，新化大熊山、奉家镇等地自然资源特别是生态旅游资源进行调查
	全月
	高玉泉
	
	
	与产学研合作教育指导中心、教务处、中文系等部门领导一起在新化进行调研，与新县委领导、新化县旅游局、新化上梅中学领导就促进我校智力资源的社会利用和促进新化特色产业和文化旅游发展、旅游业人才培养问题进行沟通并达成了合作的初步意向。

	
	4
	对娄底市娄星区、经济技术开发区、万宝新区产业发展规划、企业发展现状、产业发展现状、区域特色产品进行调查
	全月
	高玉泉
	
	
	本中心部分成员与经济与管理系合作对娄底东部新城（物流园、薄板深加工和新能源汽车项目）建设情况进行考察调研，对娄底相关企业进行深入调研。完成了第一篇研究报告《产业转型升级背景下促进娄底经济繁荣发展的思考》（约15000字）

与涟钢职工大学领导老师进行交流并考察了涟钢技术中心和职工大学校内实验实训等教学资源，探讨了由涟钢产品产业链可能延伸发展的产业方向以及根据涟钢及附属和关联产业人才需求所决定的合作办学的可能性。

	
	5
	对兄弟院校服务地方工作部门的情况进行调查，学习建设经验
	全月
	高玉泉
	
	
	
	
	因时间安排问题，本项工作未完成。

	
	6
	着手进行中心网站建设，为网站建设准备各种资料，形成网站基本框架
	全月
	高玉泉
	
	
	已经制定好网站建设方案并已经与制作人进行了沟通，计划在下个月推出中心网站。

	产学研教育指导中心
	1
	制定产学研教育指导中心工作方案
	11月30日
	黎建辉
	周卫军
	
	已完成
	
	

	
	2
	省教育厅高校实践教学立项项目“校企合作人才培养示范基地”及“创新训练中心”项目阶段性总结交流及建设规划审定
	11月30日
	黎建辉
	周卫军
	
	
	已完成各项目阶段性总结材料收集，交流会计划安排在12份进行
	

	
	3
	实习教学基地协议清理及基地走访
	11月30日
	黎建辉
	周卫军
	
	已完成全部老实习教学基地清理，计划12月分进行进行老基地协议重新签定
	
	

	
	4
	娄底市企业调研
	11月30日
	周卫军
	
	
	已实现与包括娄底市经济与信息化委员会、新化县旅局及部分企业走访及交流。组织了娄底市经信委与学校部分系部领导及部门的产学研工作交流

	
	5
	制定“十三五”校内实验实训场地建设规划(配合后勤基建处)
	11月20日
	黎建辉
	周卫军
	
	已进行对湖南省同类高校实验实训室建设情况分析与调研。但鉴于职责不明确，未实现建设规划制定。

	继续教育学院
	1
	做好职业技能鉴定工作
	11月25日
	李星奇
	赵新社袁波
	各系部

教务处
	11月上旬召开专题会议研究职业技能鉴定工作，要求认真研究，抓好落实，搞好国考。同时11月18日召开专题考务工作会议, 11月21日召开专题考试培训工作会议，11月22日至11月23日全面完成职业技能鉴定考试。

	
	2
	做好成人教育毕业证书发放工作
	11月30日
	贺文华
	郭事军

汤道湘
	
	做好了成人教育毕业证书发放工作和经费结算工作，并发放了毕业证书
	
	

	
	3
	做好成人教育录取工作
	11月30日
	肖军凡
	郭事军

陈吾斯
	
	做好成人教育录取工作，已完成和省考试院的成人教育计划指标协调工作，并参加了省考试院的成人教育录取工作会议。本工作将延续至2015年1月（省文件要求）

	
	4
	继续做好第二学历招生工作
	11月20日
	肖军凡
	
	各系部
	11月上旬召开了第二学历招生工作专题会议，各系部派专人参加会议；第二学历招生工作已完成
	
	

	
	5
	做好国培实践教学工作和省国培检查工作
	11月10日
	贺文华
	袁波
	教育、中文系
	2014年11月6日上午，娄底市教育局教师工作科赵合民科长、娄星区教育局教师工作科肖建伯科长前来湖南人文科技学院检查指导国培计划（2014）有关项目工作进展情况，湖南人文科技学院继续教育学院、项目首席专家就有关工作进行了报告并陪同检查了学员学习情况。一行还现场看望了在学校本部机房开展本阶段总结交流活动的学员，赵科长向全体学员表示慰问，发表了讲话。对检查情况表示满意。期待我校能够充分发挥教师教育专业的传统优势和底蕴，做出特色和影响力，服务和推动地方基础教育事业的发展

	后勤服务总公司
	1
	做好全省高校羽毛球比赛的就餐工作
	11月
	彭  辉
	曾真飚
	
	如期完成
	
	

	
	2
	配合学校做好教职工工作午餐的就餐工作
	11月
	彭  辉
	曾真飚
	
	如期完成
	
	

	
	3
	启动学生宿舍热水洗浴系统工程
	11月底
	彭  辉
	陈作勤
	
	
	总公司多次召开了会议商讨启动学生宿舍热水洗浴系统工程项目，初步制定了实施计划
	

	
	4
	完成总公司二级机构和人事改革
	11月底
	彭  辉
	胡少平 曾真飚  宁爱龙  陈作勤
	
	已完成
	
	

	
	5
	继续开展物业管理办法的起草调研工作
	11月底
	彭  辉
	周建新
	
	
	11月底，总公司领导及各部门负责人前往邵阳、永州开展了物业管理办法调研工作
	


