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2019年上半年社会证书考试报名指南 
全国计算机等级考试 

全国计算机等级考试(简称

NCRE)，主要面向非计算机专业的学

生，同时也面向社会。是考查应试人

员计算机应用知识与能力的全国性

计算机水平考试体系。 

自2014年下半年起，全国计算

机等级考试实施2013版考试大纲，

并采用新版考试系统及报名系统。  

报名方式自2015年下半年起全

部改为网上报名，具体报名时间、

考试时间、收费标准及报名流程请

关注济南市教育招生考试院网站通

知。  

全国英语等级考试 

1、2019年上半年全国英语等

级考试（PETS）考试开考的级别为

一级B、一级、二级、三级。 

2、全国英语等级考试报名对

象面向社会，无年龄、学历限制。 

3、获得二级及以上级别笔试

合格成绩者可免考高等教育自学考

试“英语(一)”课程，获得三级及

以上级别笔试合格成绩者可免考高

等教育自学考试“英语(二)”课

程。 

4、PETS报名方式自2017年下

半年起全部改为在教育部考试中心

统一平台进行网上报名，具体报名

时间、考试时间、收费标准及报名

流程请关注济南市教育招生考试院

网站通知。  

全国计算机应用水平考试 

全国计算机应用水平考试(简

称NIT，原全国计算机应用技术证书

考试)，是教育部考试中心主办的计

算机应用技能培训考试系统。该考

试分过程式考核、作业设计及上机

考试三个阶段。 

1.证书及待遇：持有五个模块

证书者，由本人提出申请，可获得全

国计算机水平考试(NIT)证书，并可

根据有关规定，向剑桥大学考试委

员会申请相应的剑桥信息技术

(CIT)证书。 

获得各模块合格证书之一者，

可免考高等教育自学考试和中小学

教师自考中所有非计算机类专业中

的“计算机应用基础”课程。获得

“管理系统中信息技术的应用”模

块合格证书者，可免考高等教育自

学考试中“管理系统中计算机应

用”课程。 

2.本次开考模块： A010-计算

机初级应用基础（WindowsXP），A012

-计算机应用基础（WindowsXP），

A016-信息化办公，A021-管理系统

中信息技术的应用（Visual FoxPro 

6.0），A043-文字处理（Word2003），

A052-电子表格（Excel2003） ，A062

-演示文稿制作（Powerpoint2003） 

，A082-因特网（WindowsXP），B013

-图像处理(Photoshop CS3)，B023-

网页制作（Dreamweaver MX），B051

-多媒体制作（Authorware 6.0），

B061-动画设计（Flash MX），B075

-计算机绘图（AutoCAD 2007），C024

-程序设计（Visual Basic 6.0），

A074-数据库（Visual FoxPro）。    

3.由于ATA平台考生信息上报

后无法修改，因此考生报考时应认

真核对报名信息，并签字确认，以确

保报名数据的准确无误。 

4.报名时间、考试时间及收费

标准请关注济南市教育招生考试院

网站通知。 

2019年上半年三项社会证书考试报名安排一览表 
考试项目 报名办法 报名时间 考试时间 现场报名、网上报名现场确认时间及地点 

全国计算机等级考试(NCRE） 网上报名 
请关注市考试院

网站公告通知 
2019年3月中下旬 请关注市考试院网站公告通知 

全国英语等级考试(PETS) 网上报名  
请关注市考试院

网站公告通知  
2019年3月中下旬 

全国计算机应用水平考试

(NIT) 
现场报名 

请关注市考试院

网站公告通知 
待定 请关注市考试院网站公告通知 

请关注市考试院网站公告通知 
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若有误，必须本人持有效身份

证件到市招考院办理更正手

续后方可继续申报。申报成功

后，个人信息一律不得修改。 

5.申报成功后立即打印

《毕业生网上申报信息核对确

认单》、下载个人照片。 

毕业材料领取 

   网上申报结束后,考生本

人凭准考证和《毕业生网上

申报信息核对确认单》于12

月2日-3日到（下接第2页）

本期导读 

2018年11月15日 

济南市教育招生考试院 

（WWW.JNZK.NET） 

经系统校验后进入报名系统。 

(2)报名过程中，请认真

核对专业代码和课程代码，以

免选择错误给您带来不必要

的麻烦。 

(3)报名信息确认。缴费

前，进行报名信息确认，确

认后不可更改报考信息。 

(4)网上缴费。报名信息

确认后，使用具有网上支付功

能的银行卡进行网上缴费，并

自行打印《报名缴费确认单》,

该确认单作为报考成功的唯

一凭证。 

4.网上报名必须一次完

成，不能补报，更不能重复报

名；新考生必须按照规定时

间现场确认后方可报名并参

加考试。 

自考准考证打印 

新、老考生凭本人准考证

号、登陆密码在考前十天内登

录山东省招考院网站自行打

印“4月份高等教育自学考试

准考证”。 

12月18日开始报考19年4月自学考试 
报名时间及方式 

全市自考新、老考生均需

登 陆 山 东 省 招 考 院 网 站

（www.sdzk.cn）进行注册、

报考。 

新考生首次网报时，需进

行注册手续，注册完成后方可

进行课程报考。 

首次在省招考院网站报

名的老考生，也需要先完成注

册手续后方可课程报考。 

已经成功在省招考院网

站注册并报考过的老考生，可

以直接报考课程。 

报名及考试时间 

  2019年4月高教自考新生报

名时间为12月18-21日，新生

确认时间为12月21-23日；老

生报名时间为12月 18—24

日，补报名时间：2019年2月

20 日 至 22 日（仅 限 老 考

生）。 
     报名手续及办法    

1.新考生(第一次参加自

学考试的考生)登录山东省招

考院网站自助完成报考手

续。 

(1)新生注册。考生登录

山东省招考院网站，提交本

人基本信息，内容包括选择

区县考办、姓名、性别、身

份证号码、报考专业、联系

电话、照片等内容。 

(2)现场确认。考生按

“确认单”指定的时间和地

点持有效身份证件、《新考

生现场确认单》到区县自考

办办理现场确认手续。（逾

期不再接受考生确认） 

2.老考生(已有准考证号

码但无登录密码的考生)登录

山东省招考院网站自助完成

注册手续（注册后即可获得登

录密码，无需现场确认）。 

3.老考生(已有准考证号

码和登录密码的考生)登录山

东省招考院网站自助完成报

名手续。 

(1)报名时，请首先输入

“准考证号”和“登录密码”，

行、工商银行、建设银行等任

何一家银行卡，开通所持银行

卡的网上支付功能，存够一定

的金额，方可进行网上申报。 

2.认真阅读济南市招考

院网站发布的《办理毕业手续

须知》，《网上申报流程》及

有关注意事项。 

3.申报时，请首先输入

“山东省高等教育自学考试准

考证号”和“居民身份证号”，

经系统校验后进入申报环节。 

4.考生认真核对个人信

息(特别是姓名和身份证号)。

申报条件 

参加高教自考(含教育类

专业考试)和实践课程考核的

考生，具备下列条件，方可申

请毕业。 

1.截至2018年10月，按考

试计划考完本专业开考计划

所规定的全部课程(含毕业考

核、实习、实验课、技能考核)，

且考试(考核)成绩合格。 

2.截止2018年9月，已办

理外省转档，并已查询到收档

号或确认归档的；省内转档

已办理完成；用于免考课程

的社会证书已领取或已查询

到合格成绩的。 

3.注册时间为2013-2016

年的实践课程考核注册考生。 

4.申请本科毕业者，必须

具有国家承认的国民教育系

列专科及以上毕业证书，且开

具学历认证报告书。 

申报时间及方法 

拟申请毕业的考生，请于

11月20日至12月2日登录济南

市招考院网站，进入“服务大

厅”自行办理申报手续。 

1.申报前须办理招商银

特别提示： 

  个人信息错误的老考生，必

须先注册修改信息并到区县招

考办确认后方可进行课程报

考。 

新生报考自学考试的，均需

自行准备标准免冠照片，然后

通过照片审核工具审核后，方

可上传等待现场确认。 

 2018年下半年自考毕业生网

上申报本月20日开始 。 

 

12月18日开始报考

19年4月自学考试 1版 

下半年自考毕业申

报本月20日开始 1版 

2019年4月高教自

考报名安排表 2版 

2019年上半年自考

毕业及实践环节考

核十二月网报 2版 

2019年4月高教自

考教材调整 3版 

2019年上半年证书

考试报名指南 4版 

下半年自学考试网上毕业申报本月20日开始 



 

济南市高等教育自学考试确认单位及受理专业一览表 
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《毕业生网上申报信息核对确

认单》上规定的日期到济南

市教育招生考试院（地址：

经二路195号）五楼会议室办

理交验手续，逾期不予办理

（注：毕业生登记表一式两

份，必须本人填写，在规定

时间、由本人现场审验，不

县区自考办 地址、联系电话及乘车路线 备注 

历下区 
文化东路44号（山东省林业厅西邻）。电话：86553648。乘18、K59、110、75、123到省文化艺术学校站下车
即到。 

 

接
受
本
区
县
的
新
生
确
认
及
老
生
信
息
修
改 

市中区 
经六纬一路205号市中区教育局少年宫院内。电话：82029652。乘102、4、35、41、33路到经七纬二站点下车
往东往北。 

槐荫区 
经六路667号(经六纬十二往西第三个红绿灯右侧，原济南九职专院内)。电话：87911336。乘118、19、k58到
经六路营市东街下车。 

天桥区 
天桥区小纬北路9号。电话：86928280。乘4、5、7、15、32、83、85、K91路到天桥南下车,天桥南头往东100
米往北60米路西 

历城区 辛祝路68号。电话：88023790。乘11路到华信路北口站，乘30、80、118路到辛祝路南口站下车。 

长清区 长清区乐天中学北门院内一楼（恒大绿洲南门对面),电话：87222260。乘K25路，长清3路到八里庄下车即可。 

章丘区 章丘区明水汇泉路1298号，电话：83212772。 

平阴县 平阴县教育体育局，电话：83101618。 

济阳区 济阳区教育体育局一楼106室，电话：84235009。 

商河县 商河县教育局，电话：84874045。 

（上接第1页）指定区县招考

办领取“毕业生档案袋”、

“毕业生登记表”(两份)、 

“办理毕业手续须知”等材料

并按要求认真填写。    

毕业材料交验 

  时间为2018年12月10-11

日。高教自考的考生应根据

市招考院初审和省考试院终

审，获得专、本科毕业证书

的，预计在2019年3月下旬我

院将“毕业证书”等毕业材

料通过济南市邮政速递局的

特快专递进行邮寄；因个人

原因未通过毕业审核的，本

人的个人材料也一并邮寄。 

1.报考2019年上半年技

能考核及毕业考核(含本科论

文答辩、专科毕业实习、毕

业设计等)的考生，请于12月

18日至12月24日登录山东省

得代填、代办）。 

实践课程考核考生申报成

功后，请于12月3-4日与注册院

校联系毕业材料的领取和填

写，并由学校统一办理审验手

续，错过申报一律不再补办。 

毕业证书领取 

本次申报的毕业生，通过

教育招生考试院网站自助办

理报名手续，即时打印考试

准考证、毕业论文封面(一式

三份)。 

2.报名成功后，请考生

按“考试准考证”上的考试

时间、考核地点和联系电话,

凭身份证和准考证按时参加

主考院校组织的辅导和考

核。 

山东省教育招

生考试院网址 
  www.sdzk.cn 

济南市2019年4月高等教育自学考试报名安排一览表 
考试项目 报名办法 报名时间 考试时间 报名地点 考试准考证打印 

4月高等教育自学考试   

新生网上注册 12月18-21日 

4月13-14日   

山东省招考院网站 

新生现场确认 12月21-23日 各区县招考办 

新生课程报考 12月21-24日 山东省招考院网站 

老生网上报名 12月18-24日 山东省招考院网站 

老生补报名 2019年2月20-22日 山东省招考院网站 

2019年上半年毕业及实践环
节考核 

网上报名 12月18-12月24日 见《报考简章》 
山东省招考院网站 
www.sdzk.cn 

报名成功后，即时打 
印 

4月考前一周登陆山东
省 招 考 院 网 站 打 印
《准考证》   

2019年上半年高教自考毕业及实践环节考核网上报名 

2018年10月高教自考、毕业论文成绩公布 
1.2018年10月高教自考和教育类考试成绩已发布，考生可登录济南市招考院网站（www.jnzk.net）自助查询。 

2.2018年下半年报名参加的毕业论文及技能考核成绩已公布，考生可登陆山东省教育招生考试院网站（www.sdzk.cn）或济南市

招考院网站（www.jnzk.net）查询。 

 3、自2016年开始，济南市不再发放自学考试“课程合格证书”或“成绩单”。考生以网站查询成绩为准。毕业申报时无需再

提交2016年之后的“山东省高等教育自学考试课程合格证书”，以济南招考院网站历史成绩查询为准即可。 

—3— 

高教自考申请本科毕业须提交前置学历认证报告 
根据教育部要求，对申请自学考试本科毕业的考生进行前

置学历的审核。审核的规则：依据姓名+身份证号(兼容升降位)

在高等教育毕业生库中查找，不限定毕业时间,匹配存在有效学

历的，视为审核通过，予以注册。 

我省申请自学考试本科毕业的考生，除审验毕业证书原件

外，还须提交《教育部学历证书电子注册备案表》（见右下

图）。 

若申请本科毕业考生的专科或本科毕业信息与本科信息不

一致，需提交《中国高等教育学历认证报告》(见右下图)和公

安机关出具的户籍证明；若专科或本科毕业证书为2001年前取

得，也应提交《中国高等教育学历认证报告》(见下图)。 

若考生持有的是国外学历证书，需提交教育部留学服务中

心开具的《国(境)外学历认证书》。 

凡提交虚假材料导致无法注册的，后果由考生本人负责。

《中国高等教育学历认证报告》、《国(境)外学历认证书》申

请时间约为20个工作日，请考生妥善安排时间。 

学信网客服电话：010-61139123。 

教育部留学服务中心电话：010-62677800。 

关于使用全国英语等级考试（PETS）成绩免考的通知 

  1、《全国英语等级考试》

（简称PETS）自2017年起不再颁

发成绩合格单，申请高等自学考

试本（专）科毕业的考生，若需

要用PETS二级或三级笔试合格成

绩免考自学考试英语一或英语二

课程的考生，需在中国教育考试

网（http://www.neea.edu.cn）

打印成绩查询单，并注明参加 

考试的省份及地市名称后随毕业材

料一并上交。 

  2、2016年（含2016年）之前的

合格成绩必须上交成绩合格证方可

免考。 

  3、请广大考生认真学习领会有

关内容，做好课程考试和免考，确

保顺利毕业。 

2019年4月高等教育自学考试部分教材及课程安排调整 
   按照山东省教育招生考试院《关于调

整2019年4月高等教育自学考试教材及课

程安排的通知》(鲁招考[2018]105号)精

神，2019年4月高等教育自学考试有27门

课程启用新教材(详见附表)。请相关考生

做好应考准备。 

附表：2019年4月高等教育自学考试变更教材表： 

序号 
课程 
代码 

课程名称 教材 出版社 作者 版本 

1 00022 高等数学(工专) 高等数学（工专） 北京大学出版社 吴纪桃 漆  毅 2018 

2 00040 法学概论 法学概论 北京大学出版社 王  磊 2018 

3 00107 现代管理学 现代管理学 中国人民大学出版社 刘熙瑞 杨朝聚 2018 

4 00144 企业管理概论 企业管理概论 中国人民大学出版社 闫笑非 2018 

5 00151 企业经营战略 企业经营战略概论 中国人民大学出版社 白瑷峥 2018 

6 00153 质量管理(一) 质量管理学 中国人民大学出版社 焦叔斌 2018 

7 00155 中级财务会计 中级财务会计 中国财政经济出版社 孟永峰 2018 

8 00158 资产评估 资产评估 中国财政经济出版社 李胜坤 2018 

9 00226 知识产权法 知识产权法 北京大学出版社 吴汉东 2018 

10 00249 国际私法 国际私法 北京大学出版社 蒋新苗 2018 

11 00264 中国法律思想史 中国法律思想史 北京大学出版社 杨启成 2018 

12 00450 教育评估和督导 教育督导、评价与检测 高等教育出版社 孙君阳 2018 

13 00452 教育统计与测量 教育统计与测量 高等教育出版社 赵德成 2018 

14 00455 教育管理心理学 教育管理心理学 高等教育出版社 郭瞻予 2018 

15 00633 新闻学概论 新闻学概论 外语教学与研究出版社 高金萍 2017 

16 01848 公务员制度 公务员制度 高等教育出版社 刘俊生 2018 

17 02197 概率论与数理统计(二) 概率论与数理统计(二) 北京大学出版社 孙洪祥 张志刚 2018 

18 02628 管理经济学 管理经济学 中国人民大学出版社 陈建萍 2018 

19 03706 思想道德修养与法律基础 
思想道德修养与法律基础 

高等教育出版社 
本书编写组 

2018 
思想道德修养与法律基础自学考试学习读本 刘瑞复 左  鹏 

20 03708 中国近现代史纲要 
中国近现代史纲要 

高等教育出版社 
本书编写组 

2018 
中国近现代史纲要自学考试学习读本 李  捷 王顺生 

21 03709 马克思主义基本原理概论 
马克思主义基本原理概论 

北京大学出版社 
本书编写组 

2018 
马克思主义基本原理概论自学考试学习读本 卫兴华 赵家祥 

22 04183 概率论与数理统计(经管类) 概率论与数理统计(经管类) 北京大学出版社 柳金甫 张志刚 2018 

23 04184 线性代数(经管类) 线性代数(经管类) 北京大学出版社 刘吉佑 俆诚浩 2018 

24 04741 计算机网络原理 计算机网络原理 机械工业出版社 李全龙 2018 

25 12656 
毛泽东思想和中国特色社会
主义理论体系概论 

毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论 高等教育出版社 本书编写组 
2018 毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论自学

考试学习读本 
北京大学出版社 孙蚌珠 冯雅新 

26 00688 设计概论 设计概论 中国轻工业出版社 李  江 2016 

27 06059 心理学研究方法 心理学研究方法精要 中国人民大学出版社 [美]尼尔•J•萨尔金德 2011 


