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1 引言 

1.1 概述 
本文档描述了全国运动员注册系统的使用步骤。文档根据不同用户角色进行描述，并对

每个功能点详细叙述了使用流程及注意事项，用户请完整阅读相应章节以及附录内容。 

1.2 编写目的 
本文档作为全国运动员注册系统用户使用说明，为用户培训及日常操作提供帮助。 

1.3 主要读者 
本用户手册的预期读者为国家体育总局竞体司、各注册单位、国家体育总局各项目管理

中心注册工作操作人员，以及系统管理员。 

1.4 参考资料 
N/A 
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2 注册单位用户 

2.1 登录 
打开浏览器，在地址栏输入 http://ydyzc.sport.gov.cn/，即可访问注册系统登录界面。 

 

输入用户名及密码，注册单位的用户名为“注册单位编码_项目编码”，各省市区体育

局注册工作主管部门用户名为“注册单位编码”，如使用各省市区体育局注册工作主管部门

用户名登录，可完成本省市区内所有项目运动员的注册和管理工作。其中项目编码及注册单

位编码请参考附录 C 和附录 D，初始密码由管理员创建账号时设置，用户初次登录后请自

行修改密码，并妥善管理。 

2.2 首页 
用户信息验证成功后，将进入用户的主页面。 
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 主页的操作界面包括三部分：动态消息，待办事项和下载区域。 
 动态消息由系统生成，用于发布总局通知及系统消息；待办事项提示用户需要处理的注

册相关事项，用户可直接点击，完成对应事项；下载区域提供了用户手册和所需驱动程序下

载。 
 导航栏包括“首页”，“首次注册运动员”，“协议到期运动员”，“年度确认”和“查询”，

各省市区体育局注册工作主管部门用户导航栏还包括“本单位内转项目”和“重置下属操作

员密码”，涵盖了操作员所需的全部注册相关操作。 

2.3 首次注册运动员 

2.3.1 运动员注册信息 
 
首次注册运动员是指该运动员从未在总局办理过注册，需要对运动员基本信息进行采集

并提交的流程。 
首先点击导航栏的“首次注册运动员”： 
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将会显示现有全部首次注册运动员，点击“添加首次注册运动员”： 

 
请确认附录 B 中所有驱动程序及浏览器插件已正确安装。 
之后系统进入首次注册运动员信息采集页面： 

 
信息采集包括以下部分： 
（1）身份证信息 
内容为姓名，英文姓名，身份证号，性别，民族，出生日期，户籍所在地，均为必填项。
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可以使用二代身份证读卡器自动采集信息，也可以手工录入。如使用读卡器，英文姓名为系

统自动生成，但由于系统无法完全准确判定多音字的使用，请用户在系统生成英文姓名后仔

细核对，如有不同可自行修改。 
（2）协议信息 
内容为注册单位，注册项目，文化程度，运动员等级，训练单位，协议开始日期，协议

结束日期，双重注册单位，双重协议开始日期和双重协议结束日期。 
解放军运动员协议信息为注册单位，注册项目，文化程度，运动员等级，训练单位，入

伍时间和输送单位。 
其中注册单位及注册项目，根据账号权限自动锁定。双重注册单位如果主责单位为省市，

则限定为高等院校，如果主责单位为高等院校，则限定为省市。 
根据《全国运动员注册与交流管理办法（试行）》，协议期限最长为 9 年，且双重注册

协议不得超出主协议范围。  
（3）指纹信息 
由指纹仪自动读取，至少应采集右手食指，如因指纹磨损无法采集，可选择任意手指进

行采集，但需要注明；如所有手指均无法采集，应向总局竞体司提出书面报告。 
（4）照片信息 
该照片将来可用于运动员证件制作，请严格按照以下要求上传照片。 
照片要求：近期 2 寸免冠正面电子彩色照片，JPG 格式，文件大小 40KB-120KB，背

景颜色以白色为最佳，照片清晰，无污点，无损坏，不允许戴帽子、头巾、发带、墨镜（除

宗教或医疗原因）。 
（5）专项信息 
该信息项为不同项目定制，由项目管理中心审核。 

2.3.2 信息采集 
采集信息的过程： 
正确安装身份证读卡器设备（参考附录 B），且设备已接入计算机的 USB 接口，将注册

运动员的二代居民身份证置于读卡器上，点击“读卡”按钮，身份证信息将自动填入对应位

置，核对英文姓名是否有误，如有问题手工修改。 

 
在空白照片框下面的“浏览”按钮，从本地磁盘选择照片文件。 
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 此时原照片空白处将生成照片预览。 
根据协议内容，填写下方协议信息。 

 

点击“登记指纹”按钮，如指纹仪设备驱动安装正确并已接入计算机 USB 接口（参考

附录 B），系统将会弹出指纹采集的界面。 

 

按照界面提示，选择要采集的手指，并通过指纹仪登记对应手指的指纹信息。 
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 登记指纹时，请按照界面提示的手指，轻轻按压指纹仪采集区域，为保证识别精度，系

统对每个手指采集 2 次。提示指纹登记成功后，可选择确定，或继续登记其余手指指纹。 

 
全部信息填写完毕后，点击“保存”按钮。 
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运动员信息一经录入，所有身份证及指纹相关信息均不得修改，并且成为系统的唯一

标识，系统会自动进行比对，如果系统中已存在该身份证或指纹，将不能保存。 
完成信息采集后，可继续采集新的人员信息，或者立刻将数据提交至项目管理中心。 

 

2.3.3 提交审批 
提交审批可在单个运动员信息采集完成后立刻进行，也可以在首次注册运动员列表中批

量提交。 
返回到首次注册运动员列表，勾选要提交的人员，点击“提交审批”按钮。 

 

2.4 年度确认 
年度确认是指对本年度协议尚未到期，注册单位根据协议内容确认下一年度代表资格的

操作。如注册期内未进行确认，下一年度起原协议将自动失效，运动员状态转为自由运动员。 
 点击导航栏的“年度确认”按钮，系统将列出全部待确认运动员名单。 
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 操作员可点击每个运动员，查看具体注册信息，或根据姓名/性别检索具体运动员，对

于确认的运动员，需在该运动员姓名前的方框勾选，也可以全部勾选本页所列的运动员，之

后点击年度确认按钮。 

2.5 协议到期运动员 
协议到期运动员是指本年度协议即将到期的运动员，注册单位作为主责方，可优先续签

该运动员，并在此处填写新的协议内容。如注册期内未填写新协议，协议到期后，运动员状

态将转为自由运动员。 
协议到期运动员续签协议，无需再次录入身份证，照片及指纹信息，仅限于协议信息的

录入。 
 点击导航栏的“协议到期运动员”，系统将列出本年度即将到期的运动员名单。 

 
 对于不续约运动员，可不做任何操作，协议到期后运动员将自动转入项目管理中心自由

运动员名单。 
 如注册单位续签该运动员，可在运动员列表中点击最后一列“修改协议期”，此时系统

将转入以下页面。 

全部勾选本页运动员 

年度确认按钮 

按姓名或性别检索运

动员，以单独进行确认 
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 对于列出的运动员基本信息，仅作查看使用，不可修改。注册单位仅能够根据新的协议

内容维护协议的起止日期。 
 完成后点击“保存”按钮。 

2.6 查询 
查询功能提供对本单位注册人员按照不同条件进行查询，并查看详细信息。 
点击导航栏的“查询”按钮。 

 
根据注册单位的业务需求，系统可以直接查询已审批运动员，待审批运动员，管理中心

审批不合格退回的运动员，以及本单位为双重注册单位（主责单位为其他注册单位）的运动

员名单，也可按姓名及性别进行直接查询。查询范围仅限于用户所在注册单位及注册项目。 

2.7 修改照片 
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各省市区体育局注册工作主管部门用户可以修改照片，打开个人信息页面。 

 

点击“修改照片”按钮进行下面的修改照片操作。 

 

点击“浏览”按钮选择本地计算机里新照片文件。 

 

新照片图像显示在下面的照片框里。 
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点击“更新”按钮，新照片替换旧照片，修改照片成功。 

 

2.8 本单位内转项目 
本年度注册数据有效，各省市区体育局注册工作主管部门用户可以在本单位内转项目。 

点击导航栏“本单位内转项目”， 

 

填写待转项运动员姓名，点击“查询”按钮，找到待转项目运动员信息。 

 

点击运动员信息“转项”按钮，进行下面的转项操作。 
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运动员固化信息和注册单位不能修改，其他信息可以修改。 

 

点击“保存”按钮，运动员转项成功，系统增加一个转项注册信息卡，数据提交待审

批。 
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2.9 重置下属操作员密码 
各省市区体育局注册工作主管部门用户可以查询本省内管辖的操作员信息，不能查看

密码，可以重置密码。 

点击导航栏“重置下属操作员密码”，查询本省内管辖的操作员信息。 

 

找到操作员用户，点击“重置密码”。 

 

    点击“确定”按钮，重置密码成功。 
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2.10 撤销年度确认 
在注册期内，注册单位可以撤销年度确认。点击导航栏“年度确认”，继续点击“年度

已确认”按钮，查询年度已确认运动员信息。 

 

填写查询条件“姓名”，点击“查询”按钮，找到待撤销年度确认的运动员。 

 

勾选待撤销年度确认运动员，点击“撤销年度确认”按钮。 

 

选择“确定”按钮，撤销 1 人年度确认成功。 
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2.11 放弃运动员 

2.11.1 年度确认期放弃运动员 
在年度确认的时候，各省市区体育局注册工作主管部门用户可以主动放弃运动员，变为

自由运动员，此操作不可撤销。 
点击导航栏“年度确认”，查询年度未确认运动员信息。 

 

填写查询条件，点击“查询”按钮，找到待放弃运动员信息。 

 

点击“放弃注册”按钮，提示下面信息。 

 
点击“确定”按钮，放弃注册成功。 
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2.11.2 协议到期放弃运动员 
协议快到期运动员，各省市区体育局注册工作主管部门用户可以放弃运动员，变为自

由运动员，此操作不可撤销。 
点击导航栏“协议到期运动员”，查询协议到期运动员列表。 

 
填写查询条件“姓名”，找到待放弃运动员信息。 

 
点击“放弃注册”按钮，提示下面的信息。 
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点击“确定”按钮，放弃注册成功。 

 

2.12 修改密码 
点击页面右上角“修改密码”。 

 

 用户需输入当前密码，设置的新密码，并点击“保存”按钮，即可修改密码。 
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2.13 退出 
点击右上角“退出”，即可安全退出系统。 
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附录 A – 系统要求 

1. 操作系统 
本系统支持的操作系统包括 Windows 2000/XP/Vista/Server/7，暂不支持非 Windows

系统（如 Linux，Solaris 或移动操作系统）以及 64 位 Windows 操作系统。 
2. 浏览器 
建议使用 Internet Explorer 6.0，7.0，8.0 或 9.0 版本。 
对于其他版本浏览器，本系统不能保证完全兼容，可能出现上传照片无法预览，读卡器

或指纹仪不能正常使用等情况。如使用非 IE 内核的浏览器，请自行检测确认其兼容性。 
3. 硬件设备 
身份证读卡器： 
建议使用华旭 HX-FDX3 或 HX-FDX3S 型二代证阅读机。 
指纹仪： 
建议使用中控 U.are.U 4000B 型指纹仪。 
 
以下是设备及生产商简介，使用单位也可自行联系购买同品牌同型号产品。 
如自行采购其他品牌或型号的读卡器和指纹仪，请与供应商确认其兼容性。 
 
注 1：华旭金卡股份有限公司简介 
华旭金卡股份有限公司（简称华旭公司）是一家以智能卡技术为基础，以智能卡操作系

统为核心，从事智能卡、读写机具和相关软件产品的研发、推广及应用服务的综合型公司。

早在 2001 年，华旭公司就参与了我国第二代居民身份证阅读机具标准的制订，并多次配合

公安部进行了北京、深圳、湖州等试点城市的二代证换发实验项目。2004 年 5 月，华旭公

司成功中标公安部第二代居民身份证阅读（验证）机具指定生产商，并首家获得公安部增补

标准检验合格报告。从早期的实验芯片开始，华旭公司已开发出多款二代证阅读(验证)机具，

为公安、银行、机场、邮政、宾馆、教育等各个领域的身份核验提供全面的安全保障。 
华旭金卡 HX-FDX3 型产品是华旭公司推出的经典款联机型第二代身份证阅读（验证）

机具。机具内置专用安全模块，采用非接触式 IC 卡技术，能够将第二代居民身份证内的文

字、数字压缩相片等个人信息读出并显示在连接的计算机终端上，可广泛应用于公安、金融、

电信、宾馆、民航、邮政、教育等部门（行业），满足联机核验第二代居民身份证的需要。 
HX-FDX3 外观简洁大方、性能安全可靠，兼容性极强，最大感应距离达到国家规定的

50mm；同时，HX-FDX3 是华旭公司自主研发生产的国内唯一拥有自主知识产权的产品，

在开放性、抗干扰性、参数可调性等方面均处于业界领先地位，是大批量应用阅读机具的首

选。 
 
注 2：中控科技股份有限公司简介 
中控科技股份有限公司（ZK Group Inc.）是一家位于美国硅谷 San Jose 的高科技投资

公司。公司从 1985 年开始从事指纹识别算法的研究，已经有超过 2000 万人使用中控科技

的指纹识别技术，同时有超过 80000 套中控科技生产的指纹识别产品在全球运行，中控科

技致力于生物识别技术在全球的推广应用及产业化的发展。中控科技自主知识产权的生物识

别算法 Biokey 是全球最为开放的技术之一，从 License 到源码级的服务已经被中控科技建

立，在全球有近 1200 家合作开发商，加之 Biokey 硬件产品价格非常低廉，使得一般公司
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进入该行业的门槛将不复存在，中控科技希望 Biokey 能够在业界树立新的性能及价格标准。

中控科技 Biokey 技术指纹终端设备也是全球最便宜，最开放的指纹终端产品，目前中控科

技是全球最大的指纹识别民用产品核心技术提供商、生产商、OEM 制造商，占据中国民用

指纹市场 70%以上的份额，连续 5 年市场占有率第一。  
中控 U.are.U 4000B 型指纹仪是目前世界上最薄的光学系统，只有 6mm，表面采用了

坚硬的光学材料并喷以专利防薄膜，尽管该设计产品极为小巧，但是集成多项专利为一身，

输出图象最高可达 700dpi，不仅比对性能优越，更是极佳的指纹录入设备，可以广泛的应

用在社保，公安，考勤，指纹加密，嵌入式等诸多应用领域。 
U.are.U 4000B 微型指纹扫描器能够自动读取指纹图像，并通过 USB 接口把数字化的

指纹图像传送到计算机，支持中控科技 Biokey SDK 开发工具。对于需要进行身份验证的膝

上型电脑、桌面计算机或其他的个人电脑装置，它是最为理想的配件。 
 
 



2014-12-10                                                                Page 39/52 
¤ China Sport Information Center, 2011-2014                        REGSYS/UM26APP 

附录 B – 驱动下载及安装 

1. 驱动下载 
注册单位用户登录后，可看到下载栏中的“驱动下载”，点击下载身份证读卡器驱动程

序，指纹仪驱动程序以及浏览器插件安装包。 

 
下载后解压缩到本地磁盘。 

 
2. 安装身份证读卡器驱动 
在进行安装之前，如果您的计算机已经连接上了读卡机，请先将其拔下。 
（1）双击执行 IDCardSetup.exe。弹出窗口如下图所示，点击下一步按钮。 

 
（2）请勾选“USB 驱动程序”选项，安装路径一般不需修改，保留默认设置即可。单

击下一步。 
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（3）单击下一步，开始安装。 

 
（4）结束后单击完成按钮，如图所示。 
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（5）待以上所有步骤完成后，将读卡机连接到计算机的 USB 接口上，计算机会自动

配置相关设置，若安装成功，可以在计算机管理Æ设备管理器，查看到相应的设备，如下图

所示。 

 

（6）注意：由于操作系统版本及系统安全配置的不同，在设备配置的过程中，可能有

的计算机会提示如图所示信息，单击“是”按钮即可完成相应的配置。 

 
设备配置成功后，一般在系统的右下托盘处会弹出以下提示信息。 

 



2014-12-10                                                                Page 42/52 
¤ China Sport Information Center, 2011-2014                        REGSYS/UM26APP 

3. 安装指纹仪驱动 
在进行安装之前，如果您的计算机已经连接上了指纹采集器，请先将其拔下。 
（1）双击执行 FingerSetup.exe。弹出窗口如下图所示，点击下一步按钮。 

 
 （2）如图所示选择完全安装，点击下一步。 

 
 （3）点击安装按钮，开始安装指纹仪驱动程序。 
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 （4）驱动安装完毕后，会显示如下窗口，请勾选择“是，我想现在重启。”，单击完成

按钮并等待计算机重新启动。 

 
 （5）待以上所有步骤完成后，将指纹仪连接到计算机的 USB 接口上，计算机会自动

配置相关设置，若安装成功，可以在计算机管理Æ设备管理器，查看到相应的设备。 

 

4. 安装浏览器插件 
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（1）请在安装浏览器插件前，确保以上设备驱动已正确安装。 
（2）如果是 Windows XP 且未使用 Internet Explorer 9.0 的用户，可忽略此步骤。对

于 Windows 7 操作系统，请先修改 UAC（用户账户控制设置）。设置方法如下： 
单击 Windows 开始图标，在搜索框中输入 UAC 并回车，进入用户账户控制设置配置

窗口。 

 

如下图所示，选择“从不通知”，单击确定后重启计算机。 

 
 在全部安装结束后，用户可根据需要将 UAC 改回原状态。 

重新启动后，如果系统所使用的浏览器是 Internet Explorer 8.0 或 9.0，请打开“Internet
选项”中的“高级”页，如图所示。 
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去掉“启用内存保护帮助减少联机攻击”前面的勾选，并点击确定。 
（3）双击执行 DevicePlugReg.msi，弹出如下窗口，点击下一步按钮。 

 
（4）点击安装按钮，开始安装浏览器插件。 

 
（5）安装程序开始安装文件，可能需要几秒或更长时间。 
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（6）结束后单击完成按钮，如图所示。 

 
（7）为确保照片上传能够正确预览，请进行以下设置。 
在浏览器 Internet Explorer 中打开“Internet 选项”，选择其中的“安全”页，如图所示： 
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在“受信任的站点”中，点击“站点”，系统将弹出以下窗口 

 
去掉“对该区域中的所有站点要求服务器验证(https:)”前的勾选项，然后按图中所示

在“将该网站添加到区域”中输入 http://ydyzc.sport.gov.cn/，点击右侧添加。 
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 点击“关闭”，完成设置。 
 

至此所有的设备驱动安装工作全部结束。 
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附录 C – 项目代码表 

项目名称 英文 代码 
射箭 Archery AR 
田径 Athletics AT 
棒球 Baseball BB 

羽毛球 Badminton BD 
篮球 Basketball BK 

沙滩排球 Beach Volley BV 
拳击 Boxing BX 

皮划艇静水 Canoe/Kayak Flatwater CF 
皮划艇激流回旋 Canoe/Kayak Slalom CS 

自行车 Cycling CY 
跳水 Diving DV 
马术 Equestrian EQ 
足球 Football FB 
击剑 Fencing FE 
体操 Gymnastics Artistic GA 

高尔夫 Golf GO 
艺术体操 Gymnastics Rhythmic GR 
蹦床 Gymnastics Trampoline GT 
手球 Handball HB 

曲棍球 Hockey HO 
柔道 Judo JU 

现代五项 Modern Pentathlon MP 
赛艇 Rowing RO 

橄榄球 Rugby RU 
帆船（帆板） Sailing SA 

射击 Shooting SH 
垒球 Softball SO 
游泳 Swimming SW 

花样游泳 Synchronized Swimming SY 
网球 Tennis TE 

跆拳道 Taekwondo TK 
铁人三项 Triathlon TR 
乒乓球 Table Tennis TT 
排球 Volleyball VO 
举重 Weightlifting WL 
水球 Water Polo WP 
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摔跤 Wrestling WR 
武术散打 Wushu Sanda WS 
武术套路 Wushu Taolu WT 

  
备注：本编码参考亚运会及奥运会项目英文编码制订 
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附录 D – 注册单位代码表 

省市自治区体育局 
注册单位名称 代码 备注 
安徽省体育局 AH  
北京市体育局 BJ  

新疆生产建设兵团体育局 BT  
重庆市体育局 CQ  
福建省体育局 FJ  
广东省体育局 GD  
甘肃省体育局 GS  

广西壮族自治区体育总局 GX  
贵州省体育局 GZ  
河南省体育局 HA  
湖北省体育局 HB  
河北省体育局 HE  

海南省文化广电出版体育厅 HI  
黑龙江省体育局 HL  
湖南省体育局 HN  
吉林省体育局 JL  
江苏省体育局 JS  
江西省体育局 JX  
辽宁省体育局 LN  

内蒙古自治区体育局 NM  
宁夏回族自治区体育局 NX  

青海省体育局 QH  
四川省体育局 SC  
山东省体育局 SD  
上海市体育局 SH  
陕西省体育局 SN  
山西省体育局 SX  
天津市体育局 TJ  

新疆维吾尔自治区体育局 XJ  
西藏自治区体育局 XZ  
云南省体育局 YN  
浙江省体育局 ZJ  

 
高等院校及俱乐部 

注册单位名称 代码 备注 
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北京师范大学 BNU Beijing Normal University 
北京体育大学 BSU Beijing Sport University 
中国农业大学 CAU China Agricultural University 
首都体育学院 CIP Capital Institute of Physical Education 
中国乒乓球学校 CTA China Table Tennis Academy 
上海华东理工大学 ECU East China University of Science and Technology 
南京体育学院 NSI Nanjing Sport Institute 
山东体育学院 SSU Shandong Sport University 
上海体育学院 SUS Shanghai University of Sport 
天津体育学院 TUS Tianjin University of Sport 
武汉体育学院 WSU Wuhan Sport University 
西安体育学院 XPU Xi’an Physical Education University 
成都体育学院 CSU Chengdu Sport University 
沈阳体育学院 SSU Shenyang Sport University 
清华大学 THU Tsinghua University 

郑州大学体育学院 ZZU Physical Education College of Zhengzhou University 
大连艺术学院奥星体育俱乐部 AXC AoXing Club 

成都搏浪游泳俱乐部 BLC BoLang Club 
济南市磐石橄榄球俱乐部 PSC PanShi Club 
北京远中田径俱乐部 YZC YuanZhong Club 
 
解放军及行业体协 

注册单位名称 代码 备注 
总参军训和兵种部体育训练局 ZC  

总政宣传部文化体育局 ZZ  
电力体协 DL  
火车头体协 HC  
金融体协 JR  
林业体协 LY  
煤矿体协 MK  
前卫体协 QW  
水力体协 SL  
通信体协 TX  
冶金体协 YJ  

 


