
                       
 
                       

 
 
 
 
 
 

 

法人机构识别编码系统 

 
 

使 用 手 册 
（法人机构用户） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

二零一四年三月



 
 

全国金融标准化技术委员会                                                    - 
1 - 

目    录 

第一章 关于本手册 .................................................................................................................................... 1 
第二章 功能说明及使用须知 .................................................................................................................... 2 

2.1  功能示意图 ................................................................................................................................. 2 
2.2  功能说明 ..................................................................................................................................... 2 

第三章 操作说明 ........................................................................................................................................ 3 
3.1  登录 ............................................................................................................................................. 3 
3.2  用户注册 ..................................................................................................................................... 4 

3.2.1  找回密码 ............................................................................................................................. 5 
3.2.2  修改个人信息 ..................................................................................................................... 6 
3.2.3  密码修改 ............................................................................................................................. 7 
3.2.4  激活用户 ............................................................................................................................. 8 

3.3  LEI 编码注册申请 ...................................................................................................................... 8 
3.3.1  保存 ..................................................................................................................................... 9 
3.3.2  保存并提交 ......................................................................................................................... 9 
3.3.3  检查重复申请 ..................................................................................................................... 9 

3.4  正在处理的申请 ....................................................................................................................... 10 
3.4.1  查看 ................................................................................................................................... 10 
3.4.2  删除 ................................................................................................................................... 10 
3.4.3  修改 ................................................................................................................................... 11 
3.4.4  缴费信息 ........................................................................................................................... 11 
3.4.5  撤回 ................................................................................................................................... 12 

3.5  LEI 编码变更申请 .................................................................................................................... 12 
3.5.1  保存 ................................................................................................................................... 13 
3.5.2  保存并提交 ....................................................................................................................... 13 

 



 
 

全国金融标准化技术委员会                                                    - 
1 - 

第一章 关于本手册 

本手册是网站注册用户以及法人机构申请 LEI 编码的使用说明，内容涵盖网

站用户注册、激活、修改信息，LEI 编码注册申请、LEI 编码信息变更。 

本手册是针对网站注册用户以及法人机构的操作手册。随着系统变动和升级

可能会出现部分操作与手册不相符的情况。我们将随时提供技术支持。 

本手册主要分为三个章节，内容组织为： 

章节号 章节名 内容概述 

一 关于本手册 介绍本手册的适用范围、内容构成。 

二 功能说明 简述用户在本系统中可使用的功能。 

三 操作说明 详细描述各功能的具体操作。 

如果您是第一次使用本系统，建议您先浏览第二章的功能说明； 

如果您在使用具体功能操作遇到问题时，您可直接查阅第三章的相应操作说

明。 

如果您还有其他问题，可随时和我们联系。 
 

注意：推荐的客户端浏览器为 Internet Explorer 6.0 及以上版本、最高支持

Internet Explorer 10.0。
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第二章 功能说明及使用须知 

2.1 功能示意图 

 

2.2 功能说明 

 登录 
网站用户可以通过已经注册的用户名登录网站。 

 用户注册 
注册成为用户，包括密码修改、找回密码、修改个人信息以及激活用户。 

 LEI 编码注册申请 

填写 LEI 编码注册申请，保存申请信息、提交申请、检查重复申请等操

作。 

 正在处理的申请 

显示当前登录用户正在处理中的申请，如果申请已提交可对申请进行撤

回、查看、添加/修改缴费信息等操作，如果申请未提交，可对申请进行修改、

查看、删除、添加/修改缴费信息等操作。 

 LEI 编码申请变更 
     编辑 LEI 编码申请变更,保存申请信息、提交申请等操作。 
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第三章 操作说明 

3.1 登录 

1、  打开浏览器，在浏览器地址栏中输入 www.leichina.org，然后按回车键，则

出现如下图所示的界面： 

 
如上图所示，在网站的右上角有一个用户登录入口，如下图所示： 

 

2、输入用户名，密码和验证码，然后点击【登录】按钮。  

3、如果登录不成功，系统会弹出一个提示框信息，如下图所示： 
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如果出现上述情况，需要您重新登录，或者由于您未注册，需要注册一个新账号。 

5、登录成功后，点击【进入系统】导航，选择【法人机构编码管理系统】即可

访问法人机构编码管理系统的具体应用，如下图所示： 

 

3.2 用户注册 

在网站的右上角有一个用户注册按钮，如(图 3-2-1)所示，点击【用户注册】，

进入到用户注册页面，如(图 3-2-2)所示： 

（图 3-2-1） 

 
（图 3-2-1） 
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（图 3-2-2） 

如(图 3-2-2)所示，就是用户注册页面，注意后面带*号的选项都是必须填

写的，用户填写完成之后，点击 【注册用户】按钮即可创建新用户，成功

注册之后会返回一个提示信息，如下图所示： 

 

(图 3-2-3) 

如(图 3-2-3)所示，用户注册成功之后，系统会给你的邮箱发了一封邮件，

请你进入邮箱激活，如果用户不激活账户也能登陆系统，但是使用的功能有

限，只有激活之后，才能使用全部的功能。 

3.2.1 找回密码 

用户在前端登录系统的时候，如果忘记了密码，可以点击【找回密码】链接，

系统会给你的邮箱发一封邮件，然后用户进入自己的邮箱，点击修改密码的链接

地址，就可以重新修改自己的密码了，如下图所示： 
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（图 3-2-4） 

 
（图 3-2-5） 

 

（图 3-2-6） 

点击（图 3-2-4）【忘记密码】超链接系统会转到用户申请找回密码界面(图

3-2-5)，填写注册的用户名和邮件以及验证码，点击确定，系统会给用户的邮箱

发送一封邮件(图 3-2-6)，用户点击修改密码的的链接地址，即可以转到新密码

修改界面。 

3.2.2 修改个人信息 

打开浏览器，访问网站首页，在网站右上角有一个用户登录入口，如下图所

示，输入用户名和密码以及验证码，然后登录到系统，登录成功之后，点击【进

入系统】按钮，就可以访问访问法人机构编码管理系统的具体应用。 

在此页面单击【个人信息修改】菜单进入用户个人信息修改页面（如图 3-2-8），
用户可以修改姓名、性别、证件类型、证件名称、证件号码、机构名称、部门、

职务、机构地址、邮编、联系电话、电子邮箱等等，填写完成，确认无误之后，
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点击【修改】按钮即可，修改完成之后，系统会返回一个提示信息，如(图 3-2-9)

所示： 

 
（图 3-2-8） 

 
(图 3-2-9) 

页面上的选项带有*号的都是必填项，用户必须要进行填写的，如果没有填

写，系统会给出一些提示信息，如(图 3-2-10)所示： 

 

（图 3-2-10） 

3.2.3 密码修改 

如果用户认为自己的密码安全性比较弱或者想重新修改密码，单击此页面上
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的【修改密码】菜单，进入到申请修改密码界面，如(图 3-2-11)所示： 

 
（如图 3-2-11） 

填写您注册时使用的用户名以及邮箱，填上验证码，然后点击【找回密码】

按钮，系统会给您注册的邮箱发送一封邮件，然后进入您的邮箱点击修改密码的

链接即可，如(图 3-2-12)所示： 

 

（图 3-2-12） 

3.2.4 激活用户 

用户注册完成之后，系统会给用户发送一封激活邮件到用户的注册邮箱。激

活用户就可以使用全部的功能，如果没有激活账号，用户的功能将会受到限制。 

 

3.3 LEI 编码注册申请 

点击【LEI 编码管理】【LEI 编码注册申请】进入到 LEI 编码注册申请页面（如

图：3-3-1），红色星号字段为必填项,，按照要求填写页面所有必填数据项之后，

可进行保存、保存并提交、检查重复申请等操作。 
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（图 3-3-1） 

3.3.1 保存 

点击保存按钮，只是将页面所填写信息保存到数据库，并未提交注册申请，

可对其进行修改、删除、提交等操作，保存成功界面（如图：3-3-2）。 

 

（图 3-3-2） 

3.3.2 保存并提交 

在 LEI 编码注册申请页面，按照要求填写页面所有必需数据项之后，如果确

认信息无误，可以直接保存并提交，保存申请信息并提交注册申请给管理部门，

申请提交之后，无法再进行修改、删除等操作，如需修改，需进行撤回操作，提

交并保存操作成功页面（如图：3-3-2）。 

3.3.3 检查重复申请 

在 LEI 编码注册申请页面，按照要求填写页面所有必需数据项之后，点击检

查重复申请按钮，可通过机构名称、机构英文名称、注册地址、工商登记号和金

融机构编码等数据项对数据可进行检索，查询出匹配到的相关 LEI 编码记录并显

示出来，用户可根据查询结果进行相应操作，防止同一机构的重复申请。检查重

复申请页面（如图：3-3-3）。 
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（图 3-3-3） 

3.4 正在处理的申请 
点击【LEI 编码管理】-〉【正在处理的申请】进入到正在处理的申请页面（如

图：3-4-1）， 

 
（图 3-4-1） 

3.4.1 查看 

点击【查看】按钮系统进入到申请查看页面（如图 3-4-2），可查看正在处

理的申请的详细信息。点击【返回】按钮系统跳转到正在处理的申请列表页面（图

3-4-1） 

 
（图 3-4-2） 

3.4.2 删除 

点击删除操作，弹出删除确认框（如图 3-4-3），点击确定删除该申请，点击
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取消则取消删除操作。 

 

（图 3-4-3） 

3.4.3 修改 

点击修改操作，系统进入到申请修改页面（如图 3-4-4），其操作同 LEI 编码

注册申请。 

 

（图 3-4-4） 

3.4.4 缴费信息 

点击缴费信息，弹出缴费信息输入框（如图 3-4-5）,填写缴费信息后点击确

定，则缴费信息添加完成，在申请状态为确认缴费之前用户均可在此修改缴费信

息。 

 

（图 3-4-5） 
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3.4.5 撤回 

在正在处理的申请列表中，如果该申请已提交，操作列中会有撤回操作，点击撤回操作

（如图 3-4-6），点击确定，撤回申请，用户可修改、删除申请，点击取消则取消撤回操作。 

 
（图 3-4-6） 

 

3.5 LEI 编码变更申请 
点击【LEI 编码管理】-〉【LEI 注册数据查看】进入到 LEI 注册数据查看页

面（如图：3-5-1），在页面最下方，点击申请变更按钮，进入到 LEI 编码变更申

请页面。（如图：3-5-2） 

 

（图 3-5-1） 

 

（图 3-5-2） 

 



 
 

全国金融标准化技术委员会                                                    
- 13 - 

3.5.1 保存 

LEI 编码变更申请页面,按要求填写完成页面所有必需数据项之后，点击页面

【保存】按钮，将变更信息保存，不提交申请，仍可在正在处理的申请中查看、

修改、删除该变更申请。 

保存成功页面（图 3-5-3） 

 
（图 3-5-3） 

3.5.2 保存并提交 

LEI 编码变更申请页面,按要求填写完成页面所有必需数据项之后，点击页面

【保存并提交】按钮，将变更信息保存，并提交申请，提交后，申请信息不可修

改，可在正在处理的申请中查看详细信息。 

保存并提交成功页面（图 3-5-4） 

 

（图 3-5-4） 

 

 


