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1. 在 Windows 98 中，有關 Windows 98 檔案總管中的資料夾 圖

示，下列何者正確？  
(A) 即為目錄  
(B) 內還可以包含多個 圖示  
(C) 被選取的 會變成 圖示  
(D) 一次可以有多個使用中的資料夾 圖示  

2. 欲結束 Windows 98 的使用並關閉電源，其正確程序是在儲存

工作資料檔並結束開啟的應用程式後，進行下列何者程序？  
(A) 直接關閉電源  
(B) 「開始 /關機 /關閉這台電腦」，關閉電源  
(C) 按下電腦主機上的 [Reset]鍵後，關閉電源  
(D) 按下 [Ctrl]+[Alt]+[Del]鍵後，關閉電源  

3. 下列哪些方法可將工作窗格移動到任何位置或回復到視窗右

方？  
(A) 在工作窗格內拖曳滑鼠  
(B) 在工作窗格內的標題列上拖曳滑鼠  
(C) 在工作窗格的標題列上按一下滑鼠左鍵  
(D) 在工作窗格的標題列上按二下滑鼠左鍵  
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4. 點取插入的圖片，會出現八個控制點及綠色控制點，下列說明

哪些正確？  
(A) 運用八個控制點可移動圖片位置  
(B) 運用八個控制點可調整圖片大小  
(C) 運用綠色控制點可旋轉圖片角度  
(D) 運用綠色控制點可改變圖片比例  

5. 關於由 插入的新投影片之敘述，下列哪些正確？  
 

(A) 會在目前投影片之前插入空白投影片  
(B) 會在目前投影片之後插入空白投影片  
(C) 版面配置會與目前的投影片相同  
(D) 背景、字型樣式不一定會與目前的投影片相同  

6. 下列哪些為 PowerPoint 2002 所提供自訂動畫效果的類型？  
 

(A) 進入  
(B) 強調 

(C) 結束  
(D) 動畫路徑  

7. 欲設定投影片的物件動畫效果時，可透過「投影片放映」功能

中的下列哪些方式設定？  
(A)「動作設定」  
(B)「動畫配置」  
(C)「自訂動畫」  
(D)「投影片切換」  

8. 要畫一個雲朵的說明圖案，可使用下列何者功能鈕來達成？  
(A)  
(B)  
(C)  
(D)  

9. 下列哪些為 PowerPoint 2002 所提供的母片？  
(A) 投影片母片  
(B) 標題母片  
(C) 講義母片  
(D) 備忘稿母片  

10. 在含有投影片編號的簡報，可由下列哪些方法設定標題投影片

不要顯示編號？  
(A)「插入 /日期及時間」  
(B)「插入 /投影片編號」  
(C)「檢視 /頁首及頁尾」  
(D)「檢視 /母片 /標題母片」  
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11. 如果您只是想要新增一大組喜愛的圖片到簡報中，以下列何者

最為迅速？  
(A)「插入 /圖片 /從檔案」  
(B)「插入 /圖片 /從掃描器或照相機」  
(C)「插入 /圖片 /新相簿」  
(D)「插入 /圖片 /快取圖案」  

12. 套用下列哪些版面配置可以製作圖表？  

(A)  

(B)  

(C)
  

(D)
  

13. Microsoft PowerPoint 不會對下列哪些項目進行拼字檢查？  
 

(A) 內嵌圖表物件  
(B) 文字藝術師中的特殊文字效果  
(C) Microsoft Word 文件  
(D) 表格中的內容  

14. 如果要將簡報中所有投影片的「新細明體」文字皆改為「標改

體」時，以下列何項操作最為快速？  
(A)「編輯 /取代」  
(B)「編輯 /尋找」  
(C)「格式 /字型」  
(D)「格式 /取代字型」  

15. 如果您要執行沒有旁白的簡報，但又不想刪除旁白，可由下列

何項何項進入設定「放映時不加旁白」？  
(A)「投影片放映 /設定放映方式」  
(B)「投影片放映 /錄製旁白」  
(C)「投影片放映 /自訂放映」  
(D)「投影片放映 /自訂動畫」  

16. 在單一張投影片上錄製聲音或語音註解的說明，下列何者正

確？  
(A) 執行「插入 /影片及聲音 /錄音」  
(B) 執行「投影片放映 /錄製旁白」  
(C) 當您完成錄音時，需按一下  
(D) 錄製後投影片上會出現一個聲音圖示
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17. 下列何者可以設定當滑鼠移到投影片的某個物件時，即出現提

示文字？  
(A)「插入 /超連結」  
(B)「投影片放映 /動作設定」  
(C)「投影片放映 /自訂放映」  
(D)「投影片放映 /自訂動畫」  

18. 你可以使用下列哪些色彩來列印整個簡報？  
(A) 彩色  
(B) 灰階  
(C) 黑白單色  
(D) 刷淡  

19. 要製作「會議記錄簿」，需在下列哪一個模式下進行？  
(A) 標準檢視  
(B) 投影片放映  
(C) 投影片瀏覽  
(D) 備忘稿  

20. 當您儲存或發佈 Web 簡報後，在 I.E.瀏覽器觀看時，會發現無

法支援下列哪些功能？  
(A) GIF 動畫圖片  
(B) 動畫效果  
(C) 以全螢幕寬行為檢視簡報  
(D) 播放聲音和影片  
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一、開啟PPD01.PPT檔，將內容依下列題意作答： 

1. 套用 ORBIT.POT（或 PPD01.POT）設計範本。（2 分） 

2. 投影片 1 背景改為 PPD01-1.JPG 圖片。（3 分） 

3. 投影片 3 插入 PPD01-2.JPG 圖片，圖片高寬縮放比例為 158%，位置

如圖示。（3 分） 

4. 所有文字：24pt、白色、標楷體、Times New Roman 置中對齊、段落

之前 0.5 行距。（3 分） 

5. 投影片 2~4 插圖動畫效果：接續前動畫、慢速、「放大及旋轉」進入

效果。（3 分） 

6. 所有文字動畫效果：與前一動畫同時、慢速、整體「自下飛入」進入

效果。（3 分） 

7. 所有投影片切換：以按滑鼠慢速「左右向中梳紋」換頁。（3 分） 

8. 將結果儲存於磁碟機根目錄之 PPA01.PPT。 

其參考結果如下所示： 
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二、開啟PPD02.PPT檔，將內容依下列題意作答： 

1. 將運動員旋轉一角度，使其右手正好拖著籃球。（5 分） 

2. 參照下圖，繪製一高度 8cm、寬度 15cm 的 3 階組織圖(相對於左上角水

平:9.3cm、垂直:9.53 cm)，第一階、第二階、第三階層內容分別為：1、2、
3，文字大小 32pt，使用預設的圖表樣式。（5 分） 

3. 參照下圖，拉出一個雲彩形圖說文字(高:3.8 cm、寬:12.4 cm 相對於左上角

水平:6.9 cm、垂直:0.52 cm)，內容「灌 籃 高 手」，文字格式為紅色、粗體、

置中、40pt。（5 分） 

4. 雲彩形圖說以「黎明」左斜網底樣式填滿，加樣式 6 的陰影，以「色彩打

字機」動畫效果接續最後一個動畫。（5 分） 

5. 將結果儲存於磁碟機根目錄之 PPA02.PPT。 

其參考結果如下所示： 
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三、依下列題意作答： 

1. 由 CLOUDS（或 PPD03.POT）設計範本開啟新檔案，設定：（5 分） 

（1）標題母片：以 PPD03.JPG 作為底圖（非背景）。 

（2）投影片母片：以 PPD03.JPG 的藍色系配置作為背景。 

2. 修改標題母片部份樣式：（5 分） 

（1）標題：標楷體、黃色（R：255、G：255、B：0）、60pt、置中、粗體、

加陰影，與前動畫同時，以快速跨列「伸展」動畫進入效果。 

（2）副標題：橙色（R：238、G：148、B：28）、32pt、粗體、陰影、靠底

端中間對齊，按一下滑鼠以中速「淡出」動畫進入效果。 

3. 修改投影片母片部份樣式：  

（1）標題：改為橙色（R：238、G：148、B：28）、粗體、陰影、靠左對齊。

（5 分） 

（2）副標題：刪除第三、四、五層的段落。 
第一層：粗體、黑色，段落前 0.6 行，靠左對齊。 
第二層：紫色（R：102、G：0、B：102）、粗體、去陰影，行距 1.2

行，段落前 0.2 行，項目符號 。 

動畫效果：與前動畫同時，快速水平「百葉窗」動畫效果進入。 

4. 將以上的設定以 PPA03.POT 儲存。開啟 PPD03.PPT，套用 PPA03.POT 範

本，以 PPA03.PPT 儲存。（5 分） 

5. 將結果儲存於磁碟機根目錄之 PPA03.PPT。 

其參考結果如下頁所示： 
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四、開啟PPD04.PPT檔，將內容依下列題意作答： 

1. 將第 6 張投影片移至第一張投影片的位置。（2 分） 

2. 設定按下 圖片便立即跳到第二張投影片，播放「鐘聲」。（3 分） 

3. 設定滑鼠按下投影片 2 的各樂曲名稱時，即能分別跳到相對應的投影片上，

而且各樂曲名稱的格式保持不變。（3 分） 

4. 設定當簡報切換到投影片 3 時，自動播放 PPD04-1.MID 音樂檔。切換到投

影片 4 時，自動播放 PPD04-2.MID 音樂檔。 圖示置於 之後。（3 分） 

5. 設定滑鼠按下投影片 5 的 圖示，播放 PPD04-3.MID 音樂檔。按下投影

片 6 的 圖示，播放 PPD04-4.MID 音樂檔。（提示：大小 1.5cm×1.5cm，

位置：水平 0cm、垂直 4.53cm）（3 分） 

6. 在投影片 3、4、5、6 的右下角插入 動作按鈕，大小：1.5cm×1.5cm，位

置：水平 22.71cm、垂直 17.13cm。設定點選後即可跳到投影片 2。（3 分） 

7. 設定簡報播放只能以按連接區域來切換投影片，而無法使用鍵盤或以滑鼠

按下任何非連接區切換投影片。（3 分） 

8. 將結果儲存於磁碟機根目錄之 PPA04.PPT。 

其參考結果如下頁所示： 
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