
凌宝电子（东莞）有限公司

凌宝电子（东莞）有限公司位于繁华的广东省东莞市，地理位置优越，交通便利，是我省经济发达的城市之一。公司主要以生产
、销售科技产品为主，目前生产产品有：MP4/MP5播放器、液晶显示模块、数码名片册、蓝牙耳机等。

所属行业： 制造/加工
招聘企业全称： 凌宝电子（东莞）有限公司
营业执照注册号： 4419000558167
企业类型： 中外合资
注册资本： 2000万
成立日期： 1995-05-15
员工人数： 1000以上
公司所在地： 广东 东莞市
企业地址：
企业邮编：
招聘联系人：
招聘专线电话：
招聘专线传真：
招聘电子邮件：
其它联系方式：
公司网站：
具体招聘职位如下：

一、经理助理1名，具体要求：
1、大专学历，18-30岁，月薪2800/月；
2、负责协助经理处理公司日常事务；
3、积极配合经理的工作，协调员工内部矛盾；
4、发现问题，及时上报经理，协助经理解决；
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二、英语翻译1名，具体要求：
1、专科以上学历，18-32岁，月薪4000-5000/月；
2、懂电脑基础操作，负责公司内部相关资料翻译工作；
3、收集相关信息，进行完整翻译，然后对资料进行文档整理；

三、品质管理员5名，具体情况：
1、高中或中专以上学历，18-30岁，月薪2300/月；
2、全面负责本部门的品质管理工作，保证质管目标的达成；
3、总结常见问题，归纳成培训材料，让员工及时贯彻、传达；

四、接线文员3名，具体情况：
1、高中或中专学历，18-28岁，月薪：2000/月；
2、普通话标准，良好的协调和沟通能力；
3、会电脑基础操作，有工作者优先；

五、储备干部8名，具体要求：
1、高中或中专以上学历，18-27岁，月薪：2300/月；
2、工作细致、踏实，条理性强，责任心强，富有团队协作精神；
3、友善并具亲和力，较好的沟通、协调能力；
4、经公司系统培训，合格担任管理骨干职务；

六、抄写员3名，具体要求：
1、高中或中专学历，18-35岁，月薪：2200/月；



2、字迹工整，书写流利，有一定抄写能力，对工作认真负责；

七、仓库调度员4名，具体要求：
1、高中或中专学历，18-30岁，月薪：2300/月；
2、负责仓库货物的调度与发放；
3、负责运输任务的安排及车队人员考勤工作；
4、经常征求用户、司机的意见，不断改进工作，提高服务质量；

八、资料管理员3名，具体情况：
1、高中或中专学历，18-30岁，月薪：2200/月；
2、做好公司行政文件的收发、分类屯登记、编号、传阅及催办等工作；
3、积极、按时做好人事档案和业务档案的整理、保管工作；
4、指导公司各部门搞好档案的归档、立卷和统计工作；

九、平面设计学徒6名，具体情况：
1、高中以上学历，18-26岁，学徒期间1600元月薪；
2、上进心强，听从领导安排；
3、对电脑有基础者优先；

十、电工2名，具体要求：
1、18-30岁，月薪2500/月；
2、高、低压线路、电机和电气设备的安装、修理与保养工作；
3、严格遵守部颁电路技术规程与安全规程，保证安全供电，保证电气设备正常运转；

十一、跟车送货8名，具体要求：
1、男性，18-32岁，月薪：2200/月；
2、不晕车，吃苦耐劳，踏实肯干，跟车送货到东莞市及周边城市各大商场；

应聘方式：
1、以上职位，有意应聘者请直接与公司人事部联系，公司不收取（或扣押）任何押金、保证金、服装费等费用，应聘合格，立即
上岗；
2、公司人事部乘车路线：乘车到东莞汽车总站转3路公交车到金澳花园下车即到，若在南城可坐15、18路公交车到方中电脑城下
车即到；
3、公司人事部联系电话：0769-33357716 王经理 邮件地址：lingbaozp@126.com （发送简历时，请注明现在所在地和应聘职位）。
提示：该企业目前不在招聘中，暂无任何招聘信息，请自觉飘过，勿扰！

本文档来源于：卓比人才网（www.jobif.com），所有内容由用户发布，与本站无关
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