附件1
  
安全组织机构和职责专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月  

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	各类安全领导组织机构及分工
	
	必填

	2
	
	学校安全职责
	
	

	3
	
	学校校级领导安全职责
	
	

	4
	
	中层及各部门安全职责
	
	

	5
	
	班主任安全职责
	
	

	6
	
	微机室安全岗位职责
	
	

	7
	
	实验室及功能室安全岗位职责
	
	

	8
	
	危险品存放室安全岗位职责
	
	

	9
	
	图书阅览室安全岗位职责
	
	

	10
	
	财务室安全岗位职责
	
	

	11
	
	食堂安全岗位职责
	
	

	12
	
	宿舍安全岗位职责
	
	

	13
	
	锅炉房安全岗位职责
	
	

	14
	
	门卫安全岗位职责
	
	

	15
	
	其他安全岗位职责
	
	

	16
	
	安全工作会议记录
	
	

	17
	
	安全办公会议记录
	
	

	18
	
	教师安全会议记录
	
	

	19
	
	年度学校安全工作计划
	
	

	20
	
	学校安全工作月报表（半年）
	
	

	21
	
	年度安全工作总结
	
	

	22
	
	主要领导带队检查学校安全工作记录、照片资料
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



安全制度专卷

郑州市xxx学校

    年     月    

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校安全例会制度
	
	

	2
	
	门卫制度
	
	

	3
	
	校内安全定期检查和安全隐患报告制度
	
	

	4
	
	安全隐患整改制度
	
	

	5
	
	消防、防震、防雷安全制度
	
	

	6
	
	用水、用电、用气等相关设施设备的安全管理制度
	
	

	7
	
	实验室和实训场所安全管理制度
	
	

	8
	
	住宿学生安全管理制度
	
	

	9
	
	学校公务用车管理制度
	
	

	10
	
	校舍安全管理制度
	
	

	11
	
	学校大型活动安全申报制度
	
	

	12
	
	重点部位安全管理制度
	
	

	13
	
	教学场地、设施、器材及体育运动安全管理制度
	
	

	14
	
	安全宣传教育培训制度
	
	

	15
	
	安全档案管理制度
	
	

	16
	
	安全管理奖惩制度
	
	

	17
	
	学校食堂安全管理制度
	
	

	18
	
	信息网络安全管理制度
	
	

	19
	
	其它学校安全管理制度
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



安全责任落实专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月 

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校与教育局签订的责任书
	
	

	2
	
	校长与副职签订的责任书
	
	

	3
	
	副校长与科室主任签订的责任书
	
	

	4
	
	副校长与年级主任签订的责任书
	
	

	5
	
	科室主任与班主任签订的责任书
	
	

	6
	
	科室主任与任课教师签订的责任书
	
	

	7
	
	各科室管理员签订的责任书（微机室、理化生室、仪器室、药品室、电子备课室、技防监控室、图书阅览室、财物室、医务室、档案室、食堂、小卖部、宿舍、锅炉房、门卫、水电工等）。
	
	

	8
	
	其他责任书
	
	



安全工作文件落实情况专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月  

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校接收教育局安全文件、通知的处理情况
	
	

	2
	
	学校接收其他部门安全文件、通知的处理情况
	
	

	3
	
	安全专项会议有部署、有检查、有落实
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	



安全宣传教育专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月  

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	宣传教育组织机构名单
	
	

	2
	
	职能分工
	
	

	3
	
	岗位职责
	
	

	4
	
	会议记录
	
	

	5
	
	安全宣传教育工作计划和总结
	
	

	6
	
	安全教育日
	
	

	7
	
	安全教育周
	
	

	8
	
	安全教育月
	
	

	9
	
	消防宣传月
	
	

	10
	
	防灾教育
	
	

	11
	
	防暴恐教育
	
	

	12
	
	防溺水教育
	
	

	13
	
	法制宣传教育
	
	

	14
	
	交通安全教育
	
	

	15
	
	爱路护路教育
	
	

	16
	
	心理健康教育
	
	

	17
	
	学校自行组织的宣传教育活动
	
	

	18
	
	安全课课程表
	
	

	19
	
	安全课教师一览表
	
	

	20
	
	安全课教学计划
	
	

	21
	
	安全课教案
	
	

	22
	
	安全知识考核教师试卷
	
	

	23
	
	学生试卷
	
	

	24
	
	教师成绩单
	
	

	25
	
	学生成绩单
	
	

	
	
	
	
	


宣传教育活动资料包括：1.上级通知  2.实施方案  3.过程资料，包括：（1）讲座记录（2）手抄报图片（3）专栏、板报底稿（4）国旗下讲话（5）主题班队会记录（6）观后感。（7）活动小结。


安全培训专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月    

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校安全培训计划、总结
	
	

	2
	
	学校主要负责人参加的安全培训资料
	
	

	3
	
	对全体教师和学生开展的安全培训资料
	
	

	4
	
	学校安全专干参加的安全培训
	
	

	5
	
	饮食卫生培训记录
	
	

	6
	
	消防培训记录
	
	

	7
	
	交通安全培训记录
	
	

	8
	
	其它安全培训记录
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	



校舍和设施安全专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月   

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	建筑规划、立项、施工许可证、监理、竣工验收及消防审核、验收意见书等复印件
	
	

	2
	
	消防设施配置平面图及台帐
	
	

	3
	
	电气设备、配电房安全用具检验报告或清单，检验记录
	
	

	4
	
	特种设备定期校验记录
	
	

	5
	
	安全防护设施图片资料
	
	

	6
	
	警示标志图片
	
	

	7
	
	其它
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	



安全隐患整改台账专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月  

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校安全隐患排查登记表
	
	

	2
	
	各级安全检查和反馈意见
	
	

	3
	
	安全自查报告
	
	

	4
	
	学校安全隐患整改通知书
	
	

	5
	
	学校安全隐患整改方案
	
	

	6
	
	学校安全隐患整改记录
	
	

	7
	
	学校安全隐患整改报告
	
	

	8
	
	学校安全隐患整改图片
	
	

	9
	
	隐患整改复查意见书
	
	

	10
	
	接到有关部门自然灾害预警时的应对措施
	
	

	11
	
	全年安全投入（含校方责任险开展情况）及隐患整改情况统计表（附原始凭证、有关报表复印件）

	
	



安全应急预案及演练专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月 

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	消防应急预案
	
	

	2
	
	学生大型集体活动安全预案
	
	

	3
	
	宿舍安全应急预案
	
	

	4
	
	教学和实验活动安全应急预案
	
	

	5
	
	食物中毒应急预案
	
	

	6
	
	地震和汛期等自然灾害应急预案
	
	

	7
	
	突发公共卫生事件应急预案
	
	

	8
	
	踩踏事故应急处置预案
	
	

	9
	
	师生意外伤害应急预案
	
	

	10
	
	防暴恐应急预案
	
	

	11
	
	其它各类应急预案
	
	

	12
	
	应急演练活动，有不少于每月一次的应急疏散演练活动资料(每次活动要有方案、图片资料、总结）
	
	



学校综合治理工作专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	学校保安信息表
	
	

	2
	
	保安聘用合同（复印件）
	
	

	3
	
	保安管理制度
	
	

	4
	
	外来人员、车辆登记表
	
	

	5
	
	学生请假外出记录表
	
	

	6
	
	行政值班和保安值班巡查记录表
	
	

	7
	
	安全保卫设施、器材配备情况登记表
	
	

	8
	
	校园周边治安环境排查统计表
	
	

	9
	
	家校共建、警民共建情况
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	



食宿安全管理专卷

（    年   月————   年   月）

郑州市xxx学校

年   月  

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	食堂经营公司资质证明及托管合同
	
	

	2
	
	学校食堂管理人员分工及职责
	
	

	3
	
	从业人员健康证明复印件
	
	

	4
	
	餐饮服务许可证副本（复印件）
	
	

	5
	
	食品留样记录表（复印件）
	
	

	6
	
	索证索票记录（复印件）
	
	

	7
	
	消毒记录
	
	

	8
	
	宿舍管理制度
	
	

	9
	
	夜间宿舍领导带班、教师值班记录
	
	

	10
	
	住宿生考勤表
	
	

	11
	
	校内住宿生登记表
	
	

	12
	
	校外租房学生登记表及家长责任书
	
	

	13
	
	其它
	
	



校车安全管理专卷

（    年   月————    年  月）

郑州市xxx学校

年   月

卷内文件目录

	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	校车安全管理制度
	
	

	2
	
	校车安全管理工作领导小组
	
	

	3
	
	校车交通安全责任书
	
	

	4
	
	驾驶员交通安全责任书
	
	

	5
	
	随车教师安全运行管理责任书
	
	

	6
	
	校车安全管理年度教育计划
	
	

	7
	
	校车安全防事故应急预案
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



校车安全管理分卷

          号校车

（    年   月————    年  月）
郑州市xxx学校
年   月
卷内文件目录
	序号
	文  号
	文件名称
	日 期
	页 号

	1
	
	校车使用申请表复印件
	
	

	2
	
	校车综合信息登记表
	
	

	3
	
	校车行驶证复印件
	
	

	4
	
	校车驾驶员身份证、驾驶证复印件
	
	

	5
	
	校车车辆照片
	
	

	6
	
	校车标牌缩印件
	
	

	7
	
	校车保险复印件
	
	

	8
	
	校车运行方案
	
	

	9
	
	校车日常安全维护记录
	
	

	10
	
	学生上下车清点登记表
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郑州市xxxx学校安全档案
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郑州市xxxx学校安全档案
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郑州市xxxx学校安全档








