	教 学 设 计 

	教师编号
	27　
	科目
	信息技术　

	课   题
	　《修饰单元格》
	共  1 课时
	第  1 课时

	教材分析
	《修饰单元格》是九年级义务教育初级中学教材第二册中的第十课。表格的修饰是信息技术必修课中《文本和信息加工》中的重要内容，也是Excel中重要的组成部分，虽然操作方法比较简，但是具有很强的实用，适合八年级学生的学习。以生活中的实例进行学习，学生会比较感兴起，学与应用的有机结合也是信息技术课程标准对学生综合素质的要求。

	学情分析
	本课的教学对象是八年级的学生，他们对于Excel已经有了初步的认识与了解，经过前一阶段的学习，学生愿意学习并期望能够在实际生活中得到应用。结合实例，学生在学习的过程中，一定会表现出浓厚的学习兴趣，学习积极性会比较高，课堂气氛也会比较好，这些都将有利于教师的教与学生的学习。

	此处自己设计
	

	教学准备
	多媒体网络教室、教学软件、教学实例

	课时安排
	1课时

	教     学     目     标
	知识能力
	1.通过本课的学习，学生要掌握单元格的修饰，包括合并单元格、设定对齐方式、设置字体、字型和字号，设置边框和底纹。　

	
	
	2.根据所学知识，能够解决生活中的实际问题。　

	
	
	　

	
	过程方法
	1.通过老师的演示、引导，在同学们的帮助下，让学生动手实践操作，掌握并巩固本节课所学知识。

	
	
	2.通过任务的解决，学生不仅学习到了新知识，更重要的是探索新知过程和学习方法的培养，这对他们今后的学习会带来正迁移的效应。

	
	
	　

	
	情感态度价值观
	1.培养学生动手操作能力，实践能力，提高学生自主学习意识，培养学生发现问题、解决问题的能力。

	
	
	2.愿意主动思考、积极动手操作，探究知识的学习与实际应用。　

	
	
	3.通过学习，进一步培养学生的审美能力。　

	教学重点
	合并单元格设定对齐方式、设置字体、字型和字号，设置边框

	
	和底纹。

	教学难点
	合格单元格、保留小数位数、设置边框和底纹。　

	
	　

	教学主要方法
	讲授法、演示法、引导法、任务驱动法　

	
	探究法、练习法、合作学习

	板     书     设     计
	　《修饰单元格》

1、 合并单元格

1. 选定数据

2. 格式－单元格－对齐

3. 设置水平和垂直对方方式

二、设定对齐方式
	三、设置字体、字型和字号

1.选定数据

2.格式－单元格－字体

3.选择字体、字型和字号

四、设置边框和底纹

1.选定数据

2.格式－单元格－边框、图案

3.设置完成

	
	
	

	
	
	

	教学过程
	设计意图或学生活动说明

	  教学引入
	通过对比，引发学生对新知的学习兴趣

充分发挥学生的学习自主权，小组合作探究学习。



	  教师演示两张“学生成绩表”，一张是未修饰的表格，另一张是经过修饰
	

	的表格，请同学们做对比：哪一张表格更漂亮？你更喜欢哪一张？
	

	　学生通过对比得出结论：经过修饰的表格更漂亮。
	

	  新课教学
	

	　在Excel中，我们可以对单元格进行修饰，如：设置字型、字体、字号，
	

	给单元格加边框和底纹，合并单元格等，这样可以使工作表变得更加美观。
	

	今天，老师和同学们共同学习第十课《修饰单元格》。
	

	　一、合并单元格
	

	　例1：将“成绩表”中的A1－I1单元格合并。
	

	　操作方法：1.打开“成绩表”工作簿；
	

	　2.选定A1－I1单元；
	

	　3.单击菜单栏中的“格式”选项，单击“单元格”选项；
	

	　4.单击“对齐”标签，“水平对齐”下拉列表框中选择“居中”，垂直 
	

	下拉列表框中选择“居中”，“文本控制”复选框中单击“合并单元格”；
	

	　5.确定。
	

	　学生练习：学生完成“成绩表”中表头单元格的合并。学生可以小组合作
	

	交流学习，共同完成任务。
	

	　教师全班巡视，针对个别学生指导。
	

	　二、设定对齐方式
	

	　例2：将“成绩表”中A2－I1单元格的数据居中显示，并将数值部分保
	

	留一位小数。
	

	　任务一：对比Word学习，请同学们将表格中的内容居中显示。           
	

	　学生自主练习，完成后请一至两位同学说说自己的操作步骤。                         
	

	　小结：在Word中可以利用菜单工具栏命令或常用格式栏工具完成。同样，
	

	在Excel中，也可以利用菜单栏命令或常用格式栏完成。
	

	　教师演示：如何保留数值的位数。
	

	　操作方法：1.选定C3－I15单元格；
	

	　2.菜单栏中“格式”选项，单击“单元格”选项；
	

	　3.单击选择“数学”标签，在“分类”列表框中选择“数值”，设置小数
	

	位数。
	

	　4.确定完成。                                                        
	

	　学生练习：对“成绩表”中平均分保留两位数值。
	

	　教师全班巡视，针对个别学生指导。
	

	　三、设置字体、字型和字号
	

	　在Excel中我们可以设置单元格中数据的字体、字型和字号。
	

	　例3：将“成绩表”中的标题设置为隶书18号字，将A2－I2单元格设置
	

	为楷体倾斜16号字。
	

	　任选二：对比Word学习，自己试着完成任务
	

	　同桌、小组间可以交流学习。对于完成练习好的同学，可以到讲台教师机
	

	上展示自己的成果。
	

	　学生展示具体方法：积极鼓励全体同学参与到学习中，调动大家的学习
	

	兴起。营造一种良好的学习氛围。
	

	　师生共同总结操作方法。
	

	　四、设置边框和底纹
	

	　为了工作表更加美观，可以给单元格设置边框和底纹。
	

	　教师演示具体方法:
	

	　操作方法：1.选定A1－I15单元格
	

	　2.菜单栏中“格式”中“单元格”选项
	

	　3.“边框”中选择“线条样式”、颜色、外边框、预置。
	

	　4.单元格格式中“图案”标签，选择图案、颜色
	

	　5.确定完成。
	

	　课堂练习
	

	　完成课本第52页，练习1、2.
	

	　本课小结
	

	  通过本节课的学习，你有什么收获？在日常生活中如果遇到类似的问题，
	

	你能够运用所学知识解决吗？在运用中我们需要注意些什么？
	

	　作业布置
	

	  有条件的同学可以自己在家中设计Excel表格，针对其中的数据进行修饰
	

	，能够帮助你周边需要的人修饰他的电子表格。
	

	
	

	
	


通过对比学习，既复习了旧知，又学习了新知。同时达到了知识的有效迁移。





保留小数位数是本节课的难点，通过教师的演示，可以较好的解决这一难点。





放手让学生动手操作，以任务驱动为手段，充分调动起学生的学习积极性。主动参与到学习中来。





针对家庭等不同情况，选择性布置作业。








