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关于受理我校航海类教师办理船员证书的通知 

 

校内各单位： 

为方便我校航海类教师和相关持证人员及时顺利办理新船员证书（包

括船员服务簿、船员培训合格证和船员适任证书），请各学院和单位受理本

单位人员报名，汇总后将相关材料移交船员教育与培训质量管理办公室统

一向海事管理机构申请办理。相关注意事项如下： 

一、电子信息采集 

申请办证的人员，应首先完成个人电子信息采集、证书信息核对和录

入。该项工作由本人携带符合信息采集要求的电子版照片及旧版证书自行

前往厦门海事局政务中心（海沧大道 19 号）办理。 

二、办证条件及材料整理 

（一） 、申请办理服务簿（船员注册） 

1、具体条件： 

（1）满足规定的年龄要求； 

（2）符合规定的船员体检标准（具备有效的健康证书，无有效健康证

书者需到卫检等指定医院体检办证）； 

（3）已完成规定的船员基本安全培训，并通过海事管理机构的考试。 

2、需提交的资料： 

（1） 申请办证的名单；（学院汇总表） 

    （2）申请表；（个人填写，在厦门海事局网站下载或向质管办索取。） 

（3）旧版服务簿原件； 

（4）船员适任证书原件或白皮书原件；（若证书已经海事局核对录入

系统，可免于提供） 

（5）近期直边正面 5 厘米免冠白底彩色照片 2 张； 
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（二）、 申请办理专业培训合格证 

1、具备条件： 

（1）符合规定的年龄要求； 

（2）符合规定的船员体检标准并具备有效的健康证书(仅限于基本安

全培训)； 

（3）已按规定取得船员服务簿（基本安全培训除外）； 

（4）已完成相应的合格证培训并通过海事管理机构的考试、评估。 

2、需提交的资料： 

（1）申请办证的名单；（学院汇总表） 

（2）旧版专业培训合格证书原件； 

（三）、申请办理船员适任证书（未办理新版合格证书的，请先申请办

理新版合格证书后，待新版合格证书，待三月初再另行统一申请适任证书

办理；亦可自行前往办理。） 

1、具备条件： 

（1）已按规定取得新版船员服务簿。 

（2）已完成相应的专业、特殊培训或补差培训，并通过海事管理机构

的考试（持有新版的培训合格证）。 

（3）满足规定的年龄要求。 

（4）符合公布的船员体检标准（具备有效的健康证书，无有效健康证

书者需到卫检等指定医院体检办证）。 

（5）满足规定的服务资历，适任状况和安全记录良好或业已通过再有

效培训和相应的抽考项目的考试评估，成绩合格。 

（6）已通过规定的适任考试和评估，并已完成规定的船上培训或见

（实）习。 

2、需提交资料： 
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（1）申请办证的名单；（学院汇总表） 

（2）旧版船员适任证书（驾驶专业包括 G 证原件），或白皮证书原件； 

     三、内部工作流程 

1. 办证通知和材料传递。航海学院、轮机工程学院和诚毅学院负责通

知和受理本院教师和相关人员的报名，资料汇总后移交船员教育与培训质

量管理办公室。校内其他单位持证人员直接向质管办申报并提交资料。 

2. 证书办妥领回之后，整批移交各学院分发；个人申请者，自行前往

质量管理办公室领取。 

3. 教师换证工作联系人：吴老师，6181669 

4. 请各单位于 2016年 1月 15日之前将相关材料汇总至质量管理办公

室处。 

 

 

附件： 

1. 船员注册申请表；（个人填写） 

 2. 申请人员名单；（学院汇总填报） 

       

                                       质量管理办公室 

                                       2016 年 1月 6日 
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附件:一 

船员注册申请表 

申请时间：   年   月   日       申请形式：              NO：________________ 

姓    名  汉语拼音  性别  

近期直边 

正面 5厘米 

免冠白底 

彩色照片 

身份证号码                   

出生日期 年 月  日 国籍  出生地点  文化程度  

申请单位  单位电话  

住   所  

联 系 人  联系电话  初次注册日期  

注册类别 □内河 □国内海船 □国际海船 注册形式 □初次注册  □注册变更  □注销注册 

服务簿 

签发形式 
□注册签发 □正常换发 □损坏换发 □遗失补办 原服务簿印刷号  

船员信息变更

情况 
□住所    □联系人    □联系电话 旧版服务簿号码  

服  务  资  历 

船 名 职 务 
船舶或主机种

类 
航区 

总吨和主机功

率 

上船任职日

期 
解职离船日期 船舶所有人 

        

        

        

        

培  训  考  试  情  况 

海船船员熟悉和基本安全

培训合格证印刷号 
 签发机关  签发日期  

内河基本安全培训合格证

印刷号 
 签发机关  签发日期  

船员专业外语考试合格证

明编号 
 签发机关  签发日期  

附送材料： 

1、有效身份证件及其复印件                                                            

2、近期直边正面 5厘米免冠白底彩色照片 2张                                            

3、海船船员或内河船舶船员的基本安全培训合格证及其复印件                              

4、《海船船员健康证书》（《海船船员健康检查表》）                                        

5、其它有关材料及其复印件（培训证明、遗失公告等）                                    

6、申请注册国际航行船舶船员的，还应当提供船员专业外语考试合格证明及其复印件          

7、委托证明及委托人和被委托人身份证明及其复印件                                      

声明对以上填写内容的真实性负责。如有不实，愿意承担相应的责任。 

     

申请人（个人）：          （签名）     单位经办人：                 （盖章） 

                                  年  月  日 
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附件:二 

办证人员名单 

申办单位： 

序

号 
姓名 拼音 

身份证号

码 
出生地 船上专业 

申请办证项目 
甲类适任证 

（证书名称和号码） 

白皮书 

（号码） 

签发

日期 
有效期 

海员证

（号码） 

签发

日期 
有效期 专业培训合格证 

（具体项目） 
船员注册 适任证 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

填表说明： 

1、“拼音”仅限姓名中包含多音字人员填写； 

2、“专业培训合格证具体申请项目”填写培训合格证书的代码即可； 

3、需要办理船员注册的，请在对应框中打“√”； 

4、需要办理适任证的，请在对应框内填写职务（如船长、大副等） 

 


