
威海市人力资源市场招聘信息发布指南
一、申请招聘登记：用人单位请持《营业执照(副本)》、经办人身份证和委托招聘证明提前到同级公共就业人才服务机构申请招聘登记，免费开通网上招聘用户。

二、登录威海市人力资源和社会保障局（www.sdwh.lss.gov.cn）网站首页->业务经办->单位办事->就业网上经办，点击公共就业服务（如图1），进入登录界面，输入用户名、密码以及验证码进行用户登录（如图2）。
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图1
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图2
三、登录系统后，点击人力资源市场管理->单位招聘登记，进入单位招聘登记页面，完善单位招聘登记基本信息后点击添加（如图3）。
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图3
四、进入单位招聘登记信息页面，填写招聘信息后点击确认（如图4），点击添加继续填写下一条招聘信息，添加完所有招聘信息后点击提交。
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图4
特别提示：1、带*号的表格和“工资说明”为必填项；2、“招聘工种说明”只能填写具体职位名称，如会计、司机、业务员等；3、“工资说明”只能填写XXXX元/月、XXXX-XXXX元/月或XXXX元以上/月，且不低于年度最低工资标准，不能填写面议、待遇优厚等含糊表述；否则，信息无法通过审核。
五、提交信息后请及时联系同级公共就业人才服务机构确认审核发布信息；用人单位应对本单位资质、招聘职位、联系方式等有关信息的合法性、真实性、有效性负责，招聘登记有效期单位资质、招聘职位、联系人、联系方式等信息发生变化的要第一时间主动向同级公共就业人才服务机构反馈，及时更新维护相关信息，确保所发布信息合法真实有效。
各级公共就业人才服务机构联系电话：

市  直 5190921  环翠区 5226975  文登区8482456  荣成市 7571533  
乳山市 6282352  高  区 5629109  经  区 5982120  临港区 5581881  
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