2017年度烟台高新创业投资有限公司招聘公告
	序号
	岗位名称
	岗位职责
	招聘条件要求
	招聘数量
	备注

	1
	会计主管
	预算、财务数据分析

纳税申报、会计档案管理
	专科及以上学历

10年以上财务工作经验

具有会计从业资格证

4、有孵化器财务工作经验者优先
	1
	

	2
	出纳
	1、负责银行与现金管理


	本科及以上学历

5年以上财务工作经验

有孵化器财务工作经验者优先
	1
	

	3
	行政文秘
	具有深厚的文字功底

熟练起草文件、汇报材料等

	本科及以上学历

3年以上文字工作经验

有孵化器文字工作经验者优先
	1
	

	4
	招商服务部副经理
	熟知招商相关业务及手续办理

部门综合管理


	本科及以上学历

2、3年以上工作经验

3、有孵化器工作经验者优先
	1
	

	5
	招商服务部招商服务专员
	熟知公司注册手续及其它相关公司业务手续办理

具有一定的高校资源或培训师资资源，可深入高校开展相应工作

沟通能力强、善于交际，具有一定的社会资源，了解孵化器相关的政策较多
	1、本科及以上学历

2、1年以上工作经验

3、有孵化器工作经验者优先且学历可放宽至大专及以上
	5
	

	6
	物业管理部主管
	熟知物业相关法律法规

部门综合管理


	1、专科及以上学历

2、10年以上工作经验

3、有孵化器工作经验者优先
	1
	

	7
	物业管理部副经理
	熟知物业相关法律法规

辅助部门主管进行综合管理
	1、本科及以上学历

2、5年以上工作经验

3、有孵化器工作经验者优先
	1
	

	8
	物业管理部普通管理岗位


	办公楼、公寓楼综合管理

与企业、外包项目公司的工作协调
	1、专科及以上学历

2、3年以上工作经验

3、有孵化器工作经验者优先
	2
	

	9
	物业管理部维修负责人
	水、电及其它设备、设施维修


	高中及以上学历

具有高级电工从业资格证

10年以上水电维修岗位工作经验

4、有多技能证书者、孵化器工作经验者优先
	1
	


