
招聘职位及具体要求

	单位名称
	招聘职位
	工作内容
	招聘人数
	学历
	专业
	其他条件

	北京商业信息咨询中心
	市场监测部  干事岗
	1.分析市场监测数据，撰写分析报告；

2.进行流通经济相关课题研究、市场调研，撰写调研报告；

3.与区（县）商务委、信息分中心及样本企业联络。
	2
	硕士研究生及以上
	商业经济、数量经济学、国际贸易学、统计学专业
	1.非应届人员应具有专业技术职称;

2.有相关工作经验者优先;

3.年龄30岁以下。

	首都联合     职工大学
	人力资源  管理岗
	负责学校人员招聘、培训、人事档案、保险、福利等统计发放工作，学校内部考勤等管理工作。
	1
	全日制大学本科及以上学历
	人力资源管理、心理学等相关专业
	年龄35岁以下。

	
	财务会计岗
	负责学校财务会计工作。
	1
	国民教育系列大学本科及以上学历
	财会专业
	1.取得会计证且具备 2年以上财务工作经历；
2.年龄40岁以下。

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	办公室     管理岗
	1.承担单位固定资产购买与维护管理等工作； 
2.承担单位文书档案收集与整理使用等工作； 
3.承担单位公文等日常行政事务管理工作； 
4.完成领导交办的其他事项。 
	1
	全日制大学本科及以上学历
	中文（文秘）、

行政管理专业
	1.大学英语4级以上；
2.具有相关行政管理工作经验者优先；
3.年龄35岁以下。 

	单位名称
	招聘职位
	工作内容
	招聘人数
	学历
	专业
	其他条件

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	策划协调部

统计评估岗
	1．承担和落实京交会统计评估工作。

2．参与京交会总体方案的策划工作。

3．参与京交会重大项目跟踪工作。

4．参与完成与京交会业务相关的研究性工作。

5．完成领导交办的各项临时性工作。
	1
	硕士研究生及以上(第一学历须为全日制大学本科)
	统计专业

或国际经济贸易专业
	1.大学英语6级以上；

2.具有1年以上独立承担相关数据统计分析工作经验者优先；

3.年龄35岁以下。

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	宣传推介部     宣传策划岗
	1．负责相关宣传方案的起草制定工作。

2．负责相关宣传活动的策划、组织与实施。

3．负责信息及相关宣传文稿的撰写与报送。

4．负责相关领导讲话的起草和撰写。

5．完成领导交办的其他工作。
	1
	硕士研究生及以上(第一学历须为全日制大学本科)
	新闻、中文专业
	1.大学英语6级以上；

2.具有独立完成新闻策划、组织实施及相关传媒工作经验者优先；

3.年龄35岁以下。

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	WTO事务  中心国际 联络岗
	1.负责与国际组织的联络,外宾接待、英文翻译工作；
2.负责京交会相关文件的中英文编译； 

3.负责联络和邀请境外组团机构，参加京交会并做好参会服务工作；

4.协助中外企业贸易匹配和对接，展会现场管理以及其他相关工作；

5.完成领导交办的其他事项。


	1
	全日制大学本科及以上
	英语专业
	1.具有专业英语8级或高级翻译资格证书；
2.具有大型活动外联及接待工作经验者优先；
3.年龄35岁以下。 

	单位名称
	招聘职位
	工作内容
	招聘人数
	学历
	专业
	其他条件

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	信息化与安保部信息     管理岗
	1.负责信息化项目需求调研和分析；

2.负责对信息化软件系统的功能拓展及升级开发；

3.负责对信息化软件系统的日常运维；
4.完成领导交办的其他事项。
	1
	硕士研究生及以上(第一学历须为全日制大学本科)
	计算机科学与技术、信息化工程及相关专业
	1.熟悉软件编程语言及设计思想,熟练使用JAVA,HTML,CSS,

Javascript，oracle等网页制作及数据库管理软件;

2.具有信息化项目开发与管理工作经验者优先;

3.年龄35岁以下。

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	国际经济贸易研究部

活动组织岗
	1.负责京交会高峰会及签约仪式等组委会活动的策划、组织与现场执行；

2.负责国际组织举办活动的组织、服务与保障工作；

3.负责会议活动方案和成果的收集、分析整理及编辑工作；

4.负责会议活动的会期管理、协调，与会议场馆等相关部门的沟通、协调及落实；

5.完成领导交办的其他事项。
	1
	全日制大学本科及以上
	会展专业
	1.大学英语4级以上；

2.具有大型会议活动策划组织及管理经历者优先；

3.年龄35岁以下。

	北京市国际 服务贸易   事务中心
	财务部   管理岗
	1.协助完成京交会项目管理工作；

2.协助完成日常收支管理工作；

3.协助完成财务报表编制工作；

4.协助完成税务工作；

5.完成领导交办的其他事项。
	1
	全日制大学本科及以上
	财务会计等相关专业
	1.持有会计从业资格证书；

2.有事业单位财务工作经历者优先；

3.年龄35岁以下。



