做好学校后勤保障工作  确保教育教学正常开展

——2016年11月后勤部门总结
做好后勤保障工作，全心全意为师生服务

（一）做好冬季取暖工作，确保师生温暖过冬

1.检修锅炉：十月底初联系锅炉厂到校检修电锅炉，取压力表到门头沟质量技术监督局进行检验，保证电锅炉冬春季供暖的正常进行。

2.烧水供暖：10月底联系锅炉工到校做好水罐储水，加压试水并检查楼内是否存在漏水等现象，因天气寒冷，10月30日正式供暖，保证了师生10月31日（周一）到校后楼内温度。

3.下校检查，为南幼维修供暖设备：为了保证南小及幼儿园的供暖，每周下校到教室、办公室进行检查，发现了有些暖气不热的现象，如：供暖初期，南小四五六年级新盖的教室暖气不热，及时联系了建筑队派人检修，并要求南小领导及教师学会“给暖气放气，解决不热的问题”；因今年中学更换了电锅炉，但暖气管道出水和回水安装反了，造成了小学前排教室时冷时热，于是及时联系了教委房管所和锅炉厂，利用周六日时间进行了维修。

（二）做好食堂外包与营养餐管理工作，确保学生安全营养用餐
1.做好食堂外包的各项准备工作：因学校学生食堂准备外包，在11月做好食堂外包的各项准备工作，如：联系餐饮公司到学校就今后食堂学生及教师的具体就餐问题进行了具体商谈；与新华招标公司联系，准备好相关材料，12月1日潭柘寺中心小学食堂外包招标文件正式在网站进行公布，12月15日开标。

2.做好学生营养餐管理工作，为学生安全营养就餐提供保障；11月底学校与北京得福祥餐饮有限公司签订了学生营养餐供餐合同。因12月1日开始，学生打饭为散打，于是在11月底就如何打饭，如何管理，与餐饮公司主管领导进行了数次沟通，达成了初步的共识，如：学生饭菜用保温桶盛放，放在不锈钢托架上，每个桶一个勺子（或铲子），要为学生提供打餐用的帽子、口罩、手套、围裙、餐巾纸等，每班每周安排固定的学生岗为其他同学服务，这样可以提高学生为他人服务，增强班集体的凝聚力；召开教师会，对学生进行节约粮食教育，实现“光盘行动”，教育学生按照自己的饭量盛饭盛菜，避免浪费

（三）做好杂志订阅，拓展教师知识面

11月下旬召开全体教职工会，明确了2017年杂志订阅要求，每一位教职工可以订阅一本与自己现任工作有关内容的杂志，金额不得超过200元。为了避免资源浪费，北京市中小学期刊阅览室网站上有的杂志，教师不能订阅。通过为教职工订阅业务杂志，拓展教师的知识面，更好地服务于学生。
二、做好支部各项组织工作，确保党员活动顺利开展
（一）结合两学一做学习教育，顺利完成党费补缴工作

11月8日顺利完成了在职人员2008年4月至2016年8月的党费补交工作，在职教师共计补交64005元；11月中旬，根据组织部要求，将退休人员补交党费进行了测算，为退休党员党费查询做好了准备。

（二）严格党员大会程序，顺利完成支部换届
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根据门头沟区教工委组织部《中共门头沟区委教工委关于党支部换届选举的规定（试行）》，党支部委员会实行任期制，两年一换届，今年为换届年，2016年11月学校党支部完成了支部换届选举工作。

11月14日，党支部召开党员大会，进行了党支部换届选举候选人的推荐工作，然后将6人候选名单上报教工委组织部。11月23日下午，学校党支部进行了支部委员会换届正式选举工作，会上首先听取了党支部书记的上一届支委会工作报告并表决通过，然后公布了正式选举的候选人名单、通过了监票人、计票人名单和党支部换届选举办法，最后通过无记名投票的方式，差额选举产生王健、李卫华、赵彦玲、郝甫敏、高志刚等5位同志为潭柘寺中心小学党支部委员会成员。在随后的新一届支部委员会第一次会议上，选举出党支部书记，并进行了委员分工。学校将选举结果上报了教工委组织部，待正式审批后将会在学校进行正式公布。

（三）提高党员党性修养 发挥先锋模范作用
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2016年12月1日，潭柘寺中心小学党支部在中心校三层会议室召开了“两学一做”学习教育党员大会。本次会议分为三个部分：

第一部分为：中心校第二党小组两位同志讲微党课，陈建存同志党课内容为践行三严三实，认真履行党员职责，争做合格共产党员；李红同志的微党课，从学习李希贵同志先进事迹讲起，作为全国唯一基础教育改革典型，他尊重学生、以人为本，工作中党员先行、推陈创新，改革育人模式，提高党性意识，发挥党员先锋作用，促进学校全面发展。

在以“做合格共产党员，为建设京西教育高地贡献力量”为主题，围绕新时期合格党员的标准、如何立足本职岗位发挥先锋模范作用等问题的讨论环节，三位党小组长汇集本组党员各种观点，从不同角度来论述党员在工作中如何发挥先锋模范作用。

最后，全体党员观看了两学一做电教片《开展批评与自我批评》和《把纪律和规矩挺在前面》，批评与自我批评，贵在思想交锋，触及灵魂，咬耳扯袖、红脸出汗本该是常态，这样才能营造党内民主平等的同志关系，民主讨论的氛围，民主监督的制度环境。通过观看学习，为年底我支部党员民主生活会的召开做好教育铺垫；把纪律和规矩挺在前面，党纪严于国法，我们教育所有党员不能只在底线徘徊，要自觉做守纪律讲规矩的模范。

本次党员大会的召开，为我校开展“两学一做”学习教育的环节之一，旨在通过学习交流提高党员党性修养，在工作中发挥先锋模范作用，发扬正能量，为做合格党员，争当优秀党员而不断努力前行。

三、做好法制安全教育工作，提高师生法制安全意识

（一）看，我是一名消防员——119消防安全教育日活动
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2016年11月9日是全国第25个“119消防宣传日”，为进一步增强师生消防安全意识，提高逃生自救的技能，营造人人参与消防的浓厚氛围，潭柘寺中心小学于11月7日邀请潭柘寺消防中队官兵到校开展了消防安全进校园系列活动。

首先，消防官兵参与了学校全体师生的消防安全疏散演练。演练之前，学校安全主管领导对疏散的注意事项进行了讲解，演练过程消防官兵全程参与，最后由消防官兵为本次疏散演练进行了总结，对学生安全逃生的要点进行了再提示。

本次演练与以往有三点不同，学校进行了重点强调：一是，在疏散过程中强调“七不准”，即：不准嬉笑、不准推拉、不准滞留、不准超速、不准超越（特别是班与班之间）、不准蹲下、不准逆行。其中“不准超速”规定为：1-3年级不应超过快走，4-6年级不应超过慢跑。二是，本次演练学校第一次安排了安全岗老师，在学生疏散路线的一些重要位置进行安全引导；三是，演练过程分楼层进行，先是一层的一至三年级疏散，然后是二层的四至六年级，学生疏散井然有序，速度适中，达到了预期的效果。

其次，通过消防官兵讲解消防安全知识，展示消防器械，学生参观消防车等活动，达到消防安全日教育的高潮。学生认真的听消防官兵讲解消防知识，并参与互动活动，当他们踏上消防车，看到种种消防设备，当他们穿上消防服装，戴上消防帽，仿佛真的成为了一名“小消防员”，内心充满了自豪之感。

（二）冬季谨防煤气中毒 普及知识安全生活

随着冬季的到来，天气寒冷，安全事故隐患随之增多，我校地处农村，有许多学生家庭还使用煤火取暖，预防煤气中毒，消除安全隐患，对许多家庭安全生活尤为重要。
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11月25日，我校各班在中午休息时间组织学生观看了《预防煤气中毒》宣传教育片。短片先从煤气（一氧化碳）的知识介绍讲起，告诉大家一氧化碳为什么能引起人的中毒，然后介绍了容易发生煤气中毒的几种情况、如何预防煤气中毒、怎样识别一氧化碳中毒、当煤气中毒后现场急救的原则，最后还向学生讲解了煤气中毒的十大误区。

宣传片时间不长，但是对煤气中毒的危害，预防、诊断、急救等方面都进行了详细的介绍。相信我们的学生通过学习，能够对煤气中毒的预防给予家长知识的传播，当好小小安全宣传员，与父母一起查找家庭生活中的安全隐患，预防煤气中毒，消除隐患，安全生活。

四、工作反思

（一）119消防安全教育日活动：

一是，11月7日学校停电，学校无法用操场的屏与广播，只能用移动音箱，所以讲话时声音有些小；二是，在前院知识介绍和器械展示环节出现了准备不足的问题，前院地方不够宽阔，导致了学生不能完全排开，准备好的展板未做到全员学习；三是，器械展示时组织学生参与活动出现了混乱场面，应该是学校与消防官兵对对学生参与的积极性估计不足，导致学生争先恐后参与而出现一时混乱。
（二）暖气“放气”问题：近几年南小供暖之初都出现了部分教室暖气不热的问题，学校也及时联系了维修厂家，但是反思起来，解决临时问题的方法就是“放气”，所以南小的领导和老师应该掌握好“放气”的方法，当出现此类问题，能够第一时间自行解决，这才是保证学生正常教育教学秩序的好方法。
2016年12月9日

李卫华

