
网络教学平台机考操作指南 

网络教学平台机考从建题库开始： 

提示：学生账号登录是看不到您的“题库”的，不用担心同学会看到题库而漏题！但您的账号、密码一定要自行

保管好，如之前有同学用过您的账号，请即刻修改您的密码。另外，网络教学平台机考需要访问外网，请通知您

的学生为自己期末考试预留足够的上网时间。 

建题库的操作步骤如下： 

1. 登录网络教学平台（ynnu.fanya.chaoxing.com）： 

2. 进入“教学空间”，以王伟锋的《大学计算机基础》为例； 

 

如下图： 

 

3. 进入课程《大学计算机基础》，接下来进入“资料”； 



 

进入“题库”； 

 

进入如下界面：

 

导入题目有“添加题目”和“批量导入”两个地方，建议采用“添加题目”的方式比较稳妥；  

4. 点击“添加题目”，进入如下窗口： 

 

提示：目前平台支持试题类型主要有十一种题型：单选、多选、填空、判断、简答、名词解释、论述、计算、完

型填空、阅读理解、其他。 

5. 选择对应的题型，以单选题为例，输入试题内容、各个选项内容；在题目下部有一个关

于题目难易程度的选择、一个是否对共建教师开放的选项，老师自己选择；各种题型在保存



前一定要给出正确答案（单选题、多选题、判断题选中正确答案在选项上；填空题给出答案、

其他主观题给出答案要点等）；录完一题一定要点击“保存试题”，弹出“确认添加”窗口，

点击“确定”即可。 

提示：批量导入中提供快捷导入和模板导入两种（因批量导入在模板中均有详细说明，在此不再赘述），批量导

入对文件格式设置要求高、对教师操作技能要求高，请教师斟酌使用！ 

6. 题库题量至少两套试卷以上，接下来创建试卷，“考试”——“发起考试”； 

 

会弹出如下窗口： 

 

两个选项“手动创建试卷”和“自动随机组卷”。 

提示：“手动创建试卷”发放后所有同学看到的题目都一样，“自动随机组卷”将由系统随机抽题。 

7. “手动创建试卷”——“下一步”如下： 

 

老师给试卷命名，接下来选择“题库选题”，老师选择对应的题目进入试卷就可以完成组卷。

期末考试时发放即可！ 

8. “自动随机组卷” ——“下一步”如下： 



 

老师根据自己组卷要求进行相应设置，保存即可，切勿“保存并发放”！！！ 

期末考试前，进入“资料”——“试卷库”，选择您要的试卷点击“发放”即可。 

发放窗口如下： 

 

考试设置如下： 

 



温馨提示：“过程性评价”课程进行网络教学平台机考的，期末考试结束后，期末考试材料

归档工作中学生答卷实行电子存档，考场情况记录单、学生考试签名单、学生考试成绩单、

试卷审核表、双向细目表、质量分析报告、空白试卷（含 A卷、B卷）实行纸质存档；网络

教学平台机考课程纸质材料归档时无需标准答案（或评分标准），但任课教师在网络教学平

台上“添加题目”时必须提供标准答案，无标准答案的题目提供评分标准。 

 

期末考试“试卷导出”操作指南： 

进入课程，点击“考试” 

 

点击“试卷 20151206120938”，到如下界面： 

 



点击“试卷导出”，然后进行对应保存即可导出空白试卷。 

期末考试“学生答卷导出”操作指南： 

 

点击“查看”，进入如下界面： 

 

拉动网页滚动条到网页底部，会看到如下界面： 



 

点击“导出考试附件”，会出现“正在打包……”字样： 

 

打包完成时，会出现如下图界面： 

 

点击“下载附件”进行对应保存，所下载压缩包请按照如下格式命名存档“15-16下-课程名

称-任课教师-上课班号”，所下载材料请提交学院教务办由教务办统一进行电子存档。 

 

其余按照《云南师范大学本科生考试管理规定》执行。 

 

 

 

 

网络教学平台机考的过程性评价课程期末材料装订封面见下页。 

  



 

 

 

 

 

20   ——20   学年   学期网络教学平台机考

期末考试材料 

 

学院（部）：                  
 

 

课   程   名   称  

任   课   教   师  

年级、 专业、 班级  

教   研   室（系）  

考   试   日   期  

 

 


