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关于北京工美行业服务平台注册及 2019“工美

杯”创新设计大赛、大师带徒补助年审

网上申报流程说明

各有关单位：

为落实国务院和北京市政府深化“互联网+政务服务”改革

要求，对传统工艺美术品种、技艺和工艺美术珍品及工艺美术大

师、民间工艺大师的认定相关事项，将统一通过首都之窗北京市

政务服务网登录。现将北京工美行业服务平台注册以及 2019“工

美杯”创新设计大赛、大师带徒补助年审网上申报流程说明如下。

申报人员请于 3 月 25 日前及时完成首都之窗账号注册或登

录设置，以免影响申报进度。

一、网上申报流程

（一）进入“首都之窗”网站至注册登录页面；

（二）个人用户或企业法人用户进行注册登录；

（三）账户登录后进入政务服务事项页面，跳转至“北京工

美服务平台”；

（四）进行创新设计大赛申报、大师带徒补助年审申报。
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二、登录首都之窗网站进入注册登录页面

（一）访问北京市政务门户网站“首都之窗”（网址 www.b

eijing.gov.cn），或进入北京工艺美术网（网址 www.bjgm.org）

首页点击“北京工美行业服务平台”，自动跳转至首都之窗网站。

（二）寻找页面顶端菜单栏“政务服务”，点击进入。
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（三）进入政务服务页面后，选择右上方的“个人登录”或

“法人登录”按键，点击进入。

三、个人用户和企业法人用户注册登录

申报人员请务必于 3 月 25 日前完成首都之窗账号注册，以

免影响后续申报进度。
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（一）个人用户注册登录

已在工美服务平台注册的用户，务必使用原账户名（身份证

号）登录，密码需重置，不需在首都之窗重新注册，否则原账户

信息将无法对应，影响后续大师和作品申报。

1.已注册个人用户

(1)已在工美服务平台注册的用户，通过首都之窗登录需进

行密码重置，点选下方右侧的“忘记密码”按键设置新密码。

(2)进入填写用户名页面后，在“账户名”栏内填入身份证

号码，下方填入图形验证码，点击“下一步”按键。
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(3)进入验证身份页面，点击“前往找回”按键。

(4)按照要求分别在栏内输入身份证号、图形验证码以及手

机验证码，点击进入下一步。
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(5)在设置新密码页面，按照要求输入新密码，点选“下一

步”按键。

(6)完成修改密码，点选“立即登录”按键返回。
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(7)返回至登录页面，用身份证号及新密码登录。

2.新注册个人用户

（1）个人用户进入注册登录页面后，新用户请点击登录页

面对话框下方中间的“立即注册”按键。

（2）进入注册账号页面，按照顺序分别填入用户名、手机

号、设置密码后，勾选“我已阅读并同意《用户协议》”，并点

击下方“注册”按键。
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（3）进入实名认证页面，输入姓名及身份证号，点击“认

证”按键完成认证。

（二）企业法人用户注册

所有企业无论是否已在北京工美服务平台注册过，均需在首

都之窗重新注册。

1.由首都之窗主页点击进入政务服务页面，点选右上“法人

登录”按键，进入注册登录页面后点击“口令登录”，再点击右

下角“点击注册”按键。
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2.在注册页面中，进行法人身份认证。依次输入企业名称、

统一社会信用代码、法人代表姓名、法人代表身份证号、验证码

后，点击“下一步”。

3.在弹出的统一认证平台登录服务协议对话框下，点击“同

意并继续”。
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4.进入创建账号页面后，依次录入用户名、设置密码、办事

人姓名、办事人身份证、验证码、手机验证，再点击“下一步”。

5.点击“完成”按键，完成注册。
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四、登录进入工美服务平台

（一）登录首都之窗后，选择顶部“政务服务”下的“部门

服务”，点击进入。

（二）进入部门服务页面后，选择上方“按部门分类”中的

“市经济和信息化局”，点击进入。
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（三）在市经济和信息化局分类服务页面中，点击下方页面

选择按键，进入第二页。

（四）在市经济和信息化局服务事项中，点选第 16 项“对

传统工艺美术品种、技艺和工艺美术珍品及工艺美术大师、民间

工艺大师的认定”其下的“16.1、对北京传统工艺美术珍品的认

定”，点击下方的“网上申报”按键。
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（五）进入到“北京工美服务平台”，开始申报 2019“工

美杯”北京工艺美术创新设计大赛。

五、2019“工美杯”北京工艺美术创新设计大赛作品申报

（一）点击左侧菜单栏中的“工美杯”，点选“新作品申报”

按键。

（二）进入参赛申请页面，依次填写各项作品信息。
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（三）作品信息填写完整后，点击下方“确认添加”按键。

（作品申报点击“确认添加”按键后信息不可再修改，信息请谨

慎填写。）

（四）申报成功后会弹出“作品添加成功”对话框提示，点

击“确定”按键，完成作品申报。
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（五）参赛作品信息填写后也可以先保存草稿。点击下方“保

存草稿”按键。（保存草稿后，此作品属于未提交状态，申报截

止日前需要点击打开重新提交）

（六）注意事项

1.申报时间：2019 年 3 月 25—4 月 22 日；

2.作品名称、件数、工艺类别、规格、展陈方式等信息务必

填写正确，作品如涉及多种工艺材料以其主要工艺材料为准；

3.设计者与制作者务必如实填写，待作品提交完成经信息公

示后均不可更改。
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六、大师带徒补助年审申报

（一）进入平台个人页面后，点击左侧“大师带徒补助”按

键。

（二）再点击其下方的“大师带徒年度考评”按键。
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（三）进入大师带徒年度考评页面后，点击“新增”按键。

（四）开始填写“北京工艺大师带徒情况表”，表中的“基

本情况”信息为系统自动导入，如有变动可进行修改。此表填写

完成后，点击下方“确认提交”，完成年审申报。
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（五）注意事项

1.申报时间:2019 年 3 月 11—3 月 31 日；

2.如实填报个人上年度带徒情况；

3.考评不合格或未递交考评材料的大师将停止发放当年度

带徒补助。

七、联系方式

（一）北京工艺美术行业发展促进中心

联系人：贾雪、刘玉宾

联系电话：85235889、65041321

（二）技术服务

联系人：李天麒

联系电话：13778382648

北京工艺美术行业发展促进中心

2019 年 3 月 5 日


