
2015-2016学年度第二学期期末

工  作  台  账

潭柘寺中心小学

	序号
	时间
	内        容
	负责人

	第

20
周
	周一
（7.4）
	上

午
	1.考  试

  品  德   科   学
2.教研活动：区域游戏照片分享；研讨：期末教研展评；培训：验收反馈
3.学生装收费
	赵彦玲

郝甫敏

李卫华

	
	
	下午
	1.考  试

  美  术

2.学前信息登记
	赵彦玲

郝甫敏

	
	周二

（7.5）
	上

午
	1.考试

  语  文   数   学

2.教研活动：主题下，如何使各个区域建立联系;研讨：期末教研展评；学前信息登记
3.2017年市级信息化专项筹备

4.2017年预算调研
	赵彦玲

郝甫敏

陈雪松

	
	
	下午
	1.考  试（1-2年级12:20放；3-5年级3:30放学）

  英  语

2.阅  卷

3.各部门上交期末所需物品清单

4.园本培训：《2016版幼儿园工作规程》

5.法制与安全教育（暑期作业布置、法制副校长讲座——预防学生犯罪、暑假师生法制安全教育）(2:40)
6.布置区级骨干评审工作（3:40）
	赵彦玲

李卫华

郝甫敏

崔玉花

李卫华

	
	周三

（7.6）
	上

午
	1.阅  卷

2.小导游(包班干部进班）、读书活动

3.教师信息技术应用能力提升行动阶段总结

4..大队委会：总结、换届分工、暑期活动（8:30)

5.信息技术比赛评奖；学前信息登记

6.区骨干报名，书面申请！
	赵彦玲
高志刚

陈雪松

崔玉花

郝甫敏

李卫华

	
	
	下午
	1.阅  卷

2.园本培训：李晶《入学前的良好准备》

3.家校协同研讨会——龙泉务小学
	赵彦玲

郝甫敏

高志刚

	
	周四

（7.7）
	上

午
	1.2015-2016学年度师生获奖统计

小导游(3-4实践）、读书活动

3.成绩登统

4.班主任填写评价手册
5.园本培训：园长《环境创建的艺术》；信息技术比赛评奖；学前信息登记；
	陈建存

高志刚

赵彦玲

高志刚

郝甫敏

	
	
	下午
	1.试卷分析

2.两学一做“七个一”活动完成，上交材料

3.个人工作总结交流

4.“教师在线服务”培训（2:00）

5.舞蹈队活动
	赵彦玲

李卫华

郝甫敏

陈雪松

	
	周五

（7.8）
	上

午
	1.学科实践分析

2.小导游(5实践）、读书活动

3.学期工作总结
	赵彦玲

高志刚

郝甫敏

	
	
	下午
	1.班主任交流——班级文化与学生管理（1:30）

2.信息化部门工作总结(1:30)
3.各教研组质量分析（3:00）；上交表册上交教学材料.

4.收拾整理班级物品
	高志刚

陈雪松赵彦玲

郝甫敏

	备注：周三——周五上午8:30—11:00学生到校活动，下午在家进行实践活动。


	序号
	时间
	内        容
	负责人

	第

21
周
	周一
（7.11）
	上

午
	8:30——9:30结业式表彰；

班主任总结;
	高志刚

	
	
	下午
	教师个人总结（人事考核表）
	李卫华

	
	周二

（7.12）
	上

午
	1.教研组交流;

2.教师信息技术应用能力提升行动阶段表彰
	赵彦玲

陈雪松

	
	
	下午
	看电影
	

	
	周三
（7.13）

  
	上

午
	1.8:30中层以上干部述职及民主评议
	李卫华

	
	
	下午
	1.1:00党员大会（书记讲党课及、党员手册上交）两学一做党员研讨活动、共产党员承诺书完成
2.放假前设备收存
	李卫华

陈雪松

	
	
	
	暑假前基建工作准备（厕所翻建、锅炉房改造、储水系统）、中心及南小部分修缮工作准备
	李卫华

	
	
	
	电子设备报废；2017年市级专项计划完成（基建、信息、教学设备采购）
	李卫华

陈雪松

	备注：

1.学校期末安排如与教委工作相冲突，以教委工作为先。如有变动，临时通知。

2.学生离校后教职工作息安排：8：00-11:30下午1:30-4:00


