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	广州市增城区人民法院邮政速递服务采购项目
	单一来源采购公告
	第一章  协商须知
	一、 名词解释
	(一) 采购代理机构：本项目是指广州公共资源交易中心，负责整个采购活动的组织，依法负责编制和发布协商文件，对协商文件拥有最终的解释权，不以任何身份出任谈判小组成员。
	(二) 采购人：本项目是指广州市增城区人民法院 ，是采购活动当事人之一，负责项目的整体规划、技术及服务方案可行性设计论证与实施，作为合同采购方（用户）的主体承担质疑回复、履行合同、验收与评价等义务。
	(三) 供应商：是指完成本项目报名信息登记并提交响应文件的供应商。
	(四) 协商文件：是指包括协商文件及其补充、变更和澄清等一系列文件。
	(五) 电子响应文件：是指使用交易中心提供的投标文件管理软件制作的响应文件。
	(六) 电子签名和电子签章：是指广东省内依法设立的电子认证服务机构签发的电子签名认证证书和电子签章，供应商应当到上述服务机构（交易中心办理点）办理。电子签名及电子签章与手写签名或者盖章具有同等的法律效力。
	(七) 日期、天数、时间：未有特别说明时，均为公历日（天）及北京时间。
	(八) 采购信息发布网站：广东省政府采购网（www.gdgpo.gov.cn）、广州市政府采购平台（http://gzg2b.gzfinance.gov.cn）和广州公共资源交易中心网（www.gzggzy.cn）。

	二、 协商文件的澄清修改
	（一） 提交响应文件截止之日前，交易中心可对协商文件进行必要的澄清或者修改，为使供应商有合理的时间理解协商文件的修改，交易中心可酌情推迟报价时间。
	（二） 更正文件为协商文件的组成部分，系统将自动通过电子邮件方式发送给供应商。
	（三） 如更正文件有重新发布电子协商文件的，供应商应下载最新发布的电子协商文件制作响应文件。

	三、 报价的费用
	（一） 不论协商的结果如何，供应商应自行承担所有与编写和提交响应文件有关的费用。
	（二） 采购人委托成交供应商支付公共资源交易服务费，其总报价中须包含公共资源交易服务费。成交供应商在下载打印电子《成交通知书》前应向交易中心支付公共资源交易服务费。
	（三） 公共资源交易服务费以采购额按差额定率累进法（如下表）计算。
	（四） 公共资源交易服务费支付方式

	四、 报价有效期
	五、 响应文件的制作
	六、 响应文件的提交与解密
	七、 质疑
	八、 签约
	九、 知识产权
	十、 协商文件的解释权

	第二章  采购需求
	（一）服务时间：揽收时间为每个工作日的16:30，由揽收人员到采购人指定地点收取当日需投递的邮件。
	（二）配送地点：采购人指定地点（含境外）。
	（三）服务期限:一年  。
	第三章 合同格式
	广州市政府采购合同

	第四章  开标、评审和定标
	一、 协商小组
	二、 评审方法
	(一) 推荐成交供应商方法
	(二) 响应文件差异修正准则
	1. 开标内容与响应文件对应内容不一致的，均以开标内容为准；
	2. 开标一览表与分项明细表或其它相关报价表报价不一致的，均以开标一览表为准；
	3. 分项报价表中的单价与对应的合计价不相符的，以单价为准，修正对应的该项合计价；
	4. 大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；
	5. 单价金额小数点有明显错位的，应以总价为准，并修改单价；
	6. 响应文件描述内容与原始材料引述内容不一致的，以原始材料内容为准；
	7. 对不同文字文本响应文件的解释发生异议的，以中文文本为准；
	8. 对出现以上情况或因明显笔误而需修正任何内容时，均以协商小组审定通过方为有效；
	9. 对采购项目的关键、主要内容，最后报价漏项的，作非实质性响应处理。

	三、 协商和评审程序
	四、 项目采购失败处理
	五、 确定结果

	第五章  响应文件格式
	特别提醒：带★号为重要文件，供应商必须有效、完整地提供。所有证书类文件提供扫描件且必须在有效期内。
	报价承诺函
	项目负责人及服务人员一览表
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