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1 引言
1.1  编写目的
该手册为市场价格监管系统行政事业性收费业务用户使用手册，目的是向使用者介绍系统中涉及行政事业性收费的业务数据，并提供功能操作说明。

1.2  参考资料
《市场价格监管系统》

1.3  环境要求
操作系统：Windows系列；

软件安装要求： Word、Excel、火狐浏览器（FireFox）；

分辨率建议：建议使用1024*768以上分辨率，最优显示分辨率为1366*768；

2 操作说明

2.1 系统登录

访问网址：http://59.252.41.59:81/jgsfnb/feeindex.jsp
进入收费单位年报系统的首页。
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图表 1  收费单位年报系统的首页
收费单位年报系统的首页可查看中央下发的通知公告、政策法规、办事指南、文件下载等内容。

点击收费单位年报系统的首页中右上角的【登录】按钮，根据价格主管部门下发的账号、密码进入收费单位年报系统主页面。
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图表 2  收费单位年报系统主页面
2.2 收费数据填报

2.2.1 单位基本信息

点击收费单位年报系统主页面的【进入数据填报】按钮后，进入单位基本信息完善页面，填写完成后点击【下一步】提交。
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图表 3  单位基本信息
填写说明：

1）背景为灰色的信息项为不可填，如登录名，依据登录账户自动关联不可修改。
2）带红色*号标记的信息项为必填，如单位名称。如果必填项未填写内容，会在输入框末尾出现红色感叹号标识进行提醒；必填项不填写将会无法保存成功。

3）密码可自行进行修改。
2.2.2 年度报告一

填写完【单位基本信息】点击【下一步】，自动进入【年度报告一】，在一览中可看到价格主管部门所预置的收费项目，如果预置收费项目有问题可联系价格主管部门修改后再重新登录填写，如下图：
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图表 4 年度报告一填报页面

填写说明：

1）背景为灰色的信息项为不可填，如收费项目、上年收费金额。

2）收费单位为万元。
3）实收标准：一个收费项目多个收费标准时，用‘；’隔开填写；

4）收费金额：该收费项目的当年收费总金额；

5）支出金额：该收费项目的当年支出总金额；

6）预警说明：该收费项目的当年收费总金额超出上年收费总金额的阈值范围时，需填写预警说明，否则不能保存；

7）备注：其它需要说明事项。

8）填写完成后，点击【提交】将数据提交到价格主管部门，点击【暂存】按钮只是临时保存报告信息并不提交到价格主管部门，收费报告提交后，可根据年度进行检索，查看该年项目审核状态，如下图：
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图表 5 年度报告一审核状态
1）点击【删除年度报告一】按钮，将处于暂存状态、待审核状态、驳回状态的年度收费报告删除，审核中、审核通过状态的年度收费报告不可以删除。
2）注意此次要求分别填报2017、2018两年度的年度收费金额，请在“年度”栏选择正确的年份信息。
2.2.3 年度报告二
填写完【年度报告一】点击【提交】，自动进入【年度报告二】页面，年度报告二是对年度报告一的补充填写，除单位基本信息外，只需要填写当年增加、取消、停止、免征、标准提高、标准降低项目的收费项目。
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图表 6 年度报告二填报页面
填写说明：

1）背景为灰色的信息项为不可填，如收费金额合计，自动累计年度收费报告一的总金额。
2）带红色*号标记的信息项为必填，如单位总人数。如果必填项未填写内容，会在输入框末尾出现红色感叹号标识进行提醒；必填项不填写将会无法保存成功。

3）填报单位为万元。

4)点击【选择项目】按钮，弹出“选择项目”页面，选择当年增加、取消、停止、免征、标准提高、标准降低的收费项目，点击【确定】，弹出页面关闭，将所选择的项目加载到一览页面，选择一览页面的收费项目，点击【删除项目】按钮，则该项目从一览中移除；

5）项目类型：根据该项目当年的实际情况选择该项目为增加、取消、停止、免征、标准提高、标准降低项目；

6）原收费标准：该收费项目的项目类型为标准提高、标准降低时，才需要填写该信息项；

7）收费标准：该收费项目当年的收费标准；

8）全年涉及金额：该收费项目所涉及的当年收费总金额。

9）填写完成后，点击【提交】将数据提交到价格主管部门，点击【暂存】按钮只是临时保存报告信息并不提交到价格主管部门，收费报告提交后，可根据年度进行检索，查看该年项目审核状态，如下图：
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图表 7 年度报告二审核状态

1）点击【删除年度报告二】按钮，将处于暂存状态、待审核状态、驳回状态的年度收费报告删除，审核中、审核通过状态的年度收费报告不可以删除。

2.2.4 催报情况
点击【催报情况】，进入催报查询界面，选择年度，查看催报情况。
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图表 8  催报情况
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